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TERMO DE REFERENCIA
SOLUCOES DE TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO E COMUNICAGAO
OBJETO DA CONTRATACAO

Aquisicdo de 2 (duas) licencas anuais do software Canva, para uso por equipes com a
seguinte composicao de usuarios:

Qtd. Qtd. Usuarios

ITEM D ica
escricao Licenca /Equipe

Licenca de uso do software CANVA,
1 mediante assinaturas anuais do plano 1 3
para EQUIPES (3 usuarios)

Licenca de uso do software CANVA,
2 mediante assinaturas anuais do plano 1 7
para EQUIPES (7 usuarios)

O objeto da contratacdo caracteriza-se como:

comum (aquele cujo padrées de desempenho e qualidade pode ser objetivamente definido
no termo de referéncia, por meio de especificagcdes usuais de mercado — art. 62, Xlll, da Lei
14.133/2021);

especial (aquele que, por sua alta heterogeneidade ou complexidade, ndo pode ser
considerado comum, nos termos do conceito acima —art. 62, XIV da Lei 14.133/2021).

A compra enquadra-se no seguinte tipo:

Compra imediata e integral (em até 30 dias da ordem de fornecimento), sem obrigacGes
futuras

Compra imediata com obriga¢Ges futuras
Compra sob demanda (com prazo certo, ndo continuado)

Fornecimento continuo (compra sob demanda, mas continuada).

. Os bens a serem adquiridos sdo:

Itens de patriménio
Itens de consumo
Patriménio e Consumo
prazo de vigéncia da contratacdo é de 6 (seis) meses, a contar do empenho da despesa.
DESCRIGAO DA SOLUCAO

Houve dispensa do Estudo Técnico Preliminar, em razdo de a contratacdo se enquadrar no
inciso Il do art. 75 da Lei Federal n. 14.133/2021

Catdlogo Eletrénico do Ministério Publico:

O produto CONSTA do Catadlogo e suas especificagdes SEGUEM O DETALHAMENTO I3
constantes.



O O produto CONSTA do Catélogo, mas suas especificagdes NAO SEGUEM O DETALHAMENTO
Ia constante.

B O produto NAO consta ou ainda NAO consta do Catélogo.

2.3. Marca(s) ou modelo(s)

O Nao haindicagdo de marca/modelo (regra).

O Haindicacdo de marca/modelo como pardmetro de qualidade.

B Haindicagdo de marca/modelo.

e Licengas Software Canva Para Equipes
A plataforma Canva ja é utilizada por alguns setores da Instituicao e possibilita a criacdo

de forma fécil e simples de apresentagdes, convites, materiais e conteddos com o

objetivo de divulgar acGes e programas institucionais com baixo valor de investimento.

O Existem marcas pré-aprovadas em processo de pré-qualificacdo (art. 6°, XLIV e art. 80, §19,
inciso I, da Lei n? 14.133/21).

2.4. BENS E SERVICOS QUE COMPOE A SOLUCAO

Os objetos que se pretende contratar deverdo conter as seguintes caracteristicas:

2.4.1.

2.4.2.

2.4.3.

2.44.

2.45.

2.4.6.

2.4.7.

2.4.8.

As assinaturas do software Canva para Equipes deverao ser validas por periodos de
12 meses a contar da entrega;

As licencas deverdo ser registradas junto ao fabricante;

O software licenciado pelas assinaturas devera ser compativel com sistemas
operacionais Windows 11 (64 e 32 bits) e Windows 10 (64 e 32 bits);

As assinaturas deverao possibilitar o uso da versao mais recente do software;

As atualizacbes de versGes de todos os componentes do software deverdo ser
automaticas, e aplicadas assim que estejam disponiveis, por todo o periodo de
vigéncia das assinaturas;

As assinaturas deverdo licenciar o software para uso corporativo em ambiente
governamental;

As assinaturas deverao licenciar o uso do software para equipe de usudrios, sem
nenhum custo adicional, por todo o periodo da contrata¢do e deverdo possuir, no
minimo, as seguintes quantidades de membros em cada equipe:

) Qtd.
Item Qtd. Licenga .
Membros/Equipe
1 1 Licenga Canva para equipes 3
2 1 Licenga Canva para equipes 7

As assinaturas deverdo incluir garantia e suporte para instalacdo e operagdo do
software, por todo o periodo da contratacgdo e da vigéncia das assinaturas.



2.4.9. Junto com as assinaturas deverao ser entregues, por meio digital, todos os manuais
e documentos técnicos atualizados, em lingua portuguesa ou inglesa, necessarios
para instalacdo e operacdo do software.

3. IDENTIFICAGAO DA NECESSIDADE
4. FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGAO

Necessidade de disponibilizarmos ferramenta para producdao de materiais graficos assim
distribuida:

a) - Renovacdo de 1 (uma) licenga para equipe de 3 usudrios atualmente utilizada pelo
Gabinete de Comunicagdo Social;

b) - Contratagdo adicional de 1 (uma) licenca para uso por 7 (sete) usuadrios, distribuidos
entre os seguintes setores: Nucleo de Audiovisual, Memorial do MPRS, CEAF, LABS e a
Unidade de Apoio ao Usudrio

Trata-se de um recurso facilitado para producdo de materiais graficos, especialmente pelos
servidores que ndo possuem formacdo em design, ampliando o repertério de atuacdo das
equipes na elaboracdo de conteldo para redes sociais, materiais de divulgacdo de cursos,
relatérios apresentagoes e eventos.

4.1. ALUNHAMENTO COM OS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DA INSTITUICAO
(ESTRATEGICO/TI E PCA)

Esta contratacdo estd incluida na previsdao orcamentaria do item 429 do orcamento da DTIC
para 2025.

4.2. ESTIMATIVA DA DEMANDA

Aquisicdo integral do objeto relacionado abaixo:

Item Qtd. Licenga Qtd. Me.m bros/
Equipe

1 1 Licenga Canva para equipes Gabinete de Comunicagao 3
Social
1 Licenga Canva para equipes

5 Para uso pelos seguintes setores: Nucleo de 7
Audiovisual, Memorial do MPRS, CEAF, LABS e a
Unidade de Apoio ao Usuario

Esta quantidade destina-se, integralmente, para atender a demanda existente,
conforme levantamento feito pela Unidade de Apoio ao Usuario, constante do PGEA
01359.000.027/2025.

4.3. PARCELAMENTO DA SOLUCAO

O Ha parcelamento do objeto.

B N3o ha parcelamento do objeto ou ha agrupamento de itens, de forma total ou em parte
(itens ou lotes).

Considerando tratar-se de item em pequena quantidade e valor, entendemos nao ser
possivel haver parcelamento da solugdo, pois o fornecedor perderia o pequeno ganho em
escala existente, além do que os custos de gestdo da contratagdo aumentariam.



4.4. RESULTADOS E BENEFICIOS A SEREM ALCANGCADOS

Manutencdo da continuidade de uso do software Canva para Equipes pelo Gabinete de
comunicacdo, com as atualizacOes que se vierem a ser disponibilizadas pelo fabricante

Ampliar o repertério de atuacao de Servidores Nucleo de Audiovisual, Memorial do MPRS, CEAF,
LABS e a Unidade de Apoio ao Usuario na elaboracdo de conteudo para redes sociais, materiais
de divulgacao de cursos, relatdrios apresentacdes e eventos.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
5.1. REQUISITOS DO NEGOCIO

5.1.1. N3do serdo aceitos itens que ndao atendam fielmente as especificacdes técnicas
solicitadas, exceto com configuragbes superiores e devidamente aprovados pela area técnica
responsavel.

5.1.2. As licencas deverdo possuir o registro junto ao fabricante em conformidade com as
especificagdes constantes no item 2.4.

5.2. REQUISITOS LEGAIS
B Foram verificadas e ndo existem para o objeto
O Foram verificadas e sdo as seguintes:

5.3. REQUISITOS DE CAPACITAGAO

O software ndo requer novas capacitagGes.

5.4. REQUISITOS DE MANUTENGAO

A Contratada devera disponibilizar, automaticamente, atualizacdo e suporte durante o periodo
de vigéncia da licenga, sem 6nus para a Contratante.

5.5. REQUISITOS TEMPORAIS

5.5.1.0 prazo para entrega dos bens adquiridos é de até 10 dias apds a emissdo da ordem de
fornecimento.

5.6. REQUISITOS DE SEGURANCA

Ndo se aplicam

5.7. REQUISITOS SOCIAIS, AMBIENTAIS E CULTURAIS

5.7.1. Critérios e praticas de sustentabilidade (vinculados as caracteristicas do objeto):
O Foram adotados

B N3o foram adotados

Considerando as caracteristicas do objeto (licencas virtuais) ndo se vislumbra praticas de
sustentabilidade para o caso concreto.

5.8. REQUISITOS DE ARQUITETURA TECNOLOGICA

Ndo se aplicam



5.9. REQUISITOS DE PROJETO E DE IMPLEMENTAGAO

Ndo se aplicam

5.10. REQUISITOS DE IMPLANTAGAO

N3o se aplicam.
5.11. REQUISITOS DE GARANTIA DO OBJETO
5.11.1. Garantia/assisténcia técnica contratual

B O prazo de garantia é o estabelecido na Lei 8.078/90 (Cédigo de Defesa do Consumidor), de
30 dias para produtos ndo durdveis e 90 dias para produtos duraveis.

O HA& prazo complementar a garantia legal.

5.11.2. N&o havendo qualquer manifestacdo da contratada no prazo, a contratante
providenciard a substituicdo ou conserto do bem e cobrard o valor da empresa.

5.12. REQUISITOS DE EXPERIENCIA PROFISSIONAL
N3o se aplicam

5.13.  REQUISITOS DE FORMAGAO DA EQUIPE

N3o se aplicam

5.14. REQUISITOS DE METODOLOGIA DE TRABALHO

5.14.1. As novas licencas e os dados de acesso aos servigos de suporte e de atualizacGes de
software deverdo ser encaminhados para o e-mail adi@mprs.mp.br, no prazo de até

10 dias corridos a contar da emissdo da ordem de fornecimento.
5.14.2. O recebimento definitivo se dara em até 10 dias apds o recebimento provisério.
5.15. REQUISITOS DE SEGURANCA DA INFORMACAO
Ndo se aplicam
5.16. PROGRAMA DE INTEGRIDADE

Ndo haverd necessidade de apresentacdo, pela empresa contratada, de programa de
integridade.

5.17. OUTROS REQUISITOS APLICAVEIS
Ndo se aplicam

5.18. As especificacOes e regras deste Termo deverdo ser executadas fielmente pelas partes,
de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei n? 14.133/2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

6. RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

Sao obrigag¢des da contratada:


mailto:adi@mprs.mp.br

a) entregar o objeto da contratacdo na forma ajustada e de acordo com as especificagées do
Termo de Referéncia;

b) manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢oes
assumidas, as condi¢cbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas, comunicando imediatamente ao
CONTRATANTE toda e qualquer alteragdo que venha a ocorrer em relagdo a essas exigéncias;

c) assumir inteira responsabilidade pelas obrigacGes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e
comerciais decorrentes da execucdo do ajuste;

d) apresentar durante a execuc¢do do contrato, se solicitado, documentos que comprovem estar
cumprindo a legislacdo em vigor pertinente ao objeto e as obrigacdes assumidas, bem como
encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, tributarios, fiscais e comerciais;

e) permitir a fiscalizacdo pelo CONTRATANTE e atender as determinagdes regulares emitidas
pelo fiscal, gestor do contrato ou autoridade superior;

f) responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execug¢do do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante;

g) ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, os compromissos avengados;

h) manter atualizado o contrato social, bem como seus dados, especialmente endereco,
telefone e email, durante toda a vigéncia do ajuste, devendo comunicar imediatamente
qualquer alteracao;

i) manter preposto aceito pela Administracao;

j) cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como
as reservas de cargos previstas na legislacado (art. 116, da Lei n.2 14.133, de 2021);

k) comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,
paragrafo Unico, da Lei n.2 14.133, de 2021);

I) guardar sigilo sobre todas as informagGes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

m) arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento da sua proposta,
inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratagao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124, 11, d, da Lei n? 14.133, de 2021;

n) ndo manter, durante toda a execu¢do do contrato, direta ou indiretamente, vinculo de
natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
Ministério Publico do Estado do Rio Grande do Sul ou com agente publico que desempenhou
funcdo na licitagcdo/contratacdo ou que atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que
deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, os termos do disposto no artigo 14, inciso 1V, da Lei Federal n.2 14.133/2021;



0) ndo possuir, durante toda a execu¢do do contrato, no quadro societdrio, conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive,
de membros ocupantes de cargos de direcao ou no exercicio de fungdes administrativas, ou de
servidores ocupantes de cargos de direcdo, chefia e assessoramento, vinculados direta ou
indiretamente as unidades situadas na linha hierdrquica da darea encarregada da
licitagdo/contratagcdo no dmbito do Ministério Publico do Estado do Rio Grande do Sul, nos
termos do artigo 32, inciso Il, da Resolugdo CNMP n.2 37/2009 (com redacdo dada pela
Resolugdo CNMP n.2 172/2017);

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
7.1. ROTINAS DE EXECUGCAO

Ndo se aplicam

7.2. QUANTIDADES MINIMAS

N3o se aplicam

7.3. MECANISMOS DE COMUNICAGAO

As comunicacgdes entre o Ministério Publico e a empresa contratada serao realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

7.4. MANUTENGAO DE SIGILO E NORMAS DE SEGURANCA

A Contratada devera manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informagdes contidos em
guaisquer documentos e midias, incluindo os equipamentos e seus meios de armazenamento,
de que venha a ter conhecimento durante a execucdo dos servicos, ndo podendo, sob qualquer
pretexto, divulgar, reproduzir ou utilizar, sob pena de lei, independentemente da classificacdo
de sigilo conferida pelo Contratante a tais documentos.

7.5. SUBCONTRATACAO:

E vedada a subcontratacdo

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO OU DOCUMENTO EQUIVALENTE
8.1. FORMALIZAGAO:

B Pornotade empenho, em substituicdo do termo de contrato

O Contrato

8.2. ORDEM DE SERVICO:

B Uma ordem de servico para todo o contrato

O Varias ordens de servigo, sob demanda, durante a execugao do contrato
8.3. GESTAO E FISCALIZAGAO

8.3.1. A execugdo do contrato sera coordenada apenas pelo fiscal, que acumula as fung¢des de
gestor e fiscal.



8.3.2. Responsaveis pela Gestdo e Fiscalizacdo:

a)

A Fiscalizacdo sera exercida pela Unidade de Apoio ao Usuario da Divisdo de
Tecnologia da Informacdao e Comunicacdo do MPRS, por intermédio do servidor
Adriano de Castro Silveira e, como substituto, pelo Servidor Cladudio Avila da Silva, ,
ambos com o enderec¢o na Av. Andrade Neves, 106, 132 andar - Porto Alegre/RS. Fone
51-3295-1370 ( apoio@mprs.mp.br )

8.3.3. O gestor do contrato poderd convocar o representante da empresa para adogdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.3.4. Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o gestor podera convocar o

representante da empresa contratada para reunido inicial, visando apresentar o plano de

fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos

de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de

execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das

sangOes aplicaveis, dentre outros.

8.3.5. O fiscal do contrato acompanhard a execucdo do contrato, e, entre outras funcdes
definidas no Provimento n2 05/2023:

a)

b)

c)

d)

verificard o cumprimento das condi¢Bes estabelecidas no Termo de Referéncia e
Contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao;

anotara no procedimento, a medida que ocorrerem, todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessdrio para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados;

emitird notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, assim que identificada
qualquer inexatiddo ou irregularidade, determinando prazo para a correcao;

comunicard o gestor do contato, em tempo habil, qualquer situagcdo que ultrapasse sua
competéncia ou que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas aprazadas.

8.4. SANCOES

8.4.1. Poderdao ser aplicadas san¢des de natureza moratdria e punitiva diante do nao

cumprimento das clausulas contratuais:

a)

b)
c)
d)

e)

multa por atraso: 0,5% sobre a parcela inadimplida por dia de atraso, no maximo de 20
dias;

adverténcia
multa compensatéria: até 10% sobre o valor total do contrato
impedimento de licitar e contratar por até 03 (trés) anos;

declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.

8.4.2. A multa podera ser aplicada isolada ou cumulativamente, limitada a 30% (trinta por
cento).

9. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
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9.1. INSTRUMENTOS DE MEDICAO DE RESULTADO

Ndo havera avaliagdo da execugao por instrumento de medicao de resultado (IMR).
9.2. RECEBIMENTO

9.2.1. Haverd recebimento do Objeto conforme abaixo:

a) Provisoriamente, no prazo de até 5 (cinco) dias da data da entrega, pelo responsavel
por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante termo detalhado, quando verificado
o cumprimento das exigéncias de carater técnico e o devido registro junto ao portal do
fabricante;

b) Definitivamente, no prazo de até 10 dias apds o recebimento provisério, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

9.2.1.1. O recebimento definitivo sera realizado apds a verificagdo da qualidade e
guantidade dos itens entregues e consequente aceitacdo, mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

a) verificar documento dos fiscais técnicos e requisitantes, acerca do
cumprimento das obrigacdes;

9.2.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecoes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nao
atestar a Ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

9.2.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisdrio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14.133/2021).

9.2.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

9.2.5. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pela Contratada,
de inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranga.

9.3. PAGAMENTO
9.3.1. Somente serdo aceitas Notas Fiscais Eletrénicas.
9.3.1.1. A Nota fiscal deverd ser enviada:
a) Aos cuidados de: Unidade de Apoio Administrativo - Informatica
b) Endereco de e-mail: nf-adi@mprs.mp.br
¢) Em caso de duvidas, telefone de contato: (51) 3295-8311

9.3.1.2. O documento fiscal devera ser apresentado no ato da entrega provisdria dos
bens.

9.3.1.3. A data da nota fiscal deve ser posterior a Ordem de Fornecimento expedida.

9.3.1.4. A Nota fiscal deve destacar os impostos objeto de retengao.



9.3.1.5. N3o serdo recebidos/protocolados documentos fiscais no periodo de 20/12 a
06/01 (periodo de recesso, se houver) ou em dias em que ndo houver
expediente no érgao.

9.3.1.6. Sendo o caso de pagamento pro rata die, serd adotado o més comercial (30
dias).

9.3.1.7. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacao, sem
Onus ao contratante.

9.3.2. Documentos que devem ser remetidos juntamente com a nota fiscal:

[ | Nao

O Sim.

9.3.3. O pagamento dar-se-a no 152 (décimo quinto) dia apds o recebimento definitivo do
objeto.

9.3.4. Valores correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizacGes devidas pela
CONTRATADA, poderao ser deduzidas do pagamento, de forma cautelar ou definitiva.

9.3.5. 0O ndo pagamento na data implica em atualizacdo monetaria entres as datas prevista e
efetiva de pagamento, de acordo com a variacao pro rata die do IPCA.

9.3.6. Valores correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizacGes devidas pela
CONTRATADA, poderao ser deduzidas do pagamento, de forma cautelar ou definitiva.

9.3.7. 0O ndo pagamento na data implica em atualizacdo monetaria entres as datas prevista e
efetiva de pagamento, de acordo com a variacdo pro rata die do IPCA.

9.4. REAJUSTE

9.4.1. Os precos propostos poderdo serdo reajustados na propor¢do da variacdo do indice de
Custos de Tecnologia da Informacdo - ICTI, divulgado pela Fundacdo Instituto de Pesquisa
EconOmica Aplicada - IPEA, observado o interregno minimo de um ano da data do orgamento
estimado. .

9.4.2. Considera-se data do orcamento estimado, nos termos do Provimento 104/2023-PGJ,
conforme o caso, a data da proposta, no caso de contratacGes diretas dos arts. 74 e 75, incisos
IIl e seguintes, ambos da Lei Federal n. 14.133/2021, a data do Mapa de Precos validado pela
area requisitante, na fase do planejamento (ou pelo agente da contratagdo na fase de selegdo
do fornecedor, se refeito).

9.4.3. O reajuste incide apenas sobre as obrigac¢des iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

9.4.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.



9.4.5. No caso de atraso ou ndo divulgac¢do do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagard ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

10. PROTECAO DE DADOS

B O objeto do contrato ndo envolve tratamento de dados pessoais pela empresa contratada,
em nome do Ministério Publico/controlador (a empresa ndo atua como operadora de
dados pessoais, nos termos do art. 59, inc. VII, da Lei 13.0709/2018).

O O objeto do contrato envolve tratamento de dados pessoais pela empresa contratada, em
nome do Ministério Publico/controlador (a empresa atua como operadora de dados
pessoais, nos termos do art. 59, inc. VI, da Lei 13.0709/2018).

11. SELECAO DO FORNECEDOR

11.1. FORMA DE SELECAO

B Licitacdo

O Aviso de contratacdo direta (contratagdo direta com disputa - art. 75, inc. l e ll)
O Contratagdo direta (dispensa e inexigibilidade, sem disputa)

11.2.  CRITERIO DE JULGAMENTO

B Menor preco global

11.2.1. Considerando que os dois itens descritos neste Termo de Referéncia referem-se a
mesma solugdo tecnoldgica — Licenga de uso do software Canva, mediante assinaturas anuais do
plano para equipes — e que se diferenciam exclusivamente quanto ao niumero de usuarios por
licenga, adota-se o critério de menor preco global, nos termos do art. 33, inciso Il, da Lei n2
14.133/2021.
11.2.2. Tal escolha visa assegurar a uniformidade da contratacdo, a compatibilidade técnica
entre os usuarios e a economia de escala, além de simplificar o julgamento das propostas. Trata-
se, portanto, de itens insepardveis e interdependentes, que integram a mesma solucdo
contratual, razdo pela qual ndo se justifica a adjudicacdo por item.
11.3. TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
(ME/EPP)

O Nao se aplica (para contratagdes diretas, exceto as dispensas do art. 75, | e Il, da Lei
14.133/2021)

B O tratamento diferenciado deve seguir o valor apurado na pesquisa de precos, conforme
art. 48, inc. |, da Lei Complementar n2 123/06

O O tratamento diferenciado observa regra de mercado ou excegdo legal:

O nhdo existem ao menos 3 fornecedores competitivos enquadrados como ME/EPP,
capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento convocatério;

O o tratamento diferenciado e simplificado para as ME/EPP ndo é vantajoso para a
administracdo publica ou representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto
a ser contratado.



O O tratamento diferenciado é alterado por alguma regra de mercado.

11.4. EXIGENCIAS VINCULADAS A PROPOSTA

11.4.1. Amostra

B Nao serd exigida amostra.

O Sera exigida amostra.

11.4.2. Catdlogo

B Nao serd exigido catdlogo comprobatdrio das especificagdes técnicas do produto.
O Sera exigido catalogo comprobatério das especificagbes técnicas do produto.
11.4.3. Carta de Solidariedade

B N3o serd exigida Carta de Solidariedade

O Serd exigida carta de Solidariedade emitida pelo fabricante (no caso de fornecedor
revendedor ou distribuidor)

11.4.4. Laudos e Declaragbes

B N&o serdo exigidos laudos e declaragdes.

g Serdo exigidos laudos e declaragdes.

11.5. QUALIFICAGAO TECNICA

B Nao serd exigida qualificagdo técnica

O Sera exigida qualificacdo técnica

11.5.1. Qualificacdo técnico-profissional e técnico-operacional

O CertidGes ou atestados que demonstrem capacidade operacional na execucdo de servicos
similares de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior, bem como
documentos comprobatérios.

O Visita técnica ou vistoria.

g Indicagdo de pessoal técnico, instalagdes e aparelhamento adequados e disponiveis para a
realizacdo do objeto da licitacdo, bem como da qualificacdo de cada membro da equipe
técnica que se responsabilizara pelos trabalhos.

O Prova do atendimento de requisitos previstos em lei especial.

O Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacGes para o
cumprimento das obrigacGes objeto da licitagdo.

11.5.2. Qualificag¢do técnica do subcontratado
B Nao haverd
O Haverd.

11.6. CONSORCIO



m Nao ha qualquer indicativo técnico para a vedacdo a participagdo de empresas em
consorcio.

O Hdindicativos técnicos para a vedacado a participacdao de empresas em consorcio.
O Nao se aplica (apenas para contratagdes diretas).
11. ESTIMATIVA DO VALOR

Os valores estimados para esta aquisicao é o relacionado abaixo e devera ser publicizado.

ITEM Descricao Qtd PRECO MEDIO

Licenga de uso do software CANVA, mediante assinaturas

L. RS 2.080,84

1 anuais do plano PARA EQUIPES (3 usuarios) ! >
Licenca de uso do software CANVA, mediante assinaturas
1 RS 4. 2
2 anuais do plano PARA EQUIPES (7 usuarios) P AEIE L
TOTAL RS 6.936,13




