Ministério Publico

Estado do Rio Grande do Sul

EDITAL
PREGAO ELETRONICO N.2 93/2018
PGEA N.2 00598.000.011/2018
MENOR PRECO

A PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA, 6rgdo administrativo do MINISTERIO
PUBLICO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL, torna publico que realizara licitagdo, na
modalidade de PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO, consoante condicdes
estabelecidas neste instrumento convocatério e seus anexos, sendo o procedimento regido
pela Lei Estadual n.2 13.191, de 30 de junho de 2009, pelo Provimento PGJ/MPRS n.? 47, de
17 de novembro de 2005, pelo Provimento PGJ/MPRS n.© 33, de 26 de junho de 2008, pela Lei
Complementar Federal n.2 123, de 14 de dezembro de 2006 (e alteragdes), pela Lei Estadual
n? 13.706, de 06 de abril de 2011, pela Lei Estadual n.? 11.389 de 25 de novembro de 1999, e,
subsidiariamente, pela Lei Federal n.? 8.666, de 21 de junho de 1993, e suas alteracoes
posteriores, pela Lei Federal n.2 10.520, de 17 de julho de 2002, pelo Provimento PGJ/MPRS
n.2 54, de 23 de outubro de 2002, e pelo Decreto Estadual n.? 42.434, de 09 de setembro de
2003 (e alteragdes).

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: até as 9 horas do dia 05 de outubro de 2018.

INiCIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS: as 14 horas do dia 05 de outubro de 2018.
TEMPO MINIMO DE DISPUTA: 10 minutos.

DECRESCIMO MINIMO DE LANCES: 1% (um por cento).

ENDERECO ELETRONICO: www.pregaobanrisul.com.br

REFERENCIA DE TEMPO: para todas as referéncias de tempo, sera observado o horario de
Brasilia (DF).

O Edital completo podera ser  obtido, sem onus, no sitio
www.mprs.mp.br/licitacao/pregao eletronico e/ou adquirido na Comissdo Permanente de
Licitagbes, localizada & Rua General Andrade Neves, n.® 106, 18.? andar, de segunda a sexta-
feira, das 08h30min as 12h e das 13h30min as 18h, ao custo de R$ 0,15 (quinze centavos)
cada folha, mediante comprovagcdo de recolhimento a favor de FUNDO DE
REAPARELHAMENTO DO MPRS (CNPJ DO FUNDO: 25.404.705/0001-03), Conta Corrente
n.? 03.206.064.0-2, Agéncia 0835 — Borges de Medeiros — PAB-PROCURADORIA — Banco do
Estado do Rio Grande do Sul S.A.

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos continuado de
agenciamento de viagens, compreendendo os servigos de pesquisa de pregos, reserva,
emissao, marcagao, cancelamento, remarcacdo e fornecimento de passagens aéreas,
nacionais e internacionais, para Membros e servidores do Ministério Publico do Estado do Rio
Grande do Sul, quando em viagem a servigo, ou, ainda, de terceiros autorizados, consoante a
legislagdo em vigor, na modalidade de TAXA POR TRANSACAO, conforme especificacoes
constantes deste Edital e seus Anexos.

2. DOTAGAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da contratacdo do objeto deste Pregao Eletrdnico correrdo
por conta da Unidade Orgamentéria 09.01, Recurso 0011, Projeto/Atividade 6420, Categoria
Econdmica 3.3.90.33, rubrica 3304.

3. CONDICOES GERAIS DE PARTICIPACAO
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3.1.Poderéo participar desta licitacdo os interessados que estiverem cadastrados/credenciados
junto a Secéo de Cadastro da CELIC — Central de Licitagdes do Estado (www.celic.rs.gov.br) —,
que atenderem a todas as exigéncias constantes deste Edital e seus anexos.

3.2 Os representantes de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo declarar em
campo proéprio do sistema, quando do envio da proposta inicial, que se enquadram nessas
respectivas categorias. A declaragdo falsa quanto ao enquadramento como Microempresa e
Empresa de Pequeno Porte sujeitara a licitante as sancoes previstas em lei e neste Edital.

3.3. Para participacdo no Pregao Eletronico, o licitante devera manifestar, em campo proéprio do
sistema eletrdnico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta
estd em conformidade com as exigéncias do instrumento convocatério. A declaragdo falsa
relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagcdo e proposta sujeitara o licitante as sangdes
previstas em lei e neste Edital.

3.4. A participagéo dos interessados, no dia e hora fixados no preAmbulo deste Edital, dar-se-a
por meio da digitagdo da senha privativa da licitante e subsequente encaminhamento da
proposta de precos exclusivamente por meio eletronico.

3.5. Nao poderao participar deste Pregao as pessoas juridicas (a) que estejam em processo de
faléncia, de recuperacgéo judicial, de concurso de credores, de dissolugao ou liquidagao judicial
ou extrajudicial; (b) que estejam punidas com suspensao temporaria de participar em licitagées
e impedidas de contratar com a PGJ/MPRS; (c) que tenham sido declaradas inidéneas para
licitar ou contratar com a Administracdo Publica; e (d) que possuem pendéncia junto ao
CFIL/RS.

3.6. Nao sera permitida a participagao de empresas em consorcio.

3.7. E vedada a participacdo de pessoas juridicas que possuam, em seu quadro societario,
cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
inclusive, de membros ocupantes de cargos de direcdo ou no exercicio de funcdes
administrativas, ou de servidores ocupantes de cargos de direcdo, chefia e assessoramento,
vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da area
encarregada da licitagdo no A&mbito do Ministério Publico do Estado do Rio Grande do Sul.

3.7.1 A vedacao se estende a hipotese de o procedimento licitatério ter sido deflagrado:
(a) quando os membros e/ou servidores geradores da incompatibilidade estavam no exercicio
dos respectivos cargos e fungdes, ou (b) até 06 (seis) meses apds a desincompatibilizacao.

3.7.2 Além das hip6teses expressas de nepotismo mencionadas acima, podera ser
vedada a contratacdo de pessoa juridica pertencente a outro parente de membro ou de
servidor, quando, no caso concreto, for identificado risco potencial de contaminacdo do
processo licitatorio.

4. CREDENCIAMENTO

4.1. O credenciamento dos licitantes dar-se-a pelas atribuicées de chave de identificacdo e de
senha pessoal e intransferivel para acesso ao sistema eletrénico, obtidos junto Secdo de
Cadastro da Central de Licitagbées do Estado — CELIC.

4.2. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal do
licitante ou de seu representante legal e a presungdo de sua capacidade técnica para
realizagdo das transacoes inerentes ao pregao eletronico.

4.3. O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transagéo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor
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do sistema ou a PGJ/MPRS, responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.4. A perda da senha ou quebra do sigilo deverao ser comunicadas imediatamente a Se¢ao de
Cadastro da CELIC, para imediato bloqueio de acesso e/ou concessédo de nova senha.

5. APRESENTACAO ELETRONICA DAS PROPOSTAS

5.1. As propostas deverdo ser apresentadas, exclusivamente por meio do sistema eletrénico,
até a data e hora marcadas para a abertura da sessdo, quando, entdo, encerrar-se-4,
automaticamente, a fase de recebimento das propostas. Até o momento da abertura da
sessao, os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta anteriormente apresentada.

5.2. A apresentacao consiste em registrar o preco ofertado no sistema, nos campos préprios
para tal, bem como anexar arquivo Unico (extensdes TXT, DOC, PDF e XLS, com tamanho
maximo de 2 MB e paginas numeradas), contendo:

a) planilha do Anexo IV deste Edital devidamente preenchida;

(a.1) caso o licitante opte em nao utilizar a planilha disponibilizada, a proposta
devera ser enviada com as mesmas informagdes e declaragdes constantes do
Anexo IV;

b) Certiddo expedida pela Junta Comercial, como comprovagdo de
enquadramento de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, para as
empresas que possuirem esta qualidade.

5.3. As ofertas serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo Ihe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteragdo das mesmas, sob alegagcdo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

5.4. Nos precos propostos e naqueles que, por ventura, vierem a ser ofertados através de
lances, deverao estar inclusos todos o0s custos necessarios a execugao do objeto licitado, bem
como todos os impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas,
fretes, seguros e quaisquer outros que incidam ou venham incidir sobre 0 mesmo. No caso de
Microempreendedor Individual quando o objeto for servigco, devera ser previsto o acréscimo
referido no artigo 18-B, § 1%, da Lei Complementar n.2 12/2006 e artigo 201, § 1¢, da IN
971/2009 da Receita Federal do Brasil.

5.5. As propostas apresentadas nesta licitagdo terdo prazo de validade minima de 60
(sessenta) dias, a contar da data da sessao publica do pregéo.

5.6. Passados 60 dias da apresentagcdo da proposta, caso a licitante ndo solicite,
expressamente, a liberagdo dos compromissos assumidos, na primeira oportunidade dada a se
manifestar, a proposta automaticamente se renova, nas mesmas condi¢des e valores, por novo
periodo de 60 dias.

5.7. Os licitantes arcardo com todos os custos decorrentes da elaboracdo e apresentacéo de
suas propostas.

5.8. Para o caso de o licitante ser Microempreendedor Individual, sera aceito, para os fins do
subitem 5.2.b, o Certificado de Condi¢cao de Microempreendedor Individual (MEI).

6. SESSAO DO PREGAO

6.1. No dia e hora previstos neste Edital, o Pregoeiro iniciara a sessao publica do pregao
eletrénico, com a abertura das propostas de preco recebidas, as quais devem estar em perfeita
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consonancia com as especificacoes e condi¢cdes detalhadas neste instrumento convocatério e
Seus anexos.

6.2. Caberd aos licitantes acompanharem as opera¢des no sistema eletrénico durante a sessao
publica do pregao, sendo responsaveis pelos 6nus decorrentes da perda de negocios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou em razao de desconexao.

6.3. Cada licitante sera responsavel por todas as transag¢des que forem efetuadas em seu
nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras a proposta e os lances.

6.4. Somente podera participar da rodada de lances, o licitante que anteriormente tenha
encaminhado proposta de precos, bem como que tenha manifestado, em campo préprio do
sistema eletrdnico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo e que sua proposta
esta em conformidade com as exigéncias do instrumento convocatorio.

6.5. Os representantes de Microempresas e de Empresas de Pequeno Porte deverao declarar
no Sistema Eletronico de Compras, em campo proprio, quando do envio da proposta inicial,
gue se enquadram nessas respectivas categorias. A auséncia dessa declaracdo, neste
momento, significara a desisténcia da microempresa ou empresa de pequeno porte de utilizar-
se das prerrogativas a elas concedidas pela Lei Complementar Federal n® 123, de 14 de
dezembro de 2006 e alteragées.

6.6. Os licitantes deverdo manter a impessoalidade na sala de disputa, ndo se identificando,
sob pena de serem excluidos do certame pelo Pregoeiro.

6.7. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, podendo realizar diligéncias quando
forem necessarias, desclassificando as ofertas que ndo estejam em conformidade com os
requisitos estabelecidos no Edital. A desclassificacdo de proposta sera sempre fundamentada
e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os licitantes.

6.8. O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo Pregoeiro, sendo
que somente estas participardo da fase de lances.

6.9. Aberta a etapa competitiva, o representante de cada licitante devera estar conectado ao
sistema, mediante a utilizacdo de sua senha privativa, devendo encaminhar seus lances
exclusivamente por meio eletrénico.

6.10. A cada lance ofertado, o licitante sera imediatamente informado de seu recebimento e
dos respectivos horario de registro e valor.

6.11. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observadas as regras estabelecidas
neste Edital.

6.12. Somente sera aceito que o licitante ofereca lance cujo valor for inferior ao Gltimo por ele
ofertado e que tenha sido registrado no sistema.

6.13. O decréscimo minimo mencionado no preambulo deste Edital devera ser observado em
relagdo ao menor lance registrado no sistema eletrénico.

6.14. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

6.15. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serédo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado. O sistema nao identificara o autor dos lances aos demais
licitantes.

6.16. No caso de desconexa@o com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do certame, o
sistema eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para recepcdo de lances,
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retornando o Pregoeiro, quando possivel, a sua atuagdo no Pregdo, sem prejuizo dos atos
realizados.

6.17. Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo do
Pregao sera suspensa e tera reinicio apdés comunicagdo expressa aos licitantes, no endereco
eletrénico para divulgacao.

6.18. A etapa de lances da sessao publica observara preferencialmente:
(a) o transcurso do tempo estipulado no predmbulo deste Edital;
(b) o aviso de fechamento iminente dos lances, emitido pelo sistema eletrdnico;

(c) o transcurso de um periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente
determinado também pelo sistema eletrénico, findo o qual sera automaticamente
finalizada a recepcgao de lances;

(d) a convocacao, se for o caso, e para os efeitos da Lei Complementar 123/06, das
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, na hipétese de ocorréncia do instituto
do “empate ficto”;

(e) o encaminhamento, pelo sistema eletrénico, de contraproposta diretamente ao
proponente que tenha apresentado lance de melhor proposta, para que seja obtida
melhor vantajosidade, observado o critério de julgamento do Item 7 do Edital, ndo se
admitindo negociar condicdes diferentes daquelas previstas neste ato convocatério. A
negociagao poderd ser acompanhada, via sistema eletronico, pelos demais licitantes;

(f) o aceite, por parte do Pregoeiro, do valor final, em caso de atendidas as condigbes
editalicias e de compatibilidade desse valor em relacdo aos precos de mercado;

(g) a intimacao da licitante cuja proposta foi classificada em primeiro lugar para que
apresente a proposta final (Anexo IV — Formulario de proposta de precos) com os
valores readequados a disputa e/ou a negociagédo, nos moldes do subitem 5.2.”a”, via
sistema eletrénico, no prazo assinalado pelo Pregoeiro, podendo a critério deste ser

prorrogado;

(h) a realizagao de exame quanto a compatibilidade de seus pregos (global e unitarios)
em relacdo aos de mercado;

(i) em caso de compatibilidade, ocorrera o “aceite da proposta”, pelo qual sera
considerada como vencedora, momento em que a fase da proposta sera considerada
encerrada.

6.19. Encerrada a etapa de lances da sessao publica, o Pregoeiro oportunizara ao licitante
detentor da melhor oferta inserir, no campo respectivo do portal eletrénico, em até 2 (duas)
horas, os documentos de habilitacao listados no item 9 deste Edital.

6.20. Apds apresentada a documentagdo, esta serd analisada e tera sua autenticidade
conferida.

6.20.1. Havendo duvida com relagdo a algum documento disponibilizado no sistema,
poderd ser solicitada pelo Pregoeiro a sua apresentagdo em meio fisico, por meio de original
ou de cépia autenticada, no prazo méaximo de 02 (dois) dias Uteis, contados da intimacao do
pregoeiro. Os documentos originais deverao ser entregues/enviados na Rua Andrade Neves,
106, 18% andar, Porto Alegre/RS - CEP 90010-210.

6.21. Em caso de atendimento a todos os requisitos de habilitagdo estabelecidos pelo edital, o
Pregoeiro julgara a licitante habilitada e a declarara vencedora do certame, momento em que o
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sistema automaticamente dara inicio ao prazo para a manifestagdo da intengao de recurso.
Observar-se-a, quanto aos recursos, o estabelecido no ltem 10 deste Edital.

6.21.1. Em caso de ndo atendimento dos requisitos de habilitacdo, o Pregoeiro
inabilitara a licitante e fara a convocacéo referida no subitem 6.23 deste Edital.

6.22. No julgamento das propostas e da habilitagédo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
qgue nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e
eficacia para fins de classificagcao e habilitacao.

6.23 Se a proposta nao for aceitavel ou se o licitante ndo atender as exigéncias habilitatorias, o
Pregoeiro convocara a proposta subsequente para a adog¢do das providéncias previstas no
subitem 6.18.”d” e seguintes, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagdo de pregos,
até a apuragao de uma proposta que atenda ao Edital, momento em que o licitante detentor de
tal proposta sera declarado vencedor;.

6.24. O Pregoeiro podera suspender, cancelar ou reabrir a sessao publica a qualquer
momento.

7. CRITERIOS DE JULGAMENTO E DE ADJUDICAGAO

7.1. No julgamento das propostas serda considerado o critério do MENOR PRECO,
representado este pela proposta que apresentar MENOR PRECO UNITARIO NOMINAL DA
TAXA POR TRANSACAO, desde que as propostas atendam as exigéncias deste Edital e seus
anexos.

7.2. Serao desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias deste Edital, bem
como aquelas que apresentarem pregos excessivos, assim considerados aqueles que
estiverem acima do pre¢o de mercado ou manifestamente inexequiveis, nos termos do artigo
48 da Lei de Licitagoes.

7.3. O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante da proposta vencedora:
(a) pelo Pregoeiro, quando ndo houver recurso;
(b) pelo Diretor-Geral, em havendo recurso contra a decisdo do Pregoeiro.

8. MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

8.1. Ocorrida a situacdo de empate preconizada pela Lei Complementar n.? 123/06, ou seja,
naquelas situacées em que as propostas apresentadas pelas Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta considerada
vencedora no encerramento da etapa de lances, o sistema eletronico informara as empresas
que se enquadrarem nessa qualidade, para que exercam o seu direito de preferéncia,
apresentando proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame no prazo
maximo de 05 (cinco) minutos a partir da solicitacdo do Pregoeiro, sob pena de preclusao.

8.2. Exercido o direito de preferéncia pela Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, o
Pregoeiro examinara a sua proposta quanto a compatibilidade do preco em relagdo ao
estimado para a contratagdo e, em caso de aceitacdo de seu valor, verificara a habilitacdo do
licitante, conforme as disposi¢des do ltem 9 deste Edital e seus Anexos.

8.3. Satisfeitas as exigéncias quanto a compatibilidade do preco e em relagao a habilitacédo, o
objeto licitado sera adjudicado em favor da Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte.

8.4. Nao ocorrerd o empate se a proposta mais bem classificada ja for de Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte.
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8.5. Em caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte que se encontrem no intervalo estabelecido no item 8.1, o sistema eletrénico
ordenara as propostas pelo critério da antiguidade na inser¢ao digital das mesmas.

8.6. Se a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte mais bem classificada ndo exercer o
direito de preferéncia, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na
hipétese do subitem 8.1, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

8.7. Se o direito de preferéncia nao for exercido por nenhuma Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte, o objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora
do certame, ou seja, da empresa que ndo se enquadra como Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte que apresentou a melhor proposta, desde que satisfeitas as exigéncias quanto
a compatibilidade do preco e em relagao a habilitagao.

9. HABILITACAO

9.1. Para fins de habilitacdo, o licitante classificado em primeiro lugar e que for cadastrado na
CELIC devera inserir, no campo préprio do portal eletrénico, no prazo maximo de 2 (duas)
horas, prorrogavel a critério do Pregoeiro, a contar da solicitagdo deste, no proprio site, os
documentos a seguir relacionados:

(a) Certificado de Fornecedor do Estado — CFE e seu Anexo, comprovando
registro(s) na(s) familia(s) 082 ou outra pertinente ao objeto da licitagdo, com
prazo de validade vigente, inclusive para as informacdes nele contidas (caso
algum dos documentos elencados no Anexo do CFE esteja com o prazo de
validade expirado, o Licitante devera apresentar documento valido, juntamente
com 0 mencionado Anexo);

(b) Declaracdo do licitante de que ndo emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos,
ressalvado na condicdo de aprendiz, a partir de 14 anos, conforme o Anexo Il
deste Edital;

(c) Declaragéo, sob as penalidades legais, firmada pelo representante legal da
licitante, de inexisténcia de fato impeditivo de habilitacdo ocorrido
supervenientemente a sua inscricdo no cadastro apresentado, ou a Ultima
atualizacdo da sua documentacao junto a tal cadastro, obrigando-se a declarar
qualquer ocorréncia, conforme o Anexo lll deste Edital.

(d) Atestado de Capacitagao Técnica, firmado por 6rgdo ou entidade da
administragdo publica ou por empresas privadas, que comprove que a empresa
prestou ou vem prestando, a contento, servico de fornecimento de passagens
aéreas nacionais e internacionais.

(e) Comprovante de registro no Ministério do Turismo - CADASTUR, em
cumprimento ao disposto na Lei n® 11.771/2008 e no Decreto n® 7.381/2010, que
instituem e regulamentam a Politica Nacional do Turismo.

(f) Declaragéo firmada pelo representante legal da empresa licitante de que dispde
ou dispora, no momento da contratagao, de todo aparato operacional necessario a
plena execucdo do objeto licitado, conforme especificacbes deste Termo de
Referéncia;

(g) Declaracdo de que dispde de recursos de informatica que permitam
comunicagdo direta com os terminais das companhias aéreas nacionais e
internacionais;
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(h) Declaracao de que estd apta a fornecer passagens aéreas — nacionais e
internacionais — em todas as companhias aéreas brasileiras de &mbito nacional e
nas principais companhias aéreas internacionais;

9.2. O licitante nao cadastrado na CELIC, que for declarado vencedor, devera inserir, no
campo préprio do portal eletrénico, no prazo maximo de 2 (duas) horas, prorrogavel a critério
do Pregoeiro, a contar da solicitagao deste, no proprio site, os documentos seguintes:

9.2.1. habilitacao juridica:

(a) cédula de identidade e CPF, em se tratando de pessoa fisica; ou
(b) registro comercial, no caso de empresa individual; ou

(c) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, acompanhado de documentos de
eleicao de seus administradores, no caso de sociedade por acdes; ou

(d) inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio; ou

(e) decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo érgao competente, quando a atividade assim o exigir.

9.2.2. reqularidade fiscal e trabalhista:
(a) Certificado de Regularidade de Situagao — FGTS;

(b) Certidao negativa (ou positiva com efeitos de negativa) de débitos relativos aos
tributos federais e a divida ativa da Unido, expedida pela Receita Federal, que
também contenha informagao sobre regularidade junto ao INSS;

(c) Certidao negativa (ou positiva com efeitos de negativa) de débitos, expedida
pela Fazenda Publica Estadual do Rio Grande do Sul (matriz/ffilial, para as
empresas sediadas em qualquer unidade da federagao). O site pertinente para a
expedicao da certidao estadual € o www.sefaz.rs.gov.br/sat/CER-PUB-SOL.aspx;

(d) Certidao negativa (ou positiva com efeitos de negativa) de débitos, expedida
pela Fazenda Publica Estadual de origem (matriz/filial, no caso de empresas de
fora do Estado do RS);

(e) Certidao negativa (ou positiva com efeitos de negativa) de débitos, expedida
pela Fazenda Publica Municipal da matriz da licitante (prova de regularidade
com o Imposto sobre Servigos — ISS);

(f) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas — prova de inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagédo de certiddo
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n.2 5452, de 1.2 de maio de 1943 (conforme Lei
Federal n.? 12.440, de 7 de julho de 2011).

9.2.3. Declaracdo do licitante de que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho

noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, ressalvado na
condicdo de aprendiz, a partir de 14 anos, conforme o Anexo Il deste Edital.

9.2.4 qualificacao técnica:
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(a) Atestado de Capacitagdo Técnica, firmado por 6rgdo ou entidade da
administragdo publica ou por empresas privadas, que comprove que a empresa
prestou ou vem prestando, a contento, servico de fornecimento de passagens
aéreas nacionais e internacionais.

(b) Comprovante de registro no Ministério do Turismo - CADASTUR, em
cumprimento ao disposto na Lei n® 11.771/2008 e no Decreto n® 7.381/2010, que
instituem e regulamentam a Politica Nacional do Turismo.

(c) Declaracao firmada pelo representante legal da empresa licitante de que
dispée ou dispord, no momento da contratagdo, de todo aparato operacional
necessario a plena execugao do objeto licitado, conforme especificagbes deste
Termo de Referéncia;

(d) Declaracdo de que dispdée de recursos de informatica que permitam
comunicacdo direta com os terminais das companhias aéreas nacionais e
internacionais;

(e) Declaracdo de que estda apta a fornecer passagens aéreas — nacionais e
internacionais — em todas as companhias aéreas brasileiras de ambito nacional e
nas principais companhias aéreas internacionais;

9.2.5. gualificacao Econdémico-Financeira:

9.2.5.1. Certiddo negativa de faléncia e/ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, ou de execug¢ao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica.

9.2.5.2. Certificado de Capacidade Financeira Relativa de Licitante, emitido pela Contadoria e
Auditoria-Geral do Estado — CAGE valido.

9.2.5.2.1. Para os licitantes que nao possuirem o referido certificado ou que o possuirem com
prazo de validade vencido, deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

MBM

(a) Termos de abertura e encerramento, mediante cépias autenticadas das
paginas do Livro Diario;

(b) Demonstragdes Contabeis do ultimo exercicio social, constituidas de Balango
Patrimonial (BP), Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), Demonstragao
das Mutagbes do Patriménio Liquido (DMPL) ou de Lucros ou Prejuizos
Acumulados (DLPA), mediante cépias autenticadas das paginas do Livro Diario;

(c) Notas Explicativas as Demonstragées Contabeis do ultimo exercicio social —
aceitas independentemente de transcricao no Livro Diario (art. 16 da IN CAGE/RS
02/1996) —, que deverao ser elaboradas segundo dispdem as Normas Brasileiras
de Contabilidade, indicando, no minimo, o conteldo do §1.2 do art. 8% da IN
CAGE/RS n? 02/1996, a saber:

(c.1) Os principais critérios de avaliacdo dos elementos patrimoniais,
especialmente estoques, dos calculos de depreciacdo, amortizacédo e
exaustdo, de constituicdo de provisdes para encargos de riscos, e
dos ajustes para atender a perdas provaveis na realizagdo dos
elementos do ativo;

(c.2) Os Onus reais constituidos sobre elementos do ativo, as

garantias prestadas a terceiros e outras responsabilidades eventuais
ou contingentes;
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(c.3) Os eventos subsequentes a data de encerramento do exercicio
que tenham, ou possam vir ater, efeito relevante sobre a situagao
financeira e os resultados futuros da companhia;

(d) Formulario Analise Contabil da Capacidade Financeira de Licitante — ACF
(ANEXO I, do Decreto n.? 36.601/96), integralmente preenchido, utilizando-se a
Tabela de Indices Contabeis — TIC (ANEXO I, do Decreto n.° 36.601/96), tendo
como base a Tabela de Decil, Secdo “I” (ANEXO 1V, do Decreto n.° 36.601/96),
sendo considerado habilitado o licitante que obtiver, no minimo, a nota de
Capacidade Financeira Relativa igual ou superior a 2,0 (dois).

9.2.5.2.2. As demonstracdes contdbeis do Ultimo exercicio social deverao (a) ser ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, vedada sua substituicdo por balancetes ou balanco provisério,
(b) assinados pelo contabilista e pelo representante legal da entidade, (¢) podendo ser
atualizadas por indices oficiais quando encerrados hd mais de trés meses da data de
apresentagcao da proposta, (d) comprovando boa situagédo financeira da empresa, de acordo
com os procedimentos e as instrugdes adotados, no ambito da Administragcdo Publica Estadual,
pela Contadoria e Auditoria-Geral do Estado — CAGE, para a avaliacdo da capacidade
financeira de licitantes, nos termos do Decreto Estadual n.® 36.601, de 10 de abril de 1996,
complementado pela Instrugdo Normativa CAGE/RS n.® 02/1996, ambos encontrados na
pagina de licitagdes do MPRS na internet (www.mprs.mp.br/licitacao/legislacao).

9.3. Os documentos mencionados acima deverao referir-se exclusivamente ao estabelecimento
licitante, ressalvada a hipétese de centralizagdo de recolhimento de tributos e contribui¢cdes
pela sede, que devera ser comprovada por documento proprio.

9.4. A verificacdo de documentos pela PGJ/MPRS nos sitios oficiais de érgdos e entidades
emissores de certidées constitui meio legal de prova para fins de habilitacao.

9.5. As certidées negativas que ndo tenham prazo de validade expressa no documento, ou
fixado em lei federal, serdo tidas como validas pelo prazo de noventa (90) dias, contado da
data de sua emisséo.

9.6. Nao serdo aceitos protocolos referentes a solicitacdo feita as reparticbes competentes,
quanto aos documentos acima mencionados, nem copias ilegiveis ainda que autenticadas.

9.7. A Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, para o exercicio do direito de
apresentagao posterior da comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista (artigos 42 e 43 da
Lei Complementar n® 123/06 e suas alteragdes), devera apresentar os documentos, mesmo
que estes apresentem alguma restricao.

9.8. Devera ser apresentada prova de enquadramento como Microempresa — ME ou Empresa
de Pequeno Porte — EPP, caso se tratar dessas espécies.

9.9. Em caso de exercicio do direito de apresentagdo posterior da comprovacao da
regularidade fiscal e trabalhista, a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte sera
assegurado o prazo de cinco (5) dias Uteis, contados da data em que for declarada vencedora
do certame, para a regularizagdo da documentagéao referente a regularidade fiscal e trabalhista,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa. O prazo podera ser prorrogado, a critério da
Administragao, por igual periodo.

9.10. A nao-regularizagcdo da documentacao, no prazo previsto no subitem anterior, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo do disposto no artigo 81 da Lei n.® 8.666/93,
sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagé@o, para prosseguimento.
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9.11. Sera INABILITADO o licitante que deixar de apresentar quaisquer dos documentos
exigidos ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

10. RECURSO ADMINISTRATIVO

10.1. Dos atos do pregéo, cabera recurso administrativo que dependera de manifestacdo ao
final da sessao publica.

10.2. Durante o periodo para manifestacdo da intencdo de recurso, qualquer licitante podera,
de forma imediata e motivada, em campo proprio de sistema, manifestar sua intencao de
recorrer.

10.2.1. Ocorrendo a manifestagdo de intengdo em recorrer, o Pregoeiro fara o juizo de
admissibilidade do recurso.

10.2.2. Sendo admitido o recurso, serao fixados tanto o prazo de trés (3) dias para o(s)
licitante(s) recorrente(s) apresentar(em) as suas razdes de recurso, inserindo-as no campo
respectivo do sistema, quanto igual prazo para os demais licitantes apresentarem, querendo,
suas contrarrazées, inserindo-as no campo respectivo do sistema,que comegara a contar do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa dos seus interesses.

10.2.3. A falta de manifestacédo imediata e motivada dos licitantes quanto a intencdo de
recorrer, nos termos do subitem anterior, importard a decadéncia desse direito, ficando o
Pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

10.2.4. Entende-se por imediata a manifestacdo de intencdo de recorrer registrada no
campo préprio do sistema eletrénico em até 30 (trinta) minutos, contados a partir da declaragao
do vencedor da licitagdo no sistema eletronico.

10.3. O Pregoeiro devera manifestar-se sobre as pecas recursais, podendo realizar diligéncias
para subsidiar a sua manifestagéo.

10.3.1. Em caso de manutencao da(s) decisdo(6es) adotadas durante o procedimento,
0 recurso devera ser enviado para o conhecimento e a decisdo da autoridade superior
competente.

10.3.2. Em caso de acolhimento do recurso, em juizo de reconsideracdo, o Pregoeiro
invalidara apenas os atos insuscetiveis de aproveitamento, retomando o procedimento
consoante os atos nao invalidados.

10.4. Analisado(s) e decidido(s) o(s) recurso(s), em se constatando a regularidade dos atos
praticados, a autoridade competente adjudicard o objeto e homologara o procedimento
licitatério.

10.4.1. Em caso de acolhimento do recurso, a autoridade superior competente
invalidara apenas os atos insuscetiveis de aproveitamento, retomando-se o procedimento
consoante os atos ndo invalidados.

10.5. Os recursos interpostos fora de prazo serdo recebidos como mero exercicio do direito de
peticao.

11. CONDICOES DE CONTRATACAO

11.1. Ap6s a homologacéo da licitagdo, o adjudicatario serd convocado para assinar o contrato
no prazo de cinco (5) dias, a contar da notificagao respectiva.
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11.2. Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovagcado das condicbes de habilitacdo
consignadas neste edital, as quais deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do
contrato.

11.3. Se o vencedor da licitagdo nao fizer a comprovagao referida no subitem anterior ou,
injustificadamente, recusar-se a assinar o contrato, podera ser convocado outro licitante, desde
que respeitada a ordem de classificagado, para a adogao das providéncias previstas no subitem

6.18.”d” e seguintes e, ao final, assinar o contrato, sem prejuizo da imposicdo, aquele, das
multas previstas neste Edital e seus Anexos e das demais cominagdes legais.

11.4. Prestacdo do Servico:

11.4.1. A prestagao do servigo devera ser efetuada conforme estabelecido no Anexo | — Termo
de Referéncia — deste Edital.

11.5. Pagamento:
O pagamento sera efetuado nos termos dos Anexos | e V deste Edital.

11.6. Garantia e Demais Prazos e Condicoes:

Conforme estabelecido nos Anexos | e V deste Edital.

12. PENALIDADES

12.1. Aquele que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo assinar o
contrato, deixar de entregar a documentacao exigida no edital, apresentar documentacgao falsa,
ensejar o retardamento da execugao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar
na execucao do contrato ou das condigdes estipuladas em contrato, comportar-se de modo
inidoneo, fizer declaracao falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito a ampla defesa,
ficard impedido de licitar e de contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios, e
serd descredenciado, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitagcdo perante a Administragao,
sem prejuizo das multas e penalidades previstas neste Edital e seus Anexos e demais
cominacgdes legais.

12.2. Na hipdtese de o adjudicatéario ndo assinar o contrato, no prazo estabelecido, a
Administragdo podera aplicar o disposto no § 3% do art. 27 da Lei Estadual n.2 13.191 ou o
disposto no § 2° do art. 64 da Lei n. 8.666/93, o que for mais vantajoso para a Administragao.

12.3. Havendo recusa em assinar o contrato, a licitante ficara sujeita a multa de 10% sobre
valor total da futura contratagao.

12.4. Quando forem praticadas as hipoteses previstas na Lei Estadual n.? 11.389, de 25 de
novembro de 1999, a contratada sera incluida no “Cadastro de Fornecedores Impedidos de
Licitar e Contratar com a Administracdo Publica Estadual”.

13. DISPOSICOES GERAIS

13.1. Nenhuma indenizacao sera devida as proponentes pela elaboracdo e/ou apresentagéo de
documentacdo relativa & presente licitacao.

13.2. O Pregoeiro, no interesse publico, podera sanar, relevar omissdes ou erros puramente
formais observados na documentacdo e na proposta, desde que ndo contrariem a legislagao
vigente e ndo comprometam a lisura da licitagcdo, sendo possivel a promocao de diligéncia
destinada a esclarecer ou a complementar a instru¢gdo do processo.
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13.3. E facultado ainda ao Pregoeiro convocar os licitantes para quaisquer esclarecimentos
porventura necessarios ao entendimento de suas propostas; que uma vez intimados, deverao
fazé-lo no prazo determinado pelo Pregoeiro, sob pena de desclassificagao/inabilitagao.

13.4. A presente licitagdo somente podera ser revogada por razdes de interesse publico,
decorrentes de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulada no todo ou em parte,
por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado.

13.5. Fica desde logo esclarecido que todos os participantes deste Pregédo, pelo simples fato
de nele licitarem, sujeitam-se a todos os seus termos, condigbes, normas, especificagbes e
detalhes, comprometendo-se a cumpri-lo fielmente, independentemente de qualquer
manifestagao escrita ou expressa.

13.6. Havera consulta prévia ao Cadastro Informativo do Estado do Rio Grande do Sul -
CADIN/RS, nos termos da Lei Estadual n.? 10.697/96, regulamentada pelo Decreto Estadual
n.2 36.888/96, ao Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a
Administragdo Publica Estadual — CFIL/RS, nos termos da Lei Estadual n.° 11.389/99,
regulamentada pelo Decreto Estadual n.? 42.250/03, bem como ao Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas da CGU - Portal da Transparéncia do Governo Federal
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis) - CEIS, em todas as fases do procedimento licitatorio
e, também, antes da assinatura do contrato.

13.6.1 — Havendo apontamento, registro ou pendéncia em face de algum licitante,
poderd haver sua exclusao do certame, dependendo essa medida da extensao dos
efeitos da punicao constante de qualquer um dos cadastros referidos no caput.

13.7. Até dois dias Uteis antes da data fixada para a abertura da sessao publica, qualquer
pessoa podera impugnar este ato convocatério. O Pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel
pela elaboracao do edital, decidira sobre a impugnacao no prazo de até vinte e quatro horas.

13.8. Os pedidos de esclarecimento referentes ao processo licitatério deverdo ser enviados ao
Pregoeiro até trés dias anteriores a data fixada para a abertura da sessdo publica,
exclusivamente por meio digital, pelo enderego eletronico licitacoes@mprs.mp.br.

13.9. Qualquer modificacdo neste Edital, decorrente de impugnacdo ou de esclarecimento,
exigird reabertura do prazo inicialmente estabelecido, exceto, quando, inquestionavelmente, a
alteracao nao afetar a formulacéo de propostas.

13.10. As impugnagbes e consultas interpostas fora de prazo serdo recebidos como mero
exercicio do direito de peticéo.

13.11. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacao da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse publico,
e a seguranca da contratagéo.

13.12. Os autos desta licitagcdo encontram-se na Comissdo Permanente de Licitagdes, na Rua
General Andrade Neves, 106, 18.2 andar, Centro, Porto Alegre/RS, e-mail
licitacoes@mprs.mp.br, telefones (51) 3295-8065/8034/8044/8048, de segunda a sexta-feira,
das 08h30min as 12h e das 13h30min as 18h.

13.13. Fazem parte deste Edital os seguintes ANEXOS:

ANEXO | — Termo de Referéncia;
ANEXO Il — Declaracao referente ao inciso XXXIIl do art. 72 da CF 1988 (Lei n.2 9.854/99);
ANEXO IIl — Declaragao de Idoneidade (Lei n.? 8.666/93. art. 32, § 29);
ANEXO IV — Formulario da proposta de precos;
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ANEXO V — Minuta de Contrato de Prestacao de Servicos.

13.14. Fica eleito o Foro da Comarca de Porto Alegre para dirimir quaisquer ddvidas oriundas
deste Pregao.

Porto Alegre, 21 de setembro de 2018.

Luis Anténio Benites Michel,
Pregoeiro.
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO N.2 93/2018
PGEA N.2 00598.000.011/2018

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdao de servicos continuado de
agenciamento de viagens, compreendendo o0s servicos de pesquisa de precgos, reserva,
emissao, marcagao, cancelamento, remarcacdo e fornecimento de passagens aéreas,
nacionais e internacionais, para Membros e servidores do Ministério Publico do Estado do Rio
Grande do Sul, quando em viagem a servigo, ou, ainda, de terceiros autorizados, consoante a
legislagdo em vigor, na modalidade de TAXA POR TRANSACAO, conforme especificagbes e
condicoes constantes deste Termo de Referéncia.

2. MOTIVACAO

2.1. A contratagdo de empresa especializada no referido servico é necessaria para que
Membros, servidores e terceiros autorizados possam se deslocar dentro do pais e,
excepcionalmente, para o exterior, por meio de transporte aéreo, quando em viagem a servigo,
tendo em vista que, em razdo da extensao do territério nacional, tal modalidade de transporte
se mostra, indiscutivelmente, a opgdo mais rapida e segura.

A aquisigdo de passagens aéreas é uma necessidade permanente deste Ministério Publico
para viabilizar o deslocamento de servidores e Membros, muitos integrantes da Administracao
Superior, para participacdo em eventos do Conselho Nacional, em Encontros Nacionais,
Congressos, cursos, atendimento de Convocagbes, comparecimento a outros Ministérios
Publicos Estaduais, realizagdo de audiéncias e demais atividades imprescindiveis ao
desenvolvimento das atribuigdes institucionais.

A contratagdo de empresa especializada no referido servico se justifica pela impossibilidade de
aquisicao das passagens aéreas, diretamente, junto as companhias aéreas, tendo em vista que
as mesmas nao operam com sistema de empenho prévio, além de que tais empresas possuem
know how e ferramentas que possibilitam a pesquisa e aquisicao de melhor opcao de voo.

O objeto a ser licitado visa promover a continuidade dos servicos, tendo em vista a vigéncia do
atual contrato emergencial de prestacao de servigcos, Contrato n® 073/2018, limitada a 180 dias.

3. QUANTITATIVO E VALOR ESTIMADO

3.1. O montante efetivo gasto com a aquisicdo de passagens aéreas no segundo semestre de
2017, foi de R$ 172.318,73.

3.2. No segundo de semestre de 2017, periodo em que o servico de fornecimento de
passagens aéreas era remunerado por taxa de transacao, foram efetivadas 158 transacoes.

3.3. Para a contratagéo pretendida, considerando o aumento do pre¢o médio das passagens
no inicio deste ano, bem como instalacdo do Escritério de Representagdo dos Ministérios
Publicos do Sul, em Brasilia, espera-se um incremento de valores e demanda, razdo pela qual
estima-se as seguintes quantidades:

a) valor anual estimado de passagens: R$ 450.000,00

b) nimero anual estimado de transagdes: 400
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3.4. Estes valores tém como Unica finalidade subsidiar a elaboragdo das propostas, nao
importando, em nenhuma hipdtese, em compromisso da contratante para com o seu
atendimento na execug¢ao do contrato.

4. ESPECIFICACOES TECNICAS

4.1. Na prestagao de servigos referida no item 1, a contratada devera utilizar Sistema Eletr6nico
de Gestao de Viagens, o qual devera ser disponibilizado a contratante em até 5 dias do inicio
da vigéncia do contrato, com treinamento para servidores que atuam na Direcdo-Geral do
Ministério Publico, sem que isso importe em custo extra a contratante.

4.2. O sistema deverd disponibilizar todas as opgdes de voos nacionais e internacionais, de
todas as empresas aéreas, permitindo a contratante a escolha da melhor opcao.

4.3. O sistema devera estar disponivel para acesso 24h (vinte e quatro horas) por dia, durante
7 (sete) dias por semana.

4.4. Enquanto nao for disponibilizado o sistema de gestao de viagens a contratante, nos termos
do item 4.1, ou nos casos de indisponibilidade temporaria do sistema, os servigcos de pesquisa
de precos, reserva, emissdo, marcacao, cancelamento, remarcacdo e fornecimento de
passagens aéreas serdo solicitadas por telefone ou e-mail.

4.5. O prazo de envio, pela agéncia, de todas as opg¢des de voos disponiveis devera ser de até
02 (duas) horas no caso de passagens nacionais e até 03 (irés) horas nos casos de passagens
internacionais.

4.6. O prazo de emissao de passagem aérea, pela agéncia, apos a autorizagao da contratante,
devera ser de até 04 (quatro) horas em passagens nacionais e até 06 (seis) horas em
passagens internacionais.

4.7. Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissdo do bilhete de passagem aérea
podera ser solicitada pela contratante, sem a obediéncia do prazo previsto no item anterior,
devendo a contratada atender com a agilidade requerida.

4.8. Disponibilizar para a contratante plantdo de telefones fixos e celulares, durante 24 (vinte e
quatro) horas por dia, durante os 7 (sete) dias da semana.

4.9. As passagens aéreas emitidas deverdo ser disponibilizadas ao contratante por meio
eletrénico (dgeral@mprs.mp.br).

4.10. Em caso de impossibilidade de fornecimento por meio eletrdnico, os bilhetes deverdo ser
entregues na Secretaria da Diregcdo-Geral , situada no 16° andar da Sede Administrativa do
Ministério Publico, localizada na Rua Gen. Andrade Neves, n® 106, Bairro Centro Historico,
nesta Capital, em tempo hébil, até mesmo fora do horario comercial da contratada.

4.11. Quando o bilhete emitido ndo for utilizado, a contratada devera efetivar, mediante
solicitagdo, por email, da contratante, o cancelamento do mesmo, providenciando o respectivo
crédito ou reembolso, conforme opgao escolhida pela contratante, no caso concreto.

4.12. No caso de pedido de reembolso, a contratada terd 60 (sessenta) dias, a contar da
solicitacdo, para efetivar o reembolso do valor do bilhete a contratante, deduzindo os valores
referentes as multas e taxas cobradas pelas companhias aéreas, apresentando o respectivo
extrato expedido pela companhia aérea, sob pena de retengcdo da integralidade do valor da
passagem na fatura subsequente.

4.13. Quando houver necessidade de alteracao de bilhete emitido, a contratada devera efetivar,
mediante solicitagdo, por email, da contratante, a respectiva alteracdo, conforme opcao
escolhida pela contratante no caso concreto. Nos casos em que houver aumento de custo, o
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valor inicial serd complementado e a diferenca de tarifa cobrada na fatura subsequente. Nos
caso em que houver diminuicao de custo, emitir-se a nota de crédito em favor da contratante, a
ser abatida em fatura posterior, no prazo maximo de 60 dias.

4.14. O sistema disponibilizado pela contratada devera conter, no minimo, os seguintes
requisitos:

a) Dispor de mecanismos de seguranca, que garantam a autenticidade,
inviolabilidade e integridade das informacdes, mantendo sigilo absoluto sobre dados e
documentos integrantes dos servigcos a serem prestados.

b) Funcionar por meio de um aplicativo que utilize a internet como canal de
acesso, sendo exigida a utilizagao de senha.

c) Permitir a consulta e informagao de melhor rota ou percurso on line.

d) Permitir a consulta de disponibilidade e frequéncia de voos on line.

e) Permitir a consulta a menor tarifa disponivel on line.

f) Permitir a execucdo de reserva automatizada on line e emissdo de
comprovante.

9) Permitir a emissao de bilhetes automatizados on line.

h) Permitir a impressao de consultas formuladas.

i) Efetuar combinacgéo de tarifas.

i) Permitir a visualizacdo dos dados do passageiro e o total das despesas

relacionadas com a viagem.

k) Permitir o acompanhamento do fluxo do processo de aquisicao das passagens.

5. CAPACIDADE TECNICA

5.1. As interessadas deverao comprovar sua aptidao técnica, apresentando os seguintes
documentos:

MBM

a) Atestado de Capacitacdo Técnica, firmado por 6rgdo ou entidade da
administracao publica ou por empresas privadas, que comprove que a empresa prestou
ou vem prestando, a contento, servico de fornecimento de passagens aéreas nacionais
e internacionais.

b) Comprovante de registro no Ministério do Turismo - CADASTUR, em
cumprimento ao disposto na Lei n® 11.771/2008 e no Decreto n® 7.381/2010, que
instituem e regulamentam a Politica Nacional do Turismo.

c) Declaragdo firmada pelo representante legal da empresa licitante de que
dispée ou dispora, no momento da contratacdo, de todo aparato operacional
necessario a plena execugao do objeto licitado, conforme especificagées deste Termo
de Referéncia;

d) Declaracdo de que dispde de recursos de informatica que permitam

comunicacdo direta com os terminais das companhias aéreas nacionais e
internacionais;
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e) Declaragdo de que esta apta a fornecer passagens aéreas — nacionais e
internacionais — em todas as companhias aéreas brasileiras de ambito nacional e nas
principais companhias aéreas internacionais;

6. DA FORMA DE REMUNERAGCAO DA CONTRATADA

6.1. A agéncia contratada sera remunerada pelo regime de Taxa por Transagao - Transaction
Fee — (FEE).

6.2. O valor da taxa por transacao (FEE) destina-se a remunerar os custos administrativos e
operacionais relativos as transacdes efetivadas pela contratada, ndo compreendendo o valor
correspondente ao preco das passagens adquiridas.

6.3. Entende-se por transagao:

a) emissao de bilhete aéreo de ida e volta, por uma mesma companhia;
b) emissao de bilhete aéreo somente de ida ou somente de volta;
C) a reemissao de bilhete aéreo decorrente de remarcagao.

6.4. A emissdo de bilhete aéreo de ida e volta, por companhias aéreas diferentes, sera
considerada como duas transacgdes.

6.5. Considera-se ida ou volta todo o trecho entre a origem e o destino, independente de
existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea.

6.6. Os demais servicos prestados pela contratada ndo sdo considerados transagdes, portanto,
nao serdo remunerados.

6.7. O valor a ser pago pelo contratante sera o valor das passagens aéreas emitidas, com a
respectiva taxa de embarque, acrescido da Taxa por Transagéo.

6.8. O valor da passagem sera aquele ofertado pelas companhias aéreas para o trecho, dias e
horario de viagem solicitada pela contratante, inclusive com os descontos promocionais
oferecidos pelas mesmas.

6.9. A contratante reserva-se o direito de solicitar a comprovacao, sempre que julgar
necessaria, do valor vigente das tarifas, a data da emissdo dos bilhetes das passagens,
devendo este valor ser igual ou menor ao visualizado na tela do site da companhia aérea para
o setor privado.

6.10. Constatada diferenca em desfavor da contratante, pelo cotejo entre o valor cobrado pela
contratada e aquele informado pela companhia aérea em seu sitio eletronico, a diferenca sera
glosada dos créditos devido em favor da contratada.

6.11. O pagamento sera efetuado mensalmente, apés verificacdo do fiel cumprimento das
obrigagbes assumidas e recebimento da Nota Fiscal, fatura dos servigos e relatério de
faturamento.

6.12. A fatura deve ser emitida em moeda corrente nacional e conter:

a) dados da empresa contratada;
b) nome e dados da contratante;
c) data de emissdo e de vencimento;
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d) namero da fatura;
e) valor da fatura;
f) namero de cada uma das requisicbes fornecido pela contratante quando da

aquisicao do bilhete;

9) identificacdo dos bilhetes emitidos;

h) nome dos passageiros;

i) valor da tarifas e da taxas de embarque;

i) valor da taxa por transacao (FEE) referente aos bilhetes emitidos no periodo;

6.13. O relatério de faturamento devera conter, no minimo, a data de emissdo do bilhete,
localizador, especificacdo dos trechos, data da viagem, companhia aérea, nome do passageiro,
namero da requisicao fornecida pela contratante no ato da compra, valor da tarifa, valor da taxa
de embarque e valor da taxa por transacao.

6.14. Do valor da fatura sera retido, na integralidade, o valor dos bilhetes emitidos e néo
utilizados, cujo reembolso tenha sido solicitado pela contratante e nado efetivado pela
contratada no prazo de 60 (sessenta) dias. Os valores referentes as multas e taxas cobradas
pelas companhias aéreas, serdo restituidos a contratada, em fatura subsequente, mediante
apresentacao do extrato expedido pela companhia aérea.

6.15. A Nota Fiscal de Servigco Eletronico, acompanhada da Fatura de Prestagao de Servigcos e
relatérios de faturamento, devera ser encaminhada para o e-mail: dgeral@mprs.mp.br.

6.16. O pagamento sera efetuado no 152 (décimo quinto) dia, a contar do recebimento da
respectiva Nota Fiscal.

6.17. Havendo erros ou omissées na documentacao de pagamento, a empresa contratada sera
notificada, com a exposicdo de motivos, para que proceda as corregdes necessarias. Nesse
caso, 0 prazo para efetivagdo do pagamento sera interrompido, reiniciando a contagem no
momento em que forem sanadas as irregularidades.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. Prestar os servigcos na forma ajustada, responsabilizando-se, integralmente, pelos servigcos
contratados, nos termos da legisla¢éo vigente.

7.2. Manter durante a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes assumidas
todas as condicOes de habilitacdo de acordo com as especificacdes técnicas.

7.3. Operar com todas as companhias aéreas que atuam regularmente nos mercado regional e
nacional e com as principais companhias internacionais.

7.4. Manter regularidade junto as Companhias aéreas de forma a ter condi¢des de ofertar todas
as opgoes de voos disponiveis, ficando estabelecido que a contratante ndo respondera as
companhias aéreas, sob qualquer hipétese, solidaria ou subsidiariamente, pelo pagamento dos
bilhetes emitidos.

7.5. Fornecer, a qualquer momento, quando solicitado pela contratante, declaragbes expedidas
pelas companhias aéreas de que a empresa esta autorizada a comercializar passagens aéreas
em seu nome, que possui idoneidade crediticia e que se encontra em dia com suas obrigacdes
contratuais e financeiras perante as mesmas.
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7.6. Manter em atividade, durante toda a vigéncia do contrato, Sistema Eletr6nico de Gestéo de
Viagens conectado a todas as companhias aéreas nacionais e as principais companhias
aéreas internacionais.

7.7. Manter um representante da contratada, com nome e telefone, para tratar com o
contratante sobre os assuntos relacionados a execugao do contrato.

7.8. Prestar informacéao a contratante, quando solicitado, sobre as opgbes de roteiros, horarios,
tarifas, promocoes, frequéncias de voos (partida/chegada) e outros, efetuando reservas,
marcagoes, remarcacoes de passagens aéreas conforme a op¢éo escolhida.

7.9. Apresentar a contratante, no prazo de 5 dias apés assinatura do contrato, as politicas
atualizadas de no show, remarcacé@o e reembolso de todas as empresas aéreas que atuam
regularmente nos mercados regional e nacional, informando todas as alteracdes posteriores.

7.10. Apresentar, sempre que solicitado pelo contratante, no prazo de 5 dias, a legislacdo que
estabelega multas, tarifas e taxas cobradas pelas companhias aéreas.

7.11. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelos fiscais da contratante, os
quais deverao ser prontamente atendidos.

7.12. A contratada devera disponibilizar a contratante, sempre que solicitado, relatérios
gerencias, contendo, no minimo:

a) Dados de acompanhamento financeiro com bilhetes emitidos, data da emisséo
das passagens, nome dos passageiros, companhia aérea, trecho e valor;

b) Dados quantitativos e de gastos com passagens por viajante, por companhia
aérea, por trechos, por valores pagos por trecho, frequéncia da nao utilizacdo de
bilhetes (cancelamentos, no-show, reembolsos);

c) Dados relativos aos reembolsos pendentes e pagos;

d) Dados relativos aos cancelamentos e remarcagoes de bilhetes, com
demonstrativo de calculo dos valores;

e) Dados relativos aos bilhetes comprados, pagos e o débito do més, se houver;

7.13. Comunicar a contratante todas as informagdes necessarias relativas a manutengcao da
reserva.

7.14. Fornecer, durante toda a execucdo do contrato, os bilhetes de passagens aéreas,
nacionais e internacionais, conforme a opg¢ado escolhida, com menor valor disponivel no
mercado no momento da aquisi¢ao.

7.15. O prego das passagens aéreas, a ser cobrado pela contratada, devera estar de acordo
com as tabelas praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em casos de tarifas
promocionais, nas formas estabelecidas pelos 6rgaos governamentais reguladores.

7.16. Comunicar, imediatamente, a contratante, as alteragbes (cancelamentos e inclusdo de
novos voos) nas escalas e horarios de voos nacionais.

7.17. Comunicar ao contratante qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os
esclarecimentos julgados necessarios.

7.18. Providenciar, quando solicitado pela contratante, o cancelamento de bilhetes emitidos e
nao utilizados, deduzindo os valores referentes as multas e taxas cobradas pelas companhias
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aéreas, com o respectivo crédito ou reembolso & contratante, no prazo méaximo de até 60
(sessenta) dias, sendo vedado o reembolso diretamente ao passageiro.

7.19. Providenciar, quando solicitado pela contratante, a alteracdo de passagem aérea emitida.
7.20. Prestar os servicos com todos os recursos materiais e humanos necessarios a sua
execucao, arcando com todos os 6nus necessarios a completa prestacao dos servigos objeto
deste contrato, inclusive no que se referir a qualidade dos recursos materiais empregados, a
selecdo e ao treinamento dos recursos humanos necessarios ao seu desenvolvimento.

7.21. Solucionar todos e quaisquer problemas que venham a surgir, relacionados com
passagens, embarques, desembarques e quaisquer outras logisticas de embarque, em
aeroportos no Brasil ou no exterior.

7.22. Dar assisténcia ao passageiro em casos como cancelamento, atraso ou overbooking do
voo e outros problemas ou duvidas durante o embarque.

7.23. Providenciar "check in" dos passageiros em qualquer aeroporto, quando necessario e se
solicitado.

7.24. Cumprir rigorosamente os prazos pactuados.

7.25. Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto deste
Termo de Referéncia, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregées resultantes da
execucao.

7.26. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa sobre qualquer
assunto da contratante ou de terceiros que tomar conhecimento em razdo da contratagao.

7.27. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os servicos avencados.

7.28. Responder civil e penalmente, por quaisquer danos materiais ou pessoais ocasionados
ao contratante e/ou a terceiros, pelos funcionarios alocados para a prestacdo dos servigcos
objeto deste contrato.

8. DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

8.1. Exercer, por intermédio de servidor designado na forma do artigo 67 da Lei n® 8.666/93, o
acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos contratados, sob todos os seus aspectos,
anotando, em registro proprio, as falhas detectadas e comunicando as ocorréncias de
quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da contratada.

8.2. Prestar as informagdes necessérias, com clareza, a contratada, para a execug¢do dos
servigos avengados.

8.3. Comunicar a contratada, qualquer alteragdo havida em data e horarios das passagens ja
emitidas.

8.4. Informar, por escrito, os casos de ndo utilizacdo de bilhetes de passagens emitidas,
objetivando o devido ressarcimento.

8.5. Receber, conferir e atestar as faturas apresentadas pela contratada, e remeté-las a tempo
ao setor competente visando o respectivo pagamento.

8.6. Efetuar o pagamento a contratada, de acordo com as condi¢gées estabelecidas nas
clausulas do instrumento contratual.
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8.7. Notificar a contratada, por escrito, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou
irregularidades encontradas na prestagéao dos servigos.

8.8. Comunicar, por escrito, a contratada, os servigos executados em desacordo com as
exigéncias deste Termo de Referéncia.

8.9. Notificar, por escrito, a contratada, da aplicacdo de eventuais penalidades, garantindo o
contraditério e a ampla defesa.

9. DA FISCALIZAGCAO E ACOMPANHAMENTO DOS SERVICOS

9.1. A execucao do objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo contratante, por meio de
servidor especialmente designado para este fim, de acordo com o estabelecido no art. 67 da
Lei 8.666/93, doravante denominado simplesmente, FISCAL pela Servidora Rozane Bibiano da
Silva Garcia, Assessora, e como substituta, Maria de Fatima Gueiral Figueiredo Maffei,
Coordenadora da Secretaria da Direcao-Geral, a quem competira, entre outras atribuigoes:

a) verificar a conformidade da execucdo dos servicos com as normas
especificadas neste instrumento;

b) determinar a contratada a correcao das partes dos servicos executadas com
erros, imperfeicbes ou em desacordo com as especificagbes constantes neste
instrumento ou o seu refazimento;

C) encaminhar ao gestor do contrato, fazendo juntada dos documentos
necessarios, relatério das ocorréncias (falhas) observadas na execugao do contrato,
para que o gestor encaminhe a autoridade competente as solicitacdes de penalidades
aplicaveis pelo ndo cumprimento de obrigacées assumidas pela agéncia contratada;

9.2. A acdo do fiscal e/ou gestor ndo exime a contratada de suas responsabilidades
contratuais, até mesmo perante terceiro, por qualquer irregularidade e na ocorréncia desta, ndo
implicando responsabilidade do contratante ou de seus agentes (Art. 70 da Lei n® 8.666/93).

9.3. A Gestao do contrato sera exercida pela Unidade de Gestdo de Contratos.
10. SANCOES

10.1. Em caso de inadimplemento das obrigacdes assumidas, no todo ou em parte, ficara a
empresa contratada sujeita as sangdes previstas nos artigos 86 e 87 da Lei Federal n®
8.666/93, art. 7° da Lei Federal n? 10.520/02.

10.2. Na forma do artigo 86 da Lei Federal n° 8.666/93, a CONTRATADA, garantida a prévia
defesa, ficara sujeita a multa de 0,5% (meio por cento) sobre o valor da ultima Nota Fiscal
emitida, por dia de atraso em que, sem justa causa, ndo cumprir as obrigacdes assumidas, até
0 maximo de 20 (vinte) dias, sem prejuizo das demais penalidades previstas na mencionada
Lei.

10.2.1. Nos casos em que o prazo for fixado em horas, aplicar-se-a 0 mesmo percentual de
multa moratéria de 0,5% (meio por cento) sobre o valor da dltima Nota Fiscal emitida, por hora
de atraso em que, sem justa causa, nao cumprir as obrigagcdes assumidas, até o maximo de 24
(vinte e quatro) horas, sem prejuizo das demais penalidades previstas na mencionada Lei.

10.3. Na forma do artigo 87 da Lei Federal n.° 8.666/93, o descumprimento total ou parcial das
obrigagbes estabelecidas no Edital Licitatério, sujeitard a CONTRATADA as seguintes
penalidades, garantida a prévia defesa:

a) adverténcia, por escrito, sempre que ocorrerem pequenas irregularidades, para as
quais haja concorrido;
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b) multa de até 10% (dez por cento) sobre o sobre o valor da ultima Nota Fiscal
emitida, no caso de descumprimento parcial sem rescisdo, sem prejuizo das demais
penalidades legais;

c) multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do saldo estimado da
contratacdo, no caso de descumprimento parcial com rescisdo, sem prejuizo das
demais penalidades legais;

d) multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor total estimado do ajuste, no caso de
descumprimento total, sem prejuizo das demais penalidades legais;

e) suspensao temporaria de participagao em licitagédo e impedimento de contratar com
a Administracao, por até 2 (dois) anos; e

f) declaracdo de inidoneidade para contratar ou licitar com a Administragdo Publica
Estadual.

10.4. A aplicagdo das penalidades previstas neste item ndo eximem a contratada da reparacao
dos eventuais danos, perdas ou prejuizos que sua conduta venha causar a contratante.

10.5. Nenhum pagamento serd efetuado a contratada enquanto pendente de liquidagéo
qualquer obrigagéo financeira que lhe for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia
contratual.

10.6. Na aplicacdo destas san¢des administrativas serdo admitidos os recursos previstos em
lei.

11. DO PRAZO DE VIGENCIA
O contrato sera de 12 (doze) meses, havendo possibilidade de prorrogacao, por meio de Termo
Aditivo, por iguais e sucessivos periodos, limitada sua duragdo a 60 meses, nos termos da Lei
8.666/1993, quando comprovada a vantajosidade para a Administracdo, desde que haja
autorizagao formal da autoridade competente e observados os seguintes requisitos:

a) Os servigos tenham sido prestados regularmente;

b) A Administragdo mantenha interesse na realizagéo do servigo;

c¢) O valor do contrato permaneca economicamente vantajoso para a Administracao;

d) A contratada manifeste expressamente interesse na prorrogagao.
12. DO CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
12.1 O critério de julgamento das propostas serd o de MENOR PRECO UNITARIO DA TAXA

POR TRANSACAO, sendo admitidas ofertas de taxa por transacdo iguais a zero ou mesmo
negativas, se for o caso.
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ANEXO Il - DECLARACAO DE COMPROVACAO DE REGULARIDADE
PERANTE O MINISTERIO DO TRABALHO
PREGAO ELETRONICO N.2 93/2018
PGEA N.2 00598.000.011/2018

representante legal da empresa interessada em participar do Pregao Eletrénico n.2
93/2018, da Procuradoria-Geral de Justica do Estado do Rio Grande do Sul, declaro,
sob as penas da Lei, que nos termos do Inciso V do Artigo 27, da Lei n.® 8666, de 21
de junho de 1993, a empresa

encontra-se
em situacao regular perante o Ministério do Trabalho, no que se refere a observancia
do disposto no inciso XXXIII do Artigo 7° da Constituicao Federal.

de de 2018.

(empresa proponente)

C.N.P.J.

(assinatura e carimbo do representante legal)
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o)

ANEXO Iil - DECLARACAO
PREGAO ELETRONICO N.2 93/2018
PGEA N.2 00598.000.011/2018

DECLARACAO
Declaro(amos), sob as penas da lei, para o Pregao Eletrénico N.? 93/2018

................................................................... (nome da(o) licitante, CNPJ/CPF) nao foi
declarada inidénea para licitar ou contratar com 6rgaos ou entidades da Administracao
Publica Federal, Estadual ou Municipal, nos termos do inciso IV, do artigo 87 da Lei n.®
8.666/93, e alteragdes, bem como de que comunicarei(mos) qualquer fato ou evento
superveniente a entrega dos documentos de habilitacdo, que venha alterar a atual
situacdo quanto a capacidade juridica, técnica, regularidade fiscal e idoneidade

econdmico-financeira.

..................................... y e A€ e de 2018,

Assinatura do licitante ou seu representante legal

ANEXO IV - FOR!VIULARIO DE PROPOSTA DE PRECOS
PREGAO ELETRONICO N.2 93/2018
PGEA N.2 00598.000.011/2018

EM ARQUIVO .XLS ANEXO A ESTE EDITAL.

ANEXO V — MINUTA DE CONTRATO
PREGAO ELETRONICO N.2 93/2018
PGEA N.2 00598.000.011/2018

EM ARQUIVO .PDF ANEXO A ESTE EDITAL
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