Ministério Publico

Estado do Rio Grande do Sul

EDITAL
PREGAO ELETRONICO N.2 42/2018
PGEA N.2 585.000.024/2018
MENOR PRECO

A PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA, 6rgdo administrativo do MINISTERIO
PUBLICO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL, torna publico que realizara licitagao, na
modalidade de PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO, consoante condicdes
estabelecidas neste instrumento convocatério e seus anexos, sendo o procedimento regido
pela Lei Estadual n.2 13.191, de 30 de junho de 2009, pelo Provimento PGJ/MPRS n.2 47, de
17 de novembro de 2005, pelo Provimento PGJ/MPRS n.© 33, de 26 de junho de 2008, pela Lei
Complementar Federal n.2 123, de 14 de dezembro de 2006 (e alteracoes), pela Lei Estadual
n? 13.706, de 06 de abril de 2011, pela Lei Estadual n.? 11.389 de 25 de novembro de 1999, e,
subsidiariamente, pela Lei Federal n.? 8.666, de 21 de junho de 1993, e suas alteracoes
posteriores, pela Lei Federal n.2 10.520, de 17 de julho de 2002, pelo Provimento PGJ/MPRS
n.2 54, de 23 de outubro de 2002, e pelo Decreto Estadual n.? 42.434, de 09 de setembro de
2003 (e alteragdes).

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: até as 10 horas do dia 29 de maio de 2018.

INiCIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS: as 14 horas do dia 29 de maio de 2018.
TEMPO MINIMO DE DISPUTA: 10 minutos.

DECRESCIMO MINIMO DE LANCES: 1% (um por cento).

ENDERECO ELETRONICO: www.pregaobanrisul.com.br

REFERENCIA DE TEMPO: para todas as referéncias de tempo, serd observado o horario de
Brasilia (DF).

O Edital completo podera ser  obtido, sem onus, no sitio
www.mprs.mp.br/licitacao/pregao eletronico e/ou adquirido na Comissdo Permanente de
Licitagbes, localizada & Rua General Andrade Neves, n.® 106, 18.? andar, de segunda a sexta-
feira, das 08h30min as 12h e das 13h30min as 18h, ao custo de R$ 0,15 (quinze centavos)
cada folha, mediante comprovagcdo de recolhimento a favor de FUNDO DE
REAPARELHAMENTO DO MPRS (CNPJ DO FUNDO: 25.404.705/0001-03), Conta Corrente
n.? 03.206.064.0-2, Agéncia 0835 — Borges de Medeiros — PAB-PROCURADORIA — Banco do
Estado do Rio Grande do Sul S.A.

1. OBJETO

Contratacdo de pessoa juridica, especializada na area de apoio administrativo e
atividades auxiliares, para prestacdao de servicos continuados de Secretario Executivo,
Continuo e Servente, nas Salas de Apoio, dos Ministérios Publicos dos Estados do Rio Grande
do Sul, de Santa Catarina e do Parana, localizadas em Brasilia — DF, que compreendera, além
dos postos de servigo, o fornecimento de uniformes, materiais e 0 emprego de equipamentos
necessarios a execucao dos servicos, conforme especificacdes e quantitativos constantes
deste Edital e seus Anexos.

2. DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da contratacdo do objeto deste Pregao Eletrdnico correrdo
por conta da Unidade Orgamentéria 09.01, Recurso 0011, Projeto/Atividade 6420, Categoria
Econdmica 3.3.90.37, rubrica 3701.
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3. CONDICOES GERAIS DE PARTICIPACAO

3.1.Poderéo participar desta licitagdo os interessados que estiverem cadastrados/credenciados
junto a Secao de Cadastro da CELIC — Central de Licitagbes do Estado (www.celic.rs.gov.br) —,
que atenderem a todas as exigéncias constantes deste Edital e seus anexos.

3.2 Os representantes de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo declarar em
campo préprio do sistema, quando do envio da proposta inicial, que se enquadram nessas
respectivas categorias. A declaracao falsa quanto ao enquadramento como Microempresa e
Empresa de Pequeno Porte sujeitard a licitante as sancdes previstas em lei e neste Edital.

3.3. Para participacao no Pregao Eletronico, o licitante devera manifestar, em campo proprio do
sistema eletrénico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo e que sua proposta
estd em conformidade com as exigéncias do instrumento convocatério. A declaragéo falsa
relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e proposta sujeitara o licitante as sangdes
previstas em lei e neste Edital.

3.4. A participagéo dos interessados, no dia e hora fixados no preAmbulo deste Edital, dar-se-a
por meio da digitagdo da senha privativa da licitante e subsequente encaminhamento da
proposta de precos exclusivamente por meio eletrénico.

3.5. Nao poderao participar deste Pregao as pessoas juridicas (a) que estejam em processo de
faléncia, de recuperagéo judicial, de concurso de credores, de dissolucao ou liquidacao judicial
ou extrajudicial; (b) que estejam punidas com suspensao temporaria de participar em licitacoes
e impedidas de contratar com a PGJ/MPRS; (c) que tenham sido declaradas inidoneas para
licitar ou contratar com a Administracdo Publica; e (d) que possuem pendéncia junto ao
CFIL/RS.

3.6. Nao sera permitida a participacdo de empresas em consércio, nem de cooperativas, forte
no Provimento n® 52/2007 da Procuradoria Geral de Justica do RS.

3.7. E vedada a participagdo de pessoas juridicas que possuam, em seu quadro societario,
cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
inclusive, de membros ocupantes de cargos de direcdo ou no exercicio de fungdes
administrativas, ou de servidores ocupantes de cargos de direcdo, chefia e assessoramento,
vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da area
encarregada da licitagdo no ambito do Ministério Publico do Estado do Rio Grande do Sul.

3.7.1 A vedacao se estende a hipotese de o procedimento licitatério ter sido deflagrado:
(a) quando os membros e/ou servidores geradores da incompatibilidade estavam no exercicio
dos respectivos cargos e fungdes, ou (b) até 06 (seis) meses apds a desincompatibilizagao.

3.7.2 Além das hip6teses expressas de nepotismo mencionadas acima, podera ser
vedada a contratacdo de pessoa juridica pertencente a outro parente de membro ou de
servidor, quando, no caso concreto, for identificado risco potencial de contaminacdo do
processo licitatorio.

4. CREDENCIAMENTO

4.1. O credenciamento dos licitantes dar-se-a pelas atribuicées de chave de identificacdo e de
senha pessoal e intransferivel para acesso ao sistema eletrénico, obtidos junto Secdo de
Cadastro da Central de Licitagées do Estado — CELIC.

4.2. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal do
licitante ou de seu representante legal e a presungdo de sua capacidade técnica para
realizagdo das transacdes inerentes ao pregao eletrénico.
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4.3. O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transagao efetuada diretamente ou por seu representante, nao cabendo ao provedor
do sistema ou a PGJ/MPRS, responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.4. A perda da senha ou quebra do sigilo deverao ser comunicadas imediatamente a Segéo de
Cadastro da CELIC, para imediato bloqueio de acesso e/ou concessao de nova senha.

5. APRESENTACAO ELETRONICA DAS PROPOSTAS

5.1. As propostas deverdo ser apresentadas, exclusivamente por meio do sistema eletrénico,
até a data e hora marcadas para a abertura da sessdo, quando, entdo, encerrar-se-a,
automaticamente, a fase de recebimento das propostas. Até o momento da abertura da
sessao, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente apresentada.

5.2. A apresentacdo consiste em registrar o preco ofertado no sistema, nos campos préprios
para tal, bem como anexar arquivo Unico (extensées TXT, DOC, PDF e XLS, com tamanho
maximo de 2 MB e paginas numeradas), contendo:

a) planilha do Anexo IV deste Edital, devidamente preenchida, composta pelo
MONTANTE “A” (salarios e encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas, exceto a
parcela relativa a vale-refeicdo e vale transporte), pelo MONTANTE “B” (demais
encargos nao referidos nos MONTANTES “A” e “C”, tais como: materiais, lucro, taxa de
administragao, etc.), pelo MONTANTE “C” (valor facial do vale-refeigédo, entregue ao
beneficiario e o custo do vale-transporte, quando for o caso, e/ou se a legislagao
determinar, do pessoal envolvido na prestacdo de servico) e pelo MONTANTE “D”
(tributos); além disso, o proponente devera informar no Anexo VI 0(s)
correspondente(s) Instrumento(s) Coletivo(s) de Trabalho (Acordo, Convencao ou
Dissidio coletivo), cujo(s) salario(s) normativo(s) servird(do) de base para a
elaboracao da proposta de pregos, juntando sua cépia no arquivo unico OU indicando a
pagina da Internet onde a(s) normativa(s) podera(ao) ser encontrada(s).

b) Certidao expedida pela Junta Comercial, como comprovacédo de enquadramento de
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, para as empresas que possuirem esta
qualidade.

5.2.1. A nao apresentacdao da planilha do Anexo IV deste Edital acarretara a
DESCLASSIFICACAO DA PROPOSTA, pois as formulas nela contidas garantem a
isonomia da disputa, bem como sao essenciais as informacoes e declaracées nela
previstas.

5.2.2. A auséncia da apresentacdo ou da indicacdo da localizagdo dos acordos
coletivos, convencodes coletivas, dissidios coletivos, sentencas normativas ou leis, exigida no
subitem 5.2.”7a”, somente acarretara a desclassificacdo da proposta se restar inviabilizada a
conferéncia da autenticidade daquelas normativas por parte da area técnica solicitante.

5.2.3. O preco a ser inserido no sistema eletronico serd o PRECO TOTAL MENSAL,
composto apenas pelos Montantes A, B e D, para uma vaga de cada funcao.

5.2.4. Os valores relativos ao MONTANTE “C” (valor facial do vale-refeicao, entregue
ao beneficiario e o custo do vale-transporte, quando for o caso, e/ou se a legisla¢do determinar,
do pessoal envolvido na prestagdo de servigo), ainda que ndo sejam considerados para efeito
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de critério de julgamento das propostas, deverao ser apresentados no formulério, posto que
servirdo de parametro para a reserva de recursos orgamentarios.

5.2.6. Os valores relativos ao MONTANTE “D” devem levar em conta os tributos
incidentes sobre todo o servico, ndo devendo constar da planilha (muito menos nesse
Montante) valores referentes a Imposto de Renda e Contribuigcdo sobre o Lucro Liquido, assim
como de contribuicdes ja extintas (p. ex., CPMF), em razao de serem tributos de carater direto
e personalistico, os quais oneram pessoalmente o contratado, ndo devendo ser repassados as
propostas de precos, nem nos tributos, nem nas despesas administrativas.

5.3. As ofertas serédo de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo Ihe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteragcdo das mesmas, sob alegag¢ao de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

5.4. Nos pregos propostos e naqueles que, por ventura, vierem a ser ofertados através de
lances, deverao estar inclusos todos os custos necessarios a execucao do objeto licitado, bem
como todos os impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas,
fretes, seguros e quaisquer outros que incidam ou venham incidir sobre 0 mesmo.

5.5. Os Anexos VIII, IX e X - Planilhas de Custos e Formacao de Precos - detalhamento da
proposta de precos - deverdo ser devidamente preenchidos e disponibilizados no portal
eletronico SOMENTE PELO LICITANTE MELHOR CLASSIFICADO, conforme a proposta final
registrada no sistema eletr6nico do pregao, em até 02 (dois) dias Uteis apds a intimacao pelo
pregoeiro (subitem 6.18.f).

5.5.1. Os percentuais e as formas de cdlculos descritos representam a linha de
entendimento que a area técnica utilizara no exame da planilha. Havendo discrepancia entre a
planilha apresentada e o modelo dos Anexos VIII, IX e X, a Administragdo podera realizar
diligéncia para esclarecimento do seu conteudo.

5.6. As propostas apresentadas nesta licitagao terao prazo de validade minima de 90 (noventa)
dias, a contar da data da sessao publica do pregao.

5.7. Passados 90 dias da apresentagcdo da proposta, caso a licitante nao solicite,
expressamente, a liberagado dos compromissos assumidos, na primeira oportunidade dada a se
manifestar, a proposta automaticamente se renova, nas mesmas condi¢des e valores, por novo
periodo de 90 dias.

5.8. Os licitantes arcardo com todos os custos decorrentes da elaboragdo e apresentagéo de
suas propostas.

6. SESSAO DO PREGAO

6.1. No dia e hora previstos neste Edital, o Pregoeiro iniciar4d a sessédo publica do pregao
eletrénico, com a abertura das propostas de preco recebidas, as quais devem estar em perfeita
consonancia com as especificacdes e condicdes detalhadas neste instrumento convocatério e
Seus anexos.

6.2. Cabera aos licitantes acompanharem as operagdes no sistema eletronico durante a sessao
publica do pregéo, sendo responsaveis pelos 6nus decorrentes da perda de negocios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou em razao de desconexao.

6.3. Cada licitante sera responsavel por todas as transac¢des que forem efetuadas em seu
nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras a proposta e os lances.
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6.4. Somente podera participar da rodada de lances, o licitante que anteriormente tenha
encaminhado proposta de precos, bem como que tenha manifestado, em campo préprio do
sistema eletrdnico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo e que sua proposta
esta em conformidade com as exigéncias do instrumento convocatorio.

6.5. Os representantes de Microempresas e de Empresas de Pequeno Porte deverdo declarar
no Sistema Eletronico de Compras, em campo proprio, quando do envio da proposta inicial,
que se enquadram nessas respectivas categorias. A auséncia dessa declaracido, neste
momento, significara a desisténcia da microempresa ou empresa de pequeno porte de utilizar-
se das prerrogativas a elas concedidas pela Lei Complementar Federal n® 123, de 14 de
dezembro de 2006 e alteragées.

6.6. Os licitantes deverdao manter a impessoalidade na sala de disputa, ndo se identificando,
sob pena de serem excluidos do certame pelo Pregoeiro.

6.7. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, podendo realizar diligéncias quando
forem necessarias, desclassificando as ofertas que nao estejam em conformidade com os
requisitos estabelecidos no Edital. A desclassificacdo de proposta sera sempre fundamentada
e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os licitantes.

6.8. O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo Pregoeiro, sendo
que somente estas participarao da fase de lances.

6.9. Aberta a etapa competitiva, o representante de cada licitante devera estar conectado ao
sistema, mediante a utilizagdo de sua senha privativa, devendo encaminhar seus lances
exclusivamente por meio eletrénico.

6.10. A cada lance ofertado, o licitante sera imediatamente informado de seu recebimento e
dos respectivos horario de registro e valor.

6.11. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observadas as regras estabelecidas
neste Edital.

6.12. Somente sera aceito que o licitante ofereca lance cujo valor for inferior ao Gltimo por ele
ofertado e que tenha sido registrado no sistema.

6.13. O decréscimo minimo mencionado no preambulo deste Edital devera ser observado em
relacdo ao menor lance registrado no sistema eletronico.

6.14. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

6.15. Durante o transcurso da sesséo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado. O sistema nao identificara o autor dos lances aos demais
licitantes.

6.16. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do certame, o
sistema eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para recepcdo de lances,
retornando o Pregoeiro, quando possivel, a sua atuagdo no Pregdo, sem prejuizo dos atos
realizados.

6.17. Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo do
Pregao sera suspensa e tera reinicio apdés comunicagdo expressa aos licitantes, no endereco
eletrénico para divulgacao.

6.18. A etapa de lances da sesséao publica observara preferencialmente:
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o)
(a) o transcurso do tempo estipulado no predmbulo deste Edital;

(b) o aviso de fechamento iminente dos lances, emitido pelo sistema eletrdnico;

(c) o transcurso de um periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente
determinado também pelo sistema eletrénico, findo o qual sera automaticamente
finalizada a recepc¢ao de lances;

(d) a convocacao, se for o caso, e para os efeitos da Lei Complementar 123/06, das
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, na hipétese de ocorréncia do instituto
do “empate ficto”;

(e) o encaminhamento, pelo sistema eletrénico, de contraproposta diretamente ao
proponente que tenha apresentado lance de melhor proposta, para que seja obtida
melhor vantajosidade, observado o critério de julgamento do Item 7 do Edital, ndo se
admitindo negociar condicoes diferentes daquelas previstas neste ato convocatério. A
negociagao podera ser acompanhada, via sistema eletronico, pelos demais licitantes;

(f) o aceite, por parte do Pregoeiro, do valor final, em caso de atendidas as condigbes
editalicias e de compatibilidade desse valor em relacdo aos precos de mercado;

(g) a intimagao da licitante cuja proposta foi classificada em primeiro lugar para que
apresente a proposta final Anexo IV com os valores readequados a disputa e/ou a
negociagcado, bem como as Planilhas de Custos e Formacgéo de Precos (Anexos VI, IX
e X), via sistema eletronico, na forma e prazo mencionados no subitem 5.5 deste Edital,
suspendendo-se a sessao de licitagao;

(h) ap6s o recebimento dos Anexos IV, VIII, IX e X devidamente preenchidos, a
realizagdo de exame, pela area técnica e pregoeiro, quanto a compatibilidade de seus
precos unitarios em relacao aos de mercado, no prazo de 02 (dois) dias Uteis ou, em
caso de necessidade de diligéncias, no prazo assinalado pelo Pregoeiro;

(i) o agendamento e a publicagdo da data de prosseguimento da sessao do certame;

(j) a reabertura da sessao da presente licitacdo, com a divulgagcdo do resultado do
exame a que se refere a alinea “h” deste subitem;

(k) em caso de compatibilidade da proposta, ocorrera o “aceite da proposta”, pelo qual
sera considerada como vencedora, momento em que a etapa de lances sera
considerada encerrada.

6.19. Encerrada a etapa de lances da sessao publica, o Pregoeiro oportunizara ao licitante
detentor da melhor oferta inserir, no campo respectivo do portal eletrébnico, em até 2 (duas)
horas, os documentos de habilitacao listados no item 9 deste Edital.

6.20. Apds apresentada a documentagdo, esta sera analisada e tera sua autenticidade
conferida.

6.20.1. Havendo davida com relagdo a algum documento disponibilizado no sistema,
poderd ser solicitada pelo Pregoeiro a sua apresentagdo em meio fisico, por meio de original
ou de cépia autenticada, no prazo méaximo de 02 (dois) dias Uteis, contados da intimacao do
pregoeiro. Os documentos originais deverao ser entregues/enviados na Rua Andrade Neves,
106, 18% andar, Porto Alegre/RS - CEP 90010-210.

6.21. Em caso de atendimento a todos os requisitos de habilitagdo estabelecidos pelo edital, o
Pregoeiro julgara a licitante habilitada e a declarara vencedora do certame, momento em que o
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sistema automaticamente dara inicio ao prazo para a manifestagdo da intengao de recurso.
Observar-se-a, quanto aos recursos, o estabelecido no ltem 10 deste Edital.

6.21.1. Em caso de ndo atendimento dos requisitos de habilitacdo, o Pregoeiro
inabilitara a licitante e fara a convocacéo referida no subitem 6.23 deste Edital.

6.22. No julgamento das propostas e da habilitagédo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
gue nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e
eficacia para fins de classificagcao e habilitacao.

6.22.1. Para efeitos de saneamento das propostas referido no dispositivo anterior,
consideram-se como sua substancia os valores totais dos Montantes “A”, “B” e “D”, bem como
o precgo total mensal da proposta comercial aceita nos termos do subitem 6.18.’k” (soma dos

Montantes “A”, “B” e “D”).

6.22.2. Se o0 saneamento da proposta indicar possibilidade de reducao dos valores referidos
no subitem anterior, podera haver reabertura de negociacao, pelo sistema eletrénico, para que
sejam obtidas condicbes mais vantajosas para a Administracéo.

6.23 Se a proposta nao for aceitavel ou se o licitante ndo atender as exigéncias habilitatorias, o
Pregoeiro convocara a proposta subsequente para a adog¢do das providéncias previstas no
subitem 6.18.”¢” e seguintes, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagdo de pregos,
até a apuragao de uma proposta que atenda ao Edital, momento em que o licitante detentor de
tal proposta sera declarado vencedor;.

6.24. O Pregoeiro podera suspender, cancelar ou reabrir a sessao publica a qualquer
momento.

7. CRITERIOS DE JULGAMENTO E DE ADJUDICAGAO

7.1. No julgamento das propostas, sera considerado o critério do MENOR PRECO GLOBAL,
desde que as mesmas atendam as exigéncias deste Edital.

7.2. O MENOR PRECO GLOBAL consiste no PRECO TOTAL MENSAL, considerado este a
soma dos Montantes “A”, “B” e “D” (ANEXO IV) para uma vaga de cada fungao.

7.3. Nesta fase, sera desclassificada a proposta da empresa classificada em primeiro lugar

que:

(@) nédo atender aos requisitos e as especificacoes deste edital e de seus respectivos
anexos;

(b) apresentar para o Montante “A”, prego por pessoa superior a 2 (duas) vezes o valor da
remuneracao, incluindo o salario bésico estabelecido em dissidio ou acordo coletivo para
a categoria profissional do objeto da licitagdo e os adicionais legais devidos em fungao
da atividade, local e/ou horario de trabalho;

(c) apresentar para o Montante “B”, preco (unitario e global) incompativel com os praticados
no mercado;

(d) contiver prego manifestamente inexequivel, na forma do que dispde o artigo 48 da Lei n.®
8.666/93 e alteracbes;

(e) apresentar precos unitarios ou globais simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, exceto
quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do licitante, para os quais
ele renuncie a parcela ou a totalidade de remuneracéao;

(f)  deixar de indicar os valores orgcados para o Montante “C”, na forma do subitem 5.2.5
supra;

(g) néao comportar todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas,
fretes, seguros e quaisquer outros que incidam ou venham incidir sobre o mesmo;
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(h) por ocasiao de sua readequagao aos descontos eventualmente concedidos na fase de
lances, apresentar valor MAIOR para o total mensal (Montante “A” + “B” + “D”) e o total
dos montantes (“A”, “B” e “D”, isoladamente) registrados no Anexo IV inicialmente
apresentado.

7.4. O objeto da licitacao sera adjudicado ao licitante da proposta vencedora:
(a) pelo Pregoeiro, quando nao houver recurso;
(b) pelo Diretor-Geral, em havendo recurso contra a decisédo do Pregoeiro.

8. MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

8.1. Ocorrida a situacdo de empate preconizada pela Lei Complementar n.? 123/06, ou seja,
naquelas situacées em que as propostas apresentadas pelas Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta considerada
vencedora no encerramento da etapa de lances, o sistema eletrénico informara as empresas
que se enquadrarem nessa qualidade, para que exergam o seu direito de preferéncia,
apresentando proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame no prazo
maximo de 05 (cinco) minutos a partir da solicitagdo do Pregoeiro, sob pena de preclusao.

8.2. Exercido o direito de preferéncia pela Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, o
Pregoeiro examinara a sua proposta quanto a compatibilidade do preco em relacdo ao
estimado para a contratagdo e, em caso de aceitacdo de seu valor, verificara a habilitacdo do
licitante, conforme as disposi¢des do Item 9 deste Edital e seus Anexos.

8.3. Satisfeitas as exigéncias quanto a compatibilidade do prego e em relacdo a habilitacéo, o
objeto licitado sera adjudicado em favor da Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte.

8.4. Nao ocorrerd o empate se a proposta mais bem classificada ja for de Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte.

8.5. Em caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte que se encontrem no intervalo estabelecido no item 8.1, o sistema eletronico
ordenara as propostas pelo critério da antiguidade na insercéo digital das mesmas.

8.6. Se a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte mais bem classificada nao exercer o
direito de preferéncia, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na
hipétese do subitem 8.1, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

8.7. Se o direito de preferéncia nao for exercido por nenhuma Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte, o objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora
do certame, ou seja, da empresa que nao se enquadra como Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte que apresentou a melhor proposta, desde que satisfeitas as exigéncias quanto
a compatibilidade do preco e em relacdo a habilitacao.

9. HABILITACAO

9.1. Para fins de habilitagéo, o licitante classificado em primeiro lugar e que for cadastrado na
CELIC devera inserir, no campo proprio do portal eletronico, no prazo maximo de 2 (duas)
horas, prorrogavel a critério do Pregoeiro, a contar da solicitagdo deste, no proprio site, os
documentos a seguir relacionados:

(a) Certificado de Fornecedor do Estado — CFE e seu Anexo, comprovando registro(s)

na(s) familia(s) 037 ou outra pertinente ao objeto da licitagdo, com prazo de validade
vigente, inclusive para as informagdes nele contidas (caso algum dos documentos
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elencados no Anexo do CFE esteja com o prazo de validade expirado, o Licitante
devera apresentar documento valido, juntamente com o mencionado Anexo);

(b) Declaracéo do licitante de que nao emprega menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, ressalvado na
condigao de aprendiz, a partir de 14 anos, conforme o Anexo Il deste Edital;

(c) Declaragao, sob as penalidades legais, firmada pelo representante legal da licitante,
de inexisténcia de fato impeditivo de habilitagdo ocorrido supervenientemente a sua
inscricdo no cadastro apresentado, ou a ultima atualizagao da sua documentagéo junto
a tal cadastro, obrigando-se a declarar qualquer ocorréncia, conforme o Anexo lll deste
Edital.

(d) Atestado(s), em nome do licitante, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico
ou privado, comprovando sua aptidao para o satisfatério desempenho de atividade
pertinente e compativel com o objeto do pregdo, notadamente, a titulo de parcela de
maior relevancia, a comprovacdo de que mantém ou tenha mantido, em uma mesma
época, um ou mais contratos de prestagdo de servigos, de natureza nao eventual, por
no minimo 01(um) ano. Considera-se contrato de “natureza ndo eventual” aquele cuja
vigéncia nao seja, apenas, por evento(s) (como por exemplo, feiras, congressos,
exposicoes e assemelhados).

9.2. O licitante nao cadastrado na CELIC, que for declarado vencedor, devera inserir, no
campo préprio do portal eletrénico, no prazo méaximo de 2 (duas) horas, prorrogavel a critério
do Pregoeiro, a contar da solicitagcao deste, no proprio site, os documentos seguintes:

9.2.1. habilitacao juridica:

(a) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores, no caso de sociedade por acoes; ou

(b) inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova
de diretoria em exercicio; ou

(c) decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido
pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

9.2.2. reqularidade fiscal e trabalhista:

LDBR

(a) Certificado de Regularidade de Situacdo — FGTS;

(b) Certidao negativa (ou positiva com efeitos de negativa) de débitos relativos aos
tributos federais e a divida ativa da Unido, expedida pela Receita Federal, que também
contenha informacao sobre regularidade junto ao INSS;

(c) Certidao negativa (ou positiva com efeitos de negativa) de débitos, expedida pela
Fazenda Publica Estadual do Rio Grande do Sul (matriz/filial, para as empresas
sediadas em qualquer unidade da federagdo). O site pertinente para a expedicao da
certidao estadual é o www.sefaz.rs.gov.br/sat/CER-PUB-SOL.aspx;

(d) Certidao negativa (ou positiva com efeitos de negativa) de débitos, expedida pela
Fazenda Publica Estadual de origem (matriz/filial, no caso de empresas de fora do
Estado do RS);
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(e) Certidao negativa (ou positiva com efeitos de negativa) de débitos, expedida pela
Fazenda Publica Municipal da matriz da licitante (prova de regularidade com o
Imposto sobre Servigos — ISS);

(f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — prova de inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certidao
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n.2 5.452, de 1.2 de maio de 1943 (conforme Lei Federal n.? 12.440,
de 7 de julho de 2011).

9.2.3. Declaracdo do licitante de que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, ressalvado na
condicao de aprendiz, a partir de 14 anos, conforme o Anexo Il deste Edital.

9.2.4 qualificacao técnica:

Atestado(s), emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando sua aptidao
para o satisfatério desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto do pregéao,
notadamente, a titulo de parcela de maior relevancia, a comprovagao de que mantém ou tenha
mantido, em uma mesma época, um ou mais contratos de prestacdo de servigcos, de natureza
nao eventual, por no minimo 01(um) ano. Considera-se contrato de “natureza ndo eventual”
aquele cuja vigéncia nao seja, apenas, por evento(s) (como por exemplo, feiras, congressos,
exposicoes e assemelhados).

9.2.5. gualificacao Econémico-Financeira:

9.2.5.1. Certidao negativa de faléncia e/ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, ou de execugao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica.

9.2.5.2. Certificado de Capacidade Financeira Relativa de Licitante, emitido pela Contadoria e
Auditoria-Geral do Estado — CAGE valido.

9.2.5.2.1. Para os licitantes que ndo possuirem o referido certificado ou que o possuirem com
prazo de validade vencido, deverao ser apresentados os seguintes documentos:

(a) Termos de abertura e encerramento, mediante cdpias autenticadas das paginas do
Livro Diario;

(b) Demonstragcdes Contabeis do Ultimo exercicio social, constituidas de Balango
Patrimonial (BP), Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), Demonstracao das
Mutacoes do Patriménio Liquido (DMPL) ou de Lucros ou Prejuizos Acumulados
(DLPA), mediante cépias autenticadas das paginas do Livro Diario;

(c) Notas Explicativas as Demonstragdes Contabeis do ultimo exercicio social — aceitas
independentemente de transcricdo no Livro Diario (art. 16 da IN CAGE/RS 02/1996) —,
que deverao ser elaboradas segundo dispdem as Normas Brasileiras de Contabilidade,
indicando, no minimo, o contetdo do §1.2 do art. 82 da IN CAGE/RS n? 02/1996, a
saber:

c.1) Os principais critérios de avaliagdo dos elementos patrimoniais,
especialmente estoques, dos célculos de depreciagdo, amortizagdo e
exaustdo, de constituicao de provisdes para encargos de riscos, e dos ajustes
para atender a perdas provaveis na realizacdo dos elementos do ativo;
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c.2) Os 6nus reais constituidos sobre elementos do ativo, as garantias
prestadas a terceiros e outras responsabilidades eventuais ou contingentes;

c.3) Os eventos subsequentes a data de encerramento do exercicio que
tenham, ou possam vir ater, efeito relevante sobre a situagéo financeira e os
resultados futuros da companhia;

(d) Formulario Anélise Contabil da Capacidade Financeira de Licitante — ACF (ANEXO
Il, do Decreto n.? 36.601/96), integralmente preenchido e assinado, disponivel no site
www.mp.rs.gov.br/licitacao/legislacao, tendo como base a “Tabela de Decil”, Segcao “N”
(ANEXO 1V, do Decreto n.? 36.601/96), sendo considerado habilitado o licitante que
obtiver, no minimo, a nota de Capacidade Financeira Relativa igual ou superior a 2,0
(dois).

9.2.5.2.2. As demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social deverao (a) ser ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, vedada sua substituicdo por balancetes ou balanco provisério,
(b) assinados pelo contabilista e pelo representante legal da entidade, (c) podendo ser
atualizadas por indices oficiais quando encerrados ha mais de trés meses da data de
apresentagdo da proposta, (d) comprovando boa situagao financeira da empresa, de acordo
com os procedimentos e as instrugées adotados, no &mbito da Administragao Publica Estadual,
pela Contadoria e Auditoria-Geral do Estado — CAGE, para a avaliacdo da capacidade
financeira de licitantes, nos termos do Decreto Estadual n.2 36.601, de 10 de abril de 1996,
complementado pela Instru¢do Normativa CAGE/RS n.? 02/1996, ambos disponiveis na pagina
de licitagdes do MPRS na internet (www.mp.rs.gov.br/licitacao/legislacao).

9.2.5.3. Comprovacao de que possui Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo
Circulante diminuido do Passivo Circulante) de, no minimo, R$ 39.185,52 (trinta e nove
mil cento e oitenta e cinco reias e cinquenta e dois centavos), tendo por base o balanco
patrimonial e as demonstrac6es contabeis do ultimo exercicio social.

9.3. Os documentos mencionados acima deverao referir-se exclusivamente ao estabelecimento
licitante, ressalvada a hip6tese de centralizagdo de recolhimento de tributos e contribuicoes
pela sede, que devera ser comprovada por documento proprio.

9.4. A verificacdo de documentos pela PGJ/MPRS nos sitios oficiais de érgdos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova para fins de habilitagéo.

9.5. As certidbes negativas que nao tenham prazo de validade expressa no documento, ou
fixado em lei federal, serdo tidas como validas pelo prazo de noventa (90) dias, contado da
data de sua emissao.

9.6. Nao serdo aceitos protocolos referentes a solicitacdo feita as reparticbes competentes,
quanto aos documentos acima mencionados, nem copias ilegiveis ainda que autenticadas.

9.7. A Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, para o exercicio do direito de
apresentagao posterior da comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista (artigos 42 e 43 da
Lei Complementar n® 123/06 e suas alteracdes), deverd apresentar os documentos, mesmo
que estes apresentem alguma restrigéo.

9.8. Devera ser apresentada prova de enquadramento como Microempresa — ME ou Empresa
de Pequeno Porte — EPP, caso se tratar dessas espécies.
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9.9. Em caso de exercicio do direito de apresentagcdo posterior da comprovacdo da
regularidade fiscal e trabalhista, a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte sera
assegurado o prazo de cinco (5) dias Uteis, contados da data em que for declarada vencedora
do certame, para a regularizagdo da documentacgao referente a regularidade fiscal e trabalhista,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa. O prazo podera ser prorrogado, a critério da
Administracéo, por igual periodo.

9.10. A nao-regularizacdo da documentacao, no prazo previsto no subitem anterior, implicara
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo do disposto no artigo 81 da Lei n.® 8.666/93,
sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagao, para prosseguimento.

9.11. Sera INABILITADO o licitante que deixar de apresentar quaisquer dos documentos
exigidos ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

10. RECURSO ADMINISTRATIVO

10.1. Dos atos do pregdo, cabera recurso administrativo que dependera de manifestacdo ao
final da sessao publica.

10.2. Durante o periodo para manifestacdo da intencdo de recurso, qualquer licitante podera,
de forma imediata e motivada, em campo proprio de sistema, manifestar sua intencao de
recorrer.

10.2.1. Ocorrendo a manifestacdo de intengdo em recorrer, o Pregoeiro fara o juizo de
admissibilidade do recurso.

10.2.2. Sendo admitido o recurso, serao fixados tanto o prazo de trés (3) dias para o(s)
licitante(s) recorrente(s) apresentar(em) as suas razdes de recurso, inserindo-as no campo
respectivo do sistema, quanto igual prazo para os demais licitantes apresentarem, querendo,
suas contrarrazdes, inserindo-as no campo respectivo do sistema,que comegara a contar do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispenséaveis a defesa dos seus interesses.

10.2.3. A falta de manifestacado imediata e motivada dos licitantes quanto a intencéo de
recorrer, nos termos do subitem anterior, importard a decadéncia desse direito, ficando o
Pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

10.2.4. Entende-se por imediata a manifestagdo de intencao de recorrer registrada no
campo préprio do sistema eletrénico em até 30 (trinta) minutos, contados a partir da declaragao
do vencedor da licitagdo no sistema eletrénico.

10.3. O Pregoeiro deverd manifestar-se sobre as pecas recursais, podendo realizar diligéncias
para subsidiar a sua manifestagéo.

10.3.1. Em caso de manutencao da(s) decisdo(6es) adotadas durante o procedimento,
0 recurso deverd ser enviado para o conhecimento e a decisdo da autoridade superior
competente.

10.3.2. Em caso de acolhimento do recurso, em juizo de reconsideracao, o Pregoeiro

invalidard apenas os atos insuscetiveis de aproveitamento, retomando o procedimento
consoante os atos ndo invalidados.
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10.4. Analisado(s) e decidido(s) o(s) recurso(s), em se constatando a regularidade dos atos
praticados, a autoridade competente adjudicard o objeto e homologar4d o procedimento
licitatério.

10.4.1. Em caso de acolhimento do recurso, a autoridade superior competente
invalidara apenas os atos insuscetiveis de aproveitamento, retomando-se o procedimento
consoante os atos ndo invalidados.

10.5. Os recursos interpostos fora de prazo serao recebidos como mero exercicio do direito de
peticéo.

11. CONDICOES DE CONTRATACAO

11.1. Ap6s a homologacdo da licitagdo, o adjudicatario serd convocado para assinar o contrato
no prazo de cinco (5) dias, a contar da notificacao respectiva.

11.2. Na assinatura do contrato sera exigida a comprovacido das condicdes de habilitacdo
consignadas neste edital, as quais deverdao ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do
contrato.

11.3. Se o vencedor da licitacdo nao fizer a comprovagao referida no subitem anterior ou,
injustificadamente, recusar-se a assinar o contrato, podera ser convocado outro licitante, desde
que respeitada a ordem de classificagdo, para a adogao das providéncias previstas no subitem

6.18.7¢” e seguintes e, ao final, assinar o contrato, sem prejuizo da imposigédo, aquele, da
imposicao de multa e demais cominagdes legais.

11.4. Prestacdo do Servico:

11.4.1. A prestagao do servigo devera ser efetuada conforme estabelecido no Anexo | — Termo
de Referéncia — deste Edital.

11.5. Pagamento:
O pagamento sera efetuado nos termos dos Anexos | e Xlll deste Edital.

11.6. Garantia e Demais Prazos e Condicoes:

Conforme estabelecido nos Anexos | e Xlll deste Edital.

12. PENALIDADES

12.1. Aquele que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, nao assinar o
contrato, deixar de entregar a documentacao exigida no edital, apresentar documentacao falsa,
ensejar o retardamento da execugao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar
na execugao do contrato ou das condigcdes estipuladas em contrato, comportar-se de modo
inidoneo, fizer declaracao falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito a ampla defesa,
ficard impedido de licitar e de contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios, e
sera descredenciado, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a Administracao,
sem prejuizo das multas e penalidades previstas neste Edital e seus Anexos e demais
cominacdes legais.
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12.2. Na hipdétese de o adjudicatario ndo assinar o contrato, no prazo estabelecido, a

Administragdo podera aplicar o disposto no § 3¢ do art. 27 da Lei Estadual n.® 13.191 ou o
disposto no § 2° do art. 64 da Lei n. 8.666/93, o que for mais vantajoso para a Administracao.

12.3. Havendo recusa em assinar o contrato, a licitante ficara sujeita a multa de 10% sobre
valor total da futura contratacao.

12.4. Quando forem praticadas as hipoteses previstas na Lei Estadual n.? 11.389, de 25 de
novembro de 1999, a contratada sera incluida no “Cadastro de Fornecedores Impedidos de
Licitar e Contratar com a Administragdo Publica Estadual”.

13. DISPOSICOES GERAIS

13.1. Nenhuma indenizacgao sera devida as proponentes pela elaboragao e/ou apresentagéo de
documentacao relativa a presente licitagao.

13.2. O Pregoeiro, no interesse publico, podera sanar, relevar omissdes ou erros puramente
formais observados na documentacao e na proposta, desde que ndo contrariem a legislagao
vigente e ndo comprometam a lisura da licitagdo, sendo possivel a promogédo de diligéncia
destinada a esclarecer ou a complementar a instru¢gao do processo.

13.3. E facultado ainda ao Pregoeiro convocar os licitantes para quaisquer esclarecimentos
porventura necessarios ao entendimento de suas propostas; que uma vez intimados, deverdo
fazé-lo no prazo determinado pelo Pregoeiro, sob pena de desclassificagao/inabilitagéo.

13.4. A presente licitagdo somente podera ser revogada por razdes de interesse publico,
decorrentes de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulada no todo ou em parte,
por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado.

13.5. Fica desde logo esclarecido que todos os participantes deste Pregdo, pelo simples fato
de nele licitarem, sujeitam-se a todos os seus termos, condigées, normas, especificagbes e
detalhes, comprometendo-se a cumpri-lo fielmente, independentemente de qualquer
manifestacdo escrita ou expressa.

13.6. Havera consulta prévia ao Cadastro Informativo do Estado do Rio Grande do Sul -
CADIN/RS, nos termos da Lei Estadual n.? 10.697/96, regulamentada pelo Decreto Estadual
n.2 36.888/96, ao Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a
Administragdo Publica Estadual — CFIL/RS, nos termos da Lei Estadual n.° 11.389/99,
regulamentada pelo Decreto Estadual n.? 42.250/03, bem como ao Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas da CGU - Portal da Transparéncia do Governo Federal
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis) - CEIS, em todas as fases do procedimento licitatorio
e, também, antes da assinatura do contrato

13.6.1 — Havendo apontamento, registro ou pendéncia em face de algum licitante,

poderd haver sua exclusao do certame, dependendo essa medida da extensao dos

efeitos da punicao constante de qualquer um dos cadastros referidos no caput.

13.7. Até dois dias Uteis antes da data fixada para a abertura da sessdo publica, qualquer
pessoa poderd impugnar este ato convocatério. O Pregoeiro, auxiliado pelo setor responséavel
pela elaboragéo do edital, decidird sobre a impugnacao no prazo de até vinte e quatro horas.

13.8. Os pedidos de esclarecimento referentes ao processo licitatorio deverdo ser enviados ao
Pregoeiro até trés dias anteriores a data fixada para a abertura da sessdo publica,
exclusivamente por meio digital, pelo endereco eletronico licitacoes@mprs.mp.br.
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13.9. Qualquer modificagcdo neste Edital, decorrente de impugnacdo ou de esclarecimento,

exigira reabertura do prazo inicialmente estabelecido, exceto, quando, inquestionavelmente, a
alteracdo nao afetar a formulagao de propostas.

Ministério Publico
Estado do Rio Grande do Sul

13.10. As impugnacgbes e consultas interpostas fora de prazo serdo recebidos como mero
exercicio do direito de petigao.

13.11. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse publico,
e a seguranca da contratacéo.

13.12. Os autos desta licitagdo encontram-se na Comissao Permanente de Licitagcoes, na Rua
General Andrade Neves, 106, 18.% andar, Centro, Porto Alegre/RS, e-mail
licitacoes@mprs.mp.br, telefones (51) 3295-8065/8034/8044/8048, de segunda a sexta-feira,
das 08h30min as 12h e das 13h30min as 18h.

13.13. Fazem parte deste Edital os seguintes ANEXOS:

ANEXO | — Termo de Referéncia;

ANEXO Il — Declaracao referente ao inciso XXXIIl do art. 7¢ da CF 1988 (Lei n.? 9.854/99);
ANEXO Il — Declaracao de Idoneidade (Lei n.2 8.666/93. art. 32, § 29);

ANEXO IV — Planilha de postos e propostas de pre¢os;

ANEXO V — Caracteristicas dos materiais € equipamentos;

ANEXO VI — Tabela de multas;

ANEXO VII — Comunicacao de substituicao temporaria ou definitiva de funcionarios;
ANEXO VIII — Planilha de custo e formagao de preco — Continuos (para o vencedor);
ANEXO IX — Planilha de custo e formacgéo de preco — Secretario Executivo (para o vencedor);
ANEXO X — Planilha de custo e formacao de preco — Serventes (para o vencedor);
ANEXO XI — Convencgéo Coletiva de Trabalho 2018 — Sindiservigos;

ANEXO XII - Convengao Coletiva de Trabalho — Secretarios;

ANEXO XIII - Minuta de Contrato de Prestagéo de Servigos.

13.14. Fica eleito o Foro da Comarca de Porto Alegre para dirimir quaisquer davidas oriundas
deste Pregao.

Porto Alegre, 14 de maio de 2018.

Luis Antbnio Benites Michel,
Pregoeiro.
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO N.2 42/2018
PGEA N.2 585.000.024/2018

1 - DO OBJETO:

1.1 Contratacdo de pessoa juridica, por meio de licitagdo, especializada na area de
apoio administrativo e atividades auxiliares, para prestacao de servigos continuados de
Secretario Executivo, Continuo e Servente, nas Salas de Apoio, dos Ministérios
Publicos dos Estados do Rio Grande do Sul, de Santa Catarina e do Parana,
localizadas em Brasilia — DF, que compreenderd, além dos postos de servigo, o
fornecimento de uniformes, materiais e 0 emprego de equipamentos necessarios a
execucao dos servicos, conforme especificacdes e quantitativos estabelecidos nos
Anexos do Edital.

2- DA MOTIVACAO

2.1 A contratacdo tem objetivo de dotar as salas dos Ministérios Publicos do Rio
Grande do Sul, Parand e Santa Catarina de prestacdo de servicos de apoio
administrativo, com reducéo de custos e pronto atendimento nos 12 (doze) meses do
ano, sem interrupgao.

2.1 Nao séo cargos do quadro de servidores desta Instituicdo.

3 - ESPECIFICACOES TECNICAS:

3.1 As contratagdes compreendem as fungdes de:

3.1.1 SECRETARIO-EXECUTIVO — 01 (um) funcionario;

a) DESCRICAO DAS ATIVIDADES: Executar tarefas relativas a anotacao, redacao,
digitacdo e organizacdo de documentos e a outros servicos de escritério, como
recepcgao, registro de compromissos e informagdes, principalmente junto aos cargos
diretivos do local, procedendo segundo normas especificas rotineiras ou de acordo
com seu préprio critério, para assegurar e agilizar o fluxo de trabalhos administrativos
do local; anotar ditados de correspondéncias, de relatérios e de outros tipos de
documentos, taquigrafando-os ou tomando-os em linguagem corrente, para digita-los e
providenciar a expedicdo e/ou arquivamento dos mesmos; registrar as anotagoes,
tarefas, graficos e outros documentos, apresentando-os na forma padronizada ou
segundo seu proéprio critério, para providenciar a reproducao e despacho dos mesmos;
redigir a correspondéncia e documentos de rotina, observando os padroes
estabelecidos de forma e estilo para assegurar o funcionamento do sistema de
comunicagao interna e externa; organizar 0s compromissos dos Seus superiores
hierarquicos, dispondo horarios de reunides, entrevistas e solenidades, especificando
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os dados pertinentes e fazendo as necessarias anotagbes em agendas, para lembrar-
lhes e facilitar-lhes o cumprimento das obrigacbes assumidas; recepcionar as pessoas
que se dirigem ao seu setor, tomando ciéncia dos assuntos a serem tratados, para
encaminha-las ao local conveniente ou prestar-lhes as informacdes desejadas;
organizar e manter um arquivo privado de documentos referentes ao setor,
procedendo a classificagao, etiquetagem e guarda dos mesmos, para conserva-los e
facilitar a consulta; fazer a coleta e o registro de dados de interesses referentes ao
setor, comunicando-se com as fontes de informacdes e efetuando as anotacdes
necessarias, para possibilitar a preparacao de relatério ou estudo da chefia; fazer e
receber chamadas telefénicas, requisicoes de material de escritério, registro e
distribuicdo de expedientes e outras tarefas correlatas, seguindo os processos de
rotina, para cumprir e agilizar os servicos de seu setor em colaboracdo com a chefia.
Podem manipular maquina de estenotipia, maquinas de calcular, copiadoras e outras
maquinas simples. Podem acompanhar a diregdo em reunides. Organizar as reunides
e sala de eventos, disponibilizando os equipamentos e materiais necessarios, para
execucdo das atividades agendadas. E necessario perfeito dominio do portugués,
além de saber falar e escrever fluentemente outro idioma, preferencialmente inglés.
Deve ter Conhecimento em Word, Excel, Whatsapp e Internet.

3.1.2 CONTINUO: 01 (um) funcionario;

a) DESCRICAO DAS ATIVIDADES: Transportar correspondéncias, documentos,
objetos e valores, dentro e fora das instituicdes; efetuar servicos bancarios e de
correio, depositando ou apanhando o material e entregando-o aos destinatarios;
auxiliar na secretaria e nos servigos de copa; operar equipamentos de escritério, como
fotocopiadora, scanner e outros; transmitir mensagens orais e escritas, , auxiliar nas
atividades de distribuicdo de processos e operar -programas simples de computador.

3.1.3 SERVENTE: 01 (um) funcionario;

a) DESCRICAO DAS ATIVIDADES: Executar servicos de limpeza em salas,
banheiros, copa, lavagem de lougas de uso em eventos e reunides, conforme rotina
apresentada no item 10, deste Termo de Referéncia.

3.2 - QUALIFICAGCAO MINIMA PROFISSIONAL:

3.2.1 - FORMACAO ESCOLAR:

a) SECRETARIO-EXECUTIVO: Graduagao em Secretariado Executivo.
b) CONTINUO: Ensino Médio Completo.

c) SERVENTE: Ensino Fundamental Completo.

3.2.2 — COMPETENCIAS TECNICAS

a) Nocbes de Informatica, com conhecimento em Word e Excel, com exceg¢do do
servente;

b) Redacao e interpretacéo de textos informativos, com excecéo do servente e;

c) Boa expressao verbal.
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3.2.3 - COMPETENCIAS COMPORTAMENTAIS
a Discricao e sigilo;

b) Responsabilidade;

c) Cooperagéao;

d) Capacidade de adaptacéo;

e) Dinamismo;

f) Iniciativa;

g) Bom relacionamento, para trabalho em equipe;
h) Cordialidade e urbanidade;

i) Assiduidade e pontualidade.

3.3 Os servicos devem ser executados de segunda a sexta-feira, entre 8h30min e
18h00min, observando-se a jornada de 8h48 diarias, com intervalo legal para o
almogo.

3.4 Os servigos prestados dependem do fornecimento de material de limpeza, higiene
pessoal e equipamentos ao posto de servente, conforme disciplinado no Anexo IV -
Formulario da Proposta de Precos. As caracteristicas minimas dos materiais constam
no Anexo V.

3.5 Para calculo do fornecimento de materiais de limpeza e higiene devera ser

considerado uma area total de 297 m? e 09 pessoas fixas por dia, incluindo os
visitantes.

4 — DAS OBRIGACOES DA EXECUTANTE DOS SERVICOS:

4.1. Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, nos termos da
legislacao vigente;

4.2. Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irdo prestar os servigos,
encaminhando profissionais portadores de atestados de boa conduta e demais
referéncias, tendo fungdes profissionais legalmente registradas em suas carteiras de
trabalho;

4.3. Manter disciplina nos locais dos servicos, retirando no prazo maximo de 30 (trinta)
minutos apés a notificagcdo, que podera ser por telefone, e-mail ou fax, qualquer
empregado considerado com conduta inconveniente pela Administra¢éo;

4.4. Manter os empregados identificados através de crachas, com fotografia recente,
provendo-os dos Equipamentos de Protecdo Individual — EPI'S (conforme determina a
legislag@o), incluindo luvas de cano médio e mascaras filtradoras descartaveis, se for o
caso, e para os trabalhos externos, de capas de chuvas em condi¢cbes de uso.

4.5. Fornecer uniformes, sempre, em condi¢des, conforme descrito a seguir:
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4.5.1. Secretario-Executivo:

e 03 (trés) calgcas grafite, preta ou cinza chumbo, ou 02(duas) saias ou 01 (uma)
saia e 02 (duas) calga, ou 02 (duas) calcas e 01(uma) saia;

e 02(duas) camisas cor marfim, branca ou bege mangas longas;

e 03(trés) camisas cor marfim, branca ou bege mangas curtas;

e 02(dois) pares de sapatos, cor preta, social, modelo scarpin, de boa qualidade ou
sapatos social masculino cor preta;

e 02(dois) Blazer de bom corte, grafite, preto ou cinza chumbo, de acordo com a cor
da calga ou saia;

e 02 (duas) gravatas de boa qualidade;

e 03 (trés) pares de meias, masculina, de boa qualidade.

4.5.2. Servente:

e 01(uma) jaqueta leve de frio, em nylon.

e 02 (duas) jalecos de mangas longas ou 02 camisetas mangas longas, de boa
qualidade;

e 02 (duas) jalecos de manga curta ou 02 camisetas mangas curtas, de boa
qualidade;

e 02 (duas) calgas;

e 01 (um) par de sapatos de seguranga, na cor preta.

4.5.3. Continuo:

e 02 (duas) calcas esporte ou jeans, cor preta, azul marinho ou grafite;

e 03 (trés) camisas cor branca, marfim ou bege de mangas longas tipo camisa ou
pélo.

¢ 02 (duas) camisetas mangas curtas de boa qualidade;

e 02 (duas) camisas cor branca, marfim ou bege de mangas curtas ou gola pélo;

e 01 (uma) jaqueta de frio forrada na cor grafite, azul marinho ou preta;

e 02 (dois) pares de sapatos pretos, marrom, azul marinho, maximo 2 cores
discretas, tipo sapaténis;

e 01 (um) suéter, cor preta, azul marinho ou grafite.

4.5.4. Os uniformes deverao ter cor padrao, conforme escolha da empresa prestadora
de servicos (a que for mais discreta, dentre as cores propostas por este Ministério
Publico, ou outra a ser apresentada pela empresa). Deverdo ser substituidos, no
minimo, a cada 180 (cento e oitenta) dias, ou antes, se, por ma qualidade, defeitos ou
avarias ocasionadas pelo trabalho. Deverdo ser entregues aos funcionarios na
implantacdao dos postos de trabalho. Nenhum funcionario podera trabalhar sem
uniforme completo. Os uniformes deverdo ser fornecidos, preferencialmente, em
algodao ou fibra de material reciclavel;

4.6. Manter sediado junto a Administracdo durante os turnos de trabalho, profissionais
capazes de tomar decisdes compativeis com 0s compromissos assumidos;
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4.7. Implantar, de forma adequada, a planificacdo, execucao e supervisdo permanente
dos servigos, de modo a obter uma operacgéo correta e eficaz, realizando os servigos
de maneira meticulosa e constante, mantendo sempre em perfeita ordem, todas as
dependéncias objeto dos servigos;

4.8. Manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a execu¢ao dos servigcos
de servente em perfeitas condicbes de uso, devendo os danificados serem
substituidos em até 24 (vinte e quatro) horas. Os equipamentos elétricos devem ser
dotados de sistemas de prote¢édo, de modo a evitar danos a rede elétrica;

4.9. |dentificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de propriedade da
contratada, tais como: aspiradores de pd, enceradeiras, mangueiras, baldes, carrinhos
para transporte de lixo, escadas e outros, de forma a ndo serem confundidos com
similares de propriedade da Administracao;

4.10. Efetuar conserto de equipamentos e mobilidrios da contratante, caso sejam
danificados pelos funciondrios contratados;

4.11. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao
atendimento dos seus empregados, acidentados ou com mal subito, por meio de seus
encarregados;

4.12. Instruir os seus empregados quanto a prevengao de incéndios nas areas da
Administragdo e apresentar a equipe responsavel pela CIPA, com certificado do
treinamento realizado, conforme NR 05, anualmente;

4.13. Fazer seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho,
responsabilizando-se, também, pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, resultantes da execugéo do contrato, conforme exigéncia legal;

4.14. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos;

4.15. Para a funcdo de servente, prestar servicos de limpeza com fornecimento de
saneantes domissanitarios, ou seja, desinfetantes destinados a destruir,
indiscriminadamente ou seletivamente microrganismos, quando aplicados em objetos
inanimados ou ambientes; detergentes: destinados a dissolver gorduras e a higiene de
recipientes e vasilhas e aplicagées de uso doméstico.

4.16. Fornecer, para o posto de servente, previsto no Anexo IV, todos os
equipamentos, material de higiene e limpeza, sendo produtos de 12 linha, o que a
contratante reserva-se o direito de recusar ou solicitar substituicdo, caso constate a
ineficiéncia ou qualidade inferior.

4.16.1 As embalagens deveréo estar identificadas, com nome do produto, composicao
quimica, dados que identifiguem o fabricante ou importador quando se tratar de
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produto importado, conter precaugdes de uso, composicdo quimica, data de
fabricacao, prazo de validade, instrugées de uso, quimico responsavel com n® de
registro.

4.16.2 Caso sejam produtos reembalados, ndo poderdo estar acondicionados em
frascos de produtos alimenticios e a etiqueta do produto devera ser a mesma do
produto original, com apresentacao da nota fiscal de aquisi¢cdo, quando solicitado pelo
contratante.

4.17. Os servigos de limpeza, preferencialmente, deverao ser executados em horarios
que nao interfram com o bom andamento da rotina de funcionamento da
Administracao.

4.18. Na auséncia legal ou eventual de qualquer funcionario, a empresa contratada
devera encaminhar substituto, num prazo maximo de até 02 (duas) horas,
descontando da fatura mensal o total de horas nao trabalhadas de cada posto,
dividindo-se o valor total do posto pelo numero de horas contratadas, multiplicando
esse resultado pelo nimero de horas faltantes.

4.19. A Empresa deverd comunicar, mensalmente, a relagdo dos funcionarios em
férias, afastados ou licenciados indicando seus substitutos, informando o inicio e o fim
da substituicdo no més.

4.20. Apéds assinatura do contrato e antes de dar inicio a execucdo dos servigos,
obriga-se a contratada fornecer ao 6rgéao fiscalizador a relagdo nominal com numero
da carteira de identidade e érgao expedidor dos empregados que prestardo os
servicos, com 0 respectivo enderegco residencial. Qualquer alteragdo devera ser
comunicado imediatamente a Unidade de Servicos Gerais (fiscalizador).

4.21. E expressamente proibida a utilizagdo de telefones instalados nos prédios do
Ministério Publico, para ligagdes urbanas, interurbanas e para celulares de qualquer
natureza, bem como para tratar de assuntos alheios ao servico. Caso haja
necessidade de utilizacdo dos telefones, os empregados deverdo ressarcir a
Procuradoria-Geral de Justica, através de depdsito em conta bancaria, informada pela
contratante, nos valores correspondentes as ligagcbes realizadas, ficando a empresa
responsavel, pelo ndo atendimento desta norma. As contas telefénicas seréo
apresentadas, mensalmente, pelo Contratante a Contratada, que tera 24 horas, para
comprovar o ressarcimento dos valores integrais.

4.22. A contratada esta obrigada a pagar os salarios dos empregados até o quinto dia
atil do més subsequente ao da prestacdo dos servigos (considera-se dia util para
pagamento o sabado desde que nao seja feriado), ou a data que o Sindicato da
Categoria determinar em Convencao Coletiva de Trabalho, Acordo ou Dissidio, desde
que homologado pelo Ministério do Trabalho e Emprego.
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4.23. Os vales-alimentacao e transporte deverao ser entregues ao empregado até o 1°
dia Gtil do més em que os mesmos serdo utilizados em numero suficiente para os dias
Uteis do més. Abre-se uma excecao, para o primeiro més de trabalho, que podera ser
semanal ou quinzenal, desde que o funcionario tenha vale transporte ou alimentacgéo,
disponivel, para o seu deslocamento e alimentagao diarios.

4.24. E vedada a subcontratacdo de pessoa juridica para o fornecimento dos servigos
e mao de obra, objeto desta contratacao, salvo autorizacao da Administracao.

4.25. Indicar formalmente preposto, quando da assinatura do contrato, de acordo com
o artigo 68 da Lei 8.666/93, sem que isso implique acréscimo nos precos contratados.

4.25.1 O Supervisor/Gerente ou outro cargo da Empresa Contratada devera
apresentar-se uniformizado adequadamente e ndo ha necessidade de permanecer no
posto, mas devera estar sediado em Brasilia — DF, para atendimentos imediatos.
Podera atender outros contratos da empresa contratada, ndo necessitando dedicagéao
exclusiva.

4.26. A empresa devera orientar seus funcionarios em relagdo ao recolhimento
adequado do lixo originado na execucdo dos servigos de limpeza, tais como
embalagens plasticas, papéis, metais e outros.

4.27. Fornecer produtos cuja embalagem seja reciclavel e, sempre que possivel,
biodegradaveis, para que nao agridam o meio ambiente.

4.28. — Fornecer os seguintes documentos a Unidade de Fiscalizagdo Administrativa
de Servigos Continuados — Rua Andrade Neves, 106 — 19° andar — Centro Historico —
Porto Alegre — RS — email: ufc@mprs.mp.br — fone: (51) 32958212:

I - no primeiro més da prestacéo dos servigos:

a) relacao dos(as) empregados(as), contendo nome completo, endereco, nimero da CTPS,
namero do PIS/PASEP, banco, agéncia e niumero da conta bancaria, cargo ou funcao,
horério do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade - RG, e da inscricao no
Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF, e a indicagdo dos responsaveis técnicos pela execugcao

dos servigos, quando for o caso;

b) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS, dos(as) empregados(as) admitidos(as)
e dos(as) responsaveis técnicos(as) pela execucado dos servicos, devidamente assinada

pela contratada;
c¢) contrato de trabalho e ficha de registro de empregado(a);

d) exames médicos admissionais dos(as) empregados(as) da contratada que prestarao os

Servigos;

e) cépia do Programa de Prevencdo de Riscos Ambientais - PPRA, do Programa de

Controle Médico de Saude Ocupacional - PCMSO, da contratada; e
f) endereco eletrénico da contratada para recebimento de correspondéncia oficial.
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Il - mensalmente, quando da apresentacdo da Nota Fiscal ou da Fatura dos servigos
executados:

a) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

b) prova de regularidade relativa ao FGTS - CRF;

c) certidbes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado;

d) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT; e

e) comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale alimentagéo,
entre outros), a que estiver obrigada por for¢a de lei ou de convengéo ou acordo coletivo de
trabalho, relativos ao més da prestacao dos servigos e de todos os empregados;

lll - mensalmente, até o dia 20 do més seguinte ao da prestacao dos servicos:

a) guia de recolhimento da Previdéncia Social - GPS, do relativo ao més anterior da
prestacao de servicos, junto ao Instituto Nacional do Seguro Social - INSS, da contratada e
Informacdes a Previdéncia Social, GFIP - SEFIP/GRF onde conste a Relagdo de
Trabalhadores(as) vinculados(as) ao contrato no més da prestagao dos servigos;

b) guias de recolhimento de FGTS dos(as) empregados(as) vinculados(as) ao contrato,
relativas ao més da prestacao dos servicos;

¢) copia da folha de pagamento analitica do més da prestacao dos servigos, em que conste
como tomador o érgao ou entidade contratante;

d) cépia dos contracheques dos(as) empregados(as), relativos ao més da prestacao dos
Servicos;

e) recibos de pagamento ou guias de depdsitos bancérios da remuneragcdo dos(as)
empregados(as) vinculados(as) ao contrato no més da prestacao do servico; e

f) registros de horario de trabalho (cartdes-ponto ou folha-ponto), relativos ao més da
prestacao dos servigos.

IV - a qualquer tempo, quando solicitado pela Administracdo contratante, quaisquer dos
seguintes documentos:

a) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado(a), a critério da
Administragao contratante; e

b) comprovantes de realizagdo de cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos
por lei ou pelo contrato;

V - quando ocorrer 0 evento ou anualmente, 0 que suceder primeiro:

a) avisos e recibos de férias;

b) recibos de 139 salario;

c¢) Relacdo Anual de Informagbes Sociais - RAIS;

d) sentencas normativas, acordos e convengdes coletivas;
e) ficha de registro de empregado(a);
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f) aviso prévio, pedido de demissao, e termos de rescisdo de contrato de trabalho;
g) autorizacao para descontos salariais;

h) prova da homologacéao da rescisao pelo sindicato, quando for o caso; e

i) outros documentos peculiares ao contrato de trabalho.

VI - quando da extingdo ou rescisdao do contrato, apds o ultimo més de prestacao dos
servigos, no prazo definido no contrato, sem prejuizo da apresentacdao dos documentos de
que tratam as alineas do inciso IV deste artigo:

a) termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos(as) empregados(as) prestadores(as) de
servigo, devidamente homologados pelo sindicato da categoria quando exigivel;

b) guias de recolhimento da contribuigao previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisoes
contratuais;

c) extratos dos depésitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado(a) dispensado(a); e

d) exames médicos demissionais dos(as) empregados(as) dispensados(as).

5- DAS CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO:

5.1. O CONTRANTE pagara a CONTRATADA os servicos efetivamente prestados
durante o més, conforme periodo trabalhado.

5.1.1. A execucdo completa do contrato sbé ocorrera quando a CONTRATADA
comprovar o pagamento de todas as obrigagdes trabalhistas referentes a mao de obra
utilizada.

5.1.2. A inexecucgao dos servigos estabelecidos neste instrumento, decorrentes do néo
suprimento de faltas, atrasos ou antecipacdes nas saidas dos empregados designados
para a prestacdo aqui ajustada, serd descontada do prego estipulado, da seguinte
maneira:
Desconto = Montantes “A” + “B” + “D” x horas a descontar

Dias/més x horas

5.1.3. Além do montante “A”, “B” e “D” do contrato, a CONTRATADA, nas hipdteses
previstas em lei ou no dissidio coletivo, tera direito, mediante comprovagédo, ao
reembolso mensal dos gastos efetivados com vale-refeicdo ou vale-transporte dos
empregados postos a disposicdo do CONTRATANTE.

5.1.4 O valor referente ao montante “C”, que for descontado dos empregados, devera
ser compensado no demonstrativo dos custos do vale-transporte e do vale-refeigcao.

5.2 O pagamento sera efetuado a CONTRATADA pela Unidade de Pagadoria do
CONTRATANTE, 20 (vinte) dias apd6s a entrega da Nota Fiscal, valida para
pagamento, mediante apresentacdo dos documentos originais ou as cépias
autenticados dos documentos constantes no item 4.28, llI.
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5.3 Mensalmente, até o dia 05 de cada més, devera entregar a Unidade de
Fiscalizacdo Administrativa de Servigos Continuados — Rua Andrade Neves, 106 — 19°
andar — Centro Histérico — Porto Alegre — RS — email: ufc@mprs.mp.br — fone: (51)
32958212:

a) nota fiscal/fatura dos servigcos efetivamente executados, englobando os montantes
“A”, “B” e “D”;

b) nota fiscal/fatura de cobranga dos valores relativos ao montante “C”.

c) relacao dos empregados, com os respectivos RGs e CPFs, discriminados por posto,
atuantes no més de referéncia da Nota Fiscal, bem como lista apartada indicando os
empregados demitidos, transferido ou em licenca e seus substitutos, por posto,
contendo as datas de inicio e final do afastamento, conforme Anexo VIl do Edital;

d) demonstrativos (planilhas) dos pagamentos/descontos de vale-transporte e vale-
refeicao, relativos ao més de referéncia da nota fiscal/fatura;

e) GFIP — SEFIP relativa ao més de referéncia da nota fiscal/fatura, com relagdo dos
trabalhadores que atuaram nos postos da CONTRATANTE;

f) Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pela Conectividade Social;

g) certidao negativa ou positiva com efeitos de negativa de Débitos Trabalhistas, bem
como de tributos Federais, Estaduais e Municipais;

h) certidao negativa de processo administrativo, emitida pelo Ministério do Trabalho e
Emprego.

5.4 Havera a retencao de tributos na forma da legislacao em vigor, devendo a Nota
Fiscal destacar os valores correspondentes.

5.5 Além dos documentos acima mencionados, por ocasido da quitagdo da primeira
fatura, e sempre que o Gestor solicitar, a CONTRATADA devera apresentar, para
permitir a retencdo do ISS, se for o caso, 0s seguintes documentos:

a) comprovante de cadastro no Municipio em favor do qual sera recolhido o imposto;

b) legislacao tributaria de o Municipio onde ocorrer o fato gerador do tributo, contendo
a respectiva aliquota e base de calculo de ISS;

5.6 Caso nao seja possivel atender ao disposto no item 5.5, por se tratar de
contribuinte imune, isento ou dispensado do recolhimento de ISS, a CONTRATADA
devera comprovar tal caracteristica especial mediante a apresentacdo de documento
habil.

5.7 A data prevista para a realizagdo do pagamento podera ser prorrogada, sem
qualquer encargo ao CONTRATANTE, em caso de retardamento, pela
CONTRATADA, na entrega ou regularizagdo dos documentos relacionados nesta
clausula.
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6- DO PERIODO DA CONTRATACAO:

A contratacdo sera por 12 (doze) meses, sendo possivel a renovagdo até o maximo
permitido pela Lei 8.666/93.

7- DA QUALIFICACAO TECNICA:

7.1 A empresa devera fornecer atestados, em nome do licitante, emitidos por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprovando sua aptiddo para o satisfatério
desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto da licitacao,
notadamente, a titulo de parcela de maior relevancia, a comprovagao de que mantém
ou tenha mantido, em uma mesma época, um ou mais contratos de prestacdo de
servigcos, de natureza nao eventual, por no minimo 01(um) ano.

7.1.1 Para os efeitos do dispositivo anterior, considera-se contrato de “natureza néo
eventual” aquele cuja vigéncia nao seja, apenas, por evento(s) (como por exemplo,
feiras, congressos, exposi¢coes e assemelhados).

8- DA GARANTIA DA EXECUCAOQ DO CONTRATO:

8.1 A contratada devera apresentar, quando da execucdo do presente contrato,
comprovante da garantia, prevista no art. 56, § 1°, da Lei Federal n° 8.666/93, pelo
periodo da vigéncia contratual, correspondente a 5% (cinco por cento) do valor do
ajuste, que devera ser entregue a Contratante antes do inicio da prestacdo dos
servigos.

8.2. Nas renovagdes do Contrato a garantia devera ser apresentada em até (10) dias
corridos, apds a publicacao, sob pena de rescisdo contratual.

9- DO CRITERIO DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS:

9.1. O critério das propostas € o de menor prec¢o global.

10 - DO PROGRAMA DE TRABALHO (Servente)

10.1 - Limpeza Interna: Os servicos serdo executados pela contratada na seguinte
frequéncia:

a) Diariamente, uma vez quando nao explicitado:
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e Remover com pano Umido o p6 das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, e
demais moveis existentes, como aparelhos elétricos e eletrbnicos, extintores de
incéndio, etc.;

Lavar os cinzeiros situados nas &reas externas, de uso comum;

Aspirar e limpar capachos e tapetes, e todos os demais pisos acarpetados;

e Proceder a limpeza de bacias, assentos, pias, pisos dos sanitarios, copas e outras
areas molhadas, com saneante domissanitario desinfetante;

e Varrer e passar pano umido, nos pisos ceramicos, de cimento, de granito e
emborrachados, e polir balcées;

e Abastecer com papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido os sanitarios, e
dispensadores de alcool gel nos corredores, salas e recep¢ao, quando necessario;

e Retirar o p6 dos telefones com flanela e passar pano Umido com saneantes
domissanitarios;

e Limpar os elevadores com produtos adequados, se houver;

e Passar pano umido com alcool nos tampos das mesas e assentos dos refeitdrios
antes e ap0s as refeigoes;

e Retirar o lixo, no minimo, duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos
de 100 ou 60 litros, removendo-os para local indicado pela Administracao;

e Limpar os corrimaos, se houver;

e Suprir os bebedouros com garrafées de agua mineral ou limpar bebedouros,
elétrico ou ndo;

e Limpar os espelhos com pano, umedecido em alcool ou outro produto adequado;

e Executar servigos considerados necessarios a frequéncia diaria;

¢ Recolhimento e lavagem de xicaras de café e copos de agua, nas mesas, sempre
que se fizer necessario;

e Limpeza de forno de micro ondas;

e Sempre que necessario realizar lavagem de copos, xicaras e executar limpeza nas
pias, polindo os tampos de inox e realizar limpeza em cafeteiras;

o Realizar a limpeza dos vidros das portas de entrada sempre que se fizer
necessario.

b) Semanalmente, uma vez, quando ndo explicitado:

e Limpar atrds dos méveis, armarios e arquivos;

e Limpar, com produtos adequados, divisorias, portas e guarnicbes de madeiras ou
revestidas de férmica;

e Lustrar todo o mobilidrio envernizado com produto adequado e passar flanelas nos
maoveis encerados;

e Limpar, com produto apropriado e aplicar gel silicone nas forragbes de couro ou
plastico em assentos ou poltronas;

e Limpar e polir todos os metais, como torneiras, valvulas, registros, sifées, porta
papéis, fechaduras, etc;

e Retirar o pé e residuos, com pano umido, dos quadros e murais em geral;

e Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal;
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e Limpeza geral de refrigeradores e utensilios de cozinha;

e Limpeza de computadores e equipamentos de informatica, inclusive cabeamento
externo, teclados e telas, utilizando-se de pincéis secos e panos levemente
umedecidos;

e Lavar e polir objetos de inox, xicaras, copos, pratos, talheres, bandejas, garrafas
térmicas e outros.

c) Mensalmente, uma vez, quando ndo explicitado:

Limpar as calhas e todas as luminarias, por dentro e por fora;

Limpar forros, paredes e rodapés;

Limpar cortinas, persianas e peitoris, com produtos adequados;

e Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de
ferro, etc;

e Lavar as areas cobertas e abertas destinadas a garagem/estacionamento, se
houver;

e Proceder uma revisao minuciosa de todos os servicos prestados durante o més;

d) Trimestralmente.

e Limpeza de tetos;

e) Semestralmente:

e Efetuar a lavagem das areas acarpetadas, se houver.
10.2- Esquadrias Externas:

a) Quinzenalmente, uma vez:

e Limpar todos os vidros (face interna/externa) aplicando-lhe produtos
antiembagcantes;

b) Semestralmente, uma vez:

e Limpar todas as fachadas envidracadas (face externa), limpeza de areas
envidragadas, aplicando-lhes produtos antiembacantes. As limpezas deverdo ser
precedidas da visita do Técnico de Seguranca do Trabalho que emitira orientagdes,
escritas, para a realizacao dos servicos. Uma cépia das orientagdes e procedimentos
devera ser encaminhada ao Gestor do Contrato por email: uservg@mpra.mp.br

10.3. Outras atividades:
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a) Diariamente

e Atender reunides servindo café, agua, cha e biscoitos, quando necessario.

11. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

A gestao do contrato, bem como a fiscalizagdo e o acompanhamento dos servigos
ficardo a cargo da Coordenadora da Unidade de Servicos Gerais, senhora Rozangela
Aparecida da Silva Padilha, telefone (51) 3295-8054, e-mail uservg@mprs.mp.br. O
substituto serd o senhor Luciano Fin Barth, telefone (51)3295-8042, email
dadm@mprs.mp.br.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

A Empresa Contratada devera atender o que consta no Provimento N° 52/2007 que
Dispbe acerca da vedacao da contratacao de cooperativas de mao de obra no ambito
do Ministério Publico Estadual.
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ANEXO Il - DECLARACAO DE COI\[IPROVAC.AO DE REGULARIDADE
PERANTE O MINISTERIO DO TRABALHO
PREGAO ELETRONICO N.© 42/2018
PGEA N.2 585.000.024/2018

representante legal da empresa interessada em participar do Pregao Eletrénico n.2
42/2018, da Procuradoria-Geral de Justica do Estado do Rio Grande do Sul, declaro,
sob as penas da Lei, que nos termos do Inciso V do Artigo 27, da Lei n.? 8666, de 21
de junho de 1993, a empresa

encontra-se
em situacao regular perante o Ministério do Trabalho, no que se refere a observancia
do disposto no inciso XXXIII do Artigo 7° da Constituicao Federal.

, de de 2018.

(empresa proponente)

C.N.P.J.

(assinatura e carimbo do representante legal)
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ANEXO IIl - DECLARACAO
PREGAO ELETRONICO N.2 42/2018
PGEA N.2 585.000.024/2018

DECLARACAO
Declaro(amos), sob as penas da lei, para o Pregao Eletrénico N.? 42/2018

................................................................... (nome da(o) licitante, CNPJ/CPF) nao foi
declarada inidénea para licitar ou contratar com 6rgaos ou entidades da Administracao
Publica Federal, Estadual ou Municipal, nos termos do inciso IV, do artigo 87 da Lei n.®
8.666/93, e alteragdes, bem como de que comunicarei(mos) qualquer fato ou evento
superveniente a entrega dos documentos de habilitacdo, que venha alterar a atual
situacdo quanto a capacidade juridica, técnica, regularidade fiscal e idoneidade
econ6mico-financeira.

.....................................  Lhedendh St Jde 2018,

Assinatura do licitante ou seu representante legal
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