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Ministério Público do Rio Grande do Sul

Comissão Permanente de Avaliação de Documentos
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COMISSÃO PERMANENTE DE AVALIAÇÃO DE DOCUMENTOS

EXTRATO DA ATA 49 

Em reunião do dia dezenove de janeiro de dois mil e cinco, os Membros da CPAD nominados aprovaram: 

1. alteração do Plano de Classificação e da Tabela de Temporalidade de Documentos da Divisão de Desenvolvimento Organizacional;

2. alteração do Plano de Classificação e da Tabela de Temporalidade de Documentos da Unidade de Desenvolvimento de Sistemas com alteração do tipo documental Dossiê de Sistema, da Série Planejamento, Desenvolvimento e Manutenção de Sistemas, para apenas Dossiê, considerando-se que a série identifica a finalidade do documento, sem precisar especificá-la na identificação do tipo;

3. inclusão do Plano de Classificação e da Tabela de Temporalidade de Documentos da Subprocuradoria-Geral de Justiça para Assuntos Jurídicos, com alteração do prazo de guarda corrente do documento Requisição de Transferência e/ou Recolhimento de Material Permanente, da série Controle de Material, de 1 ano para “Até atualização do inventário + 1 ano”;

4. alteração do Plano de Classificação e da Tabela de Temporalidade de Documentos da Unidade de Protocolo e Expedição, devendo constar o tipo documental Processo Administrativo, onde consta Processo, na série Controle de Expedição de Documentos, subsérie Controle de Contrato com EBCT e na série Gerenciamento do Sistema de Protocolo Integrado;

5. alteração do Plano de Classificação e da Tabela de Temporalidade de Documentos da Divisão de Documentação com modificação do tipo documental Plano anual de trabalho, da série Coordenação e Planejamento, para Plano de trabalho, inclusão de “Contrato de prestação de serviço” no campo observação do documento Contrato, da série Coordenação e Planejamento, na Tabela de Temporalidade e inclusão do tipo documental Mensagem de correio eletrônico em todas as séries, com prazo de guarda corrente de 1 ano e destino eliminação, com base na justificativa 3;

6. alteração do Plano de Classificação e da Tabela de Temporalidade de Documentos da Direção-Geral com alteração do tipo documental Plano anual de trabalho, da série Supervisão Administrativa, para Plano de trabalho e alteração do prazo de guarda corrente do documento Requisição de Transferência e/ou Recolhimento de Material Permanente de 1 ano para “Até a atualização do Inventário + 1 ano”;

7. substituição nos planos e tabelas de todos os setores dos ofícios e memorandos com nomes detalhados, por exemplo, “Ofício/Memorando prestando/solicitando informações/providências e/ou encaminhando/solicitando documentos”, por apenas Ofício e Memorando e inclusão do tipo Mensagem de correio eletrônico, devendo ser mantidos os prazos de guarda e a destinação que constam em cada setor. Deverão ser mantidos com nome detalhado, para estudo posterior, apenas aqueles ofícios e memorandos dentro de uma mesma série/subsérie que possuírem prazo de guarda e destinação diferentes. Nesses casos, a substituição será feita para o tipo Ofício/Memorando prestando/solicitando informações/providências e/ou encaminhando/solicitando documentos, mantendo-se detalhados os demais; 

8. eliminação de Cópias de Pareceres denominados “paralelos”, das Procuradorias de Justiça Cível e Criminal  anteriores a 1994 através de uma Lista de Eliminação, pois, apesar de o tipo documental Parecer ter sido avaliado como de guarda permanente nas Tabelas de Temporalidade das duas Procuradorias, os “paralelos” são uma segunda via que era arquivada por ordem numérica do processo a que se referiam e já cumpriram o prazo de guarda corrente e intermediário de 10 anos. Essa decisão se aplica àqueles dos anos de 1994 a 1999, a partir do momento que cumprirem os prazos de guarda corrente e intermediário;

9. publicação do Glossário de Espécies, Formatos e Tipos Documentais e dos Modelos de Documentos de tipos documentais constantes no Glossário. 

Em 19.01.2005

    Julio Cesar Finger,

   Presidente da CPAD.
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