[image: image1.png]



Ministério Público do Rio Grande do Sul

Comissão Permanente de Avaliação de Documentos

[image: image1.png]

COMISSÃO PERMANENTE DE AVALIAÇÃO DE DOCUMENTOS

EXTRATO DA ATA 43

Em reunião do dia quinze de setembro de dois mil e quatro, os Membros da CPAD nominados aprovaram:

1. inclusão do Plano de Classificação e da Tabela de Temporalidade de Documentos da Procuradoria de Recursos Custos-Legis;

2. alterações no Plano de Classificação e na Tabela de Temporalidade de Documentos da Divisão de Informática: (1) inclusão da subsérie Solicitação de Equipamentos na série Implantação e Estabelecimento de Políticas de Informática, com o tipo documental Ofício/Memorando solicitando materiais e equipamentos, com prazo de guarda corrente de 1 ano e destino eliminação, de acordo com a Justificativa 3; (2)inclusão da série Controle de Documentos e dos tipos documentais Caderno de Protocolo, com prazo de guarda corrente “Até o preenchimento do caderno mais 1 ano” e destino eliminação, de acordo com a Justificativa 3 e Guia de Encaminhamento de Processo, com prazo de guarda corrente de 1 ano, prazo de guarda intermediário de 4 anos e destino eliminação, de acordo com a Justificativa 3; (3) exclusão dos tipos documentais Empenho, Nota Fiscal/Recibo, Descrição de material/serviço, Memorando encaminhando Projeto de Compra de Equipamentos de Informática, Requisição de Patrimônio e Requisição de material de consumo, da série Controle de Material; (4) exclusão do tipo documental Memorando solicitando alteração de período de férias/comunicando férias da série Controle de Pessoal; 

3. alterações no Plano de Classificação e na Tabela de Temporalidade de Documentos da Unidade de Apoio ao Usuário: (1) inclusão do tipo documental Ofício/Memorando prestando/solicitando informações/providências e/ou encaminhando/solicitando documentos na série Orientação e Treinamento ao Usuário, com prazo de guarda corrente de 1 ano e destino eliminação, de acordo com a Justificativa 3; (2) inclusão do tipo documental Requisição de Diárias na série Controle de Pessoal, com prazo de guarda corrente de 1 ano e destino eliminação, de acordo com a Justificativa 13, devendo ser incluído no campo observação “1 via no Processo de Pagamento de Diária”; (3) exclusão de uma das vias do tipo documental Memorando solicitando materiais/serviços e equipamentos, que consta na série Controle de Material;

4. alteração de destino do tipo documental Cópia de Processo Judicial para guarda permanente, com base na Justificativa 11, na subsérie Acompanhamento e Manifestação em Processo Judicial, das séries Atuação em Matéria Cível, Atuação em Matéria de Infância e Juventude, Atuação em Matéria de Defesa Comunitária e Cidadania, Atuação em Matéria Criminal e Atuação em Matéria Eleitoral do Plano de Classificação e da Tabela de Temporalidade de Documentos de Promotoria de Justiça, devendo constar no campo observação “Antes de recolher deve-se retirar os documentos que não apresentam guarda permanente estabelecida na Tabela de Temporalidade de Documentos de Promotoria de Justiça, excetuando-se as peças referentes à decisão judicial – Sentença ou Acórdão, que devem ser mantidas junto à Cópia do Processo”;

5. alteração de destino dos tipos documentais Relatório Trimestral/de Substituição dos Promotores de Justiça e Relatório do Júri, para guarda permanente, na série Acompanhamento de Atividades dos Procuradores/Promotores de Justiça, da Tabela de Temporalidade de Documentos da Corregedoria-Geral do Ministério Público, de acordo com a  Justificativa 11;

6. as Listas de Eliminação nº 26/2004 e 27/2004.

Em 15.09.2004

Julio Cesar Finger,

Presidente da CPAD.
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