[image: image1.png]



Ministério Público do Rio Grande do Sul

Comissão Permanente de Avaliação de Documentos

[image: image1.png]

COMISSÃO PERMANENTE DE AVALIAÇÃO DE DOCUMENTOS

EXTRATO DA ATA 40

Em reunião do dia vinte de julho de dois mil e quatro, os Membros da CPAD nominados aprovaram:

1. exclusão dos tipos documentais Registro de Atendimento e Recebimento, Registro da Distribuição e ou Encaminhamento Interno do Atendimento, Registro de Solicitação e ou Retorno de Diligência Interna, Registro de Procedimento Investigatório, Registro de Distribuição e ou Encaminhamento de Procedimento Investigatório, Registro de Solicitação e ou Retorno de Diligência Interna, Registro de Requisição de Inquérito Policial e Encaminhamento à Delegacia, Registro do Encaminhamento ao CSMP, Registro do Arquivamento CSMP, Registro de Ajuizamento de Ação, Registro de Audiência Judicial, Registro de Entrada e Encaminhamento de Processo ao Judiciário, Registro de Distribuição e ou Encaminhamento Interno de Processo, Registro de Manifestação, Registro de Solicitação e Retorno de Diligência, Registro de Audiência, Registro de Entrada e Encaminhamento ao Judiciário de Inquérito Policial /Termo Circunstanciado, Registro de Inquérito Policial/Termo Circunstanciado, Registro de Distribuição de Inquérito Policial/Termo Circunstanciado, Registro de Encaminhamento Interno, Registro de Remissão, Registro de Arquivamento Judicial, Registro de Homologação de Arquivamento Judicial, Registro de Encaminhamento ao Judiciário, Registro da Decisão do Arquivamento Judicial, de todas as séries e subséries em que constam e o tipo documental Registro de Recebimento da série Atuação em Matéria de Defesa Comunitária e Cidadania, subsérie Atendimento/Recebimento de Notícia, do Plano de Classificação e da Tabela de Temporalidade de Documentos de Promotoria de Justiça; 

2. inclusão da subsérie Controle de Procedimentos e Encaminhamento na série Organização e Funcionamento com os tipos documentais: Registro de Controle de Atendimento e Recebimento de Notícia/Distribuição (obs.: Ficha de Atendimento; Livro de Atendimento; Pauta de Atendimento; Ficha de Reclamação; Livro de Registro da Distribuição; Tabela ou Planilha de Distribuição de Representações por Promotor de Justiça); Registro de Controle de Audiências Extrajudiciais; Registro de Controle de Pauta de Designações de Atos, Audiências e Diligências; Registro de Controle de Inquéritos Civis Instaurados e Peças de Informação Autuadas; Registro de Controle de Distribuição e ou Encaminhamento de Procedimento Investigatório (obs.: Livro de Distribuição; Planilha Eletrônica; Livro Carga de Procedimento Administrativo); Registro de Controle de Encaminhamento ao CSMP e de Controle de Arquivamento (obs.: Livro de Remessa ao CSMP; Livro de Expedientes baixados CSMP); Registro de Controle de Requisições de Inquéritos Policiais, Pedidos de Diligências e Registro dos Processos Suspensos (obs.: pela Lei n.º 9.271/96 e pelo art. 89 da Lei n.º 9.099/95); Registro de Controle de Expedientes Policiais Referentes a Atos Infracionais e de Audiências de Apresentação de Adolescentes; Registro de Controle de Entrada e Encaminhamento ao Judiciário de Inquérito Policial/Termo Circunstanciado/Distribuição (obs.: Planilha Eletrônica; Livro carga de Boletim de Ocorrência Circunstanciado – BOC; Livro de Inquéritos Policiais; Planilha Eletrônica de Distribuição; Livro de Distribuição de Inquéritos); Registro de Controle de Remissão e/ou Registro de Controle de Arquivamento Judicial; Registro de Controle de Ações Civis Públicas e Cíveis em geral (obs.: Ajuizadas pelo Ministério Público); Registro de Controle de Entrada e Encaminhamento de Processo ao Judiciário (obs.: Livro Carga de Processo; Livro Carga da Promotoria de Justiça; Livro de Controle de Processos; Planilha de Controle de Carga; Registro de Carga Sistema Gerenciador de Atividades da Promotoria; Livro de Contra-Carga; Relação de Saída de Processos para os Cartórios; Grade Mensal de Movimentação de Processos; Livro de Registro de Distribuição); que deverão ter prazo de guarda corrente “Até finalizado o acompanhamento de todos os registros”, prazo de guarda intermediário de 2 anos e, após, deverão ser eliminados, de acordo com a Justificativa 3, devendo constar no campo observação outros formatos em que podem ser feitos esses registros conforme apontado entre parêntesis acima. Deverá constar, também, no campo observação, para os casos de registros em livro, “(Os Livros deverão permanecer no Arquivo Corrente até a lavratura do Termo de Encerramento mais o prazo de guarda corrente)”.

Em 20.07.2004

Julio Cesar Finger,

Presidente da CPAD.
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