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Ministério Público do Rio Grande do Sul

Comissão Permanente de Avaliação de Documentos
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COMISSÃO PERMANENTE DE AVALIAÇÃO DE DOCUMENTOS

EXTRATO DA ATA 121
Em reunião do dia vinte e dois do mês de março do ano de dois mil e onze, os Membros da CPAD nominados aprovaram:

1. alteração do Plano de Classificação e da Tabela de Temporalidade de Documentos da Assessoria Jurídica da Direção Geral;

2. alteração do prazo de guarda intermediário para 2 anos, do tipo documental  Processo Administrativo, da  série Controle de Atos Referentes à Vida Funcional dos Membros e Servidores,  na Tabela de Temporalidade de Documentos do GABINETE DO PROCURADOR-GERAL DE JUSTIÇA;
3. alteração do prazo de guarda intermediário para “2 anos após a aprovação das contas pelo TCE”, do tipo documental  Processo Administrativo, da  série Promoção de Campanhas Institucionais, subsérie Controle de Execução de Contratos,  na Tabela de Temporalidade de Documentos da ASSESSORIA DE IMAGEM INSTITUCIONAL;
4. alteração do prazo de guarda intermediário para “Até registro da aposentadoria pelo TCE + 2 anos”, do tipo documental  Processo Administrativo, da  série Deliberação das Sessões, subsérie Afastamento de Membros,  na Tabela de Temporalidade de Documentos do CONSELHO SUPERIOR DO MINISTÉRIO PÚBLICO;
5. alteração do prazo de guarda intermediário para “Até registro da aposentadoria pelo TCE + 2 anos”, do tipo documental  Parecer, da  série Assentamentos e Controle Funcional dos Membros,  na Tabela de Temporalidade de Documentos da CORREGEDORIA-GERAL DO MINISTÉRIO PÚBLICO;
6. alteração do prazo de guarda intermediário para 2 anos, dos tipos documentais  Certificado de Postagem e Notas Pagas, da  série Controle de Documentos,  na Tabela de Temporalidade de Documentos da PROMOTORIA DE JUSTIÇA;
7. alteração do prazo de guarda intermediário para 2 anos, dos tipos documentais  Ofício, Memorando e Mensagem de Correio Eletrônico, da  série Elaboração e Processamento de Licitação,  na Tabela de Temporalidade de Documentos da COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÕES;
8. alteração do prazo de guarda intermediário para 2 anos, dos tipos documentais  Publicação de Baixa de Responsabilidade da Tomada de Contas e Cópia de Processo Administrativo, da  série Tomada de Contas,  na Tabela de Temporalidade de Documentos da ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO E ORÇAMENTO;
9. alteração do prazo de guarda intermediário para 2 anos, do tipo documental Autorização de Débito, da  série Apoio Financeiro,  na Tabela de Temporalidade de Documentos da ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO E ORÇAMENTO;
10. alteração do prazo de guarda intermediário para “Até registro da aposentadoria pelo TCE + 2 anos”, do tipo documental  Processo Administrativo, da série Administração de Pessoal – SERVIDORES, subsérie Efetividade,  na Tabela de Temporalidade de Documentos da UNIDADE DE REGISTROS FUNCIONAIS;
11. alteração do prazo de guarda intermediário para “Até registro da aposentadoria pelo TCE + 2 anos”, do tipo documental  Processo Administrativo, da série Administração de Pessoal – SERVIDORES, subsérie Licenças e Afastamentos,  na Tabela de Temporalidade de Documentos da UNIDADE DE REGISTROS FUNCIONAIS;
12. alteração do prazo de guarda intermediário para “Até registro da aposentadoria pelo TCE + 2 anos”, do tipo documental  Processo Administrativo, da série Administração de Pessoal – SERVIDORES, subsérie Cedência,  na Tabela de Temporalidade de Documentos da UNIDADE DE REGISTROS FUNCIONAIS;
13. alteração do prazo de guarda intermediário para “Até registro da aposentadoria pelo TCE + 2 anos”, do tipo documental  Processo Administrativo, da série Administração de Pessoal – SERVIDORES, subsérie Remoção,  na Tabela de Temporalidade de Documentos da UNIDADE DE REGISTROS FUNCIONAIS;
14. alteração do prazo de guarda intermediário para 2 anos, do tipo documental  Processo Administrativo, da série Administração de Pessoal – SERVIDORES, subsérie Averbação de Tempo de Serviço,  na Tabela de Temporalidade de Documentos da UNIDADE DE REGISTROS FUNCIONAIS;
15. alteração do prazo de guarda intermediário para 2 anos, do tipo documental  Processo Administrativo, da série Administração de Pessoal – MEMBROS, subsérie Averbação de Tempo de Serviço,  na Tabela de Temporalidade de Documentos da UNIDADE DE REGISTROS FUNCIONAIS;
16. alteração do prazo de guarda intermediário para 2 anos, do tipo documental  Processo Administrativo, da  série Elaboração do Pagamento de Diárias,  na Tabela de Temporalidade de Documentos da UNIDADE DE PAGAMENTO DE PESSOAL;
17. alteração do prazo de guarda intermediário para 2 anos, do tipo documental  Processo Administrativo, da  série Elaboração do Pagamento de Ajudas de Custo,  na Tabela de Temporalidade de Documentos da UNIDADE DE PAGAMENTO DE PESSOAL;
18. alteração do prazo de guarda intermediário para 2 anos, do tipo documental  Folha de Pagamento, da  série Administração de Estágio, subsérie Pagamento de Estágio Remunerado,  na Tabela de Temporalidade de Documentos da UNIDADE DE ESTÁGIOS;
19. alteração do prazo de guarda intermediário para “2 anos após a aprovação das contas pelo TCE”, do tipo documental  Processo Administrativo, da  série Controle de Execução de Contratos,  na Tabela de Temporalidade de Documentos da UNIDADE DE ESTÁGIOS;
20. alteração do prazo de guarda intermediário para 2 anos, do tipo documental  Relatório do Seguro, da  série Controle de Execução de Contratos, na Tabela de Temporalidade de Documentos da UNIDADE DE ESTÁGIOS;
21. alteração do prazo de guarda intermediário para 2 anos, do tipo documental Extrato de Edital, da  série Realização de Concursos, subsérie Servidores, na Tabela de Temporalidade de Documentos da UNIDADE DE CONCURSOS PÚBLICOS;
22. alteração do prazo de guarda intermediário para 2 anos, do tipo documental Currículo de Examinador da Banca, da  série Realização de Concursos, subsérie Servidores, na Tabela de Temporalidade de Documentos da UNIDADE DE CONCURSOS PÚBLICOS;
23. alteração do prazo de guarda intermediário para 2 anos, do tipo documental Lista de Presença, da  série Realização de Concursos, subsérie Servidores, na Tabela de Temporalidade de Documentos da UNIDADE DE CONCURSOS PÚBLICOS;
24. alteração do prazo de guarda intermediário para 2 anos, do tipo documental Prova Escrita Padrão, da  série Realização de Concursos, subsérie Servidores, na Tabela de Temporalidade de Documentos da UNIDADE DE CONCURSOS PÚBLICOS;
25. alteração do prazo de guarda intermediário para 2 anos, do tipo documental Extrato de Edital, da  série Realização de Concursos, subsérie Membros,  na Tabela de Temporalidade de Documentos da UNIDADE DE CONCURSOS PÚBLICOS;
26. alteração do prazo de guarda intermediário para 2 anos, do tipo documental Currículo de Examinador da Banca, da  série Realização de Concursos, subsérie Membros,  na Tabela de Temporalidade de Documentos da UNIDADE DE CONCURSOS PÚBLICOS;
27. alteração do prazo de guarda intermediário para 2 anos, do tipo documental Lista de Presença, da  série Realização de Concursos, subsérie Membros,  na Tabela de Temporalidade de Documentos da UNIDADE DE CONCURSOS PÚBLICOS;
28. alteração do prazo de guarda intermediário para 2 anos, do tipo documental Prova Escrita Padrão, da  série Realização de Concursos, subsérie Membros,  na Tabela de Temporalidade de Documentos da UNIDADE DE CONCURSOS PÚBLICOS;
29. alteração do prazo de guarda intermediário para “2 anos após a aprovação das contas pelo TCE”, do tipo documental  Processo Administrativo, da  série Controle de Execução de Contratos,  na Tabela de Temporalidade de Documentos da DIVISÃO ADMINISTRATIVA;
30. alteração do prazo de guarda intermediário para “2 anos após a aprovação das contas pelo TCE”, do tipo documental Dossiê, da série Controle de Execução de Contratos,  na Tabela de Temporalidade de Documentos da DIVISÃO ADMINISTRATIVA;
31. alteração do prazo de guarda intermediário para “2 anos após a aprovação das contas pelo TCE”, do tipo documental  Processo Administrativo, da  série Controle de Execução de Contratos,  na Tabela de Temporalidade de Documentos da UNIDADE DE TRANSPORTES;
32. alteração do prazo de guarda intermediário para “2 anos após a aprovação das contas pelo TCE”, do tipo documental  Processo Administrativo, da  série Controle de Execução de Contratos,  na Tabela de Temporalidade de Documentos da UNIDADE DE MANUTENÇÃO DE VEÍCULOS;
33. alteração do prazo de guarda intermediário para “Até a aprovação das contas pelo TCE + 2 anos”, do tipo documental  Processo Administrativo, da  série Baixa Patrimonial,  na Tabela de Temporalidade de Documentos da DIVISÃO DE SUPRIMENTOS;
34. alteração do prazo de guarda intermediário para 2 anos, do tipo documental  Boletim Financeiro, da  série Controle Financeiro,  na Tabela de Temporalidade de Documentos da UNIDADE DE PAGADORIA;
35. alteração do prazo de guarda intermediário para 2 anos, do tipo documental  Processo Administrativo, da  série Controle Financeiro, subsérie Licitação,  na Tabela de Temporalidade de Documentos da UNIDADE DE PAGADORIA;
36. alteração do prazo de guarda intermediário para 2 anos, do tipo documental  Processo Administrativo, da  série Controle Financeiro, subsérie Empenho,  na Tabela de Temporalidade de Documentos da UNIDADE DE PAGADORIA
37. alteração do prazo de guarda intermediário para 2 anos, do tipo documental  Processo Administrativo, da  série Controle Financeiro, subsérie Prestação de Conta,  na Tabela de Temporalidade de Documentos da UNIDADE DE PAGADORIA;
38. alteração do prazo de guarda intermediário para 2 anos, do tipo documental Ofício, da  série Cadastro de Fornecedores,  na Tabela de Temporalidade de Documentos da UNIDADE DE COMPRAS;
39. alteração do prazo de guarda intermediário para 2 anos, do tipo documental Memorando, da  série Realização de Prestação de Contas,  na Tabela de Temporalidade de Documentos da UNIDADE DE COMPRAS;
40. alteração do prazo de guarda intermediário para 2 anos, do tipo documental Relatório Mensal, da  série Organização e Funcionamento,  na Tabela de Temporalidade de Documentos da UNIDADE DE COMPRAS;
41. alteração do prazo de guarda intermediário para 2 anos, do tipo documental  Relatório Mensal, da  série Controle e Distribuição de Material,  na Tabela de Temporalidade de Documentos da UNIDADE DE ALMOXARIFADO;
42. alteração do prazo de guarda intermediário para 2 anos, do tipo documental  Nota Fiscal/Recibo, da  série Recebimento de Material,  na Tabela de Temporalidade de Documentos da UNIDADE DE ALMOXARIFADO;
43. alteração do prazo de guarda intermediário para “Até aprovação das contas pelo TCE + 2 anos”, do tipo documental  Processo Administrativo, da  série Controle de Registro e Movimentação de Material Permanente, subsérie Incorporação de Bens,  na Tabela de Temporalidade de Documentos da UNIDADE DE PATRIMÔNIO;
44. alteração do prazo de guarda intermediário para “2 anos após a aprovação das contas pelo TCE”, do tipo documental  Processo Administrativo, da  série Controle de Execução de Contratos,  na Tabela de Temporalidade de Documentos da DIVISÃO DE INFORMÁTICA;
45. alteração do prazo de guarda intermediário para “2 anos após a aprovação das contas pelo TCE”, do tipo documental  Processo Administrativo, da  série Administração da Rede Telefônica, subsérie Controle de Execução de Contratos,  na Tabela de Temporalidade de Documentos da UNIDADE DE TELEFONIA;
46. alteração do prazo de guarda intermediário para “2 anos após a aprovação das contas pelo TCE”, do tipo documental  Processo Administrativo, da  série Controle e Expedição de Documentos, subsérie Controle do Contrato com EBCT,  na Tabela de Temporalidade de Documentos da UNIDADE DE PROTOCOLO E EXPEDIÇÃO;
47. alteração do prazo de guarda intermediário para “2 anos após a aprovação das contas pelo TCE”, do tipo documental  Processo Administrativo, da  série Gerenciamento do Sistema de Protocolo Integrado,  na Tabela de Temporalidade de Documentos da UNIDADE DE PROTOCOLO E EXPEDIÇÃO;
48. alteração do texto da Justificativa 34 para “O TEMPO DE GUARDA ESTÁ NORMATIZADO NA RESOLUÇÃO Nº 544/2000 DO TCE/RS”;

49. alteração dos prazos de guarda do tipo documental Processo Administrativo da série Administração da Rede Telefônica, subsérie Controle de Ligações Telefônicas da Tabela de Temporalidade da Unidade de Telefonia para prazo corrente "Até a aprovação das contas pelo TCE" e prazo intermediário 2 anos, com destino eliminação, de acordo com as justificativas 3 e 34;
50. uniformização da nomenclatura da série documental Fornecimento de Atestados e Certidões do Plano de Classificação e Tabela de Temporalidade da Unidade de Registros Funcionais para a mesma nomenclatura da série documental da Unidade de Pagamento de Pessoal: Fornecimento de Certidões/Atestados/2ª vias/Informação;
51. inclusão da série documental Fornecimento de Certidões/Atestados/2ª vias/Informação com o tipo documental Processo Administrativo no Plano de Classificação e Tabela de Temporalidade de Documentos da Unidade de Estágios e da Unidade de Concursos Públicos, que deverá ter prazo de guarda corrente de 1 ano, prazo de guarda intermediário de 11 anos e destino eliminação, com base na justificativa 70;
52. inclusão do tipo documental Processo Administrativo na série Fornecimento de Certidões/Atestados/2ª vias/Informação do Plano de Classificação e Tabela de Temporalidade de Documentos da Unidade de Registros Funcionais, com prazo de guarda corrente de 1 ano, 11 anos no arquivo intermediário e destino eliminação com base na justificativa 70;
53. as Listas de Eliminação de Documentos nº 15/2011, nº 17/2011, nº 19/2011, nº 20/2011 e nº 21/2011, cujos documentos terão eliminação imediata, sem necessidade de aguardar prazo de 30 dias e publicação de Edital de Ciência de Eliminação no Diário Eletrônico do MP.
54. que a Unidade de Arquivo encaminhe os Processos de Execução Criminal (nº 1309/009, nº 1307/007;  nº 4684/101; nº 1308/008; nº 4631/48), de 1996, de volta para a Promotoria de Justiça de Vacaria para que o Promotor Coordenador tome as providências cabíveis, no sentido de devolver os processos ao Foro daquela Comarca. Tais processos foram encaminhados erroneamente à Unidade de Arquivo, porém não podem ser arquivados no MP.
Em 22.03.2011
Diomar Jacinta Rech,

Presidente da CPAD.
Rua Andrade Neves, 106 – 6º andar. CEP: 90010-210 Porto Alegre - RS

Fone: 0xx51-3287.8076 e-mail: cpad@mp.rs.gov.br
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