ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MINISTERIO PUBLICO
GABINETE DO PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA

REGIMENTO INTERNO DO CENTRO DE ESTUDOS E APERFEICOAMENTO
FUNCIONAL DO MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

TITULO | .
DA FINALIDADE E ATRIBUIGOES

Art. 1.° O Centro de Estudos e Aperfeicoamento Funcional — CEAF — criado pela
Lei Estadual n. 7.669, de 17 de junho de 1982 — Lei Organica do Ministério Publico do
Estado do Rio Grande do Sul, com a redacdo que lhe foi dada pela Lei Estadual n. 11.577,
de 05 de janeiro de 2001, é érgao auxiliar do Ministério Publico do Estado do Rio Grande
do Sul, vinculado administrativamente a Subprocuradoria-Geral de Justica de Gestao

Estratégica, e reger-se-a pela legislagao aplicavel e por este Regimento. (Redagéo conferida pelo
Provimento n. 06/2020-PGJ).

Art. 2.° O CEAF tem por objetivo promover o aprimoramento cultural e profissional,
a atualizacao e a especializacdo do conhecimento dos membros e servidores do Ministério
Publico do Estado do Rio Grande do Sul, competindo-lhe, diretamente ou em conjunto com
orgaos ou entidades congéneres da area publica ou da iniciativa privada, de fins
educacionais, culturais e de treinamento e aperfeicoamento profissional, a elevagao dos
padrdes técnicos e cientificos dos servigos prestados pela Instituicao.

Art. 3.° Sao atribuicdes do CEAF:
| - propor e executar a politica de educacao do Ministério Publico;

Il - identificar e avaliar as necessidades educacionais de membros e servidores do
Ministério Publico;

lll - elaborar, implementar, acompanhar a execugao e revisar as matrizes de
capacitacao de cargos e fungdes do Ministério Publico;

IV - desenvolver programas educacionais para membros e servidores do Ministério
Publico, de acordo com a politica de educacgao da Instituicao;

V - promover, com carater educacional, oficinas, ciclos de estudos, grupos de
estudos, seminarios, congressos, cursos e palestras, abertos a frequéncia de membros e
servidores do Ministério Publico e a sociedade em geral, dentro das areas de interesse,
para o desenvolvimento das fungdes do Ministério Publico;

VI - avaliar os resultados dos programas de educagéao, sugerindo sua continuidade,
indicando corregdes de rumo ou, se for o caso, propondo sua cessagao;
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VIl - promover e controlar a execucdo dos diversos projetos de educagéo,
diretamente ou por meio da contratacédo de servigos de terceiros, inclusive no que se refere
a certificacao e ao controle de presencas;

VIII - gerir o acervo da Biblioteca Jodo Bonuma;

IX - apoiar projetos e atividades de ensino e pesquisa que se relacionem com o
aprimoramento dos membros e servidores do Ministério Publico;

X - auxiliar o Procurador-Geral de Justica na manutencao de intercAmbio cultural e
cientifico com instituicées publicas e privadas, nacionais e estrangeiras;

Xl - identificar e promover o desenvolvimento de parcerias da Instituicho com
entidades educacionais publicas e privadas, nacionais e estrangeiras, por meio de
convénios;

XIl - assessorar as diversas areas do Ministério Publico nos assuntos relativos a
educacao institucional;

Xl - assessorar a Administragdo Superior do Ministério Publico quanto a
concessao de bolsas de estudos para pés-graduagéo;

XIV - manifestar-se sobre afastamentos do cargo, solicitados por membros do
Ministério Publico, nos termos do artigo 104 da Lei n° 6.536, de 31 de janeiro de 1973 —
Estatuto do Ministério Publico -, ou por servidores, nos termos do artigo 125 da Lei
Complementar Estadual n® 10.098/94;

XV - manter registro de membros e servidores do Ministério Publico habilitados para
o desenvolvimento de projetos de educacao;

XVI - divulgar e publicar artigos, escritos e livros ou audiovisuais de cunho
educacional e de interesse da Institui¢ao;

XVII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas, compativeis com seus fins
institucionais.

TiTuLO Il
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

CAPITULO |
DA DIRECAO

Art. 4.° A Direcao é exercida pelo Diretor, membro do Ministério Publico, nomeado
pelo Procurador-Geral de Justica.

Art. 5.° Compete ao Diretor:

| - dirigir e representar o CEAF;
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Il - propor uma linha de atuacdo com base na politica de educacéo e nas diretrizes
estratégicas da Instituicao;

[l - decidir sobre a implementacao de projetos educacionais;

IV - supervisionar a gestdo e decidir sobre a aquisicdo de obras destinadas a
Biblioteca Joao Bonuma;

V - supervisionar o uso dos recursos orcamentarios e financeiros do CEAF;

VI - consolidar a proposta orgcamentaria e o relatério anual de prestacdo de contas
do CEAF;

VIl - participar da elaboracdo de contratos, convénios, acordos e outros
instrumentos legais de cunho educacional de interesse da Instituicao;

VIII - exercer demais atribuicbes que lhe forem delegadas pelo Procurador-Geral de
Justica;

IX - desempenhar outras atividades nao especificadas neste Regimento, mas
inerentes a fungéo, de acordo com a legislagao vigente.

_ CAPITULOII
DA COORDENAGAO ADMINISTRATIVO-EDUCACIONAL

Art. 6.° A Coordenacdo Administrativo-Educacional, exercida por servidor, é
responsavel pelo encaminhamento das demandas educacionais da Instituicdo junto as
areas diretamente vinculadas.

Art. 7.° Compete ao Coordenador Administrativo-Educacional:

| - coordenar a realizagao das atribuigdes previstas para as unidades vinculadas;

Il - assessorar o Diretor na tomada de decisdo em relagao a politica de educacéo;

[l - gerir 0 uso de recursos orgamentarios e financeiros;

IV - elaborar e monitorar os projetos estratégicos, consolidando e integrando os
planos das unidades vinculadas;

V - supervisionar a elaboragdo do plano anual de educacgdo, da proposta
orcamentaria e do relatério anual de prestacao de contas;

VI - exercer demais atribuigées que Ihe forem conferidas pelo Diretor do CEAF;

VIl - desempenhar outras atividades nao especificadas neste Regimento, mas
inerentes a fungéo, de acordo com a legislagéo vigente.

Art. 8.° Estao diretamente vinculadas a Coordenacado Administrativo-Educacional:
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| - Unidade de Analise e Desenvolvimento Educacional,
Il - Unidade de Gestdo Educacional;
[l - Secretaria;
IV - Unidade de Educacéao a Distancia.
) SEGCAO|
DA UNIDADE DE ANALISE E DESENVOLVIMENTO EDUCACIONAL

Art. 9.° A Unidade de Analise e Desenvolvimento Educacional é responsavel por
propor, analisar e desenvolver as questdes educacionais da Institui¢cao.

Art. 10. Compete a Unidade de Analise e Desenvolvimento Educacional:

| - assessorar a Coordenacdo Administrativo-Educacional na elaboracéo,
monitoramento e avaliagdo dos projetos estratégicos;

Il - elaborar o plano anual de educagao;
[l - elaborar a proposta orcamentaria;
IV - elaborar o relatério anual de prestacéo de contas;

V - analisar a viabilidade, acompanhar a realizagdo e avaliar os resultados dos
projetos de educagao;

VI - analisar a pertinéncia e a viabilidade de pedidos de participacao e afastamento
de membros e servidores para participar de projetos educacionais;

VII - analisar a pertinéncia da certificagcao de projetos educacionais promovidos pelo
Ministério Publico;

VIII - elaborar e revisar as matrizes de capacitacdo de cargos e fungdes do
Ministério Publico;

IX - exercer demais atribuicbes que lhe forem conferidas pela Coordenagao
Administrativo-Educacional;

X - desempenhar outras atividades nao especificadas neste Regimento, mas
inerentes a fungéo, de acordo com a legislagéo vigente.
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SECAO I
DA UNIDADE DE GESTAO EDUCACIONAL

Art. 11. A Unidade de Gestdo Educacional é responsavel por gerir os projetos
visando a realizacio das atividades educacionais.

Art. 12. Compete a Unidade de Gestao Educacional:

| - elaborar o plano de acdo dos projetos educacionais por meio de cronogramas e
demonstrativos de investimento;

Il - realizar pesquisa de mercado e procedimentos de compra de bens ou servigos
para a contratagdo e pagamento de cursos, palestras, congressos e afins, bem como
demais materiais e servigcos para projetos educacionais;

lll - prever e reservar materiais, providenciar servicos e agendar pessoas para a
execucao de projetos educacionais;

IV - divulgar projetos e realizar inscrigoes;

V - averbar participagdes nos projetos educacionais, mediante copia de certificados
ou registro de presenga;

VI - tabular as avaliacbes;

VIl - redigir e encaminhar publicacdo de informagbes sobre os projetos
educacionais;

VIII - encaminhar procedimentos de justificativas;

IX - operacionalizar o processo seletivo do programa de pds-graduagdo e o
ressarcimento de valores aos bolsistas selecionados;

X - controlar a participacdo de membros e servidores em projetos educacionais
provenientes das matrizes de capacitagao;

Xl - exercer demais atribuicbes que lIhe forem conferidas pela Coordenacao
Administrativo-Educacional;

XIl - desempenhar outras atividades ndo especificadas neste Regimento, mas
inerentes a fungéo, de acordo com a legislagéo vigente.
SECAOIl
DA SECRETARIA

Art. 13. A Secretaria é responsavel pela realizagéo dos servigos de apoio durante
as atividades educacionais, bem como pelo desenvolvimento de atividades administrativas
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inerentes ao funcionamento das areas vinculadas a Coordenacdo Administrativo-
Educacional.

Art. 14. Compete a Secretaria:

| - atender o publico;

Il - recepcionar, credenciar, fiscalizar servigos, instalar e operar equipamentos;
Il - prestar apoio operacional para facilitadores e participantes;

IV - providenciar copias reprograficas, materiais didaticos, montagem de pastas,
registros de presenca, certificados e certiddes;

V - executar as atividades necessarias para o recebimento, protocolo, distribuicao e
fornecimento de informagdes sobre documentos encaminhados a area administrativo-
educacional do CEAF;

VI - controlar as necessidades e o inventario de materiais de consumo e
permanente;

VIl - zelar e providenciar a manutencgao das instalagoes fisicas, dos equipamentos e
demais materiais permanentes;

VIII - controlar a execugao dos servigos terceirizados, informando aos gestores dos
contratos sobre eventuais irregularidades;

IX - gerenciar o empréstimo das salas pertencentes a sede do CEAF;
X - providenciar os registros de efetividade dos servidores e estagiarios;

XI - monitorar as despesas relativas a estrutura fisica e ao funcionamento da sede
do CEAF, propondo agdes corretivas quando necessario;

Xl - realizar a monitoria das atividades realizadas na modalidade a distancia por
meio da plataforma de ensino e da ferramenta de video conferéncia;

Xl - exercer demais atribuicdes que lhe forem conferidas pela Coordenacgao
Administrativo-Educacional;

XIV - desempenhar outras atividades nao especificadas neste Regimento, mas

inerentes a fungao, de acordo com a legislagao vigente.

SECAO IV
DA UNIDADE DE EDUCAGAO A DISTANCIA

Art. 15. A Unidade de Educacao a Distancia (EAD) é responsavel pela pesquisa,
producdo, orientacdo e acompanhamento de cursos, aulas e atividades educacionais,



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MINISTERIO PUBLICO
GABINETE DO PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA

utilizando-se de recursos tecnoldgicos na construgcdo de um ambiente virtual de
aprendizagem.

Art. 16. Compete a Unidade de Educacao a Distancia:

| - realizar pesquisa sobre metodologias, cursos e tecnologias para educacgéo a
distancia (EAD);

Il - administrar a plataforma de educagéao a distancia, bem como sistemas/softwares
de gerenciamento de conteudos e aprendizagem;

lll - coordenar e/ou orientar o trabalho de autores, tutores, monitores e facilitadores
de EAD, propondo o desenho instrucional em conformidade com o diagnéstico situacional,
plano de curso e plano de aula dos projetos educacionais;

IV - produzir cursos e materiais didaticos para EAD mediante o uso de recursos de
audio, video, animacgdes, imagens, editoracido de textos e web;

V - selecionar e/ou editar materiais educacionais para publicacdo em ambientes de
aprendizagem, bibliotecas e repositérios virtuais;

VI - exercer demais atribuicbes que lhe forem conferidas pela Coordenacéo
Administrativo-Educacional;

VIl - desempenhar outras atividades nao especificadas neste Regimento, mas

inerentes a fungao, de acordo com a legislagao vigente.

CAPITULO Il
DA BIBLIOTECA

Art. 17. A Biblioteca é responsavel pela gestdo do acervo bibliografico e de
multimeios da Instituicao.

Art. 18. Compete a Biblioteca:

| - administrar o acervo bibliografico da Instituicao;

Il - assessorar o Diretor na tomada de decisdo em relagédo a gestao do acervo;
[l - controlar a circulagao, empréstimo e consulta local do acervo;

IV - assessorar e realizar estudos e pesquisas bibliograficas e legislativas;

V - realizar a catalogagéo, a classificagdo, o registro e a indexagao de livros e
periodicos;

VI - requerer aos usuarios a reposicao das obras extraviadas;
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VIl - providenciar e orientar a execugao de tarefas de conservacao e limpeza do
acervo;

VIl - elaborar normas e manuais dos servigos internos da Biblioteca;
IX - examinar catalogos de editores e sugerir novas aquisicoes;

X - disponibilizar e manter atualizados os sistemas de automagéo e as bases de
dados da Biblioteca;

Xl - receber e disponibilizar a produgao intelectual da Instituicao;

XII - manter intercambio com outras bibliotecas;

XIII - gerir 0 uso de recursos orgamentarios e financeiros;

XIV - elaborar a proposta orgamentaria e o relatério anual de prestacao de contas;

XV - executar as atividades necessarias para o recebimento, protocolo, distribuicdo
e fornecimento de informacgdes sobre documentos encaminhados a Biblioteca;

XVI - controlar as necessidades e o inventario de materiais de consumo e
permanentes;

XVIl - zelar e providenciar a manutencdo dos equipamentos e demais materiais
permanentes;

XVIII - providenciar os registros de efetividade dos seus servidores e estagiarios;

XIX - gerenciar os periddicos, por meio fisico ou eletrénico, publicados pela
Instituicao;

XX - exercer demais atribuicdes que lhe forem conferidas pelo Diretor do CEAF;
XXI - desempenhar outras atividades nao especificadas neste Regimento, mas
inerentes a fungéo, de acordo com a legislagao vigente.
TiTULO 1Nl
DA SEDE DO CEAF
Art. 19. O CEAF tem sua sede na Rua Fernando Machado, 832, Porto Alegre, RS.

§ 1.° Havendo interesse ou necessidade, o CEAF podera realizar atividades
educacionais em outro local, inclusive no interior do Estado.

§ 2.° A Biblioteca Jodo Bonuma estd localizada no andar térreo da Avenida
Aureliano de Figueiredo Pinto, n°® 80, Porto Alegre, RS.
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Art. 20. Para acessar o prédio-sede do CEAF, é necessario identificar-se na
recepgao:

| - com a identidade funcional, se membro ou servidor da Instituicio;
Il - com documento de identificagao, se publico externo.

Art. 21. Dar-se-a prioridade de utilizacdo das instalacbes do prédio ao
desenvolvimento de projetos educacionais desenvolvidos e gerenciados pelo CEAF.

Art. 22. O horario de funcionamento das atividades no prédio-sede do CEAF
correspondera, preferencialmente, ao expediente formal do Ministério Publico.

Art. 23. Nao é permitido consumir alimentos no interior das salas, nem
comercializar produtos nas dependéncias da sede do CEAF.

Art. 24. Durante a realizagdo das atividades educacionais, tanto em sala de aula
quanto no auditério, os aparelhos celulares deverao estar desligados ou ligados no modo
silencioso.

Art. 25. Nao é permitido fumar nas salas, corredores, escadas e demais
dependéncias do prédio do CEAF, salvo no espaco aberto localizado na area de
convivéncia, no 3° andar do prédio.

Art. 26. E de inteira responsabilidade dos participantes das atividades realizadas
no prédio a guarda de seus objetos de uso pessoal, ainda que seja utilizado o guarda-
malas existente no CEAF e, nesse caso, a devolugcdo das chaves também ¢é de
responsabilidade dos usuarios.

Art. 27. As vagas de estacionamento existentes no prédio destinam-se
exclusivamente para uso do Diretor do CEAF, dos facilitadores de projetos educacionais
gerenciados pelo CEAF e demais pessoas autorizadas.

Art. 28. O CEAF nao se responsabiliza por estacionamento para automoéveis dos
demais participantes das atividades educacionais.

Art. 29. As salas de aula e o auditorio poderédo ser cedidos a outros setores do
Ministério Publico para desenvolvimento de atividades, desde que sejam de cunho
institucional.

§ 1.° O pedido de reserva da dependéncia, feito ao Diretor do CEAF, via SPU e

com antecedéncia minima de 72 horas da sua utilizagdo, deve observar os seguintes
procedimentos para o periodo integral da reserva:

a) exposigao da finalidade;
b) data e horario de utilizagao;

c¢) relagdo nominal dos participantes;
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d) equipamentos necessarios e layout da sala;
€) necessidade ou ndo de disponibilizar café.
§ 2.° A reserva somente sera considerada efetivada apés confirmacao do CEAF.

§ 3.° Em casos de cancelamento ou desisténcia da reserva, o CEAF devera ser
informado, a fim de desbloquear o espaco reservado e cancelar os servicos solicitados.

§ 4.° O CEAF reserva-se o direito de cancelar a reserva, observado o prazo de 10
(dez) dias uteis antes da realizagdo da atividade, caso venha a necessitar do ambiente
para realizagao de projeto sob sua responsabilidade.

Art. 30. A organizagdo do layout do espago a ser utilizado sera feita pelo CEAF,
desde que informado no pedido de reserva, conforme disposto na alinea “d” do § 1.° do
artigo 29.

Art. 31. E de responsabilidade do solicitante do empréstimo providenciar suporte
operacional de pessoas para a realizagao das atividades inerentes ao evento.

TiTULO IV
DA POLITICA DE EDUCAGAO

Art. 32. A politica de educacido do Ministério Publico, proposta e executada pelo
CEAF, apresenta diretrizes e condicbes de participacdo de membros e servidores em
acgdes educacionais e tem suas finalidades estruturadas nas seguintes perspectivas:

| - Aperfeicoamento: obter a melhoria da qualidade e da efetividade dos servigos
prestados ao cidadao, por meio da elevacdo dos padrbes técnicos e cientificos de
membros e servidores, proporcionada por agbdes educacionais alinhadas aos obijetivos
institucionais;

Il - Regularidade: garantir o desenvolvimento continuo de membros e servidores da
Instituigao;

Il - Alcance: assegurar a ampla oportunidade de participacdo em acgodes
educacionais presenciais e a distancia.

IV - Foco: fortalecer o compromisso de membros e servidores com os objetivos
institucionais, mediante a ado¢ao das matrizes de capacitagdo como instrumento precipuo
na elaboragéo do plano anual de educagao, compatibilizando-se, dessa forma, as agdes
educacionais com as atividades desempenhadas pelos cargos e fungodes;

V - Responsabilidade pessoal: incentivar o compromisso de membros e servidores
com seu autodesenvolvimento;
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VI - Financeira: otimizar a aplicagdo dos recursos em educacdo, por meio da
promoc¢ao de acdes mais alinhadas as necessidades dos cargos e fungdes e da melhor
distribuicdo dos investimentos;

VIl - Metodoldgica: regulamentar o planejamento, a execug¢do, a avaliacdo e o
realinhamento das atividades educacionais no ambito do Ministério Publico;

VIl - Liderancga: promover a continua capacitacdo de membros e servidores que
desempenhem func¢des de Direcdo ou Coordenagao na Instituicdo, tendo a premissa que o

gestor é o indutor da mudanca institucional e impulsionador do desenvolvimento de sua
equipe de trabalho.

Art. 33. Sao instrumentos de execucdo da politica de educacdo do Ministério
Publico:

| - Matrizes de capacitagao;

Il - Levantamento de necessidades educacionais — LNE;
[ll - Plano anual de educacéo;

IV - Programas educacionais;

V - Projetos educacionais;

VI - Relatério anual de prestagao de contas.

CAPITULO |
DA MATRIZ DE CAPACITAGAO

Art. 34. A matriz de capacitagdo € uma ferramenta de suporte ao processo de
gestdo educacional que permite visualizar as necessidades educacionais de um grupo de
pessoas detentoras de um cargo ou fungdo que realizam determinadas atividades,
servindo de fonte para a formulagao de projetos educacionais.

Art. 35. A matriz de capacitagcdo € composta pelas atividades desempenhadas
pelos cargos e fungdes, as necessidades educacionais, os conteudos educacionais e os
projetos educacionais.

§ 1.° Atividade € um conjunto de tarefas orientadas para um objetivo especifico,
com enfoque no "o que fazer" como pré-requisito indispensavel para arealizacdo do
objetivo.

§ 2.° Necessidade educacional é o conjunto de saberes e praticas necessarias para
que as pessoas realizem determinadas atividades.
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§ 3.° Conteudo educacional é o detalhamento, em topicos, dos saberes ou das
tematicas que possibilitam o atendimento das necessidades educacionais.

§ 4.° Projeto educacional é o conjunto de atividades planejadas e coordenadas com
a finalidade de executar agées educativas e de formagao humana.

Art. 36. Periodicamente sera efetuada a revisdo das atividades descritas nas
matrizes de capacitacio pela area competente, bem como serao reavaliadas pelo CEAF as
necessidades, os conteudos e os projetos educacionais.

Art. 37. As matrizes de capacitacao serao fonte precipua na elaboragao do plano
anual de educacgao.

§ 1.° Na proposicdo dos projetos educacionais, serdo consideradas,
prioritariamente, as lacunas existentes nas matrizes de capacitagdo de membros e
servidores.

§ 2.° Entende-se por lacunas a correlacdo dos projetos previstos com os ja
realizados pelo publico-alvo.

Art. 38. Os projetos educacionais originarios das matrizes de capacitacao seréo
desenvolvidos pelo CEAF, nos termos do artigo 65 deste regimento, e constardo no plano
anual de educagéao.

Paragrafo Unico. A participacdo em acdes educacionais organizadas por outras
Instituicdes, nas condi¢cdes previstas nos artigos 66 e 67 deste regimento, podera, em
carater excepcional e se precedida de analise educacional, ser considerada para fins de
cumprimento de requisito da matriz de capacitacao de determinado cargo ou fungéo, desde
que tenha conteudo e carga horaria correspondente as oportunizadas pelo CEAF.

Art. 39. As vagas em projetos educacionais das matrizes de capacitagao seréo
destinadas, preferencialmente, aos que se enquadrarem na definicado do publico-alvo.

Art. 40. O CEAF podera sugerir a Administragao Superior, na proposi¢cao do plano
anual de educagado, a adog¢ao de carga horaria minima anual em projetos educacionais
provenientes das matrizes de capacitacao, a ser cumprida por membros e/ou servidores.

Art. 41. Para os cargos que nao tiverem matriz de capacitagdo definida, o CEAF
podera, a partir da identificacdo de necessidades educacionais prioritarias, propor a
Administragdo Superior a convocagdo de membros e/ou servidores para participar de
projetos resultantes do levantamento de necessidades ou das diretrizes estratégicas da
Instituicao.

Paragrafo unico. Podera, ainda, ser sugerido pelo CEAF que membros e
servidores enquadrados nas hipéteses do caput cumpram carga horaria minima anual,
requisito que sera divulgado no plano anual.

Art. 42. O CEAF disponibilizara, por meio de sistema informatizado, para fins de
acompanhamento da situagao individual de membros e servidores, informagao sobre as
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matrizes de capacitacdo, na qual constard a correlacdo dos projetos educacionais
previstos com os ja realizados.

Paragrafo unico. O CEAF encaminhara a Administracdo Superior as informagdes
referentes as matrizes de capacitacdo de membros e servidores.

Art. 43. O CEAF podera propor, para fins de cumprimento de requisito da matriz,
prazo para nova participacdo de membros e/ou servidores em projetos educacionais
realizados, considerando, especialmente, a atualizagcdo do conteudo programatico e a
evolucdo das demandas institucionais.

SEGAO |
Do Programa de Integragao ao Ministério Publico

Art. 44. Os membros e os servidores ocupantes de cargo de provimento efetivo,
quando ingressarem na Instituicdo, serdo convocados a participar do Programa de
Integragdo ao Ministério Publico, que tem por objetivo proporcionar o conhecimento da
Instituicdo e de seus principais aspectos culturais, fornecer conteudos educacionais
essenciais ao desempenho das atribuigdes do cargo, bem como disponibilizar outras
orientacdes importantes de carater institucional.

§ 1.° Os projetos educacionais do Programa de Integracdo ao Ministério Publico
constardao na matriz de capacitagdo dos cargos da Instituicdo.

§ 2.° Informagdes sobre a frequéncia no programa e outras ocorréncias relativas a
participacao serao informadas a Comissao de Avaliacdo de Desempenho Funcional ou a
Corregedoria-Geral, nos casos de servidores ou membros, respectivamente.

§ 3.° Servidores cedidos ao Ministério Publico e os ocupantes de cargos em
comissao poderdo ser chamados a participar do curso introdutério, com participacéo
integral ou restrita as atividades educacionais cujo conteudo programatico tenha correlagédo
direta com as atribui¢gdes do cargo desempenhado.

SEGAOI
Da Matriz de Capacitagao para Gestores

Art. 45. Os membros e os servidores que desempenhem fungdo de Diregao ou
Coordenagao na Instituicdo terao que cumprir, anualmente, carga horaria minima de 16
horas em projetos educacionais provenientes da matriz de capacitagao para gestores.

Paragrafo Unico. Estara automaticamente dispensado do cumprimento da carga
horaria minima o membro ou servidor que nao possuir lacuna em sua matriz de
capacitacao relativamente aos projetos educacionais oportunizados no ano pelo CEAF.

Art. 46. Cabera ao gestor, na ocasido da divulgagcado do plano anual de educagao,
verificar, observando as lacunas existentes em sua matriz de capacitagdo, os projetos
educacionais que serdo oportunizados no ano e os respectivos cronogramas de realizagao.
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CAPITULO I

DO PLANO ANUAL DE EDUCAGAO

Art. 47. O plano anual de educacéo, ferramenta que serve para orientar as agoes
do CEAF, contera programas e projetos educacionais estabelecidos a partir das matrizes
de capacitacdo, do levantamento de necessidades e das diretrizes estratégicas da
Instituicao.

Paragrafo unico. Constara no plano anual de educacdo a definicdo da carga
horaria minima anual a ser cumprida por membros efou servidores em projetos
educacionais provenientes ou ndo das matrizes de capacitacdo, nas condigdes previstas
nos artigos 40 e 41, paragrafo unico, deste regimento.

Art. 48. Programa Educacional é o conjunto de projetos educacionais relacionados
por temas e gerenciados de forma coordenada.

Paragrafo unico. Os programas educacionais serao revisados anualmente.

Art. 49. Projeto Educacional é o conjunto de atividades planejadas e coordenadas
com a finalidade de executar agées educativas e de formacido humana.

§ 1.° Os projetos educacionais poderdao ocorrer na modalidade presencial e/ou a
distancia

§ 2.° Atividades educacionais sdo aquelas delineadas no respectivo projeto
educacional, configurando-se na sua realizagéo.

Art. 50. O levantamento de necessidades educacionais juntos as areas da
Instituicdo sera realizado anualmente, no més de outubro, e tem por objetivo identificar
demandas de educacdo para as equipes de trabalho.

Art. 51. A proposta das areas devera conter, no minimo, as seguintes informagdes:

| — Tematica;

[l — Objetivo;

[l — Justificativa;

IV — Publico-Alvo;

V — Carga hordria;

VI — Periodo de realizacgéo;

VIl — Indicagao de possiveis facilitadores;

VIIl — Conteudo programatico ou programacgao.
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Art. 52. O levantamento de necessidades tera carater sugestivo e sera apreciado
pelo Diretor do CEAF, considerando as finalidades da politica de educacao da Instituigéo.

Art. 53. A consolidacio dos dados para a composi¢cado do plano anual de educacéao
ocorrera no més de novembro de cada ano.

§ 1.° Na definicdo do plano anual de educacado, além do estabelecimento das
necessidades educacionais prioritarias, sera levada em conta a dotagdo orgamentaria
disponivel para o periodo.

§ 2.° Ap6s a alocagdo do orcamento nos projetos educacionais do plano anual de
educacgao, o CEAF destinara parte da dotagao orcamentaria remanescente, se houver,
para atender aos pedidos efetuados nos termos dos artigos 66 e 67 deste Regimento.

Art. 54. A minuta do plano anual de educacdo sera levada a apreciagao da
Administracao Superior pelo Diretor do CEAF anualmente, no més de dezembro.

Art. 55. Apods a aprovacao do plano, o CEAF dara retorno as areas sobre o
levantamento de necessidades, informando acerca da inclusdo ou ndo da demanda no
planejamento para o ano subsequente.

Art. 56. A disponibilizagdo do plano anual de educagédo, com objetivo de garantir
publicidade e transparéncia as ac¢des do CEAF, ocorrera até o ultimo dia util do més de
janeiro do ano de sua vigéncia, ocasido em que sera divulgado também o calendario de
realizagao dos projetos educacionais.

Art. 57. O relatério anual de prestacado de contas, publicado no més de dezembro,
apresentara informagodes relativas a realizagcao dos programas e dos projetos educacionais
previstos no plano anual e de outras agdes educacionais supervenientes no ano, bem
como sobre os investimentos relacionados.

CAPITULO Il
DA EDUCAGAO A DISTANCIA

Art. 58. A educacao a distadncia é uma modalidade de atividade educacional cuja
mediagao didatica ocorre por intermédio de tecnologias de informagdo e comunicagao em
lugares ou tempos diversos.

Art. 59. A modalidade de educacao a distancia, como forma de se atingir os
objetivos institucionais de capacitagdo e aperfeicoamento funcional, sera aplicada
considerando os fatores de alcance geografico, a razdo de custo/beneficio de
investimentos, a flexibilidade para os facilitadores e participantes e a possibilidade de
personalizacdo do ensino.

Art. 60. O desenvolvimento de projetos educacionais que envolva a modalidade de
educacao a distancia sera gerenciado pelo CEAF de acordo com o referencial de
orientagdo para a aplicagdo de ferramentas que proporcionem e facilitem o processo de
aprendizagem constante no Manual para Producdo de Conteudos Educacionais do
Ministério Publico.
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Art. 61. O CEAF é responsavel por gerenciar uma plataforma de educacgido a
distancia onde seja possivel a produ¢do, acompanhamento e transmissao de cursos, aulas
e atividades educacionais utilizando-se de recursos tecnolégicos na construgdo de um
ambiente virtual de aprendizagem.

§ 1.° O CEAF ¢ o gestor do sistema gerenciador de conteudos e aprendizagem que
contara minimamente com as seguintes funcionalidades:

a) Administracao e configuracao do sistema;
b) Ambiente de gestédo de aprendizado;

¢) Ambiente de gestao de conteudos;

d) Ambiente do aluno/participante;

e) Ambiente de sala de aula.

Art. 62. O CEAF coordenara e orientara as agoes previstas de pesquisa e producao
de conteudo dos projetos educacionais e objetos de aprendizagem.

Art. 63. Na modalidade de educacdo a distancia configuram-se os seguintes
papéis:

| — Autor: E a pessoa que possui dominio sobre um conjunto de saberes que o
habilita a produzir objetivos especificos de aprendizagem, conteudos programaticos,
metodologia, plano de aula e a desenvolver conteudos e materiais didaticos.

Il — Tutor: E o responsavel pelo gerenciamento de contetido em plataformas de
EAD, cabendo-lhe servir como mediador e orientador dos conteudos, acompanhar chats,
propor questionamentos em féruns, mediar processos avaliativos e realizar outras
atividades interativas no ambiente virtual de aprendizagem.

[l — Monitor: E o responsavel pelo apoio aos participantes no uso de ferramentas e
recursos, solucionando possiveis duvidas operacionais e de sistema, realizando o controle
da participagao.

IV — Facilitador: E quem apresenta um determinado contetido por meio de cursos,
palestras, painéis, entre outros, utilizando-se de tecnologias de educacgéo a distancia para
a transmissao a diversos locais.

Art. 64. O desenvolvimento de projetos educacionais na modalidade de educacgéao a
distancia requer preliminarmente a composi¢cado e analise de um diagndéstico situacional,
plano de curso e plano de aula, nos moldes do artigo 65.

'CAPITULO IV
DA ANALISE EDUCACIONAL
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Art. 65. Os projetos educacionais organizados pelo Ministério Publico seréo
desenvolvidos pelo CEAF a partir da composigdo e analise de um diagndstico situacional
que demonstre:

| - a situagéo geradora;

Il - a justificativa para sua realizacao;

[l - os objetivos a atingir;

IV - os instrumentos de avaliagao do projeto.

Paragrafo unico. A fim de compor o projeto, serao solicitadas a area proponente
ou aos facilitadores informacgbes para a formulacao do diagndstico situacional, do plano de

curso e do plano de aula, conforme modelos constantes no Manual para Producido de
Conteudos Educacionais do Ministério Publico.

Art. 66. O CEAF analisard projetos educacionais organizados por outras
instituicdes, considerando: (Redacéo conferida pelo Provimento n® 59/2024-PGJ)

| - nome do curso ou similar; (Redacédo conferida pelo Provimento n® 59/2024-PGJ)

Il - nome da entidade de ensino; (Redacéo conferida pelo Provimento n® 59/2024-PGJ)

[l - 0 objetivo; (Redacao conferida pelo Provimento n® 59/2024-PGJ)

IV - o conteudo programatico e relagdo com as atividades funcionais do
participante; (Redacéo conferida pelo Provimento n® 59/2024-PGJ)

V - carga horaria; (Redac&o conferida pelo Provimento n® 59/2024-PGJ)

VI - o valor detalhado do investimento, discriminando custos com diaria,
deslocamento e inscricdo, se houver; (Redacéo conferida pelo Provimento n® 59/2024-PGJ)

VII - justificativa detalhada para a participagdo. (Redacdo conferida pelo Provimento n°
59/2024-PGJ)

§ 1.° A solicitagao de participagao nos projetos descritos no caput deste artigo deve
ser encaminhada ao CEAF para andlise educacional, com, no minimo, 45 (quarenta e
cinco) dias de antecedéncia a realizacdo da atividade educacional, via sistema de
protocolo eletrénico, instruido com: (Redacéo conferida pelo Provimento n® 59/2024-PGJ)

a) analise da conveniéncia e oportunidade pela chefia direta; (Redacio conferida pelo
Provimento n°® 59/2024-PGJ)

b) ratificacdo pela Subprocuradoria-Geral de Justica vinculada a area solicitante.
(Redacao conferida pelo Provimento n°® 59/2024-PGJ)

§ 2.° No caso de solicitante lotado em Procuradoria ou em Promotoria de Justica, a
ratificagdo prevista na letra b do paragrafo § 1.° deste artigo sera realizada pela

Subprocuradoria-Geral de Justica para Assuntos Administrativos. (Redacdo conferida pelo
Provimento n°® 59/2024-PGJ)
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§ 3.° Quando o projeto educacional importar em 6nus ao MPRS, o CEAF fara a
analise educacional do pedido e se manifestara sobre a disponibilidade orgcamentaria para

as despesas de inscricdo, deslocamento e diarias. (Redaczo conferida pelo Provimento n° 59/2024-
PGJ)

§ 4.° Feitas as consideragdes dispostas nos §§ 1.° e 3.°, o CEAF remetera a
solicitacdo a autoridade superior competente com vistas a analise do afastamento do
membro ou servidor. (Redacédo conferida pelo Provimento n° 59/2024-PGJ)

Art. 67. Os membros e servidores interessados em averbar junto ao Centro de
Estudos e Aperfeicoamento Funcional - CEAF os seus certificados de participagdo em
atividades educacionais desenvolvidas externamente ao Ministério Publico, tais como
Cursos, congressos, seminarios ou similares deverdo encaminhar a solicitacdo pelo
sistema de gestdo educacional, através de formulario proprio disponivel na pagina do

CEAF da intranet, até 31 de margo do ano subsequente a sua conclusdo, contendo:
(Redacao conferida pelo Provimento n°® 59/2024-PGJ)

| - nome do curso ou similar; (Redacio conferida pelo Provimento n® 59/2024-PGJ)
Il - nome da entidade de ensino; (Redacio conferida pelo Provimento n® 59/2024-PGJ)
[ll - conteudo programatico/programacgao; (Redacéo conferida pelo Provimento n® 59/2024-

PGJ)
IV - carga horaria; (Redacéo conferida pelo Provimento n® 59/2024-PGJ)

V - data de realizacdo, constando inicio e fim; (Redacio conferida pelo Provimento n°
59/2024-PGJ)
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VI - justificativa detalhada para a participagdo, vinculando a importadncia e
correlacdo do curso para o desempenho de suas atividades funcionais no Ministério
Publico; (Redacdo conferida pelo Provimento n°® 59/2024-PGJ)

VII - copia do certificado (frente e verso, quando houver). (Redacédo conferida pelo
Provimento n°® 59/2024-PGJ)

§ 1.° A participacdo a que se refere o caput deste artigo ndo se restringe as
participacdes na qualidade de aluno, sendo passiveis de averbacado os certificados na
condicdo de palestrante, expositor, conferencista, painelista, mediador, debatedor ou
similar, a partir da implementacao, pelo CEAF, de um fluxo eletrbnico que permita a
inclusdo dos registros. (Redacéo conferida pelo Provimento n® 59/2024-PGJ)

§ 2.° Para as atividades educacionais de que trata o caput, realizadas na

modalidade a distancia, a carga horaria diaria ndo podera exceder 08 (oito) horas-aula.
(Redacao conferida pelo Provimento n°® 59/2024-PGJ)

§ 3.° No caso de realizagdo de duas ou mais atividades educacionais realizadas na
modalidade a distancia em periodos concomitantes, incluindo-se, além daquelas que trata
o caput, as promovidas pelo CEAF, a soma da carga horaria ndo podera ultrapassar a

carga horaria diaria maxima a que se refere o § 2.° deste artigo. (Redacdo conferida pelo
Provimento n° 59/2024-PGJ)

§ 4.° Na hipodtese de o certificado de conclus&o da atividade educacional ndo indicar
a carga horaria ou data de inicio e de término, sua comprovacdo devera ser feita por
declaragao fornecida pela entidade promotora. (Redacao conferida pelo Provimento n® 59/2024-PGJ)

§ 5.° Na hipétese de indeferimento do pedido de averbagdo da atividade
educacional referida no caput deste artigo, o interessado podera interpor pedido de

reconsideragdo, no prazo de 07 (sete) dias corridos, contados da ciéncia da decisao.
(Redacéo conferida pelo Provimento n° 59/2024-PGJ)

§ 6.° Nao serao passiveis de averbacgéao certificados de participagdo em atividades
educacionais destinadas a preparagao para processos seletivos, concursos publicos ou
exames da Ordem dos Advogados do Brasil, ressalvadas aquelas que se destinam a
preparagado para os concursos de cargos do quadro de servidores da Procuradoria-Geral
de Justica do Estado do Rio Grande do Sul e para ingresso a carreira do Ministério Publico
do Estado do Rio Grande do Sul. (Redac3o conferida pelo Provimento n° 59/2024-PGJ)

§ 7.° Nao se aplica o disposto no caput deste artigo aos casos de cursos de lingua
estrangeira, graduacdo e pods-graduacao, lato ou stricto sensu, os quais nao serao
averbados pelo CEAF. (Redacéo conferida pelo Provimento n® 59/2024-PGJ)

§ 8.° Havendo interesse na averbacao de certificado de participagdo emitido por
instituicdo estrangeira, o participante devera juntar documento acompanhado de tradugao

juramentada, arcando com o Onus correspondente. (Redacdo conferida pelo Provimento n°
59/2024-PGJ)
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CAPITULO V )
DA DIVULGAGAO E DA PARTICIPACAO

Art. 68. A divulgacao oficial dos projetos educacionais promovidos pelo CEAF se
dara preferencialmente pela intranet e internet da Instituicdo.

Paragrafo unico. A comunicacdo entre o CEAF e os participantes dar-se-a
preferencialmente por meio eletrénico, a partir das contas de e-mails criadas pela
Instituicdo, nos termos do Provimento n° 61/2003.

Art. 69. A participacao de membros e servidores em projetos educacionais dar-se-
a mediante convocacéo, convite ou solicitagao do interessado.

Paragrafo unico. Em caso de interesse institucional, o CEAF podera oferecer
vagas a pessoas que nao pertencam aos quadros do Ministério Publico.

Art. 70. O processo de inscricdo compreende as seguintes etapas:

| - pré-inscricao, quando o interessado solicita a inscricdo, mas ainda nao tem a sua
vaga assegurada,;

Il - em lista de espera, etapa na qual o pré-inscrito aguarda a liberagdo da vaga
para receber a confirmacgao de inscricao;

Il — inscricdo confirmada, quando o pré-inscrito recebe a confirmacgao de inscrigcao;

IV - cancelamento, situacdo daquele que solicitar, em tempo habil, que sua
inscricdo ou pré-inscri¢ao seja cancelada;

V - nao efetivagdo, situacdo em que a pré-inscricdo ndo obteve a inscricdo
confirmada.

Art. 71. O participante somente podera comparecer na atividade educacional apos
ter a sua inscrigao confirmada.

Art. 72. A solicitagdo de inscricdo em projeto educacional divulgado por meio de
convite sera feita exclusivamente na intranet e internet.

Art. 73. A solicitacdo de inscricao de servidor em projeto educacional pressupde a
anuéncia da chefia imediata.

Art. 74. O membro ou servidor convocado estara automaticamente inscrito no
projeto educacional, excetuando-se os casos que exijam do participante a opgao por turma
ou data de realizagédo do projeto educacional na pagina do CEAF na intranet.

Art. 75. Sempre que houver publico especifico a ser convocado, cabera ao
proponente do projeto educacional providenciar a relagao final dos participantes, emitida
apos analise das implicagdes decorrentes dos afastamentos.
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Art. 76. No caso de projetos organizados pela Instituicdo nos moldes do artigo 65
deste Regimento, o CEAF aceitara a solicitacdo de cancelamento da inscrigcdo efetuada
desde que o pedido seja feito com antecedéncia minima de 03 (trés) dias uteis do inicio da
atividade educacional para a qual o membro ou servidor havia manifestado interesse.

Paragrafo unico. O participante de projeto educacional organizado por outros
6rgaos, nos moldes do artigo 66 deste Regimento, submeter-se-a aos prazos para
desisténcia por eles definidos, tanto para o cancelamento da inscricao efetuada como para
o da pré-inscricao.

CAPITULO VI
DA FREQUENCIA

Art. 77. O CEAF fara controle da frequéncia nos projetos educacionais que
promover na modalidade presencial, considerando as peculiaridades de cada um.

§ 1.° A frequéncia minima exigida sera de setenta e cinco por cento.

§ 2.° A lista de presenca, instrumento adotado como forma de exercer o controle
da frequéncia referido no “caput”, ficara a disposicao dos participantes para assinaturas,
pelo prazo de até trinta minutos, tempo contado do inicio previsto para a atividade
educacional.

§ 3.° O participante de projetos educacionais organizados por outras instituigées,
nos moldes do artigo 66 deste Regimento, submeter-se-a ao percentual de frequéncia por
elas definido.

Art. 78. Nos projetos realizados na modalidade de educagdo a distancia, a
frequéncia sera verificada considerando o cumprimento das atividades previstas na rota de
aprendizagem e no ambiente do curso.

Art. 79. O participante que nao cumprir a frequéncia minima somente podera
participar de nova edicdo do mesmo projeto educacional se houver sobra de vaga, ainda
que tenha sido acolhida sua justificativa de infrequéncia em turma anterior.

CAPITULO VI
DA AVALIAGAO EDUCACIONAL

Art. 80. O CEAF avaliara individualmente os projetos educacionais, em especial
quanto a verificagdo do alcance dos objetivos propostos.

Paragrafo unico. A verificagdo do alcance dos objetivos propostos mencionada no
“‘caput” deste artigo sera feita pela medigdo da percepgdo dos participantes e o seu
aprendizado, bem como relativamente a aplicabilidade dos conteudos vistos, de acordo
com as especificidades de cada projeto.

Art. 81. Sao instrumentos de avaliagdo dos projetos educacionais desenvolvidos
pelo CEAF, conforme modelos utilizados:

| - avaliagao da atividade educacional;
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Il - avaliagdo de aplicacao;
[l - autoavaliacao do facilitador;
IV - avaliagdo de aprendizagem;

V - avaliagao do projeto educacional.

Art. 82. O CEAF solicitara que seja respondido, para cada projeto educacional, ao
menos, o instrumento de avaliacdo da atividade educacional.

Art. 83. A continuidade ou reedicdo de projetos educacionais dependera da
avaliacio de seus resultados.

_SEGAO
DA AVALIAGAO DE APRENDIZAGEM

Art. 84. Aplicar-se-a instrumento de avaliacdo de aprendizagem aos participantes
de projetos educacionais desenvolvidos pelo CEAF, com o carater de capacitacao e nos
termos do artigo 65.

§ 1.° Entende-se por capacitacdo o processo educacional que objetiva tornar o
participante apto ou habilitado a desempenhar determinadas atividades compreendendo,
necessariamente, a aplicagdo de instrumento de avaliacao da aprendizagem.

§ 2.° A avaliagao de aprendizagem € o processo sistematico instituido para verificar
se o participante alcangou os objetivos educacionais propostos e podera ser realizada por
meio de questionamentos escritos, praticas, trabalhos individuais ou em grupos.

§ 3.° O instrumento de avaliacdo de aprendizagem podera ser utilizado tanto em
cursos na modalidade presencial como na modalidade a distancia.

Art. 85. O participante de projeto educacional com o carater de capacitagao
recebera, ao final do curso, uma nota de zero a dez.

Art. 86. Ter-se-a como aprovado e recebera certificado de aprovagdo o membro ou
servidor que, cumulativamente, atingir:

a) percentual minimo de frequéncia estabelecido no projeto educacional, o qual
devera ser igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento);

b) nota igual ou superior a 6 (seis) na avaliacdo de aprendizagem.

§ 1.° O participante com percentual de frequéncia inferior ao minimo exigido néo
tera sua avaliagao considerada e ficara sem nota.
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§ 2.° O participante de projeto educacional organizado por outra instituicdo, nos
moldes do artigo 66 deste Regimento, submeter-se-a ao critério de aprovacao por ela
definido.

Art. 87. O participante que nao for aprovado podera inscrever-se em reedigdo do
mesmo curso, sempre que houver sobra de vaga e caso este venha a ser ofertado
novamente, devendo submeter-se aos critérios de certificacado exigidos.

Art. 88. Havera a possibilidade de recurso em relagcdo a avaliacdo de
aprendizagem aplicada nos cursos.

§ 1.° O participante que desejar interpor recurso devera fazé-lo no prazo de 48
(quarenta e oito) horas a contar da divulgacdo do resultado final da avaliagdo de
aprendizagem.

§ 2.° O recurso devera ser dirigido ao facilitador ou tutor do curso e encaminhado
ao Diretor do CEAF por meio do Sistema de Protocolo Unificado — SPU.

CAPITULO VIll
DA CERTIFICAGAO

Art. 89. O CEAF certificara nos projetos educacionais que promover:
| - a participagao de pessoas, desde que atendam a frequéncia minima exigida;

Il - a aprovacao de pessoas, desde que atendam a frequéncia e ao critério minimo
estipulado na avaliagao de aprendizagem.

§ 1.° A participacdo ou aprovagdo de membros e servidores sera averbada no
sistema informatizado de educacao institucional.

§ 2.° Os certificados serao enviados, preferencialmente, em meio eletrénico.
§ 3.° Serao certificadas como facilitador e participante as pessoas que assumirem

as duas condigdes em um mesmo projeto educacional, respeitados os critérios de
certificagao estabelecidos.

§ 4.° A participagao em atividades educacionais externas ao Ministério Publico, tais
COMO Ccursos, congressos, seminarios ou similares, somente sera averbada ao sistema
informatizado de educagao caso possa ser analisada previamente a sua realizagéao,
mediante observacgéo dos requisitos solicitados nos artigos 66 e 67 ou, excepcionalmente,
e devidamente justificada a impossibilidade de analise prévia, que sejam entregues ao

CEAF até o dia 30 de novembro do ano de realizagc&o. (Paragrafo alterado pelo Provimento n.
07/2018).
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Art. 90. A averbacao dos certificados de participagcao sera realizada com base no
registro das assinaturas nas listas de presencga, respeitado o disposto no artigo anterior.

§ 1.° N&o sera emitido atestado de comparecimento dos participantes nas
atividades educacionais desenvolvidas pelo CEAF.

§ 2.° Podera ser emitida certidao de presenga nos casos em que o participante néo
tiver atingido percentual minimo de frequéncia ou de aprovagdo, emitida com base nos
registros de presenca.

Art. 91. Para os facilitadores de atividades educacionais do CEAF, podera ser
emitido certificado com as naturezas previstas no artigo 96 deste Regimento.

Art. 92. O CEAF somente certificara a participacdo ou a aprovagao de pessoas em
projetos educacionais que atendam aos termos do artigo 65.

Art. 93. Os certificados serao registrados e terdo numeracao sequencial por ano.

Art. 94. Os certificados serao assinados pelo Diretor do CEAF.

Paragrafo unico. Quando o projeto for promovido em parceria do Ministério
Publico com outra instituicdo, o certificado podera ser assinado pelo Procurador-Geral de

Justica e pelo representante da instituicdo parceira.

CAPITULO IX
DOS FACILITADORES

Art. 95. Os projetos educacionais promovidos pelo CEAF poderao ser ministrados
por facilitadores internos e externos.

§ 1.° Entende-se por facilitador interno aquele que possui vinculo funcional com o
Ministério Publico.

§ 2.° O facilitador externo € aquele que nao possui vinculo funcional com o
Ministério Publico, sendo contratado ou convidado a participar da atividade educacional,
podendo, nesta ultima hipétese, comparecer na condicdo de héspede oficial do Estado do
Rio Grande do Sul.

Art. 96. Os facilitadores poderdo desempenhar as seguintes fungdes nas atividades
educacionais:

a) conferencista;
b) palestrante;

C) painelista;
d) facilitador(a);

e) coordenador(a) de oficina;
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f) coordenador(a) de painel;

g) autor(a);

h) tutor(a).

i) instrutor(a); (Alinea inclusa pelo Provimento n. 07/2018)

j) mediador(a); (Alinea inclusa pelo Provimento n. 07/2018)

k) moderador(a); (Alinea inclusa pelo Provimento n. 07/2018)

I) debatedor(a); (Alinea inclusa pelo Provimento n. 07/2018)

m) coordenador(a); (Alinea inclusa pelo Provimento n. 07/2018)

n) coordenador(a) de mesa; (Alinea inclusa pelo Provimento n. 07/2018)

0) professor(a). (Alinea inclusa pelo Provimento n. 07/2018)

Paragrafo unico. As definicbes estabelecidas neste artigo seréo observadas pelo
CEAF por ocasidao da composi¢ao do plano de curso e do plano de aula dos projetos
educacionais.

Art. 97. Compete aos facilitadores internos e externos:

| - comparecer as reunides de briefing e devolutivas, quando solicitado pelo CEAF;

Il - apresentar curriculo ou comprovante de formagao se necessario a contratagao
ou aos protocolos de apresentacao da atividade educacional;

lll - preencher a autoavaliacdo, quando se tratar de requisito definido no plano de
curso do projeto educacional,

IV - prestar informagdes sobre o0 andamento das atividades e eventuais ocorréncias,
inclusive no que se refere a participacao dos alunos;

V - ser pontual e assiduo nas atividades que estiver sob sua responsabilidade;

VI - agir com ética e profissionalismo, preservando a imagem e os valores
Institucionais;

VII - manifestar-se a respeito da autorizagao de filmagem e da disponibilizagéo de
material instrucional.

Art. 98. Compete aos facilitadores internos:
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| - seguir as orientacbes constantes no Manual para Producdo de Conteudos
Educacionais, disponivel na pagina do CEAF na intranet;

Il - obter anuéncia da chefia imediata a fim de afastar-se do seu local de trabalho,
nos casos de facilitadores servidores.

Art. 99. O membro ou servidor beneficiado no programa de pds-graduagao, seja
por concessdo de bolsas regrada pelo Provimento 93/2013, seja por afastamentos
normatizados no Provimento 42/2008 e na Resolugdo 03/2010 — CSMP, devera, se
solicitado pelo CEAF, exercer a fungcao de facilitador em projetos educacionais na
Instituicao.

CAPITULO X
DA REALIZACAO DE ATIVIDADES A DISTANCIA

Art. 100. As atividades realizadas na modalidade a distancia serdo efetuadas por
meio do portal de ensino constante na pagina do CEAF na intranet ou internet.

Art. 101. Os membros e servidores inscritos em projetos educacionais na
modalidade a distancia ficam autorizados a realizar as atividades programaticas no local de
servico, em horario de expediente, utilizando-se dos equipamentos de informatica do
Ministério Publico.

Paragrafo unico. O servidor devera obter anuéncia prévia de sua chefia imediata,
estabelecendo conjuntamente o cronograma de execucgao das atividades.

Art. 102. O tempo necessario a ser disponibilizado para realizagcao das atividades
sera orientado pelo CEAF na ocasiéo da divulgagao do projeto educacional.

Art. 103. Ficara sob a responsabilidade do CEAF o planejamento e o
monitoramento da realizagdo das atividades, bem como a resolugdo de eventuais
ocorréncias envolvendo questdes didatico-pedagdgicas.

Art. 104. As questdes relacionadas aos equipamentos de informatica, atualizagdes
do softwares, conexdes de rede e senhas de acesso ficardo sob a responsabilidade da
Divisédo de Informatica.

CAPITULO XI
DOS DIREITOS E DEVERES

Art. 105. Sao direitos do participante de projeto educacional:
| - conhecer as normas regulamentares;
Il - ter assegurado o cumprimento dos conteudos programaticos;

Il - ter averbada, no sistema informatizado de educacgao institucional, a certificagao
de participag&o ou aprovagao no projeto educacional.
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Art. 106. Sao deveres do participante de projeto educacional:
| - observar as normas regulamentares;
Il - seqguir as orientagdes estabelecidas;
[l - obter a anuéncia da chefia imediata antes de solicitar a inscricao, se servidor;

IV - atender as convocacgoes;

V - cumprir a carga horaria minima anual em projetos educacionais, nos termos dos
artigos 40, 41, paragrafo unico, e 45;

VI - ser assiduo e pontual, cumprindo o percentual minimo de frequéncia exigido;

VIl - responder as avaliagbes propostas;

VIII - assegurar-se, antes da solicitagdo de inscrigdo, de que, no periodo em que
transcorrerdo as atividades do projeto educacional, ndo estara em gozo de férias, licenca-
prémio ou impedimento legal previsivel;

IX - entregar ao CEAF, preferencialmente em meio eletrénico, a copia do certificado
de participacdo em projetos organizados por outras instituicées, nos termos dos artigos 66

e 67;

X - disseminar os conhecimentos adquiridos na atividade educacional em seu
ambiente de trabalho.

§ 1.° As orientagdes referidas no inciso Il constardo na divulgacao do projeto.

§ 2.° O CEAF néo se responsabilizara pelas consequéncias da nao observancia do
disposto no inciso VIl deste artigo.

Art. 107. Sao deveres do membro ou servidor beneficiario do programa de pés-
graduacdo, seja por concessdo de bolsas regrada pelo Provimento 93/2013, seja por
afastamentos normatizados no Provimento 42/2008 e na Resolugao 03/2010 — CSMP,
além do estabelecido no artigo anterior:

| - exercer, quando solicitado, a fungdo de facilitador de atividade educacional
desenvolvida pelo CEAF;

Il - entregar copia do diploma de concluséo do curso;

lll - entregar a Biblioteca Jodo Bonuma, para fins de composi¢cao do acervo, copia
do trabalho de conclusao do curso.
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Paragrafo unico. O disposto no inciso Ill do artigo 107 ndo se aplica aos
beneficiarios do programa de pds-graduacédo regulamentado pela Resolugdo 03/2010 —
CSMP.

CAPITULO Xl
DAS JUSTIFICATIVAS

Art. 108. O membro ou servidor devera encaminhar justificativa ao Diretor do
CEAF, por meio de mensagem eletronica, nos prazos e nas hipéteses abaixo:

| - no prazo de até 10 dias uteis, contados do término da atividade educacional,
quando:

a) a desisténcia de solicitacdo de inscricdo ou de inscricdo confirmada estiver em
desacordo com o prazo previsto no artigo 76;

b) ndo atender a convocacgao;
¢) nao obtiver a frequéncia minima exigida em projeto no qual estava inscrito;
d) néo realizar a avaliacdo de aprendizagem.

Il - no prazo de até 10 dias uteis, contados da realizagdo do ultimo projeto
educacional do plano anual de educagdo, quando ndao cumprir a carga horaria minima
anual estabelecida nos termos dos artigos 40, 41, paragrafo unico, e 45 deste regimento.

[l - apbs transcorrido o prazo de 1 ano do término do curso, quando n&o entregar o
diploma e/ou o trabalho de conclus&o, nos termos dos incisos Il e Il do artigo 107 deste
regimento.

IV - no prazo de até 5 dias uteis, contados do término da atividade educacional,
quando nao entregar a cépia do certificado de participagdo em projetos organizados por
outras instituicdes nos termos dos artigos 66 e 67 deste provimento.

Art 109. As justificativas acolhidas pelo Diretor do CEAF eximem o participante de
responder financeira e/ou disciplinarmente perante a Instituicao.

Paragrafo unico. Em nenhuma das hipéteses do inciso | do artigo 108, a
justificativa acolhida ensejara o direito a certificacao.

Art. 110. As justificativas ndo acolhidas pelo Diretor do CEAF e as remetidas fora
do prazo, assim como a nominata dos que nao justificaram, serdao encaminhadas a
apreciacao do Procurador-Geral de Justica ou do Subprocurador-geral de Justica para
Assuntos Administrativos, conforme o caso.

Paragrafo unico. Quando se tratar de projeto educacional com valor mensuravel,
o participante fica sujeito a ressarcir ao Ministério Publico o valor correspondente ao
investido por pessoa.
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Art. 111. Nos casos de reprovacdo por nao atendimento do critério minimo
estipulado na avaliacdo de aprendizagem, em segunda oportunidade de mesmo curso, o
CEAF informara o Procurador-Geral de Justica ou o Subprocurador-Geral de Justi¢a para
Assuntos Administrativos, dependendo do caso.

CAPITULO Xl
DISPOSIGOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 112. O CEAF, por meio de regulamentagdo propria, operacionalizara o
processo seletivo do programa de concessao de bolsas parciais pés-graduacéo, bem como
solicitara a area competente o reembolso de valores aos bolsistas selecionados.

Art. 113. A analise dos pedidos de afastamento de membros e servidores para
frequentar cursos de pés-graduacdo sera realizada com base em regulamentacao
especifica e de acordo com a legislagcao em vigor.

Art. 114. A circulacdo de material bibliografico pertencente ao acervo da Biblioteca
Jodo Bonuma dar-se-a mediante regulamentacéao prépria.

Art. 115. O CEAF dara suporte operacional somente as atividades desenvolvidas
para operacionalizar projetos educacionais incluidos no Plano Anual de Educacgao
Institucional.

Art. 116. As disposigcbes deste Regimento que versam sobre o sistema
informatizado de educacéao institucional s6 serdo efetivadas apdés a implementacdo do
sistema.

Art. 117. As fungbes da Unidade de Educacdo a Distancia, até a sua
implementacéo, serdo exercidas pela Unidade de Analise e Desenvolvimento Educacional.

Art. 118. Os casos omissos serao resolvidos pelo Diretor do CEAF.



