ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MINISTERIO PUBLICO
ASSESSORIA LEGISLATIVA

ANEXO UNICO

QUADRO DOS CARGOS EM COMISSAO E FUNCOES GRATIFICADAS DA
PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

ATRIBUICOES

| - DIRETOR-GERAL - CC/FG-12

Sintese das Atribuigdes: assistir ao Procurador-Geral de Justica e ao Subprocurador-
Geral de Justica para Assuntos Administrativos no desempenho de suas fungoes;
supervisionar o0s servicos administrativos da Procuradoria-Geral de Justica e os
servicos auxiliares do Ministério Publico; coordenar, orientar e acompanhar as
atividades das unidades subordinadas; despachar com o Subprocurador-Geral de
Justica para Assuntos Administrativos, o expediente dos servidores do Ministério
Publico; dar, junto ao Subprocurador-Geral de Justica para Assuntos Administrativos,
posse e exercicio aos servidores do Ministério Publico; autorizar a convocacéo de
servidores para a prestacdo de servicos extraordinarios ou em horario especial de
trabalho; autorizar, aos servidores, 0 gozo de férias e de licenga-prémio; determinar a
instauracdo de procedimento para a apuracdo de infracbes disciplinares dos
servidores, exceto o processo Administrativo; aplicar aos servidores, as sancgdes
disciplinares de adverténcia, repreensao e suspensao até trinta dias; praticar os atos
e exercer as atividades que |lhe forem delegadas pelo Procurador-Geral de Justica e
pelo Subprocurador-Geral de Justica para Assuntos Administrativos.

Il - SUPERVISOR - CC/FG-11

Escolaridade: Bacharelado em Ciéncias Juridicas e Sociais, em Administracao
Publica e/ou em Ciéncias Contabeis.

Sintese das Atribuigdes: Assessorar a Administracao Superior do Ministério Publico,
supervisionando as atividades administrativas desenvolvidas pela Direcao-Geral e as
Divisbes, e desempenhar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas.?

lll - COORDENADOR DE BIBLIOTECA - CC/FG-11

Escolaridade: Bacharelado em Biblioteconomia.

Sintese das Atribui¢cdes: Coordenar as atividades da Biblioteca da Procuradoria-Geral
de Justica, vinculada ao Subprocurador-Geral de Justica para Assuntos
Administrativos, e desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem
atribuidas.®

' Caput e paragrafo 2° do artigo 4° da Lei Estadual n® 9.727, de 22 de setembro de 1992, com as alteragdes conferidas pela Lei
n? 11.003, de 19 de agosto de 1997.

2 Lei Estadual n® 11.332, de 07 de junho de 1999 .

% idem.
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IV - COORDENADOR DE DIVISAO - CC/FG-11

Escolaridade: ensino superior completo ou equivalente.

Sintese das Atribuicdes: Chefiar as atividades das Divisdes que compdéem a area
administrativa da Procuradoria-Geral de Justica sob a orientacdo da Administracéao
Superior do Ministério Publico, e desempenhar outras atividades correlatas que |he
forem atribuidas.*

V - ASSESSOR SUPERIOR - CC/FG-10

Escolaridade: Bacharelado em Ciéncias Juridicas e Sociais, em Administracao
Publica, em Ciéncias Contabeis e/ou em Informéatica.

Sintese das Atribuicbes: Assessorar os Subprocuradores-Gerais de Justica e
Assessoria, bem como as areas juridica, administrativa e financeira da Procuradoria-
Geral de Justica, e desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem
atribuidas.®

VI - ASSESSOR DE PROCURADORIA DE JUSTICA - CC/FG-10

Escolaridade: Bacharelado em Ciéncias Juridicas e Sociais.

Sintese das Atribui¢des: Assessorar os Procuradores de Justica nas suas funcdes de
6rgaos de execucdo, e desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem
atribuidas.®

VIl - ASSESSOR DE IMPRENSA - CC/FG-10

Escolaridade: Bacharelado em Comunicag¢ao Social — Jornalismo.

Sintese das Atribuicdes: Assessorar a Administragdo Superior e os diversos 6rgaos
do Ministério Publico, na capital € no interior do Estado, na divulgacdo de eventos,
manter a Instituicdo atualizada sobre as noticias veiculadas pelos 6érgaos de
comunicacado e com eles manter contatos e desempenhar atividades correlatas que
lhe forem atribuidas.”

VIl - ASSESSOR MILITAR - CC/FG-10

Escolaridade: ensino superior completo ou equivalente.

Sintese das Atribuicoes: Assessorar o Procurador-Geral de Justica e os membros do
Ministério Publico nas questdes relacionadas a seguranga publica; aproximar e
facilitar o relacionamento entre o Ministério Publico e os érgaos de seguranca do
Estado, e desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.®

IX - ASSESSOR DE RELAGCOES PUBLICAS - CC/FG-10
Escolaridade: Bacharelado em Comunicacédo Social - Relagcdes Publicas

* Ib. Posteriormente, a Lei n. 11.431/2000 alterou redagdo do Anexo Unico da Lei n? 11.332/99, acerca da escolaridade para o
cargo (de “Bacharelato em Ciéncias Juridicas e Sociais, em Administragcdo Publica, em Ciéncias Contébeis e/ou em Ciéncias
Econémicas” para “terceiro grau completo”).

Ib.
®Ip.
; Ib., com redacéo alterada pelo art. 5° da Lei n® 11.431/2000.

Ib.
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Sintese das Atribuicoes: Assessorar o Gabinete do Procurador-Geral em atividades
desenvolvidas pelo Ministério Publico nas solenidades realizadas pela Instituicdo, e
desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.®

X - COORDENADOR DE UNIDADE - CC/FG-10

Escolaridade: ensino médio completo ou equivalente.

Sintese das Atribuicoes: Chefiar as atividades das Unidades sob a orientagdo do
Coordenador da respectiva Divisao, e desempenhar outras atividades correlatas que
lhe forem atribuidas.'®

Xl - COORDENADOR DE SECRETARIA - CC/FG-10

Escolaridade: ensino médio completo ou equivalente.

Sintese das Atribuicdes: Chefiar os servicos de Secretaria, e desempenhar outras
atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

XIl - ASSESSOR DE SUPERVISAO DE COORDENADORIAS DE PROMOTORIAS
DE JUSTICA - CC/FG-10

Escolaridade: ensino superior completo ou equivalente.

Sintese das Atribuicoes: Assessorar o Procurador-Supervisor de Coordenadorias em
suas funcdes de execucdo e administrativas, e desempenhar outras atividades
correlatas que Ihe forem atribuidas.?

XIll - ASSESSOR DE DIREGAO GERAL - CC/FG-10

Escolaridade: ensino médio completo ou equivalente.

Sintese das Atribuicdes: Assessorar as diversas areas de atuagao da Procuradoria-
Geral de Justica e do Ministério Publico, e desempenhar outras atividades correlatas
que lhe forem atribuidas.®

XIV - ASSESSOR DE COORDENADORIA DE PROMOTORIAS DE JUSTICA -
CC/FG-8

Escolaridade: ensino médio completo ou equivalente.

Sintese das Atribuicées: Assessorar os membros do Ministério Publico que
desempenham funcdes de execucdo e administrativas nas Coordenadorias de
Promotorias de Justica, e desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem
atribuidas.™

XV - ASSESSOR ESPECIAL | - CC/FG-7
Escolaridade: ensino médio completo ou equivalente.
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Sintese das Atribuicoes: Prestar assessoria nas diversas areas de atribuicbes do
Ministério Publico, e desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem
atribuidas.'

XVI - ASSESSOR ESPECIAL Il - CC/FG-5

Escolaridade: ensino médio completo ou equivalente.

Sintese das Atribuicoes: Prestar assessoria as diversas areas da Procuradoria-Geral
de Justica, e desempenhar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas.'®

XVII - COORDENADOR ADMINISTRATIVO - CC/FG-10

Escolaridade: ensino médio completo ou equivalente.

Sintese das Atribuigdes: coordenar as atividades administrativas de qualquer das
subdivisdbes da Subprocuradoria-Geral de Justica para Assuntos Juridicos, para
Assuntos Administrativos e para Assuntos Institucionais e desempenhar outras
atividades correlatas que lhe forem atribuidas.'’

XVIIl - ASSESSOR DE SUBPROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA - CC/FG-10
Escolaridade: ensino médio completo ou equivalente.

Sintese das Atribuicoes: assessorar os Procuradores e Promotores de Justica que
desempenhem atribuicbes na Subprocuradoria-Geral de Justica para Assuntos
Juridicos, para Assuntos Administrativos e para Assuntos Institucionais e
desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.'®

XIX - ASSESSOR DE PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA - CC/FG-10
Escolaridade: ensino médio completo ou equivalente.Sintese das Atribuicbes:
assessorar o Procurador-Geral de Justica no desenvolvimento de suas funcbes e
desempenhar outras atribuicdes que Ihe forem atribuidas. ™

XX - ASSESSOR SUPERIOR Il - CC/FG-10

Escolaridade: ensino superior completo ou equivalente.

Sintese das Atribuicoes: Prestar assessoria aos érgaos de execucao do Ministério
Publico nas suas diversas areas de atuacao, como infancia e juventude, defesa do
patriménio histoérico-cultural, combate a sonegacao fiscal, repressdo do crime
organizado, defesa do meio ambiente, defesa do consumidor, protegdo dos direitos
humanos e desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.?

XXI - COORDENADOR DE SECRETARIA DE DIREGCAO-GERAL - CC/FG-10
Escolaridade: ensino médio completo ou equivalente.

b
"7 Lei Estadual n® 12.041, de 19 de dezembro de 2003.

'8 |dem.
19

20 | i Estadual n° 11.431, de 07 de janeiro de 2000.
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Sintese das Atribuicées: Chefiar os servicos de Secretaria da Direcao-Geral da
Procuradoria-Geral de Justica e desempenhar outras atividades correlatas que lhe
forem atribuidas.?'

XXIl - ASSESSOR DE SEGURANCA INSTITUCIONAL I - FG-08

Escolaridade: ensino superior completo ou equivalente.

Sintese das Atribuicdes: assessorar os membros e a Instituicdo do Ministério Publico
nas questdes relacionadas a seguranca publica e a seguranca institucional; coordenar
e atuar junto com grupos de investigacao e de apoio as investigacdes; apoiar acoes
desenvolvidas pela for¢a-tarefa; cumprir decisées da Administragdo; apoiar e atuar
junto aos membros do Ministério Publico no desenvolvimento de suas atribuicdes;
atuar em conjunto com outros 6rgdos de seguranca afetos as suas atribuicoes;
desenvolver outras atividades correlatas que lhe forem determinadas.??

XXl - ASSESSOR DE SEGURANCA INSTITUCIONAL Il - FG-07

Escolaridade: ensino médio completo ou equivalente.

Sintese das Atribuicdes: assessorar os membros do Ministério Publico em questdes
relacionadas a seguranca publica e a seguranga institucional; atuar, em grupos de
investigacao ou de apoio as investigacdes criminais; apoiar agdes desenvolvidas pela
forca-tarefa; cumprir decisées da Assessoria de Segurancga Institucional do Ministério
Publico, quando determinadas pela Administracdo; apoiar acées dos membros do
Ministério Publico nas areas afetas as suas atribui¢gdes; atuar em conjunto com outros
6rgaos de seguranca do Estado; desempenhar outras atividades correlatas que lhe
forem atribuidas.?

XXIV - ASSESSOR DE SEGURANCA INSTITUCIONAL Ill - FG-05

Escolaridade: ensino médio completo ou equivalente.

Sintese das Atribuicées: atuar em apoio aos grupos e equipes que efetuarem
investigagbes que sejam de atribuicdo do Ministério Publico; assessorar os membros
do Ministério Publico e 6rgaos institucionais; auxiliar nas ac¢des da forca-tarefa;
desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.?*

XXV - ASSESSOR DE PROCURADORIA DE JUSTICA Il - CC/FG-10

Escolaridade: minima de 6° semestre do curso de Bacharelato em Direito ou Ciéncias
Juridicas e Sociais.

Sintese das Atribuices: Assessorar, sob supervisdo, os Procuradores de Justica nas
suas funcbes de Orgaos de execucdo, e desempenhar outras que lhe forem
atribuidas.®

XXVI - COORDENADOR DE COMISSAO DISCIPLINAR PERMANENTE - CC/FG-11

2! Idem.

2 | ei Estadual n® 12.601, de 09 de outubro de 2006.
23

u Idem

%5 | oi Estadual n® 11.852, de 28 de novembro de 2002.
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Escolaridade: ensino superior completo ou equivalente.

Sintese das Atribuigcbes: coordenar as atividades da Comissdo Disciplinar
Permanente, vinculada ao Subprocurador-Geral de Justica para Assuntos
Administrativos, e desempenhar outras atividades correlatas que Ihe forem
atribuidas.?®

XXVIlI - COORDENADOR DE SECRETARIA DE SUBPROCURADORIA-GERAL DE
JUSTICA - CC/FG-10

Escolaridade: ensino médio completo ou equivalente.

Sintese das Atribui¢cdes: coordenar os servicos de Secretaria da Subprocuradoria-
Geral de Justica para Assuntos Juridicos, da Subprocuradoria-Geral de Justica para
Assuntos Administrativos e da Subprocuradoria-Geral de Justica para Assuntos
Institucionais e desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.?’

XXVIIl - COORDENADOR DE SECRETARIA DE PROCURADORIA DE JUSTICA -
CC/FG-10

Escolaridade: ensino superior completo ou equivalente.

Sintese das Atribui¢des: coordenar as atividades de secretaria das Procuradorias de
Justica, assessorar os Procuradores de Justica coordenadores das Procuradorias de
Justica e desempenhar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas.?®

XXIX - COORDENADOR DE SERVICO BIOMEDICO - CC/FG-11

Escolaridade: ensino superior completo ou equivalente.

Sintese das Atribuicbes: coordenar as atividades do Servico Biomédico da
Procuradoria-Geral de Justica, exceto os atos privativos das areas especializadas, e
desempenhar atividades correlatas que lhe forem atribuidas.?®

XXX - COORDENADOR PROCESSUAL - CC/FG-11

Escolaridade: ensino superior completo ou equivalente.

Sintese das Atribui¢cdes: coordenar, vinculado ao Subprocurador-Geral para Assuntos
Juridicos, as atividades de distribuicdo processual das Procuradorias de Justica, e
desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.*

XXXI - ASSESSOR DO CORREGEDOR-GERAL - CC/FG-10

Escolaridade: Bacharelado em Ciéncias Juridicas e Sociais.

Sintese das Atribuicbes: Assessorar o Corregedor-Geral do Ministério Publico em
suas fungdes, e desempenhar outras atividades correlatas que |he forem atribuidas.®’

% | i Estadual n® 11.654, de 19 de julho de 2001.

7 |dem.

zz Lei Estadual n° 11.484, de 06 de junho de 2000, com as alteragdes da Lei n® 11.979, de 07 de outubro de 2003.
Idem.

30

¥ Lei Estadual n° 11.332, de 07 de junho de 1999.
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XXXIl - ASSESSOR DE CORREGEDORIA-GERAL - CC/FG-10

Escolaridade: Bacharelado em Ciéncias Juridicas e Sociais e/ou em Administracao
Publica.

Sintese das Atribuigdes: Assessorar os Promotores-Corregedores no exercicio de
suas funcgdes, e desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.®?

XXXl - COORDENADOR DE SECRETARIA - CGMP - CC/FG-10

Escolaridade: ensino médio completo ou equivalente.

Sintese das Atribuices: Chefiar os servicos da Secretaria da Corregedoria-Geral do
Ministério Publico, e desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem
atribuidas.®

XXXIV - ASSESSOR ESPECIAL | - CGMP - CC/FG-7

Escolaridade: ensino médio completo ou equivalente.

Sintese das Atribuicbes: Prestar assessoria nas diversas areas de atuacido da
Corregedoria-Geral do Ministério Publico e desempenhar outras atividades correlatas
que lhe forem atribuidas.®*

XXXV - ASSESSOR ESPECIAL Il - CGMP- CC/FG-5

Escolaridade: ensino médio completo ou equivalente.

Sintese das Atribuicoes: Prestar assessoria nas diversas atribuicdes da Secretaria da
Corregedoria-Geral do Ministério Publico e desempenhar outras atividades correlatas
que lhe forem atribuidas.

XXXVI - ASSESSOR DE CORREGEDORIA-GERAL Il - CC/FG-10

Escolaridade: ensino médio completo ou equivalente.

Sintese das Atribuicdes: Prestar assessoria as diversas areas da Corregedoria-Geral
do Ministério Publico e desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem
atribuidas.®®

XXXVII - COORDENADOR DE SECRETARIA DA SUBCORREGEDORIA-GERAL
DO MINISTERIO PUBLICO - CC/FG-10

Escolaridade: ensino médio completo ou equivalente.

Sintese das Atribuicbes: chefiar os servigos da Secretaria da Subcorregedoria-Geral
do Ministério Publico e desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem
atribuidas.®’

% |dem.

% |dem.

% 1dem.

% |dem.

% | ei Estadual n® 11.431, de 07 de janeiro de 2000.
% ei Estadual n° 11.654, de 19 de julho de 2001.



