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                                                              ASSESSORIA LEGISLATIVA

ANEXO II – Incluído pelo Provimento nº 29/2010
Trabalho Educativo

Formulário de Avaliação de Competências de Domínio Geral 

para o Mercado de Trabalho

Senhor(a) Supervisor(a) de Trabalho Educativo:

Considerando que o aspecto do aprendizado deve preponderar sobre o aspecto produtivo, gradue de 1 a 5 os itens de avaliação abaixo. Caso necessário, acrescente outros valores e/ou competências que julgar convenientes. Evolua o formulário em três períodos distintos: a primeira percepção sobre o adolescente, que deve ser observada durante as primeiras semanas de trabalho; a percepção ao término do primeiro semestre; e a percepção ao término do segundo semestre.
1 – Valores vinculadas à Instituição

Valor

(Avalie o nível de entendimento que o adolescente possui sobre os valores abaixo)
Nível inicial observado
Ao fim do 1º semestre
Ao fim do 2º semestre

1.1 (senso de) Justiça




1.2 (senso de) Ética




1.3 (senso de) Respeito




1.4 (senso de) Bem comum




1.5 (senso de) Responsabilidade




2 – Competências vinculadas à Instituição

Competência
Nível inicial observado
Ao fim do 1º semestre
Ao fim do 2º semestre

2.1 Comunicar-se em ambiente de trabalho




2.2 Apresentação pessoal




2.3 Relacionamento interpessoal




2.4 Satisfação pessoal




2.5 Entendimento sobre as instituições públicas




2.6 Entendimento sobre o MP/RS




 3 – Competências vinculadas ao Setor

Competência
Nível inicial observado
Ao fim do 1º semestre
Ao fim do 2º semestre

3.1 Atender o telefone




3.2 Atender o guichê




3.3 Transmitir e receber fax




3.4 Entender a estrutura de setores




3.5 Encaminhar e receber documentos




3.6 Ordenação alfabética e outras ordenações




3.7 Arrumação e organização do ambiente de trabalho




3.8 Uso adequado do material de trabalho




3.9 Manejo de documentos (físico)




3.10 Uso do computador
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