FICAI ON-LINE - Manual do Usuario

1.1 INFORMANDO AS MEDIDAS TOMADAS

Para atualizar os dados de uma FICAI, utilizar o menu Conselho Tutelar, submenu FICAI:

@ FICAI On Line
s Ficha de Comunicacio de Aluno Infrequente

Histérico das alterdlatile=illl E R =g ed

. Medidas Tomadas
31/07 - Criado o = lblico e trazidos para ca todos as rglaturlos
i e Consulta F Recebidas % b
Y
— %#%* Reportar qualguer erro para ficaionline@mp.rs.gov.br *** e,
P

Figura 1 - Menu Conselho Tutelar.

b. Informe o nimero e ano da FICAI e clique no botdo Consultar:

FICAI On Line
Conselho Tutelar - FICAI

Némego: 6125 / 2013 [ Consultar | E -\

1. Escola:
\ 2.Aluno (a)

INEP:
Figura 2 - Consulta FICAI.

c. Sera apresentada toda ficha. Os itens preenchidos pelo Conselho Tutelar encontram-se no item
5 da ficha.
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3. No Conselho Tutelar:

¢ Conselheiro responsavel:

\"9‘ - ] i 1
5.1. Procedimentos efetmados pelo Conselho Tutelar: = % {\ s\b : i
: . d % Y ' 4 :
Cligue para informar as medidas tomadas pelo CT Ty 1 % L i
{datas e meios de contato com & familia: entrewista, v_ls:l.ta dom:}galiﬁr,? ¥
medidas protetivas & aos pais - artigos 101 & 129 do E "—.\ aplicad&.s} T
#*% Fsta informac8c & wvisivel pelas escolas **#% ! \ B
{ 1. T ,| i :
Solicitacdo an CREAS/CRAS para elaboracdo de plano de ﬂrabalht:r mm estrategias LX)

de trabalho com as criancas, os adolescentes e suas familias, coI:,sQ;an‘do compromsscrs
e recursos disponibilizados para atender as necess:l.dades detecta{ias* e desenvnlver

| potencialidades em:

I5_..2. Ho caso do(a) aluno{a) retornar a escola:

Retorno previsto do aluno pelo CT em:

Retorno efetivo do alunoc & escola em:

5.3. No caso do(a) aluno(a) ndoc retornar a escola:

Encaminhamento da FICAI acg Ministério Piablico em:
Ou

FICAT encerrada em:
Motivo:

Observagéo:

Figura 3 - Parte da FICAI com dados do Conselho Tutelar.

d. No quadro sob o item 5.1 digite o texto com as informagdes que podem ser consultadas pela
escola, relativas as medidas adotadas pelo Conselho Tutelar que ndo exponham o aluno/familia
a constrangimento.

**=» Esta informag8c € visivel pelas escolas #*** v

Figura 4 - Campo com informagdes visiveis pela escola.

e. Clique no botao Atualizar.

f.  Para anotar as medidas adotadas pelo Conselho Tutelar que ndo serao visiveis pelas escolas
clique no link Eligue para informar as medidas tomadas pelo €T do jtem 5.1. Sera exibida uma tela

como a mostrada a seguir:
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m FICAI On Line
S Conselho Tutelar - Medidas Tomadas

Administracdo Tabelas Escola Conselho Tutelar Ministério Publico Relatérios Utilitarios Ajuda S

Numero: 5193 / 2013 C?_q‘i!l}a!

Medidas Aplicaveis a Crianca/Adolescente:
|| Encaminhamento aos pais ou responsavel mediante termo de responsabil
L! Orientac8c, apoio e acompanhamento tempor&rio

\
L) Matricula em estabelecimento oficial/comunitaric de ens;no"fundamenf.
L

L Matricula em estabelecimento oficial/comunitério de en&no nédi :
£ Frequéncia obrigatéria em estabelecimento of:.c:.al/comumtérlo-.de Qs.
| Inclus8o em estabelecimento de educagdo infantil t \\ \

: ", ]
[

[ | Inclusdo em programa oficial/comunitaric de auxilio a c'rianqa'ne\ ag.a
Requisicio de tratamento médico em regime hospitalar ou ambulaco‘:.‘"iai
£ Requisic¢do de tratamento psicoldgico em regime hospitalar ou animlam
Requisigdo de tratamento psiquidtrico em regime hospitalar ou ‘ambula
| Inclusdo em programa oficial/comunitario de auxilio, oriencac,‘ib e ;xx

Inclusdo em programa oficial/comunitério de auxilio, ox:.ent.aﬁo e £x

] Acolnimento familiar " “~;

L Acolhimento institucional N ‘\

(ocbservar as hipéteses previscas no ECA em que o Conse!ho > |
encaminhar criancgas/adolescentes & acolhimem:b 1nst1tuci‘ba

\

e W, TR TR Y
Hedidas Aplicaveis a Pais/kesponsavexs' hg 78 S

|| Encaminhamento da familia a programa oficial/comunitério de p*oceq&o

Pt L

] Inclusdo em programa oficial/comunitario de auxilio, orxenr.gq.ao;e 5 4]

[ | Inclus8c em programa oficial/comunitério de auxilio, orien‘t:agié;\e;' =]

»

 Encaminhamento a tratamento psicolégico
Encaminhamento a tratamento psiguidtrico

| Encaminhamento a cursos ou programas de orientacdoc para o trabalho

Figura 5 - Parte da tela de medidas aplicadas .

g. Marque as caixas que contenham as medidas aplicadas, lembrando que esta tela ndo é visivel
pelas escolas.

h. Clique no botdo Atualizar.

Importante

As Medidas Tomadas pelo Conselho Tutelar ndo sdo visiveis pelas escolas, somente o texto
descritivo do item 5.1 da FICAI.

1.2 CONSULTANDO AS FICAIS DE UM ALUNO

a. No menu Conselho Tutelar, selecione o item Consulta de FICAIs por aluno:



FICAI ON-LINE - Manual do Usuario

@ FICAI On Line
Ficha de Comunicacio de Aluno Infrequente

elho Tutelar Ministério Pablico Relatdrios Utilitarios Ajuda Sair do sistema

ulta de Aluno

S A
3 ** Iniciat i Bl S
" _ FICAI SR
|| Histérico das alterslaCEbEll et N ETS o i = i 8§
! . T S
. Medidas Tomadas R %
s 3107 — Criado g =

% AR X -
blico e trazidos para ca todos os ﬂe‘lgf@rioﬁ

e Consulta FIC 5 =

e — ®#%#% Peportar gualguer errg para ficaionlinefimp.rs.gov.br *"f*‘

Figura 6 — Menu do Conselho Tutelar.

b. Na tela que exibida, informe uma parte do nome do aluno.

c. Cliqgue em Consultar.

L

e

Figura 7 - Tela de consulta de aluno.

i. Osistema ird retornar uma tela com os dados da(s) FICAI(s) deste aluno:

. FICAI On Line Siste
g Escola - Consulta de FICAIs por Aluno PRIC
i Publico Uti j i 2

Nome do aluno: flano _C‘:msmt.a'
! FICAT i Escola | Nome do aluno 1 Abertura : Situagao i
i 6182/2013 43171290 ifulano | 28/06/2013 i Encaminhada ao CT|

Figura 8- FICAI por aluno.
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1.3 ATUALIZANDO DIRETO AS MEDIDAS TOMADAS

De posse do numero da FICAI', siga 0s passos abaixo para atualizar as Medidas Tomadas pelo
Conselho Tutelar.

a. Selecione o menu Conselho Tutelar, submenu Medidas Tomadas.

FICAI On Line
Ficha de Comunicacio de Aluno Infrequente

0 Relatorios Utilitarios Ajuda Sairdo

31/07 - Criado o
i — #=%x® Sandd Ita FI¢

- ®#% Reportar gualguer erro para ficaionlinefmp.rs.gov.br W**

Figura 9 - Menu Conselho Tutelar.

b. E apresentada a tela seguinte:

Q FICAI On Line
= Conselbo Tutelar - Medidas Tomadas

Administracdo Tabelas Escola Conselho Tutelar Ministério Publico Relatorios Utilitarios Aj

{

_ Consultar |

NGmero: /

Medidas Aplicaveis a Crianga/Adolescente:
Encaminhamento acs pais ou responsAvel mediante termo de responsabil
Orientacglc, apoio e acompanhamento tempordrio
Macricula em estabelecimento oficial/comunitério deﬁsn:;nd‘!und:nan{
Matricula em estabelecimento oficial/comunitério de ensino -édz 2

Frequéncia cobrigatéria em eatabelecimento otxcxal/comun&c‘zxo de &ns

-
Incluslo em estabelecimento de educaglio infantil : Y

Incluslc em programa oficial/comunitéric de auxilio & c!xanq; - io.‘
Requisigiico de tratamento médico em regime hospitalar ou ambuln:ox‘a.n
Requinigdo de tratamento psicoldégico em regime ho:px:n}ar ou .abnl.o
Requisiglio de Ttratamento psiquidtrico em regime hospitalar ou .lbulq
Inclusfoc em programa oficial/comunitério de auxilio, o;xentaqlo?e L2
Inclusioc em programa oficial/comunictérioco de auxilio, o:xencaéjoﬁe éﬁ
Acolhimenco familiar iR hed

Acolhimento institucional NN
(observar as hipbdteses previstas no ECA em un o Conaelha > |
encaminhar criangas/adolescentes & ucolhxm.néﬁ\xn::xcucfbc

= WL T 7T e
Medidas AplicAveils a Pais/ResponsAveis: _ - »

Encaminhamento da familia a programa oficial/comunitérioc qh protegho
Inclusfc em programa oficial/comunitério de auxilio, orieftaglo e tr
Incluslc em programa oficial/comunitérioc de auxilio, o:zcneiqi3~i':a
Encaminhamento a tratamento psicoldgico y
Encaminhanmento a tratamento psigquidtrico

Freaminhamenrs A Cursas A1l nrasramas 46 arfentacis nara o “rahalha
Figura 10 - Parte da tela de medidas aplicadas pelo Conselho Tutelar.

c. Digite o nimero da FICAl e 0 ano.

! Para consultar o nimero de uma FICAI veja o item Consultando as ficais de um aluno se vocé buscar
pelo nome do aluno. Caso deseje procurar pela data de encaminhamento ao Conselho Tutelar siga os
procedimentos descritos no item do manual Recebimento das FICAIs pelo conselho tutelar.
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d. Clique em Consultar. Veja:

m FICAI On Line
L% 2 Conselho Tutelar - Medidas Tomadas

Administracdo Tabelas Escola Conselho Tutelar Ministério Publico Relatorios Utilitarios A

Némero: 5193 / 2013 | Consultar @

Figura 11 - Consulta de FICAI.

Lembre-se que esta tela ndo é visivel as escolas.

e. Marque e/ou desmarque as opgdes referentes as medidas aplicadas.
f.  Clique no botdo Atualizar para gravar as alteragdes efetuadas.

1.4 ACORDADO COM ALUNO / FAMILIA O RETORNO A ESCOLA
Quando for acertado com o aluno e a familia o retorno a escola, deve-se registrar a data de
retorno combinada. A escola registrara a data do retorno efetivo.

Para registrar a data em que ficou acertado o retorno do aluno é necessario que se pesquise 0
numero da FICAlI em questdo (Consultando as ficais de um aluno). De posse do nimero da FICAI,
proceda como a seguir.

a. Utilize o menu Conselho Tutelar, submenu FICAI:

@ FICAI On Line
bt Ficha de Comunicacio de Aluno Infrequente

l,'a:s alteragcdes no sistems

Historico das alterdy :

Ly 1 II e

lico e trazidos para c& todos os ftiptéxios,-
5 T

LRk Y

Medidas Tomadas A

31f07 - Criado o g
L - Consulta FICAls Recebidas ! e

— *#%# Reportar gualguer erro para ficaionlinefmp.rs.gov.br ..*_f_”* ' A

b 4

Lo TeN
Figura 12- Menu Conselho Tutelar.

b. Preencha o nimero e ano da ficha desejada.
c. Clique no botdo Consultar.
m FICAI On Line
SYr Conselho Tutelar - Medidas Tomadas

Administracdo Tabelas Escola Conselho Tutelar Ministério Piblico Relatérios Utilitarios

Nimero: 5193 /2013 (L Consultar @

Figura 13 - Consulta da Ficha.

Sera apresentada toda ficha. Os itens preenchidos pelo conselho Tutelar encontram-se no
item 5 da ficha.

d. Noitem 5.2 digite a data de retorno previsto:
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5. No Conselho Tutelar:

Conselheiro responsavel:

\ - i ;
5.1. Procedimento= efetmados pelo Conselho Tutelar: N % k s\ _I i
Cligue para informar as medidas tomadas pelo CT e \-* k! % L " :
{datas e meios de contato com a familia: entrevista, v151ta domé@.ali r.; i
medidas protetivas £ aos pais — artigos 101 e 129 do E | apla.cad?t{} E). r

**% Esta informac8c €& wisivel pelas escolas *&% ¥ \ Beom 4

Solicitac@o ao CREAS/CRAS para elaboragdo de plano de ﬂrabalhcr c‘.dm estrateglas %)
s,
de trabalho com as cr:.am;,as, og adalescentes e guas familias, con,s,l:an‘do cﬂmpromssns

potencialidades em:

I5_..2. Ho caso do(a) aluno(a) retornar a escola:

Retorno previsto do aluno pelo CT em:

Retorno efetivo do alunc & escola em:

5.3. Ho caso do(a) aluno(a) ndo retormar a escola:

Encaminhamento da FICAI ac Ministério Publico em:
Ou

FICAI encerrada em:
Motivo:

Cbservacdo:
Figura 14 - Parte da FICAI com dados do Conselho Tutelar

d. Clique no botdo Atualizar.



