Gerar uma FICAI:

1) Antes de gerar uma FICAI precisamos saber se o aluno ja esta no
sistema Online ou precisa ser incluido, entao:

- No menu “Escola” selecionar “Consulta de Aluno”
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No dia 20 de maie,
no CEAF (Centro de Estudos e Aperfeigoamento Funcionall,
ogorreram duss formagdes mobre o sistema FICAT ON LINE,
. ufgan&f-uhs pﬂ.o MPRS .

Participaram W;unu.\ éu-u-lhus tut.lugu escolas,
CREs, secretarias de aducagio e 6rgios de assisténcia
com participagio dos munieipios da
Alegreta, Alvorada, Barra do Ribeiro, Butia, Camagui, Carazinho,
Canoas, Canudos do Vale, Caxias, Cerrito, Cerro Largo, Cruzeiro do sul,
Dom Feliciano, dao = _= valha,, pilha, Flores da Cunha,
G nha, Xaviar, & i, Guaiba, Herveiras, Joia,
Lajeado, Palmeira das Missdes, qu-?lr.aa Ihrl'.o Alegra, Santa Cruz do Sul,
Santana da Boa Vista, Sdo Gabrisl, 830 Marcos, §40 Sepd, 530 Vicente do Sul,
Bapiranga, Sério, s!.n.i.d:nl Trionfo & Venincio Alres.
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- Incluir o nome do aluno. Dica: informe o primeiro nome e o primeiro
sobrenome.

- Clicar em [Consultar]
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- Se o aluno ja esta cadastrado no sistema, basta verificar se os dados
estdo corretos. Se os dados estdo incorretos é possivel alterar e clicar em
[Atualizar].

- Se 0 aluno nao existe sera necessario cadastra-lo da seguinte maneira:

- No menu “Escola” selecionar “Aluno”
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Bem-vindo i

No dia 20 pa mal.o
no CEAF (Centro de sfito F 5
coorreram duss formaghes pn\a@i o sistema FIGAT ON LINE,
h orﬁaﬂiﬂaﬂas pelu MPHS .

Participaram pmonasA mn;.hos l.m'_a.lanhs escolas,
CREs, secretarias de edusagio @ érgios de Aasi sténoia
com participagio dos Tundeipios de
Alagrete, Alvorada, Barra do Ribeiro, mw(;aa Camagud, Carazinho,
Canoas, Canudos do Vale, cax.l.,ns cer_:.\to Oe.l:'po Largo, Cruzeiro do Sul,
Dam Feliciano, Bm:mnl.md.u B Velha, lha, Flores da Cunha,
!‘otmtin‘na Granladn Xavigr, Gravatai, Guaiba, Herveiras, Jéia,

Lajeado, Palmeira das Missdes, Pelotas, Porto Alegre, Santa Cruz de Sul,
Santana da Boa Vista, 5350 Gabr ‘l‘ 830 Marcos, Sfc Sepé, S4o Vicente do Sul,
Sapiranga, Séric, S.an Triaafo e Vendpcio Alves.
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- Preencher os dados e clicar em [Incluir]

(=) D [PRIcEMEA

Momep
D, Basc.: =

Mome'da MEe:

Mome do Baii

Ondap cpoicnain:

Cezrecidio:

NIS:

Cinchar || Anuszar || Excr || L |

- Confirmar a Incluséo, clicar em [OK]
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- Se 0s dados estiverem corretos o sistema exibira mensagem de
incluséo realizada com sucesso.

- Apés verificacdo ou inclusdo do aluno sera possivel Gerar FICAL.

2) No menu “Escola” selecionar “FICAI”.
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No dia 20 de maio,

no CEAF (Centro de Estudos a Sperfei;mimnto Funcional) ,

oocorreram duas fommagles sobre o sistema FICAT ON LINE,
N u).‘gan!.gadqs Ppela MPRS.

Participaram pr:w\'htorias: consalhos tutelares, escolas,
CREs, secratarias de educagido e:brgios de ‘assisténcia
com pa.rr_lolpnpao dos ﬂm}.ﬂiplos de
Alegrete, Alvorada, Barra do Ribeiro,\Bubia, Camagqui, Carazinho,
Canoas, Canudos do Valo Caxias, Cerrito, Cerro I-iu'lao Cruzeiro do Blll
Dom Feliciane, ia Velha, Fa ilha, Flores da cunha,
rm:quetirma G:amad.o Xavier, szl‘.ai qu_ba Herveiras, Joia,
Lajeado, Palmeira das I!.i.:uﬁct Palotas,| Parto Alegreé, Santa Cruz :In Sul,
Santana da Boa Vista, Sio r-ahria]. Hao Marcos, §io Sopé, Sio Vicents do sul,
Sapiranga, Séric, Sinimbu, Triunfo.e Venincio Aires.
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3) Verificar que alguns campos “N&o” sdo preenchidos manualmente,
conforme destaques na imagem abaixo
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Wmarat 0 o [ Consular Estes campos ndo gevem ser preenchidos no momento da geragéo ds FIC Al somente para consulta de ima ja existenta

1. Bacolar CE12DEMAD
2. Aluno(a)

ID o aluns (IHEF)! | Pesyusar
Homet Estes campos néo sdo digitdveis, os dados do aluno serdo
DT. masc.t buscados pelo botdo[Pesquisar]

4) Para preenchimento dos campos: ID do aluno (INEP), Nome, Dt. Nasc. e
Filiagao clicar no botao [Pesquisar]
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2. Aluno (a)
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3.1. Na sala de anla
Serae: . F
Turns!

Tusmas ] it
ISie e Taltas: i) e i

5) No campo ‘Nome’, incluir o nome do aluno conforme o pesquisado
anteriormente e clicar em [Consultar].
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6) Sistema exibira o nome do aluno em azul (link), data de nascimento,
nome da mae e nome do pai do aluno.

7) Se for o aluno correto clicar sobre o nome em azul (link) e os dados
preencherdo os campos da ficha automaticamente.
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8) A partir do campo ‘Enderec¢o’, preencher manualmente conforme dados
do aluno, escola e providéncias.

9) Para “Salvar” os dados registrados e gerar a FICAI, rolar a barra lateral e
clicar no botao [Incluir], conforme imagem.

«2. No casc do{s) alunc{a) re

ReTorno previsto ds slung

© aluno retornou até a data prevista

‘3. Wo case dofa) alonofa] nlo reto
Erkaminhamento da FICAT aa Ministéric Biblico em:
ou
FICAT encerra da em:
Horivet

Observagho:

« Ho Ministério Pdblico:

=0, [RD)1
ivo (FA):
8 00 MP, copie o ndmera do PA o RD,

Rolar a barra e clicar no
botido [Incluir]
| Atuslizar || Excluir | | Limgar

10) O sistema gera um numero de registro para a FICAI gerada, que servira
para pesquisa e atualizac6es posteriores.
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Wimeco: 12346 /2015 Cansultar | aperca

11) Ao incluir qualquer informag&o na FICAI depois de gerada deve ser
salva ao clicar no botédo [Atualizar]

TF Wo came daia) alonG(s) TELGTRAT A eacola:
Betorns previsto do aluno pele T em:
O aluno retornou até 2 date previscar

3} ¥o ocaso do{a) aluncia) nic retornar 4 escola:

Encaminhamence da FICRT 8o Miniwcéric Piblice em:
ou

Obaervacho:

+ Ho Ministéric Pablico:
E: zemp

«1, Atuagic do Ministério Piblioo:

W® go ¢

N¥ do procedimenc i 1
' Obs: Para coasuita 305 procedimentos do copie o nimero do PA ou RD,
cliqua no link b TS Grow, b . i
ok 0 AT copiado 1o campo Ni dgile 08 i cligue na botlo Pasquisar

Hotivo do fechamenco da FICAT:

Data:

pela e demais svaghes:




12) Para encaminhar ao Conselho Tutelar o campo: ‘ao’, abaixo indicado
deve exibir o CT selecionado para o envio da FICAL.

4. No caso do(a) aluno(a) NAO retornmar ao sistema educacional: . L .
4.1. Encaminhamentc da FICAI ac Conselho Tutelar: " 1
. — 3 > Campo'de

em: ({data atribuida pelc =istemd) preenchimento

-] \yno-automatico | ua

-

13) Ap0s selegdo do CT, clicar no botao [Atualizar], ao pé da pagina.

14) O envio para o Conselho Tutelar deve ser a Ultima acao feita pela
escola, apds envio somente o CT podera atualizar a FICALI.

15) A escola deve verificar periodicamente suas FICAls enviadas ao CT
para verificar se houve retorno.

Demais esclarecimentos estao disponiveis no Manual do Sistema FICAI
Online:
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Bem-vindo ao sistema FICAI ON LINE

Ko dia 20 de maio,
no CEAF (Centro de dog e Aparfeiq to Funci 1),
ogorreram duas formagdes sobreé o sistema FICAT ON LINE,
organizadas pelo MPRS.

Participaram promotorias; donsalhos tutelares, escolas,
CREs, secretarias de eduscagio e brgios de assistdncia
com partioipagio dos mundeipios de
Alegrete, Alvorada, Barra do Ribeirc,\Butia, Camaquid, Carazinho,
Canoas, Canudos do Vale, Caxias, Cerrito, Cerro Largo, Cruzeiro do Sul,
Dom Feliciano, Encantado, Estincia Velha, Farroupilha, Flores da cunha,
Forquetinha, Gramade Xavier, Gravatai, Guaiba, Hervelras, Jboia,
Lajeado, Palmeira das MissBes, Pelotas, Porto Alegre, Santa Cruz do Sul,
Santana da Boa Vista, S3o Gabriel, Sio Marcos, 8dc Sepé, 530 Vicents do Sul,
Sapiranga, Sério, Sinimbu, Triunfo e Veniacio Aires.

Alipia Oliveira
wAnalista de Informagfes

Ao clicar sobre ‘Manual’ um arquivo em PDF sera exibido contendo
todas as informacgdes necessarias, inclusive os contatos para cada
instituicdo que participa do sistema.
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Verséo 1.3




