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Ministério Publico do Estado do Rio Grande do Sul DGP/Unidade de Estagios

PROVIMENTO N° 72/2009

Regulamenta o Programa de Estagios no ambito do Ministério Publico do
Estado do Rio Grande do Sul.

A PROCURADORA-GERAL DE JUSTICA, no uso de suas atribuicoes legais,

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar e estabelecer diretrizes para o funcionamento do
Programa de Estagios do Ministério Publico do Estado do Rio Grande do Sul, observando o que
dispdem a Lei n°® 11.788, de 25 de setembro de 2008, a Lei n° 8.625, de 12 de fevereiro de 1993, a
Lei n° 7.669, de 17 de junho de 1982, e a Resolucdo n° 42 do Conselho Nacional do Ministério
Publico, de 16 de junho de 2009,

CONSIDERANDO o que consta no PR.00033.00886/2009-2.

RESOLVE editar o seguinte Provimento:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° O Programa de Estagios do Ministério Publico do Estado do Rio Grande do Sul visa a
propiciar a estudantes que estejam freqlientando o ensino regular, em instituicbes de ensino
superior, de educagao profissional, de ensino médio e da educacdo especial, oportunidade para o
desempenho de atividades complementares em sua area de formagdo, objetivando o
desenvolvimento do educando para a vida cidada e para o trabalho.

§ 1° O ingresso no Programa de Estagios do Ministério Publico, modalidade bolsista, dar-se-a apos
aprovacao em processo seletivo publico e mediante assinatura de Termo de Compromisso de
Estagio. (Redagao alterada pelo Provimento n°® 65/2011)

§ 2° A aprovacdo no processo seletivo previsto no § 1° é um dos requisitos para admissao e,
como tal, ndo gera garantia de ingresso no Programa de Estagio do Ministério Publico. (Paragrafo
acrescentado Provimento n°® 65/2011)

§ 3° A assinatura do Termo de Compromisso de Estagio previsto no § 1°, ndo confere vinculo
empregaticio, de qualquer natureza, entre o estudante e o Ministério Publico do Estado do Rio
Grande do Sul. (Paragrafo acrescentado Provimento n° 65/2011)

Art. 2° O Programa de Estagios do Ministério Publico destina-se, exclusivamente, a estudantes
devidamente matriculados em instituices de ensino credenciadas junto ao Ministério Publico,
nos termos do art. 15 deste Provimento.

estagios@mprs.mp.br 2



Ministério Publico do Estado do Rio Grande do Sul DGP/Unidade de Estagios

Paragrafo Unico — Os estudantes deverdo, obrigatoriamente, estar frequentando curso no qual
exista previsao de estagio curricular.

Art. 3° O estagio somente podera ser realizado em setores que tenham condi¢des de
proporcionar experiéncia pratica aos estudantes mediante a efetiva participagdo em servigos,
programas, planos e projetos cuja estrutura programatica guarde estrita correlacdo com as
respectivas areas de formacao profissional.

§ 1° O setor de realizagdo do estagio devera indicar, obrigatoriamente, o responsavel pela
supervisao do estagio, nos termos do art. 4° deste Provimento.

§ 2.° O estagio para estudantes do ensino médio visa a preparacdo geral para o trabalho,
conferindo responsabilidades, no¢des de organizacdo, socializacdo, capacidade de tomar
decisGes, dentre outros atributos necessarios ao desenvolvimento e formagdo pessoal,
profissional e da cidadania. (Redacao conferida pelo Provimento n. 31/2021-PGJ)

§ 3° O estagio para estudantes do ensino médio profissionalizante e da graduacdo visa
proporcionar a relacdo teoria-pratica, possibilitando a esses estudantes articularem os
conhecimentos especificos de sua area de atuacao com a leitura de realidades praticas. (Redacao
conferida pelo Provimento n. 31/2021-PG))

§ 4.° O estagio para estudantes de pds-graduacao visa qualificar o diplomado na atuagdo pratica
de sua especialidade, aperfeicoando, aprofundando e complementando os conhecimentos
adquiridos na teoria, proporcionado a capacitacdo deste em uma area especifica, bem como
preparando-o para o mercado de trabalho e aproximando-o da carreira profissional pela atuagao
pratica que confere o estagio. (Paragrafo acrescentado pelo Provimento n. 31/2021-PGJ)

§ 5.° O disposto no caput deste artigo € requisito essencial a pratica do estagio, conforme
determina o art. 3.° da Lei n. 11.788/08. (Paragrafo acrescentado pelo Provimento n. 31/2021-PG)J)

§ 6.° E permitida a adocdo do regime de trabalho remoto no estagio para estudantes de
graduacdo e pdés-graduacdo, a critério do respectivo Supervisor de Estagio, sem prejuizo da
supervisdo e do acompanhamento efetivo do estagio por este, mediante utilizagdo de todos os
meios disponiveis, inclusive tecnoldgicos. (Paragrafo acrescentado pelo Provimento n. 25/2023-
PG)J)

Art. 4° Os Supervisores de Estagio deverao possuir formacdo ou experiéncia profissional na area
de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario.

§ 1° Cada Supervisor podera orientar até 10 (dez) estagiarios simultaneamente, conforme
determina o inciso lll do art. 9° da Lei n° 11.788/08.

§ 2° O Supervisor de Estagio, a requerimento da instituicio de ensino, prestara informacdes
acerca de sua formagao ou experiéncia profissional.

Art. 5° £ vedada, em qualquer forma de estagio, a contratacdo de estagiario para atuar, sob
orientagdo ou supervisao, diretamente subordinado a membros do Ministério Publico ou a
servidor investido do cargo de direcdo, de chefia ou de assessoramento que lhe seja cOnjuge,
companheiro ou parente até o terceiro grau, inclusive.
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CAPITULO II
DAS COMPETENCIAS E VEDACOES

SECAO |
DO SUBPROCURADOR-GERAL DE JUSTICA PARA ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS

Art. 6° Compete ao Subprocurador-Geral de Justica para Assuntos Administrativos deliberar
sobre estagios no ambito do Ministério Publico.

Art. 7° Incumbe ao Subprocurador-Geral de Justica para Assuntos Administrativos:

| - definir as diretrizes do Programa de Estdgios do Ministério Publico.

Il — autorizar o ingresso de estudante no Programa de Estdgios do Ministério Publico;

[l — decidir acerca da criacao e alocagdo das bolsas de estagio;

IV — decidir pelo desligamento de estudante do Programa de Estdagios do Ministério Publico ante o

descumprimento de qualquer das normas dispostas neste Regulamento;

SECAO Il
DA UNIDADE DE ESTAGIOS

Art. 8° Compete a Unidade de Estagios da Divisdo de Recursos Humanos adotar as providéncias
pertinentes a regulamentacdo dos procedimentos técnicos e administrativos necessarios a
operacionalizagdo do Programa de Estdgios do Ministério Publico.

Paragrafo Unico - A Unidade de que trata o caput promovera, em articulacdo com as instituicdes
de ensino, a operacionalizacao das atividades de planejamento, execugao, acompanhamento e
avaliacdo dos estagios.

Art. 9° Incumbe, ainda, a Unidade de Estagios:

| — propor a Administracdo Superior do Ministério Publico as diretrizes basicas de estagio na
Instituicao, observando a Lei Federal n® 11.788/08, a Resolucao n° 42/2009 do Conselho Nacional

do Ministério Publico e o disposto nas normas internas de cada instituicdo de ensino credenciada;

Il — providenciar o credenciamento de instituicbes de ensino e manter devidamente arquivados os
Termos de Convénio firmados;

[ll — manter estreito relacionamento com as instituicdes de ensino credenciadas com a finalidade
de promover o Programa de Estdgios do Ministério Publico;

IV — manter banco de candidatos a estagio;
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V - expedir, com exclusividade, o Termo de Compromisso de Estagio de que trata o art. 30 deste
Provimento;(Redacao alterada pelo Provimento n° 80/2013)

VI - gerenciar a alocagdo das bolsas de estagio;

VIl — elaborar Dossié de Estagio para cada estudante participante do Programa de Estdgios do
Ministério Publico, que contera:

a) os documentos referentes ao ingresso;

b) os relatérios de atividades e avaliagdes de desempenho;

c) os documentos referentes a comprovacdo de matricula e o aproveitamento;
d) os documentos referentes a renovagdo do Termo de Compromisso de Estagio;
e) demais documentos relacionados a atividade de estagio do estudante.

VIIl — manter atualizados os registros referentes aos estudantes participantes do Programa de
Estdgio do Ministério Publico;

IX — providenciar, em favor do estagiario, a contratagdo do seguro de que trata o inciso IV do art.
9° da Lei n°® 11.788/08, salvo se tal obrigagdo recair a instituicdo de ensino credenciada;

X — receber e analisar a Avaliagdo de Desempenho dos estagiarios;
XI — fornecer cracha de identificacdo aos estagiarios;

Xll — elaborar a folha de pagamento dos estagiarios Bolsistas e efetuar o devido pagamento em
favor dos mesmos;

Xl — expedir o Certificado de conclusdo do estagio;

XIV — propor e executar toda e qualquer atividade relacionada a atividade de estagio curricular no
ambito do Ministério Publico.

SECAO Il
DAS CHEFIAS E DOS SUPERVISORES DE ESTAGIO

Art. 10 Incumbe as Chefias:

| - efetuar a selecdo dos estudantes que participardo do Programa de Estdgios do Ministério
Publico, por meio do processo seletivo de que trata o art. 24 deste Provimento; (Redagao alterada
pelo Provimento n°® 65/2011)

Il - indicar o Supervisor do Estagio, nos termos do art. 4° deste Provimento;

Il - fiscalizar o cumprimento da jornada de estagio;

IV - controlar o registro da efetividade dos estagiarios, observando o disposto no Capitulo XIV
deste Regulamento; (Redagdo alterada pelo Provimento n® 16/2015)

V — fiscalizar e exigir do estagiario o cumprimento das normas constantes deste Provimento;
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VI - solicitar o desligamento de estudante do Programa de Estdgios do Ministério Publico, nos
termos do art. 77 deste Provimento;

VIl — requisitar ao estagiario, no ato do desligamento, a devolucdo do cracha de identificagdo
pessoal.

Art. 11 Incumbe aos Supervisores de Estagio:

| — orientar o estagiario na iniciagdo do trabalho, propiciando a aplicacdo pratica de seus
conhecimentos académicos ou escolares;

Il — designar ao estagiario atividades compativeis com sua linha de formacao;

lIl - proceder, em formulario proprio, a avaliacdo de desempenho do estudante a cada 6 (seis)
meses, nos termos do art. 70 deste Provimento;

IV — visar o Relatério de Atividades a ser remetido pelo estudante a instituicdo de ensino.
Art. 12 E vedado as Chefias e aos Supervisores de Estagio:

| — contratar estagiario que lhe seja conjuge, companheiro ou parente até o terceiro grau,
inclusive, para atuar sob sua orientagdo ou supervisao;

Il - permitir que o estudante inicie a atividade de estagio antes da data constante do Termo de
Compromisso de Estagio;

lll — manter estagiarios sem Termo de Compromisso de Estagio vigente ou em desconformidade
com as normas deste Regulamento;

IV - designar o estagiario para exercer fungdo de carga de processos;
V — designar estagiarios para realizagdo de viagens;

VI — expedir certidao, atestado ou declaracdo de realizacao de estagio.

SECAO IV
DOS ESTAGIARIOS

Art. 13 Incumbe aos estagiarios:

| — cumprir fielmente a programagdo do estagio, comunicando ao Ministério Publico e a
instituicao de ensino qualquer evento que impossibilite a continuidade de suas atividades;

Il — atender as normas internas do Ministério Publico, principalmente as relativas ao estagio,
exercendo suas atividades com zelo, exacao, urbanidade e assiduidade;

[l - atender as orientacdes que lhe forem dadas pela Chefia e/ou Supervisor de Estagio;
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IV — cumprir o horario que Ihe for fixado;
V — manter sigilo sobre fatos relevantes de que tiver conhecimento no exercicio da fungao;

VI — portar cracha da Instituicdo, a ser disponibilizado pela Unidade de Estagios, de modo a
facilitar sua identificacdo por terceiros;

VIl — comprovar, no inicio de cada semestre, a rematricula em seu curso, bem como, se for o caso,
seu aproveitamento académico ou escolar, nos termos do art. 34 deste Provimento;

VIIl - comunicar imediatamente a Unidade de Estagios a ocorréncia de mudanca de instituicao de
ensino ou de curso, bem como o trancamento ou conclusdo do mesmo;

Art. 14 £ vedado aos estagiarios:

| — ter comportamento incompativel com a natureza da sua atividade funcional;

Il — usar papéis com timbre do Ministério Publico em qualquer matéria alheia ao servico;

[l — utilizar o cracha de identificacdo funcional quando nao estiver no desempenho do estagio;

IV — praticar, sem a assinatura do membro do Ministério Publico, quaisquer atos, processuais ou
extraprocessuais que exijam capacidade postulatéria ou que constituam atribuicdo exclusiva de

orgao de execugao do Ministério Publico;

V - exercer atividades relacionadas com a advocacia e com fungdes judiciarias e policiais, bem
como atividades de juiz leigo e de conciliador dos Juizados Especiais.

VI — ser servidor ou empregado publico, ativo ou inativo. (Redacao conferida pelo Provimento n.
14/2022-PG))

Paragrafo Unico — A inobservancia das vedacdes previstas neste artigo implicara o desligamento
do estudante do Programa de Estdgios do Ministério Publico.

CAPITULO Il
DO CREDENCIAMENTO DAS INSTITUICOES DE ENSINO

Art. 15 Cabera a Unidade de Estagios o credenciamento de instituicdes de ensino interessadas
em participar do Programa de Estdgios do Ministério Publico.

§ 1° O credenciamento efetivar-se-a por meio da assinatura de Termo de Convénio de Estagio a
ser firmado pelo Procurador-Geral de Justica e pelo representante legal da instituicdo de ensino.

§ 2° Somente serdo credenciadas as instituices de ensino que mantenham cursos compativeis
com as atividades do Ministério Publico e que estejam devidamente registradas nos 6rgdos
competentes.

estagios@mprs.mp.br 7



Ministério Publico do Estado do Rio Grande do Sul DGP/Unidade de Estagios

CAPITULO IV
DAS MODALIDADES DE ESTAGIO

SECAO |
ESTAGIO BOLSISTA

Art. 16 Considera-se estagiario bolsista o estagiario que, no exercicio de suas fungdes, recebe
bolsa-auxilio, nos termos do art. 58 deste Provimento.

Paragrafo Unico - O estudante inscrito na modalidade definida no caput receberd, além da bolsa-
auxilio, auxilio-alimentacao e auxilio-transporte, nos termos do art. 59 deste Provimento.

Art. 17 Poderdo investir nesta modalidade estudantes devidamente matriculados no ensino
médio, ensino médio profissionalizante, ensino superior em nivel graduacdo e pds-graduacao,
bem como do ensino especial. (Redagdo conferida pelo Provimento n. 31/2021-PGJ)

Paragrafo unico. Serdo admitidos estudantes de pds-graduacdo em nivel de especializagao,
mestrado, doutorado e pds-doutorado em area afeta as fungdes institucionais do Ministério
Publico, ou com elas afim, devendo o conteddo programatico do curso manter estreita correlacdao
com as atividades que serdo desenvolvidas no estagio. (Paragrafo acrescentado pelo Provimento
n. 31/2021-PGJ)

Art. 18 O estudante inscrito na modalidade de estagio de que trata esta secdo devera comprovar,
ao inicio de cada semestre letivo, aprovacdo em, no minimo, 50% (cinqlienta por cento) das
disciplinas matriculadas no semestre anterior.

§ 1° O estagiario que nao estiver vinculado a curso que permita matricula em disciplinas
individuais devera comprovar progressao escolar.

§ 2° O estudante que ndo atender o disposto no caput sera desligado do Programa de Estdgios do
Ministério Publico, podendo retornar, na condicdo de estagiario bolsista, somente 6 (seis) meses
apos seu desligamento.

Art. 19 A quantidade de estudantes inscritos na modalidade de estagio bolsista estara restrita ao
numero de bolsas oferecidas pela Administracgao.

Art. 20 O Subprocurador-Geral de Justica para Assuntos Administrativos, de acordo com a
conveniéncia e a necessidade da Administracdo, definira o niumero total de bolsas oferecidas,
bem como a alocacdo das mesmas no ambito do Ministério Publico.

SECAO Il
ESTAGIO AUXILIAR DO MINISTERIO PUBLICO

Art. 21 Poderao ser investidos nesta modalidade os alunos devidamente matriculados em um
dos 3 (trés) ultimos anos do curso de Ciéncias Juridicas e Sociais, ou Direito, cujo estagio seja
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requisito obrigatdrio para a aprovacao e obtencao do diploma, sendo que, o exercicio da funcao
sera gratuito, valendo como titulo para o concurso de ingresso na carreira do Ministério Publico,
quando desenvolvido, no minimo, pelo prazo de 1 (um) ano, nos termos do edital de concurso.

Paragrafo Unico — O estudante inscrito nesta modalidade ser4 designado por ato do Procurador-

Geral de Justica para atuar junto as Promotorias de Justica, nos termos do art. 42 da Lei n°
7.669/82.

SECAO IlI
ESTAGIO VOLUNTARIO

Art. 22 Poderao ser investidos nesta modalidade os alunos devidamente matriculados no ensino
médio profissionalizante, ensino superior em nivel de graduagdo e ensino especial, cujo estagio
seja requisito obrigatério para a aprovacado e obtencao do diploma.

Paragrafo Unico - O exercicio da funcéo sera gratuito.

CAPITULO V
DOS REQUISITOS PARA A INVESTIDURA

Art. 23 Sdo requisitos para investidura no Programa de Estdgios do Ministério Publico:

| — estar regularmente matriculado em instituicdo de ensino credenciada pelo Ministério Publico e
em curso no qual exista previsdo de estagio curricular;

Il — possuir idade minima de 16 (dezesseis) anos completos;

[l — apresentar certiddo negativa criminal da Justica Comum Estadual e Federal, quando maior de
18 (dezoito) anos;

IV — comprovar, por meio de atestado médico, a aptiddo para o desempenho do estagio,
conforme determina o art. 16 da Resolucao n°® 42 do CNMP;

V — ndo ter esgotado o tempo maximo de estagio no ambito do Ministério Publico, conforme
disposicdo constante no art. 47 deste Provimento, no caso da readmissdo de estudante no
Programa de Estdgios do Ministério Publico;

VI — estar frequentando curso cujo conteudo pedagdgico seja compativel com o setor de
realizagdo do estagio;

VIl — ndo estar exercendo atividades relacionadas com a advocacia e com fun¢des judiciarias e
policiais, bem como atividades de juiz leigo e de conciliador dos Juizados Especiais;
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VIIl - inexistir impedimento por parte da instituicdo de ensino a pratica do estagio curricular;

IX — ter sido aprovado em processo seletivo publico de que trata o art. 24. (Inciso acrescentado
pelo Provimento n°® 65/2011)

X — apresentar documento comprobatério de pedido de licenciamento junto a Ordem dos
Advogados do Brasil, ou de pedido de certiddo de inexisténcia de inscricdo como advogado junto
ao referido servico publico, no caso de estagio em nivel de pds-graduacdo na area do
Direito.(Redacao conferida pelo Provimento n. 19/2023-PGJ)

Xl — ndo ser servidor ou empregado publico, ativo ou inativo, na hipotese de estagio na
modalidade Bolsista (remunerada). (Redacao conferida pelo Provimento n. 14/2022-PG)J)

Paragrafo Unico. O disposto no inciso IX ndo se aplica as modalidades de Estagio Auxiliar do
Ministério Publico e Estagio Voluntario previstas, respectivamente, nas se¢oes Il e Ill do Capitulo
IV. (Paragrafo Unico acrescentado pelo Provimento n° 65/2011)

CAPITULO VI
DO PROCEDIMENTO E DA DOCUMENTAGAO PARA INGRESSO

Art. 24 O credenciamento de estudantes para ingresso no Programa de Estdgios do Ministério
Publico sera realizado por meio de processo seletivo publico. (Redagéo alterada pelo Provimento
n° 65/2011)

Art. 25 O requerimento para ingresso de estudante no Programa de Estadgios do Ministério
Publico devera ser efetuado junto a Unidade de Estadgios por meio do Formulario Padrdo de
Contratagdo, constante no ANEXO Il deste Provimento, devidamente preenchido e instruido com
a documentacdo necessaria ao ingresso, observando-se o disposto no § 2.° deste artigo na
hipotese de contratacdo de estagiario de pds-graduacdo. (Redacdo conferida pelo Provimento n.
31/2021-PGJ)

§ 1° E pressuposto basico a admissdo de estagiario na modalidade bolsista a existéncia de bolsa
estagio livre no setor requerente e aprovacao em processo seletivo publico, respeitada a ordem
de classificacao final. (Redacdo alterada pelo Provimento n° 65/2011)

§ 2.° Na hipotese da contratacdo de estagiario de pos-graduacao, sera exigida, além da
documentacao mencionada no caput, declaracdo do supervisor de que ha compatibilidade entre
as atividades a serem desenvolvidas no estagio e a especialidade do contetdo programatico do
curso frequentado pelo estudante, a ser formalizada por meio do Formulario de Compatibilidade
do Estagio — Pds-Graduacao, constante no ANEXO XIII deste Provimento. (Redagdo conferida pelo
Provimento n. 31/2021-PG))

§ 3.° O Formulario Padrao referido no caput sera disponibilizado pela Unidade de Estagios.
(Paragrafo acrescentado pelo Provimento n. 31/2021-PGJ)
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Art. 26 O estudante selecionado para ingresso no Programa de Estdgios do Ministério Publico
devera fornecer os seguintes documentos a Unidade de Estagios:

a)

b)

o)

d)

e)

n)

0)

Formulario Cadastral, nos termos do modelo constante no ANEXO Il deste Provimento;

exclusivamente no caso de ingresso de estudante dos niveis médio, médio
profissionalizante e superior graduacdo na modalidade de estagio Bolsista: atestados de
matricula e semestralidade, originais e atualizados, fornecidos pela instituicdao de ensino,
informando a relacdo das disciplinas matriculadas, dispensada a apresentacdao das
disciplinas na hipétese de estudante do ensino médio regular anual; (Redagéo conferida
pelo Provimento n. 31/2021-PGJ)

exclusivamente no caso de ingresso de estudante dos niveis médio profissionalizante e
superior graduacao nas modalidades de estagio Auxiliar do MP ou Voluntario: atestados
de matricula e semestralidade, originais e atualizados, fornecidos pela instituicdo de
ensino, informando a matricula em disciplina de estagio curricular obrigatério, bem como
autorizagdo para a realizacdo da disciplina no ambito do MPRS; (Redacdo conferida pelo
Provimento n. 31/2021-PG))

exclusivamente no caso de ingresso de estudante de pds-graduagdo na modalidade
Bolsista: atestados de matricula e semestralidade, originais e atualizados, fornecidos pela
instituicdo de ensino, informando o nome completo do curso, a carga horaria prevista, as
disciplinas matriculadas e a data de inicio e término do curso; (Redagdo conferida pelo
Provimento n. 31/2021-PGJ)

formulario de declaracdo de conta-corrente no Banrisul, nos termos do modelo
apresentado no ANEXO IV deste Provimento, no caso de ingresso de estudante na
modalidade Bolsista;

certiddo negativa criminal da Justica Comum Estadual e Federal, para estudante maior de
18 (dezoito) anos;

fotocopia do documento oficial de identidade;
fotocdpia do CPF;

formulario de Declaracao de Bens, nos termos do modelo constante no ANEXO V deste
Provimento;

atestado médico que comprove a aptiddo para a realizacao do estagio;
01 (uma) foto 3x4 recente;

fotocdpia do documento oficial de identidade do responsavel legal, para estudante menor
de 18 (dezoito) anos;

documento comprobatorio de pedido de licenciamento junto a Ordem dos Advogados do
Brasil, ou de pedido de certiddo de inexisténcia de inscricgo como advogado junto ao
referido servigo publico, no caso de ingresso de estudante de pés-graduagao na area do
Direito. (Redacao conferida pelo Provimento n. 19/2023-PGJ)

copia do diploma do curso superior, no caso de ingresso de estudante de pds-graduacao.
(Alinea acrescentada pelo Provimento n. 31/2021-PGJ)

declaracdo pessoal de auséncia dos impedimentos previstos neste Provimento, nos
termos do modelo constante no ANEXO XIV deste Provimento. (Redagdo conferida pelo
Provimento n. 14/2022-PG))
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§ 1° Os documentos referidos nas alineas "b", “c”, "d" e "f” somente serdo aceitos se originais,
sendo vedada a apresentacao de documentos emitidos pela Internet, salvo aqueles que possuam
cddigo de autenticidade eletronica.

§ 2° Os documentos mencionados nas alineas “a”, "e" e "i" deste artigo deverao ser firmados pelo
responsavel legal do estudante menor de 18 (dezoito) anos, cuja identificagdo sera comprovada
por meio do documento solicitado na alinea “I" deste artigo.

§ 3° Cabera ao responsavel legal identificado na alinea “I" deste artigo a assinatura do Termo de
Compromisso de Estagio mencionado no art. 30 deste Provimento.

§ 4° A instituicdo de ensino podera exigir do estudante a entrega de documentacdo adicional.
§ 5° Os formularios referidos nas alineas "a”, "e" e "i" deste artigo serao disponibilizados pela
Unidade de Estagios.

Art. 27 Cabera a Unidade de Estagios a analise do preenchimento dos requisitos a admisséo e a
autuacao dos documentos no Dossié de Estagio do estudante.

Art. 28 Preenchidos os requisitos mencionados no art. 23 deste Provimento, o Subprocurador-
Geral de Justica para Assuntos Administrativos decidira pela admissdo do estudante.

Art. 29 Autorizada a admissdao do estudante no Programa de Estagios do Ministério Publico, a
Unidade de Estagios providenciara a expedicdo do Termo de Compromisso de Estadgio de que
trata o art. 30 deste Provimento.

§ 1° O estudante ndo podera, em hipdtese alguma, iniciar suas atividades de estagio antes da
data estipulada em seu Termo de Compromisso de Estagio.

§ 2° O ingresso somente sera considerado efetivado quando o Termo de Compromisso de
Estagio for entregue a Unidade de Estagios devidamente assinado pelas partes nele qualificadas.

§ 3° A chefia e o estudante deverdo observar o disposto no Capitulo VII deste
Provimento.(Paragrafo acrescentado pelo Provimento n° 81/2012)

CAPITULO VII
DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

Art. 30 O Termo de Compromisso de Estagio, a ser firmado pelo estudante, pelo Ministério
Publico e pela instituicdo de ensino, é instrumento essencial a formalizacdo do estagio, conforme
dispde o art. 3° da Lei n® 11.788/08.

§ 1° Para estudante menor de 18 (dezoito) anos, o Termo de Compromisso mencionado no caput
devera ser firmado por seu responsavel legal, cuja identificacdo constara na documentagédo de
ingresso.

§ 2° E vedada a permanéncia de estagiario, no ambito do Ministério Publico, sem Termo de
Compromisso de Estagio vigente.
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§ 3° Em hipdtese alguma o Termo de Compromisso de Estagio sera expedido com vigéncia
retroativa.(Paragrafo acrescentado pelo Provimento n° 81/2012)

Art. 30-A O Termo de Compromisso de Estagio sera encaminhado pela Unidade de
Estagios:(Artigo acrescentado pelo Provimento n° 80/2013)

| - por meio fisico, quando o estagio for realizado na Capital, salvo nas Promotorias de Justica
Regionais de Porto Alegre;

Il - por meio digital, utilizando-se o Sistema de Protocolo Unificado — SPU, quando o estagio for
realizado no interior do Estado ou nas Promotorias de Justica Regionais de Porto Alegre.

§ 1° O encaminhamento por meio digital podera deixar de ser utilizado na hipotese de eventual
auséncia do Diretor da Promotoria de Justica e de seu substituto, aplicando-se, neste caso, o
procedimento previsto no inciso | deste artigo.

§ 2° O Termo de Compromisso de Estagio de que trata o “caput” devera ser impresso em 3 (trés)
vias, frente e verso.

Art. 30-B O Termo de Compromisso de Estagio sera firmado:(Artigo acrescentado pelo
Provimento n° 80/2013)

| - pelo Coordenador da Unidade de Estagios, quando o estagio for realizado na Capital, salvo nas
Promotorias de Justica Regionais de Porto Alegre;

Il - pelo Diretor da Promotoria de Justica, ou seu substituto legal, quando o estagio for realizado
no interior do Estado ou nas Promotorias de Justica Regionais de Porto Alegre.

§ 1° Ao firmar o Termo de Compromisso de Estagio, o representante do Ministério Publico devera
identificar sua assinatura por meio de carimbo préprio ou, na falta deste, por escrito com
aposicao de carimbo que identifique o Ministério Publico.

§ 2° Em casos excepcionais, em especial o previsto no §1° do artigo anterior, a Unidade de
Estagios firmara o Termo de Compromisso de Estdgio em substituicdo ao Diretor da Promotoria

de Justica.

Art. 31 E de competéncia exclusiva do estudante a adocdo das providéncias necessarias a
assinatura do Termo de Compromisso de Estagio pela instituicdo de ensino.

Art. 32. Apds receber o Termo de Compromisso de Estagio, o estudante devera:(Redagado
alterada pelo Provimento n°® 81/2012)

| - assina-lo conforme documento oficial de identidade apresentado no ingresso;
Il - encaminha-lo a instituicdo de ensino para assinatura e aposicao de carimbo; e,

lll - devolvé-lo a Unidade de Estagios antes do inicio da sua vigéncia, sob pena de afastamento
temporario das atividades.
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§ 1° Ao estagiario é garantido o prazo de, no minimo, 10 (dez) dias para a devolucao do Termo
de Compromisso de Estagio, devidamente assinado e carimbado, a Unidade de Estagios.

§ 2° O afastamento previsto no inciso Ill deste artigo sera realizado pela Unidade de Estagios.

§ 3° O estudante sera desligado do Programa de Estadgios do Ministério Publico caso ndo
regularize sua situacdo em até 15 (quinze) dias apds o inicio do seu afastamento.

§ 4° Nos casos de ingresso no Programa de Estagios do Ministério Publico, o prazo previsto no
inciso |l deste artigo podera ser prorrogado, em carater excepcional, por 10 (dez) dias.

§ 5° A devolucéo prevista no inciso Il devera obedecer ao seguinte procedimento: em se tratando
de estagios realizados na Capital, devera ser devolvida a via original do Termo de Compromisso
de Estagio; em se tratando de estagios realizados no interior do Estado, devera ser encaminhada
copia digitalizada do Termo de Compromisso de Estagio por meio de protocolo eletrénico no
Sistema SPU, devendo a via original ser devidamente arquivada na Secretaria-Geral da
Promotoria de Justica, conforme regramento estabelecido pela tabela de temporalidade de
documentos.(Incluido pelo Provimento n° 22/2013)

Art. 33 A presenca de estagiario em desacordo com o disposto no §2° do art. 30 deste
Provimento sera de inteira responsabilidade da chefia imediata, a qual respondera por qualquer
demanda que venha a ocorrer em virtude da inexisténcia do referido documento.

CAPITULO VIII
DA COMPROVAGAO SEMESTRAL DE MATRICULA E APROVEITAMENTO

Art. 34 A comprovacgdo semestral de matricula e aproveitamento é o procedimento pelo qual o
estagiario comprova que esta regularmente matriculado no semestre corrente e que obteve
aproveitamento académico/escolar satisfatorio no semestre anterior.

§1° Considera-se aproveitamento satisfatério para fins de permanéncia no Programa de Estdgios
do Ministério Publico a aprovacdo em, no minimo, 50% (cinqlienta por cento) das disciplinas
matriculadas no periodo letivo anterior.

§2° O estagidrio que ndo estiver vinculado a curso que permita matricula em disciplinas
individuais devera comprovar progressao escolar.

§3° O disposto no paragrafo primeiro deste artigo aplicar-se-a, tdo somente, aos estagiarios da
modalidade Bolsista.

Art. 35 Para fins de comprovacao semestral de matricula e aproveitamento, o estagiario devera
remeter a Unidade de Estagios, semestralmente, até 20 (vinte) dias apos efetuar sua matricula,
atestado original e atualizado fornecido pela instituicdo de ensino, informando:

a) matricula e semestre (ou ano) em curso;
b) relacdo das disciplinas matriculadas; e,
c) aproveitamento obtido nas disciplinas cursadas no periodo letivo anterior.
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§ 1° Os estagiarios das modalidades "Auxiliar do Ministério Publico” e "Voluntario” estdo
dispensados da apresentacao dos documentos mencionados nas alineas “b” e “c”.

§ 2° O estagiario que frequentar curso cujo periodo letivo seja anual estara, no segundo semestre
de cada ano, dispensado de apresentar os documentos elencados no caput deste artigo, devendo
apresentar, no prazo de até 20 (vinte) dias ap0s o reinicio das aulas, atestado original e atualizado
de frequiéncia fornecido pela instituicao de ensino.

§ 3° O estagiario que nao observar o disposto neste artigo serd desligado do Programa de
Estagios do Ministério Publico.

Art. 36 O estagiario Bolsista que nao obtiver aprovacdo em, no minimo, 50% (cinqlienta por
cento) das disciplinas matriculadas no periodo letivo anterior sera desligado do Programa de
Estdgios do Ministério Publico, podendo retornar, na condicdo de estagiario Bolsista, somente 6
(seis) meses apos seu desligamento.

CAPITULO IX
DA RENOVACAO DO ESTAGIO

Art. 37. A renovagdo do estagio devera ser formalizada junto a Unidade de Estagios, no minimo
30 (trinta) dias antes do vencimento do Termo de Compromisso de Estagio, mediante a entrega
da seguinte documentagdo:(Redacao alterada pelo Provimento n° 81/2012)

a) Formulario “Padrdo de Renovacao”, constante no ANEXO VI do presente Provimento;
b) Formulario “Avaliacdo de Desempenho”, constante no ANEXO VIl deste Provimento.

§ 1° E indispensavel para a renovacdo do Termo de Compromisso de Estagio o atendimento ao
disposto no art. 42 deste Provimento.

§ 2° E de inteira responsabilidade do estagiério e de sua chefia imediata a observancia do prazo
estipulado no caput deste artigo.

§ 3° A instituicdo de ensino podera exigir do estudante a entrega de documentacdo adicional.
§ 4° Os formularios referidos nas alineas “a” e "b" deste artigo serdo disponibilizados pela
Unidade de Estagios.

§ 5° Estara automaticamente afastado de suas atividades o estagiario que deixar vencer seu
Termo de Compromisso de Estagio sem renovacdo prévia.(Paragrafo acrescentado pelo
Provimento n° 81/2012)

Art. 38 A renovagdo do estagio serd formalizada por meio da celebracdo de novo Termo de
Compromisso de Estagio, expedido em 3 (trés) vias de igual teor, forma e data.

§ 1° E de competéncia exclusiva do estudante a adocdo das providéncias necesséarias a assinatura
do Termo de Compromisso de Estagio pela instituicdo de ensino.

estagios@mprs.mp.br 15



Ministério Publico do Estado do Rio Grande do Sul DGP/Unidade de Estagios

§ 2° Aplica-se ao disposto no caput o que consta no Capitulo VII deste Provimento.

Art. 39 O estagiario devera encaminhar a instituicdo de ensino, juntamente com o Termo de
Compromisso de Estagio mencionado no artigo anterior, o Relatorio de Atividades de que trata o
art. 74 deste Provimento - original e copia.

§ 1° Para efeitos do disposto no caput deste artigo, devera ser utilizado o modelo do relatério
disponibilizado pela instituicdo de ensino ou, na sua auséncia, o constante no ANEXO VIII deste
Provimento.

§ 2° O Relatorio de Atividades constante no ANEXO VIII deste Provimento sera disponibilizado
pela Unidade de Estagios.

§ 3° O Relatorio de Atividades de que trata o “"caput” é documento essencial a renovagdo do
estagio.(Paragrafo acrescentado pelo Provimento n° 81/2012)

Art. 40 A copia do Relatério de Atividades devera ser visada e carimbada pela Instituicdo de
Ensino e encaminhada a Unidade de Estagios juntamente com o Termo de Compromisso de
Estagio mencionado no art. 38 deste Provimento, devidamente assinado pelas partes nele
qualificadas.(Redagao alterada pelo Provimento n® 81/2012)

Paragrafo Unico. Em se tratando de estagios realizados na Capital devera ser encaminhada a via
original dos documentos mencionados no “caput”, e, em se tratando de estagios realizados no
interior do Estado, devera ser encaminhada a copia digitalizada daqueles por meio de protocolo
eletrénico no Sistema SPU, ficando, neste caso, as vias originais arquivadas na Secretaria-Geral da
Promotoria de Justica, conforme regramento estabelecido pela Tabela de Temporalidade de
Documentos. (Incluido pelo Provimento n° 22/2013)

Art. 41 A renovagdo do estagio somente sera efetivada mediante a devolucdo de 1 (uma) via do
Termo de Compromisso de Estagio, devidamente assinado pelas partes nele qualificadas, e da
copia do Relatdrio de Atividades visado pela instituicdo de ensino a Unidade de Estagios.

Paragrafo Unico. Os documentos mencionados no “caput” deverao ser entregues a Unidade de
Estagios antes do inicio da vigéncia do referido Termo de Compromisso de Estagio, nos termos
do inciso Il do art. 32 deste Provimento.(Paragrafo acrescentado pelo Provimento n° 81/2012)

CAPITULO X
DA DECLARACAO ANUAL DE BENS

Art. 42 O estagiario devera apresentar, anualmente, declaracao atualizada dos bens e valores que
compdem seu patrimonio privado, conforme dispde o artigo 13 da Lei Federal n°® 8.429/92.

§ 1° A existéncia da declaracao de que trata o caput deste artigo é condicdo necessaria para os
atos de ingresso, renovagao e rescisao.

§ 2° A apresentacao da declaracdo é obrigatoria, ainda que ndo haja patriménio a ser registrado,
caso em que tal circunstancia devera ser declarada.
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§ 3° Para estudante menor de 18 (dezoito) anos, a declaragdo mencionada no caput devera ser
firmada por seu responsavel legal, cuja identificagdo devera constar na documentagdo de
ingresso.

CAPITULO XI
DA ALTERACAO DE LOTACAO

Art. 43 A alteracdo da lotagdo do estagiario devera ser previamente solicitada a Unidade de
Estagios, mediante a entrega do Formulario Padrdo para Troca de Lotagdo constante no ANEXO
IX deste Provimento.

§ 1° A alteracdo prevista no caput devera ser solicitada com antecedéncia minima de 10 (dez) dias
uteis.

§ 2° O formulario de que trata o caput sera disponibilizado pela Unidade de Estagios.

Art. 44 A alteracao de lotagdo do estagiario somente sera efetivada mediante prévia anuéncia
das chefias envolvidas.

Paragrafo Unico — No caso de estagiario da modalidade Bolsista, a alteracdo prevista no caput
somente sera efetivada se houver bolsa-estagio livre no setor de destino.

Art. 45 A formalizacdo da alteragdo de lotagdo dar-se-a por meio da celebracao de Termo Aditivo
ao Termo de Compromisso de Estagio firmado.

§ 1° O Termo Aditivo de que trata o caput sera firmado entre o estudante e o Ministério Publico,
com interveniéncia obrigatoria da instituicdo de ensino.

§ 2° Aplica-se ao Termo Aditivo o disposto no Capitulo VII deste Provimento.

§ 3° O Termo Aditivo mencionado no caput sera expedido pela Unidade de Estagios em 3 (trés)
vias de igual teor, forma e data.

CAPITULO XII
DA TROCA DE MODALIDADE DE ESTAGIO

Art. 46 A solicitacdo de alteracdo da modalidade de estagio devera ser formalizada mediante a
remessa do Formuladrio Padrdao de Troca de Modalidade, constante no ANEXO X deste
Provimento, a Unidade de Estagios que, apos analisar o preenchimento dos requisitos a alteragao,
expedira novo Termo de Compromisso de Estagio.

§ 1° A vigéncia da nova modalidade sera estabelecida apos a analise da solicitagdo por parte da
Unidade de Estagios e constara no novo Termo de Compromisso de Estagio, sendo vedado
qualquer tipo de retroatividade.
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§ 2° S3o pressupostos basicos para a alteracdo a modalidade Bolsista a existéncia de bolsa-
estagio livre no Setor, aprovacao do estudante em processo seletivo e respeito a ordem de
classificacao dos aprovados. (Redacao alterada pelo Provimento n° 65/2011)

§ 3° O formulario de que trata o caput sera disponibilizado pela Unidade de Estagios.

§ 4° Aplica-se ao Termo de Compromisso de Estagio mencionado no caput o disposto no
Capitulo VII deste Provimento.

CAPITULO Xl
DA DURACAO E DA JORNADA DE ESTAGIO

Art. 47 A duracdo do estagio em um mesmo nivel de ensino sera de, no maximo, 2 (dois) anos
consecutivos ou alternados, independentemente da sua modalidade de estagio, observado o
disposto nos §81.° e 2.° deste artigo. (Redacdo conferida pelo Provimento n. 31/2021-PGJ)

§ 1° O prazo estipulado no caput deste artigo sera computado em fun¢do do curso que o
estagiario estiver frequentando, salvo entendimento contrario por parte da instituicdo de ensino.

§ 2° Para fins do disposto no paragrafo anterior, ndo havera distingdo entre cursos que possuam a
mesma linha de formacdo ou entre cursos de pos-graduagdo. (Redacdo conferida pelo
Provimento n. 31/2021-PG))

§ 3° A limitacdo temporal prevista no caput nao é aplicavel aos estagiarios com deficiéncia.

§ 4° As instituicOes de ensino poderdo estabelecer prazos inferiores ao estipulado no caput deste
artigo.

§ 5° Independentemente do prazo estipulado no caput, o estagiario sera desligado do Programa
de Estdgios do Ministério Publico no ultimo dia letivo do semestre ou ano que ocorrer a concluséo
do curso, admitindo-se a prorrogacgao do estagio até a colagdo de grau.

§ 6° A prorrogacao de que trata o paragrafo anterior devera ser formalmente requerida a
Unidade de Estagios e aprovada pela instituicao de ensino.

Art. 48 A jornada de estagio, a ser cumprida pelo estudante, devera ser compativel com seu
horario escolar e com o horéario do setor em que venha a ocorrer o estagio.

§1° O Termo de Compromisso de Estagio devera ser firmado com jornada de estagio de 10 (dez),
20 (vinte), 30 (trinta) ou 40 (quarenta) horas semanais.

§2° A jornada de estagio de 40 (quarenta) horas semanais somente podera ser realizada na
hipdtese prevista no art. 51 deste Provimento.

Art. 49 A jornada de estagio diaria nao sera, em hipdtese alguma, superior a 6 (seis) horas diarias,
obedecida a carga horaria semanal constante no Termo de Compromisso de Estagio, ressalvado o
disposto no_art. 51 deste Provimento.
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§ 1° E de competéncia da Chefia a observancia do cumprimento do disposto no caput deste
artigo.

§ 2° O periodo de tempo que exceder a jornada maxima de estagio ndo serd computado para
qualquer fim.

Art. 50 Nos dias em que houver avaliacdo de aprendizagem, a carga horaria do estagio sera,
mediante prévio ajuste com a chefia, reduzida pelo menos a metade, conforme determina o art.
10 da Lei n® 11.788/08.

Art. 51 O estagio vinculado a cursos que alternam teoria e pratica, nos periodos em que nao
estdo programadas aulas presenciais, podera ter jornada de até 40 (quarenta) horas semanais,
desde que previsto no projeto pedagdgico do curso e da instituicdo de ensino, conforme dispde
a Lei n® 11.788/08.

§ 1° A realizacdo da jornada de estagio prevista no caput devera ser formalmente autorizada pela
instituicao de ensino.

§ 2° No caso de jornada de estagio superior a 7 (sete) horas diarias, havera um intervalo minimo
obrigatorio de 60 (sessenta) minutos.

Art. 52 A alteracdo da carga horaria do estagio devera ser solicitada com antecedéncia minima
de 10 (dez) dias Uteis a Unidade de Estagios.

Art. 53 A formalizagdo da alteracdo da carga horaria dar-se-a por meio da celebragdo de Termo
Aditivo ao Termo de Compromisso de Estagio firmado.

§ 1° O Termo Aditivo de que trata o caput sera firmado entre o estudante e o Ministério Publico,
com interveniéncia obrigatdria da instituicao de ensino.

§ 2° Aplica-se ao Termo Aditivo o disposto no Capitulo VII deste Provimento.

§ 3° O Termo Aditivo mencionado no caput sera expedido pela Unidade de Estagios em 3 (trés)
vias de igual teor, forma e data.

CAPITULO XIV
DO REGISTRO E DA COMUNICACAO DA EFETIVIDADE

Art. 54 Para fins de registro da efetividade, o més inicia no dia 20 (vinte) e encerra no dia 19
(dezenove) do més subsequiente.

Art. 55 Quando em regime de trabalho presencial, o estagiario devera efetuar o registro da
efetividade diariamente em sistema de ponto eletronico disponibilizado na intranet. (Redacao
alterada pelo Provimento n°® 25/2023)

§ 1° Quando em regime de trabalho remoto, o estagiario estara dispensado de efetuar o registro
da efetividade em sistema de ponto eletronico, salvo nos dias especificos em que, porventura, a
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jornada de trabalho for cumprida de forma presencial. (Redagao incluida pelo Provimento n°
25/2023)

§ 2° Independentemente do regime de trabalho, o estagiario devera efetuar o registro das demais
ocorréncias no sistema de ponto eletronico, conforme codificacdo correspondente. (Redagao
incluida pelo Provimento n°® 25/2023)

Art. 56 A comunicacdo da efetividade dos estagiarios a Unidade de Estagios dar-se-a
automaticamente no quarto dia Util anterior ao término do més, via sistema de ponto eletronico
mencionado no art. 55 deste Provimento. (Redacao alterada pelo Provimento n° 16/2015)

§ 1° As efetividades deverdo estar devidamente ajustadas no sistema de ponto eletrénico,
impreterivelmente, até o dia anterior ao prazo estipulado no “caput”.

§ 2° A adogdo das providéncias necessarias ao atendimento do disposto no paragrafo anterior
compete ao Diretor da Promotoria de Justica, nos termos do inciso | do art. 1° do Provimento n°
22/2010, e a respectiva chefia nos setores administrativos.

§ 3° Transcorrido o prazo mencionado no §1° deste artigo, as efetividades somente poderdo ser
ajustadas mediante liberagdo da Unidade de Estagios.

CAPITULO XV
DO PAGAMENTO DA BOLSA-AUXILIO E DEMAIS BENEFiCIOS

Art. 57 £ assegurada a percepcdo de bolsa-auxilio, auxilio-alimentacdo e auxilio-transporte aos
estagiarios da modalidade Bolsista, cujas condi¢des para concessao e valores serdo definidos em
Ordem de Servico a ser editada pelo Procurador-Geral de Justica. (Redagao conferida pelo
Provimento n. 31/2021-PG))

Art. 58 A remuneracdo mensal do estagiario serd apurada com base na sua efetividade, nos
termos do Capitulo XIV deste Provimento. (Redagdo conferida pelo Provimento n. 31/2021-PG))

Art. 59 (Artigo revogado pelo Provimento n. 31/2021-PGJ)

Art. 60 O pagamento da bolsa-auxilio, do auxilio-alimentacdo e do auxilio-transporte sera
efetuado, obrigatoriamente, mediante crédito bancario em conta-corrente a ser aberta junto ao
Banco do Estado do Rio Grande do Sul - BANRISUL.

Art. 61 O processamento da folha de pagamento regular ocorrera no antepenultimo dia util do
més. (Redacao alterada pelo Provimento n° 16/2015)

Paragrafo Unico. A efetividade que tiver sido ajustada apds o prazo mencionado no § 1° do art. 56
deste Provimento sera processada em folha complementar, nos termos do § 1° e seguintes do art.
62 deste Provimento.
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Art. 62 O crédito da bolsa-auxilio, do auxilio-alimentagdo e do auxilio-transporte sera efetuado,
preferencialmente, no primeiro dia Util do més subseqliente ao da efetividade, salvo em relacdo
aos estagiarios com pendéncias na data de encerramento da folha, os quais receberdao seus
créditos na primeira folha complementar existente apds a regularizagao da situacao.

§ 1° Ficam estipuladas como datas de encerramento das folhas complementares mencionadas no
caput os dias 05 (cinco) e 15 (quinze) de cada més, bem como o previsto no art. 61 deste
Provimento, tendo como horario limite de fechamento as 16 horas dos referidos dias.

§ 2° Transfere-se o encerramento das folhas complementares para o primeiro dia util
subsequente aos dias estipulados no paragrafo anterior, nos casos em que recaiam em finais-de-
semana ou feriados.

§ 3° O crédito bancario das folhas complementares sera efetuado, preferencialmente, 3 (trés) dias
Uteis apoOs o encerramento da respectiva folha, excetuando-se a encerrada no periodo previsto no
art. 61 deste Provimento, que serad creditada, preferencialmente, no primeiro dia Util do més
subsequente.

CAPITULO XVI
DO RECESSO

Art. 63 Ao estagiario é assegurado o direito a recesso anual de 30 (trinta) dias, a ser usufruido
nos termos do art. 64 deste Provimento. (Redagéo alterada pelo Provimento n°® 46/2019)

Art. 64 A fruicdo do recesso coincidira com o periodo de suspensédo do expediente do Ministério
Publico no periodo natalino e de final de ano, entre os dias 20 de dezembro e 06 de janeiro,
devendo o saldo remanescente ser usufruido, preferencialmente, durante as férias escolares.
(Redacao alterada pelo Provimento n° 46/2019)

§ 1° E compulsério o gozo de 18 (dezoito) dias de recesso no periodo de suspensdo do
expediente do Ministério Publico, independentemente do cumprimento do periodo aquisitivo
necessario para tal. (redacdo incluida pelo Provimento n® 46/2019)

§ 2° A concessdo integral do saldo de recesso ocorrera:(redagdo incluida pelo Provimento n°
46/2019)

| - apos 12 (doze) meses de estagio, para o saldo referente ao primeiro ano.
Il — apo6s 20 (vinte) meses de estagio, para o saldo referente ao segundo ano.

§ 3.° O estagiario que ja tiver completado 1 (um) ano de estagio na data de publicacdo do
Provimento 46/2019-PGJ (20/08/2019) ou vier a completa-lo até o dia 19/12/2019 podera
usufruir integralmente o recesso referente ao primeiro ano de estagio de forma proporcional ao
tempo de estagio, respeitado o periodo minimo de 10 (dez) dias consecutivos, aplicando-se, a
partir do segundo ano de estagio, as alteragdes implementadas a partir do Provimento 46/2019.

§ 4.° O estagiario que vier a completar 2 (dois) anos de estagio até o dia 19/12/2019 podera
usufruir integralmente seus respectivos saldos de recesso de forma proporcional ao tempo de
estagio, respeitado o periodo minimo de 10 (dez) dias consecutivos, sendo que a partir do 20.°
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(vigésimo) més de estagio podera usufruir de forma antecipada o saldo oriundo do 21.° (vigésimo
primeiro) ao 24.° (vigésimo quarto) més de estagio.

§ 5.° O estagiario que tiver ingressado no periodo compreendido entre o dia 07/01/2019 e a data
de publicagdo do Provimento 46/2019-PGJ (20/08/2019) podera, em carater excepcional e
mediante prévia solicitacdo a Unidade de Estagios, usufruir até 12 dias de recesso antes de
completar 1 (um) ano de estagio, respeitado o periodo minimo de 10 (dez) dias consecutivos e o
cumprimento do respectivo periodo aquisitivo, reservando-se o saldo restante de 18 (dezoito)
dias para a fruicdo compulsoéria no periodo de suspensdo do expediente de 2019.

Art. 64-A Sera dispensado da fruicdo do recesso compulsério previsto no paragrafo §1° do artigo
anterior o estagiario que por imperiosa necessidade de servico for convocado por sua chefia,
juntamente com, no minimo, 1 (um) servidor, a atuar no periodo de suspensao do expediente do
Ministério Publico. (Redagao incluida pelo Provimento n° 46/2019)

§ 1° A dispensa prevista no caput devera ser formalizada junto a Unidade de Estagios, no minimo,
15 (quinze) dias antes do inicio do periodo de suspensdo do expediente do Ministério Publico,
através do Formulario de Dispensa do Recesso Compulsério de Final de Ano, constante no Anexo
Xll deste Provimento, por meio do qual a chefia informara:

a) a justificativa da convocagao diante da imperiosa necessidade de servico.
b) os dias previstos para atuagdo do estagiario.
C) o supervisor que acompanhara o estagiario durante o periodo de convocagao.

d) o interesse em reagendar recesso em favor do estagiario para os dias nos quais ndo tenha
ocorrido convocacao, considerando o disposto no §2° deste artigo.

§ 2° Ao ser dispensado da fruicdao do recesso compulsorio em razdo da convocacdo mencionada
no caput deste artigo, o estagiario tera sua remuneragdo no periodo de suspensdo do expediente
do Ministério Publico atrelada, exclusivamente, a sua frequéncia no estagio, cujo registro devera
ser regulamente efetivado no sistema de ponto eletrdnico.

§ 3° Em razdo do disposto no paragrafo anterior, a critério do estagiario e com anuéncia da
chefia, podera ser reagendado recesso dentro do periodo de suspensdao do expediente para os
dias nos quais nao tenha ocorrido convocacdo, independentemente do cumprimento do periodo
aquisitivo necessario para tal, respeitado o periodo minimo excepcional de 5 (cinco) dias
consecutivos.

§ 4° Caso o reagendamento ocorra em periodo diverso ao mencionado no paragrafo anterior, os
dias de recesso serdo concedidos de maneira proporcional ao tempo de estagio, em periodos
nao inferiores a 10 (dez) dias consecutivos.

Art. 64-B Na hipdtese de ndo haver suspensdo do expediente no periodo natalino e de final de
ano, o recesso de que trata o art. 63 deste Provimento sera concedido de maneira proporcional
ao tempo de estagio, em periodos nao inferiores a 10 (dez) dias consecutivos. (Redagao incluida
pelo Provimento n°® 46/2019)
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Paragrafo Unico — A partir do 20° (vigésimo) més completo de estagio, o estagiario podera
usufruir de forma antecipada o saldo oriundo do 21° (vigésimo primeiro) ao 24° (vigésimo
quarto) més de estagio.

Art. 65 O estagiario inscrito na modalidade Bolsista fara jus ao pagamento da bolsa-auxilio nos
dias em que estiver em recesso.

§ 1° Durante o periodo de recesso, o estagiario inscrito na modalidade mencionada no caput
deixara de receber o valor correspondente ao auxilio-alimentacdo e ao auxilio-transporte.

§ 2° A data de pagamento da bolsa-auxilio referente ao periodo de recesso sera a definida no art.
62 deste Provimento.

Art. 66 Eventuais periodos de recesso nao fruidos em decorréncia da cessacdo do estagio serdo
proporcionalmente indenizados.

§ 1° Considera-se cessacdo do estagio, para efeitos do disposto no caput, o desligamento do
estudante do Programa de Estdgios do Ministério Publico, bem como a troca de curso por parte
do estagiario quando acarretar alteracao da linha de formacao.

§2° O disposto no caput aplicar-se-a, mediante requerimento, aos estagios cessados no periodo
de 26/09/2008 até o dia 20/07/2009, respeitada a disponibilidade orcamentaria do Ministério
Publico e a ordem cronoldgica dos requerimentos.

Art. 67 O gozo de recesso pelo estagiario devera ser previamente agendado em sistema
disponivel na intranet do MPRS. (Redacéo alterada pelo Provimento n® 46/2019)

§1° Compete a chefia do estagiario, ou a servidor por ela determinado, proceder o agendamento
de que trata o caput deste artigo.

Art. 68 As atividades de estagio realizadas durante o periodo de recesso nao serdo computadas
para qualquer fim.

CAPITULO XVII
DOS INSTRUMENTOS DE ACOMPANHAMENTO DO ESTAGIO

SECAO |
DA AVALIAGAO DE DESEMPENHO

Art. 69 O estudante participante do Programa de Estdagios do Ministério Publico terd seu
desempenho avaliado semestralmente e ao término do estagio.

Art. 70 O Supervisor do Estagio, por meio do Formulario de Avaliagdo de Desempenho, apreciara
o desempenho do estudante no estagio, com vista obrigatéria ao estagiario.

§ 1° O Formulario de Avaliacdo de Desempenho é instrumento essencial a renovacdo do estagio,
conforme disposi¢ao constante no art. 37 deste Provimento.

estagios@mprs.mp.br 23



Ministério Publico do Estado do Rio Grande do Sul DGP/Unidade de Estagios

§ 2° O formulario referido no caput obedecerda ao modelo constante no ANEXO VII deste
Provimento e sera disponibilizado pela Unidade de Estagios.

Art. 71 O Formulario de Avaliacdo de Desempenho, devidamente preenchido, assinado e
carimbado pelo Supervisor do Estagio, devera ser remetido a Unidade de Estagios juntamente
com o Formulario Padrdao de Renovacao, nos termos do art. 37 deste Provimento. (Redacdo
alterada pelo Provimento n° 81/2012)

Art. 72 A avaliacdo de desempenho sera aferida por meio da andlise dos seguintes quesitos:

a) facilidade de aprendizagem;

b) interesse;

c) responsabilidade;

d) cooperacao do local de trabalho;
e) qualidade;

f) produtividade;

g) disciplina; e,

h) relacionamento com os colegas.

§ 1° Cada quesito sera composto por 4 (quatro) alternativas que representardo o desempenho do
estudante no estagio.

§ 2° Sera atribuido a cada alternativa mencionada no paragrafo anterior a valoracao de 0, 1, 3 e 4
pontos, sendo valorada em 4 pontos a alternativa que representa um desempenho excelente e
em 0 pontos a que representa um desempenho insatisfatorio.

§ 3° Com base na pontuacdo total recebida, sera conferido ao estagiario um dos seguintes
conceitos: Excelente, Bom, Regular e Insatisfatorio, nos termos do Anexo | deste Provimento.

Art. 73 Cabera a Unidade de Estagios a apuracao do desempenho do estagiario e o conseqliente
registro no Formulario de Avaliagdo de Desempenho.

Paragrafo Unico — O desempenho do estudante no estagio constara no certificado de que trata o
art. 80 deste Provimento, conforme determina o art. 9° da Lei n°® 11.788/08.

SECAO II
DO RELATORIO DE ATIVIDADES

Art. 74 O estudante participante do Programa de Estdgios do Ministério Publico devera elaborar,
semestralmente, Relatorio de Atividades, com vista obrigatéria ao Supervisor do Estagio.

§ 1° O Relatério de Atividades devera ser encaminhado pelo estudante a instituicdo de ensino,
sendo instrumento essencial a renovacao do estagio, nos termos art. 39 e seguintes deste
Provimento.

§ 2° A periodicidade da entrega do relatorio de que trata o caput poderd, a critério da instituicdo
de ensino, ser inferior a estabelecida neste artigo.
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§ 3° A Unidade de Estagios disponibilizara Relatério de Atividades, nos termos do modelo
constante no ANEXO VIII deste Provimento, no caso da instituicdo de ensino nao adotar ou nao
exigir modelo préprio.

CAPITULO XVIII
DOS AFASTAMENTOS

Art. 75 Sem prejuizo da percepcao de bolsa-auxilio, podera o Estagiario bolsista ausentar-se das
atividades do estagio:(Redacao dos incisos | a VI alterada pelo Provimento n® 109/2015)

| - pelo periodo em que durar a moléstia, fundado em motivo de doenca que impossibilite o
estudante de comparecer ao local do estagio, ou, na hipdtese de ndo estar impossibilitado, que
cause risco de contagio, comprovada por meio de atestado médico no qual conste o periodo de
afastamento e o motivo da falta ou auséncia, de forma expressa ou codificada (Codigo
Internacional de Doencas — CID);

Il - por 8 (oito) dias consecutivos, em razdo de falecimento do cbénjuge, companheiro, pais,
madrasta ou padrasto, filhos, enteados, menor sob guarda ou tutela e irmdos, comprovada por

meio do Atestado de Obito;

lll - pelo dobro dos dias de convocacao, em virtude de requisicao da Justica Eleitoral durante os
periodos de eleicdo, comprovada por meio de declaracdo expedida pela Justica Eleitoral;

IV - por 1 (um) dia, por motivo de apresentagdo para alistamento militar e selecdo para o servico
militar, comprovada por meio de declaracao de comparecimento no servigo militar;

V - por 1 (um) dia, para doagdo de sangue, comprovada por meio de atestado de doagdo de
sangue;

VI - pelo periodo de convocagdo e/ou atuacdo como jurado no ambito no Tribunal do Juri,
comprovada por meio de declaragao expedida pelo Juiz-Presidente da Sessao do Tribunal do Juri;

VII - por 1 (um) dia, por motivo de forca maior, devidamente fundamentado pela chefia, com
base na razoabilidade e no interesse publico. (Inciso acrescentado pelo Provimento n° 97/2015)

VIIl - (Revogado pelo Provimento n° 46/2019).

IX - (Revogado pelo Provimento n° 46/2019).

§ 3° Os documentos comprobatérios mencionados nos incisos deste artigo deverdo ser
imediatamente remetidos a Unidade de Estagios para registro. (Redagdo alterada pelo
Provimento n°® 109/2015)

§ 4° As auséncias previstas neste artigo ndo serdo computadas no total de "horas realizadas”,

conforme mencionado na alinea "d” do § 2° do art. 80 deste Provimento. (Redacao alterada pelo
Provimento n°® 109/2015)

CAPITULO XIX
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DOS DIREITOS DO ESTAGIARIO

Art. 76 O estagiario tera direito a:

| — jornada de estagio especial no periodo de provas escolares, mediante prévio ajuste junto a sua
chefia, conforme determina a Lei 11.788/08;

Il — seguro contra acidentes pessoais;

lll — periodo de recesso anual de 30 (trinta) dias, nos termos do art. 63 deste Provimento
(Redacgao alterada pelo Provimento n°® 46/2019);

IV — afastar-se do estagio, nos termos previstos no art. 75 deste Provimento;

V — pagamento de bolsa-auxilio, auxilio-alimentacdo e auxilio-transporte, no caso de estagio na
modalidade Bolsista;

VI — certificado de conclusdo do estagio.

CAPITULO XX
DO DESLIGAMENTO DO ESTAGIO

Art. 77 O estagiario sera desligado das funcdes nos seguintes casos:
| — automaticamente, ao término do estagio, observado o disposto no § 1° deste artigo;
Il — a qualquer tempo:

a) por interesse e conveniéncia do Ministério Publico;

b) a pedido do estagiario;

c) por abandono, trancamento ou conclusdo do curso;

d) por transferéncia para instituicdo de ensino nao credenciada pelo Ministério Publico;

e) por transferéncia para curso cujo curriculo seja incompativel com as atividades
desenvolvidas no Ministério Publico ou nao exista previsao para estagio curricular;

f) por aproveitamento académico insuficiente, no caso de estagiario Bolsista, conforme
dispoe o art. 18 deste Provimento;

g) por nao ter comprovado o disposto no art. 34 deste Provimento;

h) por abandono, caracterizado por auséncia nao justificada de 8 (oito) dias consecutivos ou
15 (quinze) dias intercalados no periodo de 1 (um) més;

i) por infringéncia das vedagdes constantes neste Provimento;

§ 1° A chefia devera comunicar a Unidade de Estagios a ocorréncia do desligamento mencionado
no inciso | deste artigo, mediante a remessa do Formulario Padrao de Desligamento, constante
no ANEXO XI deste Provimento.
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§ 2° O desligamento por conclusao de curso dar-se-a no ultimo dia letivo do semestre ou ano em
que ocorrer a conclusdo do mesmo, salvo entendimento da instituicdo de ensino que autorize a
prorrogacao do estagio até a data de colacao de grau.

§ 3° A prorrogagao de que trata o paragrafo anterior devera ser requerida a Unidade de Estagios
mediante a apresentacao de documento expedido pela instituicdo de ensino comprovando a data
de colagao de grau.

Art. 78 O desligamento de estudante do Programa de Estdgios do Ministério Publico devera ser
requerido pela chefia imediata ou pelo estudante por meio do Formulario Padrdo de
Desligamento a Unidade de Estagios, observado o disposto no §1° deste artigo.

§ 1° O estagiario devera entregar, no ato do desligamento, seu cracha de identificagdo pessoal.

§ 2° E atribuicdo da chefia imediata do estagiario o cumprimento do disposto no paragrafo
anterior.

§ 3° O formulario referido no caput é o constante no ANEXO XlI deste Provimento e sera
disponibilizado pela Unidade de Estagios.

Art. 79 A Unidade de Estagios comunicara a instituicdo de ensino o desligamento do estudante
do Programa de Estdgios do Ministério Publico.

CAPITULO XXI
DO CERTIFICADO

Art. 80 A Unidade de Estagios expedira, a pedido do estagiario e em conformidade com os
registros de efetividade recebidos, certificado a quem tenha estagiado, pelo menos, por 6 (seis)
meses no Ministério Publico.

§ 1° A expedicdo do certificado de que trata o caput é de competéncia exclusiva da Unidade de
Estagios.

§ 2° Devera constar no certificado de que trata o caput:

a) o periodo do estagio;

b) o local de realizacdo do estagio;

¢) o resumo das atividades desenvolvidas;
d) o total de horas realizadas; e,

e) o desempenho do estudante no estagio.

§ 3° Ndo serdo computadas as auséncias previstas no art. 75 deste Provimento no total de horas
mencionado na alinea “d” do paragrafo anterior.

§ 4° Aos estudantes que realizaram estagio por periodo inferior ao estabelecido no caput sera
fornecido atestado de realizacdo de estagio.
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CAPITULO XXII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 81 A presenca de estagiario em desacordo com as determinacdes deste Regulamento sera
de inteira responsabilidade da Chefia imediata a qual respondera por qualquer demanda que
venha a ocorrer.

Art. 82 E vedada a cedéncia de estagiarios vinculados a outras entidades para o desenvolvimento
de atividades de estagio no ambito do Ministério Publico.

Art. 83 O Ministério Publico estabelecerd programa de incentivo a concessdo de estagio aos
estudantes portadores de necessidades especiais.

Art. 84 As situacOes ndo previstas neste Provimento serdo encaminhadas ao Subprocurador-
Geral de Justiga para Assuntos Administrativos para exame e decisao.

Art. 85 Revogam-se as disposi¢cdes em contrario, em especial os Provimentos n® 01/2004,
02/2004, 03/2004 e 04/2004.

Art. 86 Este Provimento entrara em vigor 30 dias apds a sua publicagao.

PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA, em Porto Alegre, 29 de dezembro de 2009.

SIMONE MARIANO DA ROCHA,
Procuradora-Geral de Justica.

Registre-se e publique-se.

Luis Felipe de Aguiar Tesheiner,
Promotor-Assessor.

DEMP: 30/12/2009.
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Anexo I

AVALIACAO DE DESEMPENHO

Faixa de pontuacéo Desempenho

> 28 pontos > 90% EXCELENTE

> 24 e < 28 pontos >75% e < 90% BOM

> 16 e < 24 pontos >50% e < 75% REGULAR

< 16 pontos < 50% INSATISFATORIO
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ANEXO Il

Atualizado em 03§04/2023

CONTRATACAOQ

\ i ’1’ MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
l: 4| PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA
=y

_}é; DIVISE0 DE GESTAO DE PESSOAS ESTAGIAR RESIDENTE
jUNIDADE DEESTAGIOS Sa ke inty

=

Identificacdo do estagian ofresidente
Nerme complstido. cetag Briols seris Identificaciio da vaga - OBRIGATORIO

Informar o nome de quem estava ocupando a vaga

Curso (somerts para estagio ou residente graduado ba maisde Samos) Oingresso gera efetivado na vaga deixada por

Identificacdo da chefia contratante
Mome completo da chefia (ﬁTENQ.ﬁO: em caso de substituicio, informar o nome do titular) Muricipio de malzagdo do estigiofresidéncia

MNome completo do bcal de malizagio do e gtagiofesidé ncia Local de atuagan (PROPAD) ‘.Videorienh?'an no odape.

Classificagio do membro ra PromotoriafP meuradoria, 2 foro caso. (ATE M;EO: Em caso de substituicio, informar a classificaggo do titukar)

Dados do processo seletivo

| com Adobe Reader 7.0 ou superior.

M editalde abertura Diats da publicagao Comarca Respon=avel pelb proce s=o ==letivo
o]
-% Data da homologagao firal O processn e lketivo destina-== ao preenchimento de vagasde outra chefia
% O MAD. 0 SlIM, foi utilizado poce s ssketivo realzado por outm chefia, tendo o egudante acsitado a vaga.
=]
L2 Tipo de contratacio
o]
g OeEsticioeoLsisTA D RESIDENCIA () ESTAGIO YOLUNTARIO (réo mmuremdey () ESTAGIO AUXILIAR DO MP (ndn emunerade)
3 Haorario do egtagio deve sercompativel com o horrio escolr) MNome do SupevisorO e ntador om formaggo ouexperigncia pofissioral ra area)
= SET: A= = daz ]
‘g TEH: g Hee oL Fomagao do SupervisorOrkentads - SOMENTE CURS0 CONCLUIDD
@ [elir A= = da=z Az
L
E QUI: am e daz am Camga horara s=maral do egagioiesdéncia
2@ SHE- oy o az Qi  Ozon O zoh
= P
g Principais atividades do estagidariofresidente - CAMP O OBRIGATORIO
% Inatrugoe s Detalhe aq ui as atividade s (mazimo 3 &0 caracieres)
=2 1. Asatividades deveran s=r
E compativeiscomo curso do
£ esagiariofresdents.
=
e 2. Detalbe a0 maximo as
e atividade s que =21 =T}
ﬁ desigradas.
=
g 3. Evite a descricio gerérica.
Juk]
k7]
L

SOLICITO a contratagiio dofa) estudante/profissional acima nominadola) para execer atividades de estdgiofresidéncia junto ao Ministrio
Fiblico do Estado do Rio Grande do Sul, nas condighes acima estabelecidas.

DECLARO que o estudante/profissional acima gualificado submeteu-se a Processo Seletivo Publico, nos termos do Provimento n? 662011,
tendo sido respetada a ordemde chssificagio firal para a sua convocagio.

DECLARO, ainda, que o Processo Seletivo acima indicado encontrava-se penamente vdlido no momento da convocagao.
DECLARO, porfim, nio ser cénjuge, companheirofa) ou parente até o terceiro grau, inclusive, dofa) estudante/profissional acima nominadoia).

Deta:
Assiratur e carimbo da Chefia
MOTA:
(1) Somente para Promotorias de Justiga. Ex: Cartorio, Candrio Criminal, Gabinete 12 Promotor de Justiga, Gabinete do 1% e 2? Pomotores
de Justiga, etc.

DGP/Unidade de Egagios, 2023,
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Este formulario & um arquivo padrao PDF editavel e gravavel compativel com Adobe Reader 7.0 ou superior.

21
|

. ) Atualizado em 28/03/2023 10:45
MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIQ GRANDE DO SUL

PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA FORMULAHIO CADASTRAL

DIVISAC DE GESTAO DE PESSOAS

UNIDADE DE ESTAGIOS

ESTAGIARIOS e RESIDENTES

Dados cadastrais do estagiario/residente

Mome complato Sexo CPE
Data de Nascimento Pais de Nascimenio Cidade de Nascimente UF Nacicnalidace
Estado civil Possui Uniao Estavel  |Nome do chnjuge/companheirala)

O Salteiro OCasndn OSBpamdo ODivmciadn O\J'lljuo O Sim O Mao

FagaCor

O Branca O Megra O Parda OAm arela O Indigena

Deficiéncia

O Fisica O wvisual O Auditva O Mental O Intslectual

Girau de instrugéio
O Ensino Médio incompleta QO Educagao Superior incompleta O Pés-Graduagao completa QO Doutorado complato
Q Ensino Médio completo ) Educagao Superior completa QO Mestrado completo

Estagiario estrangeiro

Data de chegada ao Brasil |Casadda) com brasileire(a) Filhos com brasileinoa)
| Osim O nao Osim O nao
Classificagao da condigaio de ingresso
@ Visto permanants O Sdlicitante de refiigio 0 Parmanéncia no Brasil em razéio de cinjuge brasileire
o Visto temporario 0 Hesidente em pais fronteiripo ao Brasil O Benefidado pelo acordo entre paises do Mercosul
O Asilado O Daticients fisico com mais de 51 anos 0 [ependenta de agente diplomaficoe afou consular
O Fefugiado O Com residéncia provisdria e anistiado, sitvagao imegular o Benefidado pelo Tratado da Amizade Brasil-Porugal
Endereco residencial e contato
Tipo Logradouro (Av., Fua ) | Descigao do Logradouro Mimero Complemento Baino
CEP [Municipio UF E-mail
Talatonas para contato ‘Whasteapp para contalo (repelir o ndmero caso seja o mesmao do telefone de conlato)
DD+ ONE: DESCRIGAC: DDD+FONE DESCRIGAD:
Informagédes para o estagio (preencher somente no caso de ESTAGIO)
Inslitluipao de ensino am que esta mabiciladala) Municipic da instiluigio de ensino
Curso am que asta maticuladoa) Semestre/Saria Tume

QO Manha Q Tarde 0 Noite

Tipo do astagio Moma do professor ariantador (somente para astagio Obrigatirnio)

O Mao Obrigatdrio 0 Qbrigatério. Comprovar matricula em disciplina pratica.

Informagées para a residéncia (preencher somente no caso de RESIDENCIA)

Cursgo de graduagao Dala da colagso de grau

Mome completo do curso de pde-graduagio em que estd maticulado | para 3 hé mais de § anos)

Informagoes complementares

Ja realizou estagiodresidéncia no MPYES Em caso afirmative, em que pariodo (aproximadoe) e sefor o estagiofresiddnda toi realizadola)?
QOsm Onio
Local e data:

Assinatura do estagiario/residents ou responsavel legal do menor de 18 anos
(conforme documento de identificacéio)

Fua Andrade Neves, 1067157 andar - Centro - Porto Alegre - RS - CEP 90010-210 - Fones: (51)3295 8087 - e-mail: estagios @ mprs.mp.br

DGR/ Unidade de Estigios, 2023,
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Atualzado em 28/03/2023 10:46

;':f MIMISTERIO PUBLICO DO ESTADOD DO RIO GRANDE DO SUL

‘&. | PROCURADORIA-GERAL DE JUSTIGA CO NTA CORRENTE

-L; - DIVISAD DE GESTAC DE PESS0AS s S i =
E&;j"' UNIDADE DE ESTAGIOS ESTAGIAR = RESIDEMNTES

IMPORTANTE: NAOD SAC ACEITAS para crédito da remunseragao do estdgio/residéncia contas
do tipo Poupanga (inicio 39) edo tipo Portabilidade (inicio 38).

Identificacao do estagidrio/residente declarante
Mome completo do e stagiariodre side nte Cata de rasciments

Dados bancarios

Barco Cadigo do banco
BANCO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL - BANRISUL 041
Cadigo da Agéncia Mome da Agé rcia Mumero da conta coments

DECLARO, para fins de recebimento da remuneracéo do estagiofresidéncia, que a conta corrente acima
informada estd vinculada ao meu CPF e encontra-se ativa junto ao Banco do Estado do Rio Grande do
Sul - BANRISUL.

Local e data;

{confarme documento de identificagéo)

ATENCAO
1. A existénecia de conta corrents pesscal ativa junto ao Banrisul € condigéio obrigatéria para o recebimento da
remunerag éo do estagiofresidéncia;

2 A conta corrente informada devera estar vinculada ac CPF do estagiarioftesidents, sendo automaticamente
blogueado o crédito em conta corrente vinculada aos responsaveis legais ou terceiros;

3 Contas com o pendltimo digito diferente de zero (mesada elstrénica) normalmente estéo vinculadas ao CPF do
responavel legal. Sefor ocaso, centifique-ge junto & agéncia bancéria,

4. Contas sem movimentagéo podem ser encerradas pelo Banco. Sefor o caso, verifique se sua conta encontra-se
ativa,

Este formulario & um arquivo padrao PDF editavel e gravavel compativel com Adobe Reader 7.0 ou superior.

UNIDADE DE ESTAGIOS

Rua Andrade Meves, 106/ 52 andar - Centro
Porto Alegre - RS - CEP 30010-210

Fones: (21)32985.8087 / (91) 3285.8321
e-mail: estagios @mprs.mp.br

DGPR/Undade de Estagios, 2023,
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Atalizado em 03042023

RENOVACAO

)”f MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIQ GRANDE DO SUL
L -y PROCURADORIA-GERAL DEJUSTICA
4 DIVISAO DE GESTAO DE PESSOAS

k,j UNIDADE DE ESTAGIOS ESTAGIO e RESIDENCIA

1 - Identificagao das partes

Nome completo do estagidrioresidente

Tipo de Provim ento

O esTAcioBoLsisTA  OREsIDENGIA O ESTAGIO VOLUNTARIO (néo remun erado) OESTAGIO AUXILIAR DO MP (no remunerado)

Nome completo do local de realizagao do estigio/residéncia Local de atuagio (PROPAD) ' Vide orientagao no rodapé.

Mome completo da chefia (ATEMGAD: em caso de substituigao, informar o nome do fitular)

Classificagao do membro na Promotoria/Procuradoria, se for o caso. (ATENGAC: Em caso de substiliigao, informar a classificagio do titular)

Instituigao de ensine do estudante (somente para estigio) [Curso (somente para estigio)

2 - Jornada e Supervisao

Hordrio do estagio (deve ser compativel com o hordrio escolar) Mome do Supenvisor/Urientador (com lomeio o i fissional no dren de lormegio do i il
SEG: as e das as
TER: an & das as

Formagao do Supenvisor/Orientador - SOMENTE CURSO CONCLUIDO

QUA: am e das am
QuI: AN e das L Carga hordria semanal do estagiofesidenda
SEX: as e das as O")h O 20h O 30h

3 - Atividades que serao desenvolvidas pelo estagiario/residente

Instrugoes Detalhe aqui as atividades que serfo desenvolvidas pelo eshidantafesidents - CAMPO OBRIGATORIO (méximo 350 caractaras)

1. As alividades deverfio ser com paliveis
com a f g0 do iichon fi

2. Detalhe ao méximo as aividades.

3. Evite a descrigho genérica.

Solicito sejam tomadas as devidas providéncias no sentido da renovagio do Termo de Compromisso de
Estagio/Residéncia conforme informagoes acima apresentadas.

Este formulario é um arquive padrao PDF editdvel e gravavel compativel com Adobe Reader 7.0 ou superior.

Data:

Assinatura e carimbo da chefia

NOTA: (1) LOCAL DE ATUAGAO - PROPAD. Somente para Promotorias de Justiga. Ex: Cartério, Cantério Criminal, Gabinste 1° Promotor de
Justiga, Gabinete do 1% e 2% Promotores de Justica, etc.

DGP/Unidade de Estigios, 2023,
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Alualizacdo em 30032023 1045

AVALIAGCAO DE DESEMPENHO

/1‘ MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
t .y PROCURADORIA-GERAL DEJUSTICA
| DIVISAO DE GESTAO DE PESSOAS

= A 10 e RES A
k UNIDADE DE ESTAGIOS S 2s LS

Esta avaliagao, a ser preenchida pelo supervisor do estagio/orientador da residéncia, integra o processo de acompanhamento do
dessnvolvimento do estagidrio/residents.

1 - Identificacio das partes

Nom e completo do estagiariofresidenta pio de realizagho do estigiofesidéncia Data do preenchimento
5‘ Local de realizagho do estigiofresidéncia
g
=] Nome complato do supervisor do estigio/orientador da residéncia Formagao do supenvisor do estigio (compativel com a do estagigrio)
w
-
o
o Instituigao de ensino do estudante (preencher somente no caso de estigio) Curse (precncher somente no caso de estigio)
P
-
@
©
@ 2 - Avaliagao de Desempenho - preenchimento exclusivo pelo SUPERVISOR/ORIENTADOR
o
® USO DA UEST
0
_8 OApmﬂdn com muila O Aprenda com relativa O Aprenda facilmenta, OA,‘erldu com alguma Néo
< Facilidade de dificulcade. Facilicade. dificuldade. Respondido
g Aprendizagem
o
T O Demonsta algum inleresse O Demonsta grande O Demonsta int pelo Desinl do, Nao faz
= pelo que he & ensinadeo. interesse pelo que he é que he é ensinado, Faz pergunias, Resne
= Interesse Raramente faz perguntas, ensinado. Faz perquntas perguntas.
g— necessérias,
8 (O Tem conscigneia da sua Q© Seguidamente precisa sor () Deixa de cumprir as O Einwiraments responsivel, —
T responsabilidade. lembrado para cum prir taretas que lhe sao cumprindo suas tarefas, Resy _'“.", o
= Responsabilidade Dificimente precisa ser suas larelas, abibuidas.
‘g,j lembrado de suas tarefas.
©
'6; o Esti sempre disposto a O HRaramente presta auxilio O Geralmente nao se nega a O Demonstra boa vontade em B
© Gooperagao no COOPArar Gom o8 colegas, acs _r:nlﬁgaa. negando-ae COOPErar, mas nem cooparar qm_andn anlir:iln(.lr.i. Hosy ndido
- Local de Trabalho oferecendo auxiio ou fregientemente a sempre o faz com boa oferecendo as vezes auxilio
% colaboragao. colaborar. vontade. a0s colegas.
% Bempre apresenta rabalhos Fregientemente os o Apresenta sempre Geralments apresenta "
@ de baixa qualidade. padrbes de qualidade nos trabalhos de boa trabalhos de baixa e .
% Qualidade trabalhos que apresenta qualidade. qualidade.
o a0 bons,
ag Aprasanta baixo nivel da O Produz o méximo O Pogsui nivel da O Beu nivel de produtividade & Nio
-6 produlividade. possivel, superando a produlividade adequadao. totalm enle inadequado. esy ';,,h, o
g Produtividade expectativa,
g
= O Sempre age de acordo com O lgnora as normas O Cosluma nao cumpre as O Geralmente cumpre as i
o as normas estabelecidas. estabalecidas, nomias estabelecidas. nomas estabelecidas. e ‘ _"“:,, g
@ Disciplina 3 «
E
=
@ Relaciona-se Apresenta dificuldades no O MNa maioria das vezos O Estabeloce relagoes Nigo
o Relacionamento com inat:!e‘qmdnmmliﬁ.\ tr::c:rh relacionamento. ﬁ:tﬁl?elece un[l " i plenamente adequadas, R .<|-I|-.In
= o8 Colegas prejuizos ao ambiente « relacionam ento adaquado.
= trabalho.
=
5 DESEMPENHO (Uso exdusive da UEST) TOTAL
-
% "t EXISTEM QUESITOS NAO RESFONDIDOS ***
L

Manitestagho (opcional)

Assinatura e carimbo do supervisor/orientador Visto do estagiériofresidente

DGPUnidade de Estigios, 2023,
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| compativel com Adobe Reader 7.0 ou superior,

ave

PDF editavel e grav

drao

drio é um arquivo pa

Este formul

A MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
| PROCURADORIA-GERAL DE JUSTIGA
4 DMVISEO DE GESTAO DE PESSOAS

# UNIDADE DE ESTAGIOS

Atalizado am 03042023

TROCA DE LOTACAO

ESTAGIARIO E RESIDENTE

1 - Identifica¢do do estagiario/residente

Nome completo do estaginofesidente

Curso (somente no caso de estigio)

Tipe de Provimento

O EsTAGIO BOLSISTA O RESIDENCIA Q) ESTAGIO VOLUNTARIO (naa remunaraco)

O ESTAGKJ AUXILIAR DO MP (nao remunerado)

2 - Identificacédo do setor de origem

Nome complato do setor de ofgam

Nome completo da chefia na origem

Carga hordria semanal na origem

O 10 horas O 20 horas 0 30 horas

3 - Identificacéo do setor de destino

Nome completo do setor de destino

Nome completo da chefia no destine

‘Lut:ed de aluagao (PROPAD)Y 1.ﬁde orientacac no rodapé,

Carga hordria sem anal no destino
O 10 horas o 20 horas O 30 horas

MNome completo do SupervisorOrientador do estagiohesidincia (deve possuir formagao ou experiéncia profssional na linha de f gao do

riresdenle)

Formagao do Supervisor/Orientador - SOMENTE CURS0 CONCL uino

ESTAGIO - Data de inicio no setor de destino
Serd eslipulada como sendo & dias dieis apos a expedicao do Termo Adiivo pela
Unidade de Estigios, dado a nocessidade da assinatura da institvigho de ensino.

Estagidrio/residento ocupara a vaga deixada por - OBRIGATORIO

RESIDENCIA - Informar a data de inicio no setor de destine

Instrugoes
1. As alividades d do ser pati
corn a f 0 do estagidriolesi

2. Detalhe ao maximo as atividadas.

3. Evile a descrigao gendrica,

Detalhe aqui as atividades que serao desenvolvidas - CAMPO OBRIGATORIO (maximo 350 caracteres)

Na condigéio de chefia atual do estagiario/residente, concordo
com a troca de lotagao acima referida.

Data:

Assinatura e carimbo
CHEFIA DE ORIGEM

Na condigéio de chefia de destino, solicito ssjam tomadas as
devidas providéncias no sentido da troca de lotagao do(a)
estagiario(a)/residente acima identificado.

DECLARQ, por fim, nac ser conjuge, companheiro(a) ou
parents até o terceiro graw, inclusive, dofa) estudante/residents
acima nominado(a).

Data:

Assinatura e carimbo
CHEFIA DE DESTINO

(1) O campo deve ser preenchido somente por Promotorias de Justica/Secretarias de PJ. Exemplos de locais de atuacdo: Cartdrio, Cartdrio
Criminal, Gabinete 12 Promotor de Justica, Gabinete do 12 e 29 Promotores de Justica, etc.

(2) A troca de lotagéo serd formalizada mediante assinatura de Termo Aditivo ao Termo de Compromisso de Estagio e devera ser assinado pelo

estagiario e pela instituigdo de ensino do estudante.

DGR Unidade de Estigios, 2023,
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PDF editavel e gravavel compativel com Adobe Reader 7.0 ou superior.

drao

ano e um arquivo pa

Esie formul

M{/f¢ MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
; L | PROCURADORIA-GERAL DEJUSTIGA
A 4, DIVISAD DE GESTAO DE PESSOAS

%%% UNIDADE DE ESTAGIOS

AtialFado em 300032023 10:45

DESLIGAMENTO

ESTAGIARIO e RESIDENTE

1 - Informacgdes do desligamento

Mome completa do e gagianofe sidents

Cata do preernchiment

Mome completo da chefia

Local de realizagin do estagio/e sidéncia

Mome completa do supervisordo estéginforiertadorda residéncia

Famagio do supenvisorfonentador icompativel com a do estagiaro)

Ulimo dia do estg in/residencia

Motivo do desligamento - PREENCHIMENTD OBRIGATORIC (Digite mothe oussksine uma opeaa clicands no bola 8 ldd)

Assinatura e identificagdo da chefia ou estagidrio/residente

2- Avaliagdo de Desempenho - preenchimento excluswo pelo SUPERVISOR/ORIENTADOR

SO LIEST
. Aprerde com muita Aprerde com relativa Aprerde facilmente. Aprerde com alguma
raciigade ge O difiuldade. O fecilidade. o o dificubdade.
Apre ndizagem
0 Demonstr algum irte e s o Cemonstra grande o Demongra intere s pelo Desinteressado. Mao faz
peloque Ike é ensirada. iteesse peb que ke & gqie lbe éensirado. Faz pergurtas.
Interesse Rammerte faz pemguntas ensirado. Faz pergurtas pemuntas

recessaras.

o Temcoreciércia da sia

responsabilidade.
Dificilmente pecisa =1
lembrado de suastarsfas.

o Segudaments precisa ser
kembrada para cumprir

Responsabilidade anstaefas

o Ceixa de cumprir as
tarfasque ke =80
atribuidas:

O E inteirame rte responsavel,
cumprirdo swas tarfas

Esta cempre dispodo a
Cooperarcomos colegas,
ofercerdo auxilio ou
colabomgan.

o Raramerte presa awxilio

ans oolegas regando-o2
feqienements a
cokborar.

Cooperagao no
Localde Trabalho

Demonstra boavortade em
coopemrguando solicitado,
oferecendo aswezesauxilio
aos colegas.

0 Geralmente réo == regaao
COOPERI, Mas rem
sempe o faz com boa
wortade .

0 Sempreapresematlatelhjso Freqientementz o
de baixaqualidade. mdriesde qualidade os

o ApEserta s=mpre

o Gemlmens apressnta
tabtallosde boa

tratalhosde baixa

Qualidade tmbaltos que apressrta qualidade. qualidade.
A0 bors.
Apresenta bapo nivel de Prodiz o méxima Possui nivelde o Seunivel de podutividade &
Produtividade produtividade. possivel, supsrardo a produtividade adequada. totalmerte inadequada.
ex pectathea.
Sempre age de acordo com o lgrora as nomas o Costuma r&o cumprir as O Gemlmene cunpre as
Disciplina asmormas egabelecidas. ectabelecidas rormasedabelecidas rormasesabelecidas.
Rebcinra<e 0 Apeserta dificddades no o Ma maioria daswezes o Edatelce mlagdes
Relacionanmento iradequadamente, trazendo Elaciorame nto egabelkce um pleramente adequadas.
prejuizosan ambiente de Elacioramento
Laings Lk das tratalho. adequadsa.
DESEMPENHD DO ESTAGIARICVRESIDENTE (Uso exclusivo da UEST) TOTAL
< EXISTEM QUESITOS NAO RESPONDIDOS ***
Espago pam manifestagao O 0

Assinatura e carimbo do supervisorforientador

Yisto do estagkiriofresidents

DGRUnidade de Estagios, 2023,
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DECLARACAO INGRESSO - RESIDENCIA

Eu, , portador(a) do

documento de identidade de n® e do CPF de n®

, DECLARO preencher os seguintes requisitos exigidos

pelo Provimento n? 18/2023 da Procuradoria-Geral de Justica do RS para o

ingresso no Programa de Residéncia do MPRS:

= Nao ser cénjuge, companheiro(a) ou parente até terceiro grau da chefia
ou supervisor da residéncia, conforme disposicao constante no inciso VI
do art. 14 do Provimento n? 18/2023;

= Nao exercer atividades concomitantes em outro ramo do Ministério
Publico, assim como a advocacia, publica ou privada, ou o estagio
nessas areas, bem como desempenhar fungdo ou estagio no Judiciario
ou na Policia Civil ou Federal, conforme vedagéo constante no IV do art.
14 do Provimento n® 18/2023;

= N&o ser servidor ou empregado publico, ativo ou inativo, conforme
vedagao constante no inciso V do art. 14 do Provimento n® 18/2023.

DECLARO, ainda, sob as penas da lei, que as informacgdes aqui prestadas sao
verdadeiras.

Local e data

Assinatura do declarante
(conforme documento de identificagao)

estagios@mprs.mp.br
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ORDEM DE SERVICO N. 06/2021 - PGJ

Dispoe acerca da remuneracao dos estagiarios da modalidade bolsista no
ambito do Ministério Publico do Estado do Rio Grande do Sul.

O EXCELENTISSIMO PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA, MARCELO LEMOS DORNELLES, no
uso das atribuicdes legais que lhe conferem o artigo 109, inciso |, da Constituicdo do Estado, e o
artigo 4.°,§8 5.°, e 0 artigo 25, inc. LIl, ambos da Lei Estadual n. 7.669, de 17 de junho de 1982,

CONSIDERANDO o disposto no caput do art. 57 do Provimento n. 72/2009,

RESOLVE, tendo em vista o que consta no Processo SIM.01075.000.021/2021, editar a seguinte
ORDEM DE SERVICO:

Art. 1.° Os valores a serem pagos a titulo de bolsa-auxilio, por hora efetivamente comprovada,
serdao os seguintes: (Redacao conferida pela Ordem de Servico n. 05/2023-PG)J)

| - R$ 4,88 (quatro reais e oitenta e oito centavos) para Estagiarios Bolsistas estudantes de nivel
médio; (Redagdo conferida pela Ordem de Servigo n. 05/2023-PGJ)

Il - R$ 6,41 (seis reais e quarenta e um centavos) para Estagiarios Bolsistas estudantes de nivel
superior; e, (Redagdo conferida pela Ordem de Servigo n. 05/2023-PGJ)

Il - R$ 9,62 (nove reais e sessenta e dois centavos) para Estagiarios Bolsistas estudantes de pos-
graduacao e para Residentes. (Redagdo conferida pela Ordem de Servigo n. 05/2023-PGJ)

Art. 2.° Os Estagiarios Bolsistas e os Residentes do Ministério Publico terdo direito a concessdo
de auxilio-alimentacao, a razdo de R$ 11,00 (onze reais), e auxilio-transporte, a razdo de R$ 9,60
(nove reais e sessenta centavos), ambos por dia de efetivo exercicio do estagio ou da residéncia, a
serem pagos juntamente com a bolsa-auxilio do periodo. (Redacao conferida pela Ordem de
Servico n. 05/2023-PGJ)

§ 1.° Os auxilios mencionados no caput serdo pagos em pecunia.

§ 2.° Serdo considerados de efetivo exercicio, para fins de pagamento dos auxilios previstos no
caput, os dias de afastamentos: (Redacao conferida pela Ordem de Servico n. 05/2023-PGJ)

| — de Estagiarios Bolsistas, nos casos dos incisos Ill e V do art. 75 do Provimento n. 72/2009;
(Alinea acrescentada pela Ordem de Servico n. 05/2023-PGJ)
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Il — de Residentes, nos casos dos incisos Ill, V e VIl do art. 26 da Ordem de Servico n. 03/2023-
SUBADM. (Alinea acrescentada pela Ordem de Servico n. 05/2023-PGJ)

Art. 3.° Revoga-se a Ordem de Servigo n. 04/2021.
Art. 4.° Esta Ordem de Servigo entra em vigor a contar de 20 de setembro de 2021.
PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA, em Porto Alegre, 27 de setembro de 2021.

MARCELO LEMOS DORNELLES,
Procurador-Geral de Justica.

Registre-se e publique-se.

Luciano de Faria Brasil,
Promotor de Justica,
Chefe de Gabinete.
DEMP: 01/10/2021.
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