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APRESENTACAO

DECLARACAO DE BENS E RENDAS

Este tutorial contém informacgoes e dicas para auxiliar a gravagio e a transmissao da Declaragio de
Bens e Rendas 2022, ano-base 2021, por Membros e Servidores no Ministério Publico.

A apresentacdo da Declaracgdo é exigéncia disposta nas Leis Estaduais n® 12.036, de 19 de dezembro
de 2003 e n2 12.980, de 05 de julho de 2008, nas Resolugdes e Instrucdes Normativas emanadas do
Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul e no Provimento n2 07/2012, desta Instituicao.

Para o envio da Declara¢do, o Ministério Publico possibilita a utilizacdo da rede intranet, além da
op¢ao de entrega pela internet. Em ambos os casos, somente serd possivel o envio de arquivos
extensdo PDF da declaragdo gravada/transmitida a Receita Federal do Brasil e do recibo de entrega.

Em qualquer das hipéteses de envio ha o atendimento a normas de seguranca e sigilo das
informagdes prestadas, garantindo-se a integridade, confidencialidade e protecdo dos dados
pessoais de Membros e Servidores.

0 mddulo para a entrega da Declaracdo estara disponivel a partir de 18 de marco de 2022,
podendo ser acessado por meio de banner rotativo, na pagina da Divisdo de Recursos Humanos
(https://intra.mp.rs.gov.br/site/dec_bens/), ou na internet (https://www.mprs.mp.br/decbens/).

Divisao de Recursos Humanos




FORMA DE APRESENTACAO DA DECLARACAO DE BENS E RENDAS

O Ministério Publico deixou de receber copias impressas da Declaracdo do IRPF, viabilizando a
anexacdo de arquivo extensdo PDF da declaragio transmitida a Receita Federal do Brasil.

* GERACAO DE ARQUIVO EXTENSAO PDF

A Instrugdo Normativa RFB n? 2.065, de 24 de fevereiro de 2022, publicada no DOU de
24/02/2022, no art. 79, determina que a Declara¢do de Ajuste Anual 2022 devera ser apresentada
até o dia 29 de abril de 2022, por meio da internet.

Para gerar o arquivo em PDF a partir da declaracdo transmitida, proceda conforme ilustrado a
seguir:

12 PASSO: Clicar na declaragdo que pretende imprimir

K5 IRpF 2022 me EE AR
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Declaragdo 23 IRPF
[ Nova Bem-vindo ao Programa de Declaragdo do Imposto sobre a Renda.
E Abrir
@ Retificar O que vocé deseja fazer?
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‘_T Excluir
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& entregar Declaracio

Pesquisar nome £
@ salvaronline

=
=
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FORMA DE APRESENTACAO DA DECLARAGAO DE BENS E RENDAS

= GERACAO DE ARQUIVO EXTENSAO PDF

22 PASSO: No Menu vertical, no item Imprimir, clicar no icone Declaragao”;

&, Declaragao
é}‘ Rendimentos Recebidos de PF

(5= Recibo

(&) parf do IRPF

=) Darf de Multa por Entrega em Atraso

& Darf - Doagfes Diretamente na Declaragéo - ECA

=
&) Darf- Doagbes Diretamente na Declaragéo - Idoso
| Relagdo de Declarages

{| Comunicagdo & Fonte Pagadora de Saida do Pais

| Informe de Rendimentos

(&) Informe de Plano de Saide

< [ >
M Opgio pelaTributagio: | @

« Por Deduges Legais

Sem Saldo de Imposto

0,00 Aliquota efetiva: 0,00%

Por Descanto Simplificado
Sem Saldo de Imposto
000 Aliquota efetiva: 0,00%

Transmitir com certificacdo digital

@ Entregar Declaragdo

8]

Identificagdo do
Contribuinte

Rendimentos Sujeitos &
Tributagdo
Exclusiva/Definitiva

Imposto a Pagar
Valor

<

@ Informagdes salvas &s 10:05:35.
<

3

Dependentes

Pagamentos Efetuados

Parcelamento | |nformag6es Bancrias

Identificamos que estas podem ser as fichas mais relevantes para vocé. Caso necessite de outras, utilize o menu a esquerda.
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FORMA DE APRESENTACAO DA DECLARACAO DE BENS E RENDA

GERACAO DE ARQUIVO EXTENSAO PDF

32 PASSOQ: Selecionar o que deseja imprimir, se toda a declaragdo ou partes dela:

1.

“Visualizar” e clicar “Ok”;

‘Qec\aragéo Importagbes  Fichas  Ferramentas  Ajuda
‘E:BEI U 2R &
| Declaragio Siia
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Por Desconto Simplificado
Sem Saldo de Imposto
0,00 Aliquota efetiva: 0,00%

Transmitic com certificagéo digital

& Entregar Declaragio

q

8 contribuinte: Exemplo - (CPE: 36

v B B
e

Inicio

IRPF 2022 Impressao

CPF selecionado: 36
Selegdo de Impressio

Selec 2 vocé deseja imprimir:

Sa\ai III a oi;én desejada:

Toda a declaragdo Imprimir
Partes da declaragdo
quadros ~ -
Cancelar
Ajuda

YT YT P T T I T ST T

(3 Informages salvas as 15:02:04.
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FORMA DE APRESENTACAO DA DECLARACAO DE BENS E RENDAS

* GERACAO DE ARQUIVO EXTENSAO PDF
32 PASSOQ: Selecionar o que deseja imprimir, se toda a declaragao ou partes dela:

2. Partes da Declaracdo: marcar a opg¢do e selecionar, no minimo, as se¢bes relacionadas a
Rendimentos Tributaveis recebidos de Pessoa Juridica, Rendimentos Tributaveis recebidos
de Pessoa Fisica/Exterior, Rendimentos Isentos e ndo Tributadveis, Rendimentos Sujeitos a
Tributacdo Exclusiva/Definitiva, Rendimentos Tributdveis recebidos de Pessoa Juridica
(Imposto com Exigibilidade Suspensa), Rendimentos Recebidos Acumuladamente), bem

como a secdo de Bens e Direitos. Apos, a direita, selecionar a op¢do “Visualizar” e clicar
“OK”;

Declaragdo Importagdes Fichas Ferramentas Ajuda & Contribuinte; Exemplo - (CP

bEeEopdl 2R Q@ &vEDB by

g
2
o
2
-
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°
«

~
Imprimir 2 ‘é’ Inicio
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| (= Inferme de Rendimentes v| Rendimentos fributaveis recebidos de PF e do exterior pelc 2 Importar At
R 5 Plo de G v| Rendimentos tributaveis recebidos de PF e do exterior pelc R %
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< 2 v| Rendimentos tributaveis recebidos de PJ pelo titular (impe Aluca Eulo do Imposto
M Opgo pela Tributagio: | Q | Rendimentos tributéveis recebidos de PJ pelos dependent
_ v| Rendimentos tributaveis de PJ recebidos acumuladament:
+ Por Deducdes Legais v| Rendimentos tributaveis de PJ recebidos acumuladament
Sem Saldo de Imposto Imposto pago / retido < >
0,00 Aliquota efetiva: 0,00% Pagamentos efetuados
Doacdes efetuadas
Por Desconto Simplificado v| Bens e direitos
i 5 v
Sem Saldo de Imposto J Dividas e onus r.éals -
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FORMA DE APRESENTACAO DA DECLARACAO DE BENS E RENDAS

= GERACAO DE ARQUIVO EXTENSAO PDF

wr

4° PASSO: Gerado o PDF, clicar no Menu horizontal “icone salvar”. O sistema ird gerar
“automaticamente” o nome do arquivo (podera ser alterado pelo declarante). Apds, na mesma tela,
escolher o local de salvamento do arquivo e clicar no botdo “Salvar”.

Declaragdo — O ®
=HENVIRTER RN O I #8100«
N i
NOME: EXEMPLO
CPF: IMPOSTO SOBRE A RENDA - PESSOA FiSICA
DECLARAGAQ DE AJUSTE ANUAL EXERCICIO ANO-CALENDARIO

RENDIMENTOS TRIBUTAVEIS RECEBIDOS DE PESSOA JURIDICA PELO TITULAR

Sem Informagdes

RENDIMENTOS TRIBUTAVEIS RECEBIDOS DE PESSOA JURIDICA PELOS DEPENDENTES

Sem InformagGes

RENDIMENTOS TRIBUTAVEIS RECEBIDOS DE PESSOA FISICA E DO EXTERIOR PELO TITULAR

Sem Informagdes

RENDIMENTOS TRIBUTAVEIS RECEBIDOS DE PESSOA FISICA E DO EXTERIOR PELOS DEPENDENTES

Sem InformagGes

RENDIMENTOS ISENTOS E NAO TRIBUTAVEIS {Valores em Reais)
TOTAL 0.00
RENDIMENTOS SUJEITOS A TRIBUTAGAO EXCLUSIVA / DEFINITIVA {Vakores em Reais)
TOTAL 0.00

RENDIMENTOS TRIBUTAVEIS RECEBIDOS DE PESSOA JURIDICA PELO TITULAR (IMPOSTO COM EXIGIBILIDADE SUSPENSA)

Sem Informagdes

RENDIMENTOS TRIBUTAVEIS RECEBIDOS DE PESSOA JURIDICA PELOS DEPENDENTES (IMPOSTO COM EXIGIBILIDADE
SUSPENSA)

Sem Informagdes

RENDIMENTOS TRIBUTAVEIS DE PESSOA JURIDICA RECEBIDOS ACUMULADAMENTE PELO TITULAR v

Pagina 1 de 1
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Sabvar >

Salvar em: v A& dEE

aplicacao
gravadas
help

lib
transmitidas
tutorial

Nome do Arquive: | 00000000000-IRPF-origi-imagem-declaracao pdf

Tipo do Arquivo: PDF (*.pdf) w

Salvar Cancelar

FORMA DE APRESENTACAO DA DECLARACAO DE BENS E RENDAS

= GERACAO DE ARQUIVO EXTENSAO PDF

52 PASSO: Para gerar o proximo arquivo, selecionar a op¢do “Recibo” a esquerda e, apds, a opgao
“Visualizar”. Clicar “OKk” e proceder a gravacao, conforme descrito no 42 Passo;

2 ReF 2022 - o X
Dt gdo Importagées Fichas F tas  Ajuda & contribuinte

DEo W ®? RS &v EB

Declaragio 9~

T A “&*  Inicio

-;__h Declaragdo
& Rendimentos Recebidos de PF £
- Identificamos que estas podem ser as fichas mais rel para vocé. Caso ite de outras, utilize o menu a esquerda. _ Agbes
Recibo Impressio do Recibo X
& Darfido IRFE Selecione a declaracdo para imprimir o recibo ke
() Darf de Multa por Entrega em Atraso D
2 Pesmisarnomed | Selecione a opgdo desejada:
&) Darf- DoagBes Diretamente na Declaragéo - ECA Di
& Darf - Doagbes Diretamente na Declaragdo - Idoso WoHaRerba. > i i £l CRE Ll op
B = 5 Impririr
21 Relagéio de Declaragses & M= 000000000000 oCriginal Ajuste  000.000.000-06 Exemplo i =
é‘, Comunicagdo a Fonte Pagadora de Saida do Pais G
&) Informe de Rendimentos o x
(&8 Informe de Plano de Saide Canceier

< m > Ajuda

" Opgio pelaTributagio: | O
+ Por Dedugdes Legais
Sem Saldo de imposto

>
0,00 Aliquota efetiva: 0,00% ) completa & simplificada
Por Desconto Simplificado
eErileoe il o Valor Parcelamento | informagdes Bancarias
0,00  Aliquota efetiva: 0,00% 3 5
g 0imposto de valor igual ou superior a R$ 100,00 poderd ser pago em até 8
intas dasra niie nada ima nda saia infarinr 2 RS 50 AN
-
< i >
Transmitir com certificacéo digital
G £ @/ Informagdes salvas as 10:05:35. Ajuda
& Entregar Declaragéo :
< >
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FORMA DE APRESENTACAO DA DECLARACAO DE BENS E RENDAS

= ANEXACAO DE ARQUIVO EXTENSAO PDF

62 PASSO: Clique no banner “Declaracdo Anual de Bens e Rendas”. Ao acessar o mddulo, clique no
local indicado para enviar a declaragio.

Intranet =

Recursos Humanos

# Home Recursos Humanaos Declaracao Anual de Bens e Rendas

Escolha o ano: 2022 - ano-base 2021 L]

DECLARACAO ANUAL DE BENS E RENDAS DE 2022, REFERENTE AO

ANO-BASE 2021.
1D Funcional: Links Relacionados:
Nome: Tutorial Declaracdo de bens e Rendas 2021
Cargo:
Lotagdo:

Bem-vindo a pagina de Declaracido de Bens e Rendas dos Membros e servidores do Ministério Publico.
CLIQUE AQUI BARA ENVIAR O ARQUIVO PDF, COM A MESMA DECLARACAC ENVIADA A RECEITA FEDERAL.

Observagao importante: Para transmitir a Declaracao de Bens e Rendas & necessario informar o exercicic em cargos e
funcoes, na forma do art. 1%, §6° do Provimento n® 072012

Divisdo de Recursos Humanos



FORMA DE APRESENTACAO DA DECLARACAO DE BENS E RENDAS

= ANEXACAO DE ARQUIVO EXTENSAO PDF

72 PASSOQ: Clicar em “Escolher arquivo”, anexar os arquivos PDF gerados no programa da Receita

Federal e responder a op¢do constante na “Declaracio de exercicio de cargos/fungdes”.
Ap0s, clicar em “Enviar”.

Recursos Humanos

#MHome » Recursos Humanos

ID Funcional:
Nome:
Cargo:
Lotagdo:

ENVIO DE COPIA EM PDF DA DECLARACAO DE IMPOSTO DE RENDA DE PESSOA FiSICA TRANSMITIDA A RECEITA FEDERAL,
REFERENTE AQ ANO 2027, ANO-BASE 2020,

[*) Informacao requerida.

Declaracdo no formato PDF:

Recibo de entrega no enhum arquive selecionado
formato PDF: * Trimo de 20KB € maximo de 500KB,

Declaracio de exercicio deO:Jeclafo. nos termos da Lei n® 8429/92 e de acordo com o art. 1°, §6°% do Provimento
‘ cargos/fungdes: * 07/2012, que NAQ EXERCI, nos Gltimes dois anos, cargos académicos, cargos em orgaos
legiados e de direcactanto no setor publice, guanto no privado.
©DE-:IEHU. nos termos da Lei n° 842%/92 e de acordo com o art. 1°, §6° do Provimento
07/2012, que EXERCI, nos dltimos dois anos, cargos académicos, cargos em orgdos colegiados
e de direcdotanto no setor publico, guanto no privado (informar cargo [ funcdo, periodo de
exercicio e drgdo/entidade).

Cargos:

Enviar Cancelar

Divisdo de Recursos Humanos
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DUVIDAS FREQUENTES ?

143
-

L]

<

o
4

1. Estou obrigado a apresentar a Declaracio de Bens e Rendas ao Ministério Publico?

Sim. A obrigatoriedade esta estabelecida nas Leis Estaduais n? 12.036, de 19 de dezembro de 2003
e n? 12.980, de 05 de julho de 2008, e nas normativas do TCE, Resolugdo n? 963/2012 e Instrugdo
Normativa 01/2015.

2. Qual a forma de apresentagiao da Declaragdao ao Ministério Publico?

A declaragdo devera ser efetivada por meio de anexacdo do arquivo PDF (Declaragio e Recibo). A
entrega por este meio permite, ainda, disponibilizar a declaragao anual ao TCE/RS.

3. Estou desobrigado de entregar Declaragio a Receita Federal. Como devo proceder?

O banner para apresentacdo da Declaracdo de Bens e Rendas ao MP traz uma opc¢do para ser
utilizada por aqueles que ndo dispéem do arquivo PDF da Declaracido transmitida a Receita Federal.
Para declarar, acesse em “Links Relacionados” a op¢do “Desobrigados de Apresentar Declaragio a
RFB”, salve em local de sua preferéncia, preencha o formulario e salve em PDF.

4. Posso entregar copia impressa da Declaraciao transmitida a Receita Federal ao Ministério
Publico?

Nao. O meio eletronico oferece maiores economicidade, sigilo e seguranga ao processo, razdo pela
qual o meio impresso deixou de ser utilizado (Prov. n? 07/2012). A prépria Receita Federal, por
forga do art. 82, da Instrucdo Normativa n® 2.065, de 24 de fevereiro de 2022, somente recebera as
Declaragdes por meio da internet, mediante utilizacdo do Programa gerador da Declaragao(PGD),
relativo ao exercicio de 2022, disponivel no sitio da RFB, que trata da forma de elaboragao.

5. Como extrair o arquivo PDF da Declaracao de Ajuste Anual prestada a Receita Federal e de
seu respectivo recibo?

Apés gravar a Declaragdo no Programa da Receita Federal, devera ser acessada no menu
“Declaragdo” a op¢do “Imprimir”;

Na janela seguinte, selecionar a opc¢do “Declaragido” e clicar em “Ok”; apds, escolher entre “Toda
Declaragdo” ou “Partes da Declaragido” (esquerda).

Se optar por partes da declaragdo, selecionar, no minimo, as secdes relacionadas Rendimentos
Tributaveis recebidos de Pessoa Juridica, Rendimentos Tributaveis recebidos de Pessoa
Fisica/Exterior, Rendimentos Isentos e ndo Tributdveis, Rendimentos Sujeitos a Tributagao
Exclusiva/Definitiva, Rendimentos Tributaveis recebidos de Pessoa Juridica (Imposto com
Exigibilidade Suspensa), Rendimentos Recebidos Acumuladamente), bem como a se¢do de Bens e
Direitos.

0 arquivo PDF sera automaticamente visualizado a partir do leitor de PDF instalado em seu
computador (normalmente Adobe Reader ou Foxit Reader).

No Menu Arquivo, utilizar a opg¢do “Salvar coépia”, o arquivo devera ser salvo em local de sua
preferéncia, de onde, posteriormente, sera exportado para o médulo de Declaragdo Anual de Bens e
Rendas do Ministério Publico.

0 Menu Arquivo apresenta também a op¢do para extracdo do Recibo. Basta seleciona-la e seguir os
mesmos passos.

11
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DUVIDAS FREQUENTES >

6. E possivel digitalizar uma cépia impressa da Declaracio e anexar ao sistema de
Declaracoes de Bens e Rendas do Ministério Publico?

N&o. O arquivo a ser anexado ao sistema de Declaracoes de Bens e Rendas do Ministério Publico
“jamais” podera ser gerado a partir de digitalizacdo, mesmo que o formato do arquivo seja o PDF.
S6 serdo aceitos os arquivos em formato PDF gerados diretamente pelo programa da Receita
Federal.

7. Qual o sigilo envolvido no envio da minha Declaracao de Bens e Rendas?

A declaragdo, em qualquer opcdo de envio, sera armazenada e criptografada no banco de dados do
Ministério Publico, em grau de sigilo.

Nos termos do Artigo 42 do Provimento 07/2012, o acesso as informacgdes serd de atribuicdo
privativa do Procurador-Geral de Justica e do Diretor-Geral, se, e quando, requisitado por
autoridade competente. As informagdes ndo sio acessiveis a qualquer outro membro ou servidor
da Instituicao.

8. Posso retificar ou prestar declaragdes referentes a anos-base anteriores no moédulo de
Declaracio de Bens e Rendas do Ministério Piblico?

Sim, mas esta funcionalidade estara disponivel pela intranet do MP.

Para retificar as declaragdes anteriores ao ano-base 2015 devera ser utilizado o mesmo médulo da
Declaracdo de Bens e Rendas disponivel. Basta escolher o ano-base desejado na caixa de selecio e
seguir as instrucoes.

A retificacdo das declaragdes anteriores ao ano-base 2011 podera ser realizada selecionando-se na
caixa o ano-base desejado e clicando no botao “Mudar o Ano”.

9. Em qualquer das op¢des de envio (intranet/internet) da Declaracao é obrigatdrio declarar
o exercicio de cargos nos ultimos dois anos?

Sim, em ambas as op¢des é obrigatorio o preenchimento da declaragdo de exercicio de cargos de

direcdo, académicos ou em Orgdos Colegiados, sem a qual ndo serd possivel transmitir a sua
Declaracdo.

10. Como seri feita a contagem do exercicio de cargos nos ultimos dois anos?

Por exemplo, para o ano-base 2021 (declarado em 2022) devera ser informado o exercicio de
cargos nos anos-base 2020 e 2021. Portanto, de 12 de janeiro de 2020 a 31 de dezembro de 2021.
11. Qual o prazo de entrega da Declaragao de Bens e Rendas do Ministério Publico?

De acordo com o artigo 22 do Provimento n.2 07 /2012 (redagdo dada pelo Provimento n? 65/2016),
a Declaracdo de Bens e Rendas do Ministério Publico devera ser entregue até o prazo maximo de

20 (vinte) dias apo6s a data limite fixada para a entrega da Declaracdo de Ajuste Anual do Imposto
de Renda a Receita Federal, ou seja, 19/05/2022.

12
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12. Caso esteja afastado de minhas atribui¢coes durante o periodo de remessa da Declaragio
de Bens e Rendas do Ministério Publico, como devo proceder?

A declarac¢ido podera ser apresentada utilizando-se a internet
(https://www.mprs.mp.br/decbens/), anexando o arquivo extensio PDF da declaragido
gravada/transmitida a Receita Federal do Brasil (declaracio e recibo).

DUVIDAS FREQUENTES ? t;! 2
= A Y
. 1S
/4

il

v

~

13. Nao possuo bens em meu nome, preciso declarar mesmo assim?

Sim. A Declaracio de Bens e Rendas do Ministério Publico devera ser apresentada mesmo em casos
de isencao.

14. A que penalidades eu estarei sujeito no caso de nao transmitir a Declaracao de Bens e
Rendas do Ministério Publico ou de envia-la fora do prazo?

Os casos de inobservancia das regras estabelecidas no Provimento n® 07/2012 serdo encaminhados
ao Subprocurador-Geral de Justica para Assuntos Administrativos para providéncias, podendo
importar em puni¢do com pena de demissdo a bem do servigo publico, sem prejuizo de outras
sangdes cabiveis, nos termos do §3¢ do art. 13 da Lei Federal n® 8.429, de 02 de junho de 1992.

15. Qual o prazo para entrega da Declaracao de Bens e Rendas?

Em conformidade com o art. 22 do Provimento n2 07/2012, serd de até 20(vinte) dias ap6s a data
limite fixada para entrega da Declaracdo de Ajuste Anual do Imposto de Renda da Pessoa Fisica -
DIRFP.

16. Estou obrigado a anexar a Declaracao de Ajuste anual do Imposto de Renda da Pessoa
Fisica - DIRPF completa no sistema de Declara¢ao de Bens e Rendas do Ministério Publico?

Em conformidade com o inciso I, do paragrafo primeiro do Art. 22 do Provimento n? 07/2012, é
possivel a anexacdo de no minimo, as se¢des de Rendimentos Tributaveis recebidos de Pessoa
Juridica, Rendimentos Tributaveis recebidos de Pessoa Fisica/Exterior, Rendimentos Isentos e ndo
Tributaveis, Rendimentos Sujeitos a Tributacdo Exclusiva/Definitiva, Rendimentos Tributaveis de
Pessoa Juridica (Imposto com Exigibilidade Suspensa), Rendimentos Recebidos Acumuladamente -
RRA, bem como a secdo de Bens e Direitos.

17. A quem devo me reportar em caso de duvidas nio previstas neste tutorial?

Duvidas poderdo ser esclarecidas junto a Unidade de Registros Funcionais (registro@mp.rs.gov.br)
ou pelos telefones 51-3295-8319 e 51-3295-8161.

18. E possivel digitalizar uma cépia impressa da Declaracio e anexar ao sistema de
Declaracoes de Bens e Rendas do Ministério Piiblico?

N&o. O arquivo a ser anexado ao sistema de Declaracoes de Bens e Rendas do Ministério Publico
“jamais” podera ser gerado a partir de digitalizacdo, mesmo que o formato do arquivo seja o PDF.
S6 serdo aceitos os arquivos em formato PDF gerados diretamente pelo programa da Receita
Federal.
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