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Ministério Público do Rio Grande do Sul

Comissão Permanente de Avaliação de Documentos
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COMISSÃO PERMANENTE DE AVALIAÇÃO DE DOCUMENTOS

EXTRATO DA ATA 84

Em reunião do dia vinte e oito de novembro de dois mil e sete, os Membros da CPAD nominados aprovaram:

1. proposta de alteração do Plano de Classificação e Tabela de Temporalidade de Documentos da Corregedoria-Geral do Ministério Público;

2. exclusão da informação “-MRPJ 118.1, em suporte papel. O Relatório de Consignatários - Relação de códigos 118.1 encontra-se também em suporte eletrônico (CDR - COLD)” do campo observação do tipo documental Relatório de Consignatários, subsérie Cadastro e Controle de Consignatários, série Elaboração da Folha de Pagamento do Plano de Classificação de Documentos da Unidade de Pagamento de Pessoal;

3. exclusão do tipo documental Autorização da subsérie Cadastro e Controle de Consignatários, série Elaboração da Folha de Pagamento do Plano de Classificação e Tabela de Temporalidade de Documentos da Unidade de Pagamento de Pessoal;

4. alteração do prazo de guarda corrente do tipo documental Caderno de Protocolo, de "preenchimento do caderno + 1 ano" para "preenchimento do caderno + 5 anos", na subsérie Cadastro e Controle de Consignatários, série Elaboração da Folha de Pagamento, da Tabela de Temporalidade de Documentos da Unidade de Pagamento de Pessoal;

5. alteração do prazo de guarda corrente de "3 anos" para "5 anos" dos tipos documentais Ofício, Memorando e Mensagem de Correio Eletrônico  da subsérie Cadastro e Controle de Consignatários, série Elaboração da Folha de Pagamento da Tabela de Temporalidade de Documentos da Unidade de Pagamento de Pessoal;

6. exclusão dos tipos documentais Ofício, Memorando e Mensagem de Correio Eletrônico da subsérie Efetividade, série Elaboração da Folha de Pagamento, do Plano de Classificação de Documentos da Unidade de Pagamento de Pessoal;

7. inclusão no campo observação do tipo documental Mapa de Freqüência, subsérie Efetividade, série Elaboração da Folha de Pagamento, da informação: "Todos os documentos que alterarem comandos de pagamento do Mapa de Freqüência devem ser anexados a ele como ofícios, memorandos e mensagens eletrônicas solicitando alteração de comando de pagamentos e memorandos de alteração de centro de custo";

8. inclusão no campo observação do tipo documental Relatório, subsérie Efetividade, série Elaboração da Folha de Pagamento, do Plano de Classificação de Documentos da Unidade de Pagamento de Pessoal, da informação "Os Formulário de retificação de efetividade devem ser anexados ao respectivo relatório”;

9. alteração do prazo de guarda corrente de 2 anos para 5 anos e a exclusão do prazo de guarda intermediário do tipo documental Formulário de Solicitação, subsérie Auxílio-Transporte, série Elaboração da Folha de Pagamento, da Tabela de Temporalidade de Documentos da Unidade de Pagamento de Pessoal;

10. exclusão do prazo de guarda intermediário de 95 anos e da Justificativa 38 do tipo documental Relatório, subsérie Auxílio-Transporte, série Elaboração da Folha de Pagamento da Tabela de Temporalidade de Documentos da Unidade de Pagamento de Pessoal;

11. exclusão do prazo de guarda intermediário de 95 anos e da Justificativa 38 do tipo documental Relatório, subsérie Auxílio-Alimentação, série Elaboração da Folha de Pagamento da Tabela de Temporalidade de Documentos da Unidade de Pagamento de Pessoal;

12. alteração do prazo de guarda corrente de 5 anos para "até a isenção previdenciária e devolução dos valores" e alteração do prazo do prazo de guarda intermediário para o símbolo "*" do tipo documental Processo Administrativo, subsérie Isenção Previdenciária/IPERGS, série Elaboração da Folha de Pagamento da Tabela de Temporalidade de Documentos da Unidade de Pagamento de Pessoal e inclusão no campo observação da Tabela de Temporalidade de Documentos da informação "*" o prazo total de Guarda Corrente e Intermediário é de 100 anos;

13. inclusão da informação "RRPJ 050.1 - RRPJ 050.2 - RRPJ 050.3" no campo observação do tipo documental Relatório da subsérie Férias, série Elaboração da Folha de Pagamento do Plano de Classificação da Unidade de Pagamento de Pessoal;

14. inclusão do tipo documental Livro-Ponto, na série Controle de Pessoal do Plano de Classificação e Tabela de Temporalidade do Serviço Biomédico, com prazo de guarda corrente 1 ano, prazo intermediário de 51 anos e destino eliminação, de acordo com as justificativas 17 e 3;

15. inclusão do tipo documental Informação, na série Administração de Estágio do Plano de Classificação e Tabela de Temporalidade de Documentos da Unidade de Estágios, com prazo de guarda corrente 1 ano e destino eliminação, de acordo com a justificativa e 3;

16. exclusão do tipo documental Relatório de Vagas da série Administração de Estágio do Plano de Classificação e Tabela de Temporalidade de Documentos da Unidade de Estágios;

17. inclusão do tipo documental Requisição na série Administração de Estágio, subsérie Estágio Remunerado, no Plano de Classificação e Tabela de Temporalidade de Documentos da Unidade de Estágios, com prazo de guarda corrente de 2 anos e destino eliminação, de acordo com a justificativa 3, devendo ser incluído no campo observação do Plano de Classificação: “Requisição de criação de vaga pode ser feita por meio de ofício, memorando ou e-mail e ter anexos informação do quadro funcional e relatórios de atividades do setor que encaminhou”;

18. alteração de denominação da subsérie Estágio Convênio, pertencente à série Administração de Estágio, para Estágio Não Remunerado, no Plano de Classificação e Tabela de Temporalidade de Documentos da Unidade de Estágios;

19. inclusão do tipo documental Proposta Orçamentária na série Organização e Funcionamento, com prazo de guarda corrente de 5 anos e destino eliminação, de acordo com a justificativa 3 no Plano de Classificação e Tabela de Temporalidade de Documentos da Unidade de Estágios, devendo constar no campo observação da Tabela de Temporalidade "No Dossiê do Orçamento";

20. inclusão do tipo documental Autorização na série Administração de Estágio, subsérie Controle de Efetividade, com prazo de guarda corrente "Enquanto vigente", prazo de guarda intermediário de 5 anos e destino eliminação, de acordo com a justificativa 3 no Plano de Classificação e Tabela de Temporalidade de Documentos da Unidade de Estágios;

21. inclusão do tipo documental Relatório Mensal na série Organização e Funcionamento, com prazo de guarda corrente de 2 anos e destino para guarda permanente, de acordo com a justificativa 11, no Plano de Classificação e Tabela de Temporalidade de Documentos da Unidade de Estágios;

22. exclusão do tipo documental Apólice de Seguro da série Organização e Funcionamento do Plano de Classificação e Tabela de Temporalidade de Documentos da Unidade de Estágios, pois as apólices são incluídas nos respectivos dossiês dos Estagiários;

23. proposta de alteração do Plano de Classificação e Tabela de Temporalidade de Documentos do Centro de Apoio Operacional da Ordem Urbanística e Questões Fundiárias;

24. proposta de alteração do Plano de Classificação e Tabela de Temporalidade de Documentos do Centro de Apoio Operacional dos Direitos Humanos;

25. proposta de alteração do Plano de Classificação e Tabela de Temporalidade de Documentos do Centro de Apoio Operacional Criminal;

26. proposta de alteração do Plano de Classificação e Tabela de Temporalidade de Documentos do Centro de Apoio Operacional de Defesa do Meio Ambiente;

27. alteração do nome do Gabinete de Assessoramento Especial e para Assuntos Legislativos - GAEL para Assessoria Legislativa;

28. inclusão do tipo documental Processo Administrativo na série de Elaboração de Projetos de leis e atos normativos, com prazo de guarda corrente “Enquanto estiver tramitando” e destino para a guarda permanente, de acordo com justificativa 11, no Plano de Classificação e Tabela de Temporalidade de Documentos da Assessoria Legislativa;

29. exclusão da série “Elaboração do Relatório Anual do MP” e respectivos documentos do Plano de Classificação e Tabela de Temporalidade de Documentos do Gabinete de Assessoramento Especial e para Assuntos Legislativos - GAEL, que passou a Assessoria Legislativa, desde que sejam elaborados e aprovados o Plano de Classificação e a Tabela de Temporalidade de Documentos do Gabinete de Articulação e Gestão Integrada;

A proposta de inclusão do tipo documental Caderno de Protocolo no Plano de Classificação e Tabela de Temporalidade de Documentos da Unidade de Estágios foi reprovada e a CPAD deliberou que seja emitida orientação ao setor para que passe a utilizar guias até a implantação o SPU.

Em 28.11.2007.

Julio Cesar Finger,

Presidente da CPAD.

Rua Andrade Neves, 106 – 6º andar. CEP: 90010-210 Porto Alegre - RS

Fone: 0xx51-3287.8076 e-mail: cpad@mp.rs.gov.br


_1114585271.doc
[image: image1.png]






