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Comissão Permanente de Avaliação de Documentos
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COMISSÃO PERMANENTE DE AVALIAÇÃO DE DOCUMENTOS

EXTRATO DA ATA 39

Em reunião do dia seis de julho de dois mil e quatro, os Membros da CPAD nominados aprovaram:

1. padronização de tempo de guarda do tipo documental Escala de Férias, da série Controle de Pessoal, para 3 anos no arquivo corrente e após eliminação, de acordo com a Justificativa 1 nos setores Secretaria da Chefia de Gabinete do Procurador-Geral de Justiça, Assessoria de Comunicação Social, Corregedoria-Geral do Ministério Público, Subcorregedoria-Geral do Ministério Público, Subprocuradoria-Geral de Justiça para Assuntos Institucionais, Assessoria Jurídica, Núcleo Processual, Secretaria dos Centros de Apoio Operacional, Biblioteca, Comissão Permanente de Licitações, Unidade de Serviços Gerais, Unidade de Compras, Serviço Biomédico, Serviço de Assessoramento, Procuradoria de Fundações, Procuradoria de Prefeitos, Departamento de Projetos Especiais, Promotoria de Justiça, Secretaria dos Órgãos Colegiados, Projeto Memória do Ministério Público, Divisão Administrativa, Divisão de Apoio Administrativo-Prédio do IPÊ, Unidade de Organização e Métodos, Divisão de Documentação, Divisão de Assessoramento Técnico, Procuradoria de Justiça Criminal, Unidade de Manutenção, Gabinete de Pesquisa e Planejamento – GAPP; 

2. padronização de tempo de guarda do tipo documental Atestado de Efetividade, da série Controle de Pessoal, para 1 ano no arquivo corrente e após eliminação, de acordo com a Justificativa 7 nos setores Procuradoria de Justiça Criminal, Procuradoria de Justiça com Atuação Especializada Junto ao TCE, Procuradoria de Fundações, Núcleo Processual, Promotoria de Justiça, Secretaria dos Órgãos Colegiados, Projeto Memória do Ministério Público, Comissão Permanente de Licitações , Unidade de Apoio ao Usuário, Departamento de Projetos Especiais, Unidade de Apoio Administrativo - Prédio do IPÊ;

3. padronização de tempo de guarda do tipo documental Livro de Protocolo e Caderno de Protocolo, das séries Controle de Documentos e Controle de Registro e Expedição de Documentos, para “Até o preenchimento do livro mais 1 ano” no arquivo corrente e após eliminação, de acordo com a Justificativa 3 nos setores Serviço Biomédico, Unidade de Arquivo, Corregedoria-Geral do Ministério Público, Subcorregedoria-Geral do Ministério Público, Procuradoria de Justiça Criminal, Projeto Memória do Ministério Público, Unidade de Registros Funcionais, Unidade de Capacitação e Treinamento, Unidade de Apoio Administrativo – Prédio IPERGS, Unidade de Protocolo e Expedição;

4. padronização de tempo de guarda do tipo documental Relatório Anual, da série Organização e Funcionamento, para 2 anos no arquivo corrente, com destinação para guarda Permanente, de acordo com a Justificativa 11 nos setores Unidade de Manutenção, Divisão de Documentação, Divisão de Assessoramento Técnico, Assessoria de Comunicação Social, Corregedoria-Geral do Ministério Público, Secretaria dos Centros de Apoio Operacional, Centro de Apoio Operacional Criminal, Centro de Apoio Operacional da Infância e da Juventude, Centro de Apoio Operacional de Defesa da Cidadania, Centro de Apoio Operacional de Defesa do Consumidor, Centro de Apoio Operacional de Defesa do Meio Ambiente, Centro de Apoio Operacional da Ordem Urbanística e Questões Fundiárias, Assessoria Jurídica, Procuradoria de Fundações, Procuradoria da Probidade Administrativa, Serviço Biomédico, Biblioteca, Projeto Memória do Ministério Público, Unidade de Estágios, Unidade de Serviços Gerais, Divisão de Informática, Unidade de Arquivo;

5. as Listas de Eliminação de Documentos nº 22/2004, nº 23/2004 e nº 24/2004.

Em 06.07.2004

Julio Cesar Finger,

Presidente da CPAD.

Rua Andrade Neves, 106 – 6º andar. CEP: 90010-210 Porto Alegre - RS

Fone: 0xx51-3287.8076 e-mail: cpad@mp.rs.gov.br


_1114585271.doc
[image: image1.png]






