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Importante: para envio de qualquer demanda contida no presente manual em
meio virtual, consulte as informac¢0oes disponiveis na pagina do sistema thoth:
www.mprs.mp.br/fundacao/paginas/sistema-thoth

ITEM |
APROVACAOQ DE ESTATUTO

O que deve conter o Estatuto:

Designacao e sede da instituicao.

Fim a que se destina, que deve serlicito, possivel e nao economico.

* Nome, qualificacao completa do instituidor, e a forma pela qual foi institufda
a entidade.

Prazo de duracao da Fundacao.

Patrimonio inicial e previsao de acréscimo ao mesmo.

* Organizacao administrativa da entidade, com a previsdao de orgaos de
deliberacdo, gerenciamento e fiscalizacdo, processo de escolha dos
titulares, nimero de integrantes e duracao dos respectivos mandatos.
Fixacao de normas basicas do regime financeiro e contabil da instituicao,
fiscalizacao interna e auditoria externa.

Indicagao de seu representante legal.

Regulamentacao do processo de alteracao do estatuto.

CondicOes de extincao da fundacao e destino de eventual patrimonio
residual.

Obrigacdes da Fundacao junto ao Ministério Publico.

A - Andlise prévia:

* Minuta do Estatuto a ser aprovado.

e Estudo de viabilidade econdmico-financeira.

O estudo de viabilidade econdmico-financeira serd analisado levando-se em
consideracao os fins da entidade, os recursos materiais e humanos disponiveis
para desenvolvimento das atividades propostas, seu potencial de

Pagina1de 7




autossustentabilidade, sua capacidade para captar recursos e
implantacao de seus objetivos.

B - Finalizada a analise prévia, enviar os seguintes documentos:

e Requerimento com qualificacao completa do requerente.
e Escritura Publica de Instituicao.

e Ata da Reunido de Instituicao.

e 02 (duas)vias do Estatuto*.

e Certiddes da Justica Criminal e Civel dos Instituidores.

e Declaracao do Depositario do Patrimdnio Inicial.

e Estudo de viabilidade econdmico-financeira.

e Pendrive contendo copia de Estatuto .

* Todas as vias devem ser assinadas por advogado.
No caso de instituidor pessoa juridica:

* (COpia autenticada da ata de eleicdo da Diretoria.

* (COpia autenticada da ata de aprovacao da criacao da Fundacao.

» Certidoes Negativas de Débitos junto ao FGTS, DRT e Receita Federal.
» Estatuto ou contrato social.

* Estudo de viabilidade econdmico-financeira.

ITEM II
ALTERACAO DE ESTATUTO

A - Andlise prévia:

* Requerimento.

» (Opia do Estatuto contendo as reformas grifadas (negrito ou vermelho).

» (Opia do Estatuto vigente (registrado no Cartdrio Civil de Pessoas Jurfdicas).

e Estudo de viabilidade econdmico-financeira, no caso de ampliacdo de
finalidades da Fundacao.

» Certidao Negativa de Debito do FGTS.

* Pendrive contendo as reformas grifadas (negrito ou vermelho).
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B - Finalizada a analise prévia, enviar os seguintes documentos:

* Requerimento.

» 02 (duas) vidas da ata contendo a transcricao de todos os artigos alterados
no seu texto.

* Convocacao para a reuniao de deliberacao.

* Lista de presencas.

» Escritura Publica de Alteracao.

02 (duas) vias do estatuto firmadas pelo Presidente e Advogado.

e Estudo de viabilidade econdmico-financeira, no caso de ampliacdo de
finalidades da Fundacao.

* (CD-ROM contendo as reformas grifadas (negrito ou vermelho).

ITEM Il
ANALISE DE ATAS

As Fundagbes devem requerer exame do Ministério Publico, nas seguintes
situacoes:

A) Para aprovacédo:

* Homologacao dos membros indicados ou escolhidos aos seus orgaos de
administracao.

» Eleicao dos membros aos seus drgaos de administracao.

* Alteracao do estatuto.

» Extin¢ao da Fundacao.

B) Para autorizagao:

* Sub-rogacao, comodato, doacao, permuta, alienacao ou qualquer oneracao
de seus bens imoveis.

* Supressao de patrimdnio, a qualquer titulo.

* Aceitacao de doac¢odes ou legados com encargos, a qualquer titulo.
* Contratagdao de empréstimo mediante garantia real.

» Abertura de filiais.
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C) Para visto:

* Aprovacao interna das contas pelo 6érgao maximo estatutario competente.

D) Em matérias consideradas de alta relevancia a requererem manifestacdo do
Ministério Publico.

* As atas homologatorias de membros indicados ou escolhidos aos érgaos
diretivos e as atas eletivas devem conter a qualificacdo’ de todos os
indicados ou eleitos, bem como o0 mandato com dia, més e ano de inicio e
fim.

» Todas as atas devem ser encaminhadas em 02 (duas) vias originais digitadas,
acompanhadas de uma copia do ato convocatdrio; da lista de presengas com
0 nome digitado do assinante e a sua representatividade — se for o caso; da
comprovacao de que os ausentes foram efetivamente convocados -
podendo ser uma declaracao do ausente —; no caso de membros indicados
ou escolhidos, dos documentos comprobatoérios das indicacdes ou
escolhas; do estatuto em vigor aprovado pelo Ministério Publico, com 0s
carimbos da Procuradoria e do Cartdrio competente no mesmo
documento; por fim, da nominata total dos membros com assento no
orgao convocado e suas representatividades (documento informativo).

* Assinam a ata ou a lista de presencas (a critério da Fundacao) somente os
membros do drgao convocado, sendo todos os nomes digitados. Se for
utilizada a lista de presencas, o presidente da reunidao e o secretario assinam
a ata.

* Determinados assuntos submetidos ao Ministério Publico nao podem ser
encaminhados na mesma ata ou documento. Como exemplo, cita-se a
alteracao estatutaria com eleicao.

'l — nome completo de todas as partes, vedada a utilizacao de abreviaturas; Il -
numero do CPF ou ndmero do CNPJ; Il — nacionalidade; IV — estado civil, existéncia
de uai stavel e filiacao; V — profissao; VI — domicilio e residéncia; VII — endereco
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* Assuntos interna corporis, embora sujeitos a fiscalizacao m
devemn ser tratados juntamente com aqueles exigidos, tampouco
encaminhados a Procuradoria de Fundacoes.

ITEM IV
ATESTADO DE PLENO E REGULAR FUNCIONAMENTO

* Requerimento firmado pelo representante legal da Fundacao e contendo a
nominata dos integrantes dos 6rgaos da Administracao da Fundacao, coma
indicacao dos respectivos mandatos.

ITEM V
EXTINCAO

Extingd@o administrativa:
1% fase:

* Requerimento expondo as razdes da extincao.

02 (duas) vias originais da ata da reunido de deliberacdo da extincdo, com a
convocacao e lista de presencas.

* Balancete de encerramento das atividades.

2% fase (apds a andlise prévia da Procuradoria de Fundagdes):

* Lavrar a Escritura Publica de extincao em Tabelionato de Notas, Titulos e
Documentos, declarando a vontade de encerrar as atividades da fundacao
e especificando os bens mdveis e imdveis que compdem o patrimonio
remanescente, bem como o destino a ser dado a esse patrimonio.

* Submeter a Escritura Publica de extincao a aprovacao da Procuradoria de
FundacOes, acompanhada de: certidOes negativas da Receita Federal do
FGTS; do Ministério da Fazenda (Débitos Relativos a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido.), da Fazenda Estadual e Municipal; das
Justicas Estadual, Federal e do Trabalho (1° e 2° Graus) e Certiddo Negativa
de Debitos Trabalhistas - CNDT.
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* ApOs a aprovacao da extin¢ao pela Procuradoria de Fundaco
escritura publica de extincao no Cartorio de Registro Civil de Pessoas
Jurfdicas em que estiver registrado o estatuto da fundacao.

* Comprovar a Procuradoria de FundacOes que a extincao da fundacao foi
averbada no Cartorio de Registro Civil de Pessoas Juridicas, acompanhada
de cOpia da baixa do CNPJ.

Extingao judicial:

A acao de extincao judicial pode ser ajuizada por qualquer pessoa interessada
ou pelo Ministério Publico.

ITEM VI
ALIENACAO, DOACAO E PERMUTA DE BENS IMOVEIS

* Requerimento (com justificativa).

* 02(duas) vias da ata*.

» Convocacao para a reuniao.

* Lista de presencas.

» Copia do estatuto vigente.

* CertidOes atualizadas das matriculas dos imoveis.
» 03 (trés)avaliacOes atualizadas do imdvel.

* Todas as vias devem ser assinadas pelo Presidente e pelo Secretario da
reuniao.

Constitui-se obrigacao da Fundacao remeter ao exame previo do Ministério
Publico as atas de eleicao e posse de seus dirigentes, para posterior registro
no Cartoério Civil de Pessoas Jurfdicas. (PROVIMENTO N° 72/2008 - PGJ - art. 54
c/cart. 2% inc. VI e §1°).

ITEM VII
COMODATO E CONSTITUICAO DE ONUS REAIS SOBRE BENS IMOVEIS

* Requerimento (com justificativa).
* 02 (duas) vias da ata*.
acao para a reuniao.
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Lista de presencas.
Certidao atualizada da matricula do imovel.
03 (trés) avaliacdes atualizadas do imdvel.

* Todas as vias devem ser assinadas pelo Presidente e pelo Secretario da
reuniao.

Constitui-se obrigacao da Fundacdao remeter ao exame prévio do Ministério
Publico as atas de eleicdo e posse de seus dirigentes, para posterior registro
no Cartoério Civil de Pessoas Juridicas. (PROVIMENTO N° 72/2008 - PGJ - art. 54
c/cart 2% incVie§1°).

ITEM VIII
CADASTRAMENTO DE UNIDADE SEDIADA EM OUTRO ESTADO

* Requerimento do representante legal, solicitando o cadastramento (ou a
baixa) da fundac¢do junto ao Ministério Publico do Rio Grande do Sul.

* Uma cOpia da ata que deliberou pela criacao da fundacao.

* Uma copia da escritura publica de constituicdo e do estatuto vigente da
fundacao.

» Atestado de regularidade fornecido pelo Ministério Publico do Estado de
origem.

SUumula 363 do STF: "A pessoa jurfdica de direito privado pode ser demandada
no domicilio da agéncia, ou estabelecimento, em que praticou o ato".

ITEM IX
CRIACAO DE REPRESENTACAO (FILIAL) DE FUNDACAO

» Ata que deliberou acerca da abertura da filial da fundacao.
» Requerimento para aprovacao (ou regularizacdo) da nova filial.

Se deferido o pedido, devera ser providenciado o registro da ata, constituindo-
se em obrigacdo do representante da Fundacdo apresenta-la ao Ministério
Publico do local da representacao (filial).
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