FUMDO PARA RECONSTITUICAC
DE BENS LESADOS - RS
h

TUTORIAL
APRESENTACAO DE PROPOSTAS - FRBL
PREENCHIMENTO DE FORMULARIO ELETRONICO

a) Cadastro ou login ao gov.br e selegdo de espécie de proposta para apresentagao.

1. Acesse o link informado no edital: https://www.mprs.mp.br/frbl propostas (imagem a

seguir).

. . " -
& :’J»LTJEIE&A?;&E;!E& Contate o MP LGPD Acessibilidade f , ﬁ u
A INSTITUIGAD - AREAS DE ATUAGAO SERVICOS ~ COMUNICAGAO - n

Cadastro e/ou login

0O login esta integrado ao gov.br do Governo Federal. Desta forma
a identificacdo e autenticagdo sdo Unicas para acesso aos

servigos publicos do estado e do pais.

Entrar com gov.br

2. Apds cadastro ao gov.br do Governo Federal, selecione qual a proposta desejada: ou de
Convénio (para 6rgdos publicos); ou de Parceria (para organizacdes da sociedade civil). Clique
na op¢ao desejada (imagem a seguir).

A INSTITUIGAO ~ AREAS DE ATUAGAO - SERVIGOS COMUNICAGAO ~ “

a
SeFREL

Selecione abaixo a Proposta de Convénio ou Parceria desejada

N30 existem Propostas cadastradas

Novo Termo de Proposta de Convénio por Orgéo Pblico e Plano de Trabalho

Novo Termo de Apresentagéo de Sugestdo Tematica e Plano de Trabalho para Proposta de Parceria

Voltar ao FRBL
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b) NOVO TERMO DE PROPOSTA DE CONVENIO POR ORGAO PUBLICO E PLANO DE TRABALHO.

1. Clicando na opcdo “Novo Termo de Proposta de Convénio por Orgdo Publico e Plano de
Trabalho”, o usudrio tera acesso a pdagina a seguir.

AINSTITUIGAO ~ AREAS DE ATUAGAO SERVIGOS COMUNICAGAO d

Novo Termo de Proposta de Convénio por Orgdo Publico e Plano de Trabalho

Digite no campo abaixo o nome do projeto

Projeto 1 |

Fata

2. Preencha o espaco para informar o nome do projeto e selecione o Edital 03/2021 (imagem a
seguir).

AINSTITUIGAO ~ AREAS DE ATUAGAO SERVIGOS - COMUNICAGAQ “

Novo Termo de Proposta de Convénio por Orgdo Publico e Plano de Trabalho

Digite no campo abaixo o nome do projeto

Projeto: |Mobilidade Urbana Sustentavel
Edital: Edital 03/2021 - Convénios
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c) NOVO TERMO DE APRESENTAGAO DE SUGESTAO TEMATICA E PLANO DE TRABALHO PARA
PROPOSTA DE PARCERIA.

1. Clicando na opgao “Novo Termo de Apresentagdo de Sugestao Temadtica e Plano de Trabalho
para Proposta de Parceria”, o usudrio tera acesso a pagina a seguir.

Novo Termo de Apresentagao de Sugestdo Tematica e Plano de Trabalho para Proposta de
Parceria

Digite no campo abaixo o nome do projeto

Projeto |

Edtal

e

2. Preencha o espaco para informar o nome do projeto e selecione o Edital 04/2021 (imagem a
seguir).

Novo Termo de Apresentacdo de Sugestdao Tematica e Plano de Trabalho para Proposta de
Parceria

Digite no campo abaixo o nome da projeto

Projeto Maobilidade Urbana Sustentavel

Edital

\loltar sem salvar
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d) PREENCHIMENTO DAS ETAPAS REFERENTES AO PLANO DE TRABALHO

1. Acesse, inicialmente, a “Juntada do Termo de Proposta de Convénio por Orgdo Publico”
(imagem abaixo). Caso a opg¢do seja relacionada ao Edital 04/2021 — Parcerias, teremos a
“Juntada do Termo de Apresentacdo de Sugestdo Temadtica e Plano de Trabalho para Proposta

de Parceria”.
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2. A pagina acessada apresentara todas as informacgGes necessarias para que o usuario realize
o preenchimento das informagGes solicitadas em cada etapa do formuldrio.

PREENCHIMENTQ DE TERMO DE PROPOSTA DE CONVENIO POR ORGAO PUBLICO E PLANO DE TRABALHO
Projeto

Mobilidade Urbana Sustentdvel
Termo de Proposta de Convénio por Orgéo Publico e Plano de Trabalho

Edital 03,2021 - Convéniss

Download do Terma

1. Faga o dewnload do arguivo AMEXD

2 Przenchs-o e assine. 4 assinatura deverd ser do representante legal do proponente, com poderes para propers e firmar convénio

3. Digitalize & junte o documento no campo abaixo.

Juntzda do Termo

Terma digitalizado e assinado: Escalher arquive | Nenhum arquiva selecionads

znado ez considerade inexistente

Documentos de identificagSe do Proponents

{1) Documento de identificacdo do Escolher arquive | Menhum arquivo selecionado

firmatario do termo:

{2) Documento de compeovagdo de Eszcalher arquive | Menhum arquive selecionade
condicdo de representante legal

(3) Documenta de Comprovagao de Escother arquive | Nenhum arquivo selecionado
delegagdo de poderes para apresemar
proposta &M nome do proponents:

O Sobre a juriads de docume:

= dertificagdo do prop

Observacids

* S¢ sdc permitidas cargas de arquives no formato PDE O tamanho de cada arquive ndo pode ser maior que 20 MB (Megabytes).
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3. Nes

ta primeira etapa, o usuario deve comecar fazendo o download do termo de

apresentagdo de proposta (imagem abaixo).

e &4

PREENCHIMENTO DE TERMO DE PROPOSTA DE CONVENIO POR ORGAQ PUBLICO E PLANO DE TRABALHO

Projeta

Mobilidade Urbana Sustentavel

Termo de Proposta de Convénio por Orgéo Piblico e Plano de Trabalho
Edital 0372021 - Conwénics

Download do Terma

& downlazd de arquive 4

2 Preencha-o e assine A assi devers ser da rep legaldo p com poderes para propor & firmar convénio

3. Digitalize & junte o documema no campo abaixo.

Juntzda do Terma

Termo digitalizado e essinado Escolher arquive | Nenhum arquive selecianade

Documentos de identificac8o do Proponents

{1} Documenta de identificagéo do Eseolher arquiva | Menhum arquiva selecianado

firmatéric do termo:

(2) Documenta de comprovacdo de Escolher arquive | Nenhum arquive selecianade
condicio de representante legal :

{3) Documenta de comprovagao de Escalher arquive | Nenhum argquive selecionado
delegagdo de poderes para apresemtar
proposta em noime do proponente;

untaca de doc

Obeervacio

- 56 sio permitidas cargas de anguives no formato PDF, O tamanho de cada arquive nda pede ser maior que 20 MEB (Megsbytes)
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4. Deverd preencher os espacos indicados (destaques em amarelo na imagem a seguir).
4.1. Apds o preenchimento, deverd imprimir o documento e registrar a assinatura do
representante legal do(a) proponente.

(F] Paragrafo Ta Estilo
1 |B§| 102 I+ 40 B0 &0 F B9 ] [R5 S A = B | |34 1 15 01 16 1 217 1 1B ABEAS .
] N s
= .
ANEXO-11 8
TERMO-DE-APRESENTAGCAO-DE-PROPOSTA-DE-CONVENIO-POR-ORGAOQ-PUBLICOx
NOME-DO-ORGAO-PUBLICO1 CNPJu o
= Caompoparapreenchimento.n Campoparapreenchimento.n =]
NOME-DO(A)-REPRESENTANTE-LEGALH CPFu 3]
Campoparapreenchimento.n Campoparapreenchimento.n H
CARGO-DO(A)-REPRESENTANTE-LEGALZ 2]
Campoparapreenchimento.d =]
Na- qualidade- de-representante-legal-do- drggo- pablico- em- epigrafe,- SOLICITO-a-andlise-de- custeio- da-presente- |

proposta-de-convénio-com-recursos-do-FRBL,- a-ser-submetida-a-apre ciagdo-do-Conselho-Gestor-do-FRBL,-fins-de-
eventualcusteiocomrecursosdoFRBL, -nostermos-dasinformagdes-constantes-no-FORMU LﬂRIO-ELEI’RfJNICD,-que-
constitui-o-Plano-de-Trabalho-do-projeto,e-DECLARO,-sob-as-penas-da-lei: 9
1)-ndo-incidir-em-gualquer-dasvedagtes-normativas;-e-{
Il)-estar-ciente-do-dever-de,-em-sendo-aprovado-o-projeto,-apresentar-a-documentacdo-pertinente; 4]

1) que- ndo- havera-remuneragdo- adicional-por-conta-do-projeto-apresentado-com-base-no-Edital-03/2021-FRBL-a-
servidor-ou-empregado-gue pertenca-ao-guadro-de-pessoal-do-concedente,-do-convenente -ou-interveniente.d
VEDACOES:u ]
N&o-poderdo-apresentar-proposta-de-convénio:-q H
a)- os- orgdos- da- administragdo- estadual- indireta- que: ndo- integrem- o-orcamento- do-Estado- e-que- estejam-em-
qualquer-situacdo-de-inadimpléncia,-mora-ou-rregularidade-para-com-a-administracdo-direta-e-indireta-de-qualquer-
ente-da-Federacio; 1

b)- os- 6rgdos-da-administragdo- municipal-indireta- que- estejam-em-qualguer-situacdo- de- inadimpléncia,- mora-ou-
irregularidade-para-com-a-administragdo-direta-e-indireta-de-qualguer-ente-da-Federacio;
c)-os-6rgdos-da-administracio-publica-municipal-e-estadual-gue-tenham-prestacio-de-contas-anterior-reprovada-por-
gualgquer-motivo-perante-o-FRBL-ou-gue tenham-deixado-de-prestar-contas-ao-FRBL.H

ASSINATURA-DO(A)-REPRESENTANTE-LEGALN DATAHN =]
o
Cnmgn-gnm-nssl’nﬂrum-ﬂ'u[ﬂll-rsgresenmnre-l’egm’_ﬁ Campo-para-preenchimento, A

1

4.2. Apds a impressao, devera digitalizar o documento assinado (arquivo em formato PDF).
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5. Apds, faca o upload do termo assinado (digitalizado — PDF), como indicado abaixo.

PREENCHIMENTO DE TERMO DE PROPOSTA DE CONVENIO POR ORGAO PUBLICO E PLANO DE TRABALHO

Projeto

Mobilidade Urbana Sustentavel

Termo de Proposta de Convénio por Grgéo Piblico e Plano de Trabalho
Edital 0372021 - Convénics

Dowmload do Termo

MO D

DE PAG

DEC BLICO

m

1. Fagao download do arquive ANEXD |

2 Preencha-o e assine. Aassinzturs devers ser dov tzgal do

s, com poderes para propor e firmar convénio

3. Digitalize = junte o documenta no campe abaixo,

Juntada do Termo

Terme digitalizado e assinada: Menhurm arquive selecionado

Se o Termo néo for azsinado seré considerado ins

Documerntos de identificacie da Proponents

(1) Documenta de identificagso do [ Escolher arquive | Nenhum arquive selecianade
firmatario da termo:

{2) Documento de comprovacao de Nenhum arquive selecionado

condicdo de representante legal

{2) Documento de comprovacao de Nenhum arquivo selecionado

delegacio de poderes para apresentar
proposta em nome do proponente:

Oheervagio

» 3¢ ado permitidas cargas de arguives no formato PDF O tamanho de cada arquive ndo pode ser maior. que 20 MB (Megabytes).

- \Vohar sem salvar
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6. Apbés o upload do termo, o usudrio deverd realizar o upload dos documentos de
identificagdo do firmatdrio do termo e, também, que ou comprovem sua condigdo de
representante legal do(a) proponente; ou comprovem a delega¢dao de poderes para
apresentar proposta em nome do(a) proponente.

PREENCHIMENTO DE TERMQ DE PROPOSTA DE CONVENIO POR ORGAO PUBLICO E PLANO DE TRABALHO

Projeto

Mobilidade Urbana Sustentavel

Termo de Proposta de Convénio por Grgéo Plblico e Plano de Trabalho

Edital 0372021 - Convénice

Download da Termo

1. Faga o download do arquive ANEXO | - TERMO DE APRESENTAGA T4 DE VENIO FOR A L
2 Preencha-o e assine. A assi devers ser da rep legal de pi com poderes para propor e firmar convénio
3. Digitalize =junte o documenta no campo abhaixo,

Juntada do Termo

Terme digitalizado e assinado: | Escother arguive | Nenhum arquiva selecionade

ATENGAQ: Se o Termo ndo for assinado serd considerado insxistente

—).D::u:u mentos de identificagdo do Proponents

(1) Documento de identificacdo do Escolher anguive | Nenhum arguive selecionade

firmatério do termo:

(2) Documento de comprovagao de [ Escolher arquive | Nenhum arquiva selecianads

condicdo de representante legal

{2) Documento de comprovagao de Escolherarquive | Menhum arquive selecionade

delegacéo de poderes para apresentar
proposta €m nome do proponente;

UMEntos roponente; deverds ser juntados o8 documentos desitens e Zoule 3

Oheervacio

= 56 sdo permitidas cargas de arquives no formata POF. 0 tamanha de cada arguive ndo pode ser maior que 20 MB (Megabytes)

Volar sem salvar
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7. Realizado o upload de todos os documentos solicitados, o usudario deve clicar no botdo

“Salvar” (imagem abaixo).

Projeto

Mobilidade Urbana Sustentavel

Termo de Proposta de Convénio por Orgdo Pablico e Plano de Trabalho
Edital 03,2021 - Canvénios

Download do Termo

ESEN DE PROPOSTA

1. Faga o download do arquiva ANEXD |- TE

2 Przencha-o e 2zsine. A azsinaturs deverd zer do representante l=gal do propanente, com poderes para propor & firmar convénio

3. Digitalize & junte o documento no sampo abaixa.

Juntada do Termao

Termo digitalizado e assinado: Atualmente:
Wodificar

Escoiher arquivo | Nenhum arquiva zslecianado

o Termo naa for azeinado serd conaiderade inexizzenta

Documentos de identificagic do Proponente

(1) Documento de identificagéo do Anualment
firmatano do terme: Modificar:

| Escalher arquive | Nenbum arquive s=lzcianads

{2) Documento g2 comprovagdo de r'-.T.Ja_!;ner.te' frbl_; A0/REPRESENTANTE.
condiciio de representante legal : Modificar:

Escolher arquivo | Menhum arguiva s=lecianado
(3) Documento de comprovagao de | Ezeoihar arguive | Menhum arquiva sslecianade

delegacao de poderes para apresentar
proposta em nome do proponenie:

ser juntados o8 documentos dos

Scbre a jurtada de documentos de idex ag<o do proponente dew

Observagdo

» 56 sdo permnitidas cargas de arguives no formato PDF. O tamanho de cada arguive nda pede ser maiar gue 20 MB (Megabytes)

10
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8. Apds o preenchimento e a juntada do TERMO DE PROPOSTA, acesse cada um dos itens que
compoem o preenchimento do PLANO DE TRABALHO.

Projeto: Mobilidade Urbana Sustentavel

Termao de Proposta de Convénio por Orgdo Publico e Plano de Trabalho

Cligue e preencha as etapas abaixo conforme solicitado

Descrigio Situagao
Juntada do Termo de qa0 PU Faltam informagtes
Plano de Trabalho
‘\\) Da Ca Faltam informagoes
utros B Faitam informactes
ricao do Projeto Faliam informacdes
“ronograma de Execucao Faltam informagtes
Plano de Aplicacgo Faltam informagdes

Faltam informagdes

Faltam informactes

Fattam informacdes

Faltam informacoes

Faltam informagtes

Fattam informagtes

Faltam informatoes

Preenchimento opcional

Dacisrassoc

8.1. Cada uma das etapas de preenchimento do plano de trabalho conterd todas as
informacdes para que o usudrio conclua a tarefa com éxito.

11
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8.2. Com o preenchimento de todas as etapas que compd&e o Plano de Trabalho, o usudrio
deverd acessar os itens correspondentes & etapa das DECLARAGOES (imagem a seguir)

Declaragies

Preenchido

aragdo para Todos 0s Proponentes Preenchido

Envia Pronto para gerar protocolo

8.3. O usuario deverd acessar e assinalar a opgao correspondente na:
- declaragdo adequada de acordo com o tipo de proponente,

- declaragdo para todos os proponentes;

- declaragao de projetos com obras de engenharia, se for o caso.

12
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9. A CONCLUSAO DO PREENCHIMENTO ocorrera quando o usudrio clicar o bot3o “Enviar”.

9.1. Para que o envio do Novo Termo de Proposta tenha éxito, ele devera ser acionado apds o
preenchimento exitoso de todas as etapas anteriores. A presenca da cor de vermelha indicara
problema de preenchimento ou pendéncia naquela etapa. A cor verde indicarda o
preenchimento exitoso daquela etapa.

9.2. A opgao Enviar indicara que o Novo Termo de Proposta esta “Pronto para gerar protocolo”
quando todas as etapas anteriores estiverem sinalizadas com a cor verde (imagem abaixo).

Declaragoes

Preenchido

N0 se apiica.

Preenchido

Enviar Pronto para gerar protocolo

e

9.3. Clicando no botdo Enviar, o usudrio acessara a pagina abaixo, devendo clicar no botdo
“Criar protocolo”. Essa operag¢do pode demandar algum tempo até sua conclusao.

ENVIAR

Projeto

Mobilidade Urbana Sustentavel

Termo de Proposta de Convénio por Orgéo Publico e Plano de Trabalho

Edital 03/2021 - Convénios

Cria protocolo (PGEA)

Cligue no botdo abaixo e aguarde alguns instantes até ser criado o protocolo com os dados do formulério referente ao cadastro no edital

Criar protocolo

13
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9.4. A criagcdo do protocolo gerard um nimero, que corresponde a autuac¢do de procedimento
eletronico (PGEA) junto a Secretaria Executiva do FRBL, contendo o Novo Termo de Proposta

(imagem abaixo).

ENVIAR

Projeto

Mobilidade Urbana Sustentavel

Termo de Proposta de Convénio por Orgdo Publico e Planc de Trabalho

Edital 03/2021 - Convénios

Protocolo (PGEA) /

0 protocolo (PGEA) criado para esse projeto foi o 02456.000.374/2021

Protocolo gerado em: 22/11/21 08:35:05

Com o niimero do protecelo gerads, vocé pode acompanhar o andamento da sua proposta pelo enderego letrénico a seguir THpS/www.mprs. mp o

Voltar

9.5. O nimero corresponde ao éxito na remessa da proposta a Secretaria Executiva do FRBL e
a participacdo na 22 etapa do edital: Analise preliminar.

10. O usudrio podera fazer uso deste nimero para acompanhar a tramitacdo de sua proposta,
bastando para isso acessar https://www.mprs.mp.br/atendimento/consulta-processo/ para
acompanhar o procedimento eletrénico, bastando digitar o ndmero no campo indicado
(imagem a seguir).

AINSTITUIGAO AREAS DE ATUAGAQ SERVIGOS + COMUNICAGAD d

Capa > Atendimento ao Cidaddo > Consultar Pr

CONSULTAR PROCESSOS

Consulta protocolos e procedimentos:
Aqui vocé consulta a situagao e os andamentos do seu protocolo/procedimento.

Digite o Nimero/ldentificacio com as letras, pontos e barras. Exemplo: AT.00001.00001/2015 ou 00001.000.001/2015

Cancelar

A equipe da Secretaria Executiva do FRBL agradece a sua participacao.
Para mais informacdes, visite nossa pagina: https://www.mprs.mp.br/frbl/.
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